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l. PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA

1.1. Descripción del Problema 

La Institución Educativa Amparo de Dios - Ajaib Singh, situado en la calle 40 B # 25 -

48 del barrio montes, es una institución de carácter privado, fue creada por la necesidad de 

fomentar la educación a nivel Pre-Escolar, Primaria y Secundaria con una excelente calidad 

educativa y recursos que le permitieran brindar un buen servicio a precios cómodos para los 

padres de familia. Actualmente la institución cuenta con 186 alumnos. 

Para matricular a un estudiante, la institución lleva a cabo una serie de procesos. Primero, 
se Uena una hoja de inscripción (documentación pertinente) con los datos personales y

familiares del estudiante, el cual sirve como preámbulo para su matricula. Luego, en 

algunos casos, el aspirante debe ser evaluado académicamente para que demuestre su 
aptitud en el grado a cursar. 

Al momento de la matricula, si es un estudiante antiguo se verifica su documentación para 

constatar si están completos y en orden. Si es así, se procede con la actualización, que es 
añadir los nuevos cambios que se requieran al libro de matricula. Una dificultad que se 

presenta es en la generación de las notas por el gran número de estudiantes y por que cada 
uno tiene sus logros y observaciones que los profesores deben llenar a mano. Para ver el 

desempeño del estudiante durante el año escolar, el boletín se ha dividido en 4 periodos, los 

cuales los 3 primeros se realizan de forma manual y el último se entrega impreso, que es la 

acumulación de los boletines anteriores. Este proceso produce una demora para el .. �tfof'/1,;o+ 
�;.'" ($' 

al agrupar toda la información de los estudiantes que hay en el colegio. '? libro de <?-� 
matricula se encuentra almacenado en archivadores que contiene el fólder d esttla-lanrerrc,4 � 
con todos sus registros y datos personales. 



Cada año transcurrido se repite los mismos procedimientos, dando como resultado la 

acumulación de registros y papeles, los cuales tienen un mayor índice de pérdida y 

dificultad para su búsqueda. 

Por la falta de un sistema de información en la btstitución Educativa Amparo de Dios -

Ajaib Singh, se producen demoras en el desarrollo y formulación de inscripciones, 

matriculas y notas. También genera la perdida de datos al momento de buscarlos y la 

colección de papeles innecesarios de los años anteriores. 

Además, el sistema manual produce inconsistencia en la generación de boletines el cual es 

realizado en Microsoft Word, lo que ocasiona mala organización por parte del plantel 

cuando se realiza este proceso. También se presenta redundancia en los datos que maneja la 

institución ocasionando gastos, no solo en lo monetario sino en tiempo de trabajo, llevando 

los procesos que manejan de una forma lenta e ineficaz. 

Tampoco cuenta con un sistema seguro, ya que todos los registros están a la mano de 

cualquier persona, ocasionando fallas en la integridad de los datos tomados. Otra 

imposibilidad es la de llevar una estadística confiable sobre el nivel académico que presenta 

la institución, los cuales son dificiles de obtener. 



1.2. Formulación del Prnblema 

¿De que manera se podrá mejorar el proceso de inscripción, matriculas y generación de 

notas en la Institución Educativa Amparo de Dios - Ajaib Singh, para obtener beneficios 

y mejoras en la calidad del servicio que la institución ofrece? 

1.3. Sistematización del Prnblema 

¿De que manera se puede mejorar el proceso de inscripción matriculas y notas en la 

institución? 

¿Cómo optimizar el proceso de matriculas para que se muestre un registro completo del 

estudiante al solicitar esa info1mación? 

¿Cómo facilitar la recopilación de las notas de una forma rápida y segura? 



3. OBJETIVOS

3.1. Objetivo General. 

Desarrollar un sistema de información que facilite el proceso de inscripción, matriculas y 

notas en la Institución Educativa Amparo de  Dios - Ajaib Singh, con el fin de agilizar y 

optimizar sus procesos haciendo uso de herramientas GNU. 

3.2. Objetivos Específicos. 

;¡... Analizar las diferentes Herramientas de Análisis y Diseño para seleccionar la mas 

adecuada. 

;¡... Modelar la información mediante un diagrama de flujo de datos y Modelo Entidad 

Relación. 

> Analizar el flujo de información utilizado por el colegio para el registro de nota ..

>-' Llevar un registro de los estudiantes que estudian en la institución.

;¡... Diseñar reportes de notas con el fin de agilizar la entrega de los informes de los.

estudiantes.

;¡... Generar estadística del comportamiento académico que tienen cada uno de los cursos.

> Diseñar un módulo de auditorias para saber quien entra y sale del sistema ..

-,.. Llevar a cabo ayudas en líneas para dar soluciones a los usuarios.

>" Diseñar un generador de reportes dinámicos.

Crear módulos de importación y exportación de datos.



2. JUSTIFICACIÓN

2.l. Importancia Práctica

Este sistema de información tiene como fin agilizar y organizar el aspecto de matriculas e 

inscripciones, dándole así una mejor especificación y accesibilidad a la base de datos. No 

solo fijándose en el campo de las matriculas, el sistema cuenta con una base de datos de 

notas que seivirá para que el docente ingrese la información de los estudiantes con una 

mayor confianza y seguridad. 

Es importante realizar este sistema de información para la Institución Educativa Amparo 

de Dios - Ajaib Singh, porque este permitirá que los procesos de matriculas y notas se den 

con mayor rapidez dando como resultado una mejor atención a los clientes que soliciten los 

servicios de la institución; también se optimizará la entrega de la inscripción para los 

futuros alumnos, ya que al momento de gestionarla, se presenta problemas con el 

almacenamiento. Además se ofrece integridad y seguridad a los datos manejados, dando 

fiabilidad al usuario en el momento de la búsqueda y manipulación de estos. 

También es de gran importancia la creación de este sistema de información, ya que conduce 

a la investigación y al aprendizaje de las herramientas utilizadas, obteniendo grandes 

conocimientos que serán de mucha ayuda para la carrera y permite trabajar en algo que es 

útil para cualquier empresa, que es la creación de software; el cual es e l  principal objetivo 

de la realización de este proyecto de investigación. 



2.2. Importancia Teórica 

El presente proyecto tiene como fin tener una visión ampliada de cómo se manejan los 

sistemas de información. Además el desarrollo de éste permitirá intensificar el 

conocimiento sobre algunas de las herramientas que se enseñan durante el transcurso de la 

carrera, y otras que no se encuentran en la programación. 

Para la Institución Educativa Amparo de Dios - Ajaib Singh, es importante la 

implementación de este sistema porque éste le permitirá ingresar en el avanzado gremio 

tecnológico, el cual cada día se va actualizando y expandiendo a los diferentes entes 

educativos, dándole a sus empleados capacitación en este tipo de sistemas. 



4. MARCO DE REFERENCIA

4.1. Marco Teórico 

Definición del sistema 

"La fase de definición del sistema es primordial para el desarrollo del proyecto dado que 

permitirá sentar las bases sobre las que se desarrollará el futuro sistema. Esta fase queda 

almacenada con un Documento de Especificación del Sistema, Documento de Plan de 

Proyecto y Documento de Especificación de Requerimientos. 

Uno de los métodos para poder obtener la info1·mación de c/u de estos documentos es la 

técnica de la entrevista. La misma nos permite acercarnos a los usuarios, y a través de 

diferentes estrategias interactuar con ellos para facilitar la recolección de datos. 

A continuación se detalla una técnica para poder llevar a cabo la entrevista. La misma 

puede ser aplicada para la obtención de datos del sistema a desarrollar en la cátedra. 

Teniendo en cuenta que el ayudante asignado al proyecto es en esta fase de desarrollo un 

cliente/usuario del sistema y aportará varios de los datos para poder realizar el análisis del 

futuro software" 
1
. 

Técnica de la Entrevista 

"Las entrevistas constituyen el medio para obtener iofo1·mación sobre: los requisitos de 

usuario, el funcionamiento del sistema actual, Ja organización del sistema, las 

responsabilidades y funciones de los usuarios, etc. 

En muchas ocasiones puede ser conveniente sustituir la tradicional entrevista "cara a cara" 

con el usuario, por reuniones en grupo con un conjunto de usuarios especializados en las 

funciones a tratar por el sistema. Esto tiene especial importancia, en el caso de que un 

1 http://weblidi.info.unlp.edu.ar/catedras/ingsoftware/Especificacion%20del%20Sistema.pdf. 



sistema abarque distintos sectores de la Organización, como por ejemplo, distintas unidades 

que realizan funciones similares y el objetivo es crear un estándar para unificar el 

procedimiento. Así mismo, otro ejemplo que será de utilidad en la realización de reuniones 

en grupo, es en la elaboración de un Plan de Sistemas de la Organización, dado que en ese 

caso, se plantean cuestiones como la especificación de objetivos de la Organización a largo 

plazo, las posibles necesidades de información, las nuevas funciones a desarrollar, etc. La 

realización de reuniones en grupo permite establecer mejor las prioridades y objetivos de la 

Organización"
2
.

2 http://weblidi.info .unlp.edu .ar/cated ras/ingsoftware/Especificacion%20del%20Sistema .pdf. 



Importancia de los Sistemas de Información. 

"La importancia que tienen los sistemas de información es que estos son una herramienta 

esencial para la empresa. Por tanto es necesario adecuar el sistema de la organización"
3
, ya 

que los sistemas de información proporcionan bases importantes en el manejo de cualquier 

organización debido a que este les permite mantener una hegemonía entre los procesos que 

se presentan y da como resultado un mejor funcionamiento frente a las dificultades que se 

presenten dentro de dicha organización y frente a las actividades que diariamente se 

realizan. Esto implica un mayor orden y fiabilidad en los procesos que deben estar 

correlacionados unos con otros ya que de la comunicación depende el éxito de los sistemas 

de información. 

3 "comentario al margen adecuando el sistema a la organización", Diseño de Sist•Em'�le 
James A. Senn. Me Graw Hill. Segunda Edicion. 



Modelo para la construcción de los logros promociónales, decreto 0230 de Febrero 11 

de 2002. 

Excelente. 

1. Alcanzó todos los logros propuestos en el área, con un nivel de calidad

significativamente alto. Felicitaciones ...

2. Se destaco desarrollando altamente competencias básicas con gran sentido de 

responsabilidad. Felicitaciones ...

3. Alcanzó ampliamente los logros previstos, construyendo perfectamente habilidades

para el desarrollo de las competencias establecidas. Felicitaciones ...

4. Alcanzó todos los logros pedagógicos. Teniendo completo dominio sobre los

niveles de competencias con nivel alto. Felicitaciones ...

5. Alcanzó con excelencia todos los niveles de competencias establecidos,

desarrollando excelentes capacidades y actitudes para enfrentar y solucionar

problemas con habilidades sorprendentes. Felicitaciones ...

6. Alcanzó exitosamente los logros establecidos en el área. Demostrando dominio y

aplicación en cada uno de ellos, mereciendo ser reconocido como un estudiante

excelente. Felicitaciones ...

Sobresaliente. 

l. Alcanzó todos los logros propuestos en el área con un nivel de claridad

significativo, distinguiéndose por desarrollar altas competencias con

responsabilidad. Felicitaciones ...

2. Alcanzo ampliamente los logros previstos, posee grandes capacidades y habilidades

para el desarrollo de las competencias establecidas. Felicitaciones ...



3. Alcanzó todos los objetivos académicos. Teniendo completo dominio sobre los

niveles de competencias. Desarrollando actividades y habilidades propias del núcleo

del saber. Felicitaciones ...

4. Alcanzó sobresalientemente, todos los niveles de solucionar problemas con

habilidades. Felicitaciones ...

5. Alcanzó de manera sobresaliente, los logros establecidos en el área. Demostrando

dominio y aplicación en cada uno de ellos, mereciendo ser reconocido como un

estudiante sobresaliente. Felicitaciones ...

Aceptable. 

l. Ha alcanzado alguna(s) meta(s) aceptablemente con un nivel de competencia

básico, demostrando capacidad y esfuerzo para superar las debilidades que había

presentado a través de todo el proceso. Animo que con esfuerzo y constancia

llegaras a éxito.

2. Alcanzó aceptablemente los logros académicos básicos, para cumplir con todos los

niveles de competencias establecidas en el área. Se le recomienda seguir con las

siguientes estrategias: -Dedicarle más tiempo al estudio. -Reforzar las competencias

donde ha presentado dificultades. -Revisar en casa que cumpla con las

recomendaciones hechas. Animo que pueden ser mejor.

3. Alcanzo los logros básicos, presentando problemas para desarrollar las

competencias del área, con frecuencias demostró debilidades en algunos logros que

fueron superados y otros quedan pendientes por superar. Como estrategia

recomendamos: -Dedícale más tiempo a los logros pendientes con la supervisión de

un adulto o tutor que cumpla con lo exigido.

4. Cumplió con los logros básicos, demostrando algunos problemas para alcanzar las

competencias establecidas en el área, como estrategia recomendamos lo siguiente: -

Aplícar control en los logros pendientes, -Supervisar en casa que cumpla con las

recomendaciones hechas, -Colocarle un profesor que le ayude a superar.



5. Has logrado alcanzar las metas de calidad con un nivel básico, en el desarrollo de

las actividades curriculares el desempeño en hacer y saber hacer es mínimo en las

competencias. Aunque se te han aplicado mecanismos de recuperación dando

buenos resultados, demostrando entusiasmo en salir adelante. Como estrategia:

Reforzar y practicar los conocimientos vistos, -Se le recomienda la supervisión y

control de los padres.

Insuficientes. 

l. No alcanzo los logros mínimos requeridos en el área. Presentó dificultad para

Comprender los temas, no presentaba trabajos, no Argumentabas en participación

en clases ,no se interesó en los mecanismos de recuperación aplicados por el

profesor. Estrategias a seguir: -Debe realizar actividad de recuperación. -Debe

estudiar con dedicación y empeño. -Se le hará una nueva prueba para ser valorado

en las debilidades que ha presentado( en caso que lo amerite).

2. No logró desarrollar las competencias requeridas en el área, presentando

dificultades constantes a pesar que se le aplicó mecanismos de recuperación una y

otra vez.

3. Presenta insuficiencias con mucha frecuencia, evidencia que ha dejado a través de

los diferentes mecanismos de recuperación aplicado para que pueda conseguir los

logros mínimos.

4. No logró los niveles de competencia exigidos en el área, demostrando poca

capacidad y actitudes para enfrentar y solucionar problemas. No cumplía con los

trabajos y talleres asignados. Participaba poco en clase, cuando se le hacían

preguntas en clases casi nunca respondía, demostrando un nivel bajo

académicamente.

5. Demostró apatía, nunca cumplía con sus obligaciones académicas, no hizo ningún

esfuerzo, no se interesó en participar, faltó con mucha frecuencia a clases,

demostrando poca capacidad para desarrollar actividades propias de clases.



Deficientes. 

l. Presentó deficiencias para desarrollar las competencias básicas en el área, tu nivel

2. de interpretación y argumentación fue escaso.

3. Tu nivel de comprensión con respecto a los temas fue deficiente. Te faltó

compromiso y dedicación en los estudios, de allí tu nivel de deficiencia en el área.



4.1.1. Estado del A1·te 

Sistema de Información Académico-Administrativo para la Institución Básica Primaria No. 

5 de Soledad, Atlántico. El sistema de información desarroJla los procesos académicos de 
manera conjunta, es decir, el proceso de matriculas además de establecer a los jóvenes 

como estudiantes de la institución permitirá la generación de la lista de asistencia y de 

evaluación por curso. El proceso de evaluación pennite tomar la clasificación del proceso 

de generación a través de un código único asignado a cada logro o concepto evaluativo. 
Desarrollado por: Carreño Mendoza Jhonny y Mendoza León Kalmides 

Diseño e hnplementación de un Sistema de Información para Manipular el Flujo de 

Información Académica en el Departamento de Procesos Académicos de la Corporación 

Educativa Mayor del Desarrollo Simón Bolívar. Este sistema es una aplicación software 

orientada a apoyar la administración académica de la institución en materia técnica y de 

gestión. Basado en los requerimientos establecidos por el departamento de procesos 

académicos. Principalmente es una herramienta para el control de transacciones, 
información, auditoria y seguimiento para apoyar la toma de decisiones a diferentes niveles 

de la organización. 
Desarrollado por: Bladimiro García Severiche, Jhon Gómez Iguaran y Deyninson Martínez 

Moreno 

Diseño e Implementación de un Sistema de Información de Docentes para el Departamento 
de Procesos Académicos de la Corporación Educativa Mayor del Desarrollo Simón Bolívar. 

Este sistema es una aplicación software orientada a la generación de reportes y la toma de 

decisiones con respecto a los docentes y así evaluar el desempeño de e . 1�@11/ffle,,. ia
.. ..::;;, .,. 6· 

técnica, comercial y de gestión. Basado en los requerimientos e -�"lecidos por �..,

Corporación Educativa Mayor del Desarrollo Simón Bolívar. f He•;:.:,;•.� .. , 1 \ 
Desarrollado por: Nelson Beltra Julio, Richard Cantillo Fandiño \y J;����· \�a / 

'·�ó> 
� ":?-1 

B 'd 
4h ,,': .. /' ermu ez 
� 



Diseño e Implementación de un Sistema de Información Académico Administrativo para la 

Escuela Ana Consuegra de Bolívar y El Colegio José Consuegra Higgíns del Corregimiento 

Isabel López. Desarrollado por: Juan Carlos Casas, Ricardo Cortes, Osvaldo Villalba. 



4.2. Marco Conceptual. 

Sistema: Se puede definir como "un todo organizado y complejo"; un ensamble o 

combinación de cosas o partes que forman un todo unitario complejo 4. 

Información: Es la señal transmitida entre la entrada y salida de un sistema; que además, 

permite actualizar un conocimiento previo
5

. Es un conjunto de datos organizados de tal 

modo que adquieren un valor adicional mas allá del propio. Debe ser organizada para una 

tarea, dirigida a un rendimiento específico y aplicada a una decisión. La información para 

ser valiosa debe poseer ciertas características que pueden ser: 

Exacta: La información exacta debe carecer de errores. 

Completa: Aquella que contiene todos los datos importantes. 

Económica: Es aquella cuyo costo de producirla es menor que el beneficio obtenido con 

ella. 

Flexible: Es útil para muchos propósitos. 

Confiable: Debe provenir de fuentes confiables. 

Pertinente: La que es realmente importante para el tomador de decisiones. 

Simple: Debe ser sencilla, no debe existir sobrecarga de información. 

Oportuna: Debe estar disponible en el momento que se necesita para tomar una decisión. 

Verificable: Debe existir la posibilidad de comprobar que correcta. 

Accesible: Debe estar disponible para todos los usuarios que la necesiten. 

Segura: Debe estar disponible solo para usuarios autorizados. 

Sistema de información: Muestra las características mas sobresalientes del sistema, la 

integración de los datos de entrada , la relación que guardan entre sí y la reutilización de 

4 "Sistemas y el Concepto de Sistema9

, Sistemas de Organización Financiera : Organización y
Métodos. Parra Parra , Ortando. ORPA Editores. 

s" Enciclopedia® Microsoft® Encarta 2001. © 1993-2000 Microsoft Corporation. Reservados todos los 
derechos 



datos de salida para transformarlos en información nueva y necesaria Un conjunto 

integrado de procesos, principalmente formales, desarrollados en un entorno usuario

ordenador, que operando sobre un conjunto de datos estructurados (Bases de Datos BD) de 

una organización, recopilan, procesan y distribuyen selectivamente la información 

necesaria para, la operatividad habitual de la organización y las actividades propias de la 

dirección de la misma. Es toda la integración de todas las áreas de la organización, es decir 

los SI no pueden concebirse como "islas de automatización" que solo contribuyan al 

mejoramiento de los procesos para las cuales fueron concebidos, sino que ayuden a 

alcanzar los objetivos de toda la organización. Los SI deben apoyar el proceso de toma de 

decisiones al interior de la empresa y principalmente deben servir como una herramienta 

que permita empoderar a los empleados de todos los niveles para que apoyados en la 

información que los SI arrojan sean capaces de agregar valor para la compañía. Este 

aspecto sugiere que la información debe ser gestionada utilizando los conceptos 

administrativos de Planeación Organización, Dirección y Control. El desarrollo de un 

sistema de información debería seguir las siguientes etapas: Estrategia, Análisis, Diseño, 

Construcción y Producción. La importancia que tiene para las empresas el manejo 

adecuado de la información radica en el hecho de que solo con esta es posible que la 

empresa que la empresa determine las reales necesidades de los consumidores y de esta 

forma adapte los productos o servicios que ella ofrece. 

Visual Basic 6.0. ,/"/ 

Visual basic es uno de los lenguajes de programación que más entusiasmo despiertan entre 

los progran1adores de PCs, tanto expertos como novatos. En el caso de los programadores 

expertos por la facilidad con la que desarrollan apl1caciones complejas en poquísimo 

tiempo (comparado con lo que cuesta programar en Visual C++, por ejemplo). En el caso 

de los programadores novatos por el hecho de ver de lo que son capaces a los pocos 

minutos de empezar su aprendizaje. El precio que hay que pagar por utilizar Visual Basic 

6.0 es una menor velocidad o eficiencia en las aplicaciones. 



Visual Basic 6.0 es un lenguaje de programación visual, también llamado lenguaje de 4ª 

generación. Esto quiere decir que un gran número de tareas se realizan sin escribir código, 

simplemente con operaciones gráficas realizadas con el ratón sobre la pantalla. Visual 

Basic 6.0 es también un programa basado en objetos, aunque no orientado a objetos 

como C++ o Java. La diferencia está en que Visual Basic 6.0 utiliza objetos con 

propiedades y métodos, pero carece de los mecanismos de herencia y polimorfismo propios 

de los verdaderos lenguajes orientados a objetos como Java y C++. 

En este primer capítulo se presentarán las características generales de Visual Basic 6.0, 

junto con algunos ejemplos sencillos que den idea de la potencia del lenguaje y del modo 

en que se utiliza. 

MySQL � 

Es un servidor de bases de datos relacionales muy rápido y robusto. Es software libre, 

publicado bajo la licencia GPL (GNU Public License) y mantenido por la compañía sueca 

MySQL AB. Es el más indicado para aplicaciones que requieren muchas lecturas y pocas 

escrituras y no necesiten de características muy avanzadas, como es el caso de las 

aplicaciones web. 



4.3. Mar·co Legal 

GPL: (General Public License) es un tip_o de licencia sobre la propiedad intelectual en la 

cual únicamente se exige que aquellos desarrollos hechos con material licenciado bajo GPL 

sean a su vez GPL. Se trata de proteger la no ocultación de código. 

GNU: La Licencia Pública General de GNU pretende garantizarle la libertad de compartir y 

modificar software libre, para asegurar que el software es libre para todos sus usuarios. Esta 

Licencia Pública General se aplica a la mayor parte del software del la Free Software 

Foundation y a cualquier otro programa si sus autores se comprometen a utilizarla. 



5. METODOLOGIA

5.1. l\.létodo de Investigación 

La metodología a seguir en el ciclo de vida del sistema de información es el modelo de 
línea secuencial llamado "Ciclo de Vida Básico" ó "Modelo de Cascada". 

5.2. Tipos de Investigación 

�cto de la Institución Educativa Amparo de Dios - Ajaib Singh es de tipo 

Técnico - Científico, además esta encaminado desde un punto de vista deductivo ya que se 
toma un problema común en muchos colegios como lo es el almacenamiento de la 
información en el área de las inscripciones, matriculas y notas de cualquier institución; este 
es nuestro punto de partida para la elaboración de un sistema que le permita llevar a este 

colegio en particular una mejor administración de la información. 



6. INGENIERIA DE REQUISITOS

6.1. Descripción del Sistema Actual 

Actualmente cuando el Padre de familia o Acudiente viene a matricular, se verifica si el 

estudiante es antiguo o nuevo. Si el caso es de un estudiante nuevo, tiene que apartar el 

cupo de la matricula realizando la inscripción, el cual consta de una hoja con una serie de 

requisitos de datos personales y familiares. Después de haber inscrito al estudiante, si el 

padre o acudiente lo requiere, procede a matricularse. No obstante si el estudiante es 

antiguo no se necesita de la inscripción, por tal razón inmediatamente llega el proceso de 

matricula, no sin antes revisar si el estudiante se encuentra a paz y salvo. Los requisitos 

que se necesitan para que el estudiante se encuentre a paz y salvo son: el boletín del año 

anterior y que no tengan deudas de mensualidades pasados. Luego de haber revisado sus 

antecedentes se prosigue a realizar la matricula. Para la realización de la matricula e] Padre 

de familia o Acudiente dice los datos personales y familiares del estudiante, para después 

firmar el libro de matricula. Luego se hace entrega de la libreta de pago al acudiente. Para 

la realización de los notas, cada profesor va recopilando el estado del estudiante a través del 

año lectivo, generando así los boletines que sirven como muestra del proceso de los 

estudiantes. El año lectivo contiene 4 boletines, el cual lo 3 primeros son hechos 

manualmente y el ultimo es impreso acumulando las notas de los 3 anteriores. 



6.2 Casos de usos 

6.2.1 Identificación de Actores y Funciones 

1 ACTOR FUNCIONES 

1 

Padre de familia o Encargado de llevar los papeles para 

Acudiente realización de inscripciones y matriculas. 

Secretaria Encargada de registrar los datos de 

estudiantes que serán inscritos o matriculados. 

Digitador Encargado de introducir los datos para 

generación de los boletines. 

la 

los 

la 

1 Docente Encargado de la evaluación de los estudiantes de 

la institución. 

I 
Estudiante Es la persona que se matriculará en el colegio. 



6.2.2. Descripción de Casos de Uso Primarios 

Caso de Uso: Realizar inscripciones. 

Actores: Padre de familia o Acudiente, secretaria. 

Tipo: Primario. 

Desc,·ipción: El Padre de familia o Acudiente llega a la institución a solicitar la inscripción 

del alumno, entrega los papeles necesarios a la secretaria quien procede a registrar los datos 

del estudiante. 

Referencias Cruzadas: esta relacionado con el caso de uso realizar matriculas. 

Caso de Uso: Realizar matriculas. 

Actores: Padre de familia o Acudiente, secretaria. 

Tipo: Primario. 

Descripción: El Padre de familia o Acudiente llega con los documentos necesaria para 

hacer la actualización de la matricula de un estudiante (si es antiguo). Si el alumno es 

nuevo en la institución el Padre de familia o Acudiente llega con una orden entregada en el 

proceso de inscripción, los papeles son recibidos por la secretaria. 

Referencias Cmzadas: Esta relacionado con el caso de uso realizar inscripción. 

Caso de Uso: Generar boletines. 

Actores: Docente, digitador; 

Tipo: Primario. 

Descripción: El docente llega con los códigos de los logros obtenidos por cada estudiante, 

luego el digitador pasa a introducir los datos para generar el boletín. 
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6.2.2.1. Realizar Inscripciones. 

Caso de Uso: Entregar datos del estudiante. 

Actores: Padre, secretaria. 

Tipo: Secundario. 

Descripción: El Padre de familia o Acudiente entrega los documentos del estudiante y la 

secretaria los recibe para verificarlos. 

Caso de Uso: Registrar datos. 

Actores: Secretaria. 

Tipo: Secundario. 

Descripción: La secretaria digita los datos para registrar al estudiante. 

Caso de Uso: Entregar volante de inscripción. 

Actores: Secretaria, padre. 

Tipo: Secundario. 

Descripción: La secretaria entrega un recibo de inscripción al padre para corroborar la 

finalización del proceso. 



6.2.2.2. Realizar Matriculas. 

Caso de Uso: Entregar datos del estudiante. 

Actores: Padre, secretaria. 

Tipo: Secundario. 

Desca·ipción: El padre entrega los documentos necesanos para la realización de la 

matricula, la secretaria los recibe para verificarlos. 

Caso de Uso: Verificar inscripción. 

Actores: Secretaria. 

Tipo: Secundario. 

Descripción: La secretaria verifica en el registro de inscripciones la existencia del 

estudiante. 

Referencias Cruzadas: Solicita verificación al caso de uso de matriculas. 

Caso de Uso: Registrar datos. 

Actores: Secretaria. 

Tipo: Secundario. 

Descripción: La secretaria digita los datos para matricular al estudiante. 

Caso de Uso: Entregar recibo de matricula. 

Actores: Secretaria, padre, estudiante. 

Tipo: Secundario. 

Descripción: La secretaria entrega el recibo de constancia de matricula, el Padre de familia 

o Acudiente los recibe y firma matricula junto con el estudiante.



6.2.2.3. Generar Boletines. 

Caso de Uso: Entregar notas. 

Actores: Docente, digitador. 

Tipo: Secundario. 

Descripción: El docente le entrega las notas al digitador para proceder con la generación de 

boletines. 

Caso de Uso: Introducir datos. 

Actores: Digitador. 

Tipo: Secundario. 

Descripción: El digitador introduce los datos al sistema para generar los boletines. 

Caso de Uso: Imprimir y entregar reportes. 

Actores: Docente, digitador. 

Tipo: Secundario. 

Descripción: El digitador entrega los boletines impresos al docente. 
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6.2.3 Curso Normal de los Eventos 

6.2.3.1 Curso Normal de los Eventos en el Pmceso de Inscripción. 

Acción del Autor Respuesta del Sistema 

1 l. Este caso de uso comienza cuando el

Padre de familia o Acudiente llega con la 

documentación a solicitar la inscripción de 

su hijo o acudido ante la secretaria de la 

institución. 

2. La secretaria verifica que los papeles estén 3. El sistema recibe los datos introducidos

en regla para proceder con el registro de por la secretaria. 

ellos. 

4. Al terminar de introducir los datos la 5. El sistema guarda y pregunta: SI desea

secretaria da una orden de guardar al imprimir el recibo de inscripción. 

sistema. 

6. La secretaria da orden aceptar imprimir 7. El sistema 1mpnme el recibo de

inscripción. 

8. La secretaria firma y luego entrega el

recibo de inscripción al Padre de familia o 

Acudiente. 

9. El Padre de familia o Acudiente recoge el

recibo y sale de la oficina de la secretaria. 



6.2.3.2. Curso Normal de los Eventos en el Proceso de Matricula. 

Acción del Autor Respuesta· del Sistema 

l. Este caso de uso comienza cuando el

Padre de familia o Acudiente llega con la 

documentación a solicitar la matricula de su 

hijo o acudido ante la secretaria de la 

institución. 

2. La secretaria verifica que los papeles estén 3. El sistema recibe los datos introducidos

en regla para proceder con el registro de la por la secretaria. 

matricula. 

4. Al terminar de introducir los datos la 5. El sistema guarda y pregunta SI desea

secretaria da una orden de guardar al imprimir el recibo de matricula. 

sistema. 

6. La secretaria da la orden al sistema para 7. El sistema imprime el recibo de matricula.

que imprima el recibo. 

8. La secretaria firma y luego pide al Padre

de familia o Acudiente y estudiante que 

firmen la matricula y luego entrega el recibo 

de matricula al Padre de familia o Acudiente. 

9. El Padre de familia o Acudiente recoge el

recibo y sale de la oficina de la secretaria 



6.2.3.3. Curso Normal de los Eventos en el Proceso Generar Boletines. 

Acción del Autor Respuesta del Sistema 

1. Este caso de uso comienza cuando el

docente entrega las notas de los estudiantes 

con sus logros y observaciones. 

2. El digitador recibe las notas de cada

estudiante. 

3. El digitador procede a introducir los 4. El sistema recibe los datos de cada

logros y las notas de cada estudiante. estudiante. 

5. El digitador da la orden de guardar la 6. El sistema guarda la información y

información al sistema. notifica al usuario de la operación. 

7. Cuando el digitador desea imprimir el 8. El sistema imprime todos los boletines

boletín da la orden al sistema para que que el digitador le ha especificado. 

efectué la operación. 

9. El digitador entrega los boletines a la

directora. 

1 O. La directora recibe los boletines y luego 

se marcha del lugar. 



6,3. Diagrama de Flujo del Sistema Actual (Modelador de Procesos) 
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6.4 Identificación de Requisitos 

Pmcesos de Inscripciones, Matriculas y Notas. 

Requerimientos Funcionales : 

El sistema debe mostrar una serie de formularios que le permite al usuario poder navegar 

con una mayor fluidez y fiabilidad dentro de él. 

El usuario a través de los menús puede invocar a las diferentes funciones del sistema. 

El sistema debe permitir al usuano que actualice, busque e mgrese en los diferentes 

procesos de los formularios. 

El usuario puede contar con una impresión de las notas plasmadas en boletines que el 

sistema genera. 

El sistema debe mostrar detalladamente las características de cada procedimiento, el cual se 

muestran por medio de formularios. 

El sistema brindará seguridad en los datos ingresados a través de mensajes de advertencia o 

de información que permiten que el usuario decida el destino de esta. 

El sistema tendrá la capacidad de imprimir los boletines que el usuario quiera, a través de 

una función de impresión que tiene el formulario de notas. Por cursos y por un solo 

estudiante 



Para una mejor vista, el formulario de notas permitirá que el usuano vea, como el 

estudiante se encuentra académicamente y para una mayor visualización de esta, el sistema 

tendrá una opción que ayuda a visualizar las notas por periodos. 

Requerimientos No funcionales: 

El sistema no interactuará con los procesos de nomina de profesores o de otro función 

administrativa. 

El sistema no podrá conectarse a Internet para actualizarse o para algún proceso de 

búsqueda. 

El sistema no tendrá páginas Web que le permita al Padre de familia o Acudiente, o al 

mismo estudiante inscribirse a través de ella. 



Funciones del Sistema 

Las siguiente son algunas de las funciones mas representatívas del sistema: 

Ref et·encia ·Función Categoría 

R1.1 ' Registrar las actualizaciones de los datos del Evidente 

alumno. 

Rl.2 Guardar los nuevos formularios de Inscripciones Oculta 

· y Matriculas.

Rl.3 Generar el Promedio de cada estudiante. Oculta 

Rl.4 Registrar las nuevas calificaciones de cada Evidente 

periodo. 

R15 Evaluar Cantidad de Alumnos(Deserciones o Evidente 

Nuevos). 

Rl.6 Mostrar Ayudas en Línea para el Usuario Evidente 

Rl.7 Generar Importación y Exportación de Datos. Oculta 
-



servicio fundamentado en las enseñanzas del Maestro Espiritual Ajaib Singh. 

Más adelante la dirección pasó a cargo de Teolinda Maya Villalba como Representante 

Legal y Martha Valencia Villadiego como Directora, cambiando de sede a la Calle 40B # 

25-48, barrio Montes donde actualmente funciona pero sin cambiar su labor social para la

cual fue creada es así como hoy encaminarnos nuestros proyectos hacía la comunidad al 

contar con una jornada única (de 7:00 a.m. A 5:00 p.m.), ofreciendo el servicio de 

comedor escolar y salud integral garantizando así la satisfacción de necesidades mínimas 

que nuestra comunidad estudiantil necesita para su buen desarrollo, contando además con 

un excelente equipo de trabajo administrativo-docente logrando así encaminamos hacía la 

excelencia educativa. 

La razón social de la institución lleva el nombre Ajaib Singh, quien es un Maestro 

Espiritual Hindú y en quién está fundamentado todo el quehacer de nuestra institución, 

quien nos ha enseñado que la educación se obtiene para servir a la sociedad, servir 

desinteresadamente y con amor. Nos da a conocer una educación que espiritualiza al 

hombre, que le devuelve al hombre la conciencia de identidad con el Creador y que le haga 

comprender, estimar y afrontar la tarea de formarse en todos los campos. 

7.4. Políticas

Ofertar un servicio de calidad a la comunidad. 

Eliminar los índices de deserción y reprobación de los estudiantes. 

El ejercicio pleno del derecho a la educación, que consagra nuestra constitución política sin 
más distinciones que las que impone las diferencias individuales de cada sujeto. 

Los estímulos al personal docente y de servicios vinculados a la institución. 



La motivación y participación de la comunidad educativa a todos los eventos de la vida 
escolar. 

Brindar una labor social a las familias menos favorecidas que hacen parte de la institución en 
el campo educativo de sus hijos. 



7.5. Organigrama 
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8. ANÁLCSIS DEL SISTEMA PROPUESTO

8.1. Especificación de Identidades 

ENTIDAD DESCRIPCION 
---

SiaEstudiantes Registro de los estudiantes matriculados. 

SiaEstudianteslns Información de los estudiantes inscritos. 

SiaEstaEstulns Jnformación sobre el estado de los estudiantes inscritos. 

SiaMatriculas Registro de las matriculas de los estudiantes. 

SiaEstadoMat Información sobre el Estado de la Matricula 

Sialnscripciones Registro de inscripciones realizadas. 

SiaEstadolns Información sobre el Estado de la Inscripción. 

SiaAsignaturas Registro de las asignaturas de la institución. 

SiaSecciones Registro de las secciones que hay en el año escolar. 

SiaPagos Registro de los pagos hechos por los estudiantes. 

S iaF ecPagos Registro de las Fechas de Pago y el Valor Pagado. 

SiaNotas Registro de las notas de los estudiantes. 

SiaLogros Registro de los logros asignados a las materias en un 

periodo determinado. 

SiaDocentes Información de los profesores que dictan clases. 

SiaPeriodos Registro los periodos en los cuales se genero una nota. 

SiaAreas Guarda las Areas Académicas a la que pertenecen las 

Asignaturas. 

SiaGrados Guarda los Grados Activos de la institución. 

SiaRequisitos Guarda los requisitos cumplidos por los estudiantes 

cuando llegan a un grado específico. 

siaReqGrad Guarda los Requisitos que deben cumplir los 



Atributos del Sistema 

Atributo Detalles y Restricciones de Frontera 

(Restricción de frontera) Cuando se Busque en la base de 

Tiempo de Respuesta datos o se quiera actualizar la información, la operación no 

demore más de 5 segundos. 

(detalle) Metáfora orientada a formularios, ventanas de 

dialogo y menús. 

Metáfora de Interfaz 

(detalle) Maximiza el manejo del tabulador y la navegación 

del ratón. 

Plataforma del Sistema Windows (95, 98, 2000 Profesional, XP, etc .. ). ':><-

Operativo 



7. INGENIERÍA DE INFORMACIÓN

7.1. Misión 

La Institución Educativa Amparo de Dios - Ajaib Singh, ha determinado que su misión 

en la educación es la calidad total. Camina hacia la excelencia educativa con estrategias 

básicas de planificación de un serv1c10 educativo integral centrado en el alumno, 

cumplimiento de planes y programas curriculares eficientes, implementación de 

innovaciones educativas y con el ejercicio de políticas de desarrollo humano para el 

personal docente y de servicios contratados y/o vinculados a la institución en el acto de 

matrícula. 

7.2. Visión 

La Institución Educativa Ampa1·0 de Dios - Ajaib Singh, educa con la visión del mundo 

moderno, que requiere un hombre crítico, audaz, solidario y productivo, capaz de asumir 

con madurez los retos que propone el mundo en constante transformación e innovaciones 

tecnológicas, de tal manera que en los proyectos del colegio para un futuro inmediato, la 

informática, los idiomas y la educación en tecnología tiene importancia primordial. 

7.3. Historia 

La Institución Educativa Amparo de Dios - Ajaib Singh, abrió sus puertas a la 
comunidad el día 11 de Septiembre de 1989, inicialmente estuvo ubicada en la calle 71 # 
39-196, barrio Las Delicias a cargo de su representación legal la doctora Gladis Díaz y
como directora Marlene Álvarez De la Hoz, quienes la dirigieron con el fin de prestar un



estudiantes por cada grado a cursar. 

SiaPadres Información sobre los Padres del Estudiante. 

SiaAcudientes información sobre los Acudientes de los Estudiantes. 

SiaUsuarios Registro de los usuarios que tendrán acceso al Sistema. 

Sía Ciudades Guarda el Registro de las distintas Ciudades. 

SiaF am iliares información sobre los Familiares de los Docentes. 

SiaCarreras Registro de las Carreras que existen en Universidades. 

SiaUniversidades Las Universidades donde Estudia o Estudio el Docente. 

SiaEstudios Los Estudios Realizados por los Docentes. 

SiaCargaAcademica La Carga Académica que le corresponde a cada 

Docente. 

siaAudProcesos Guarda los procesos (Guardar, Actualizar, Eliminar, 

Consultar), realizados por un usuario cuando ingresa al 

sistema. Además de la fecha y hora del proceso. 

siaAudModulos Guarda registro de los módulos, fechas y horas en las 

que el usuario visito alguno de los módulos del 

sistemas 

siaAudUsuarios Guarda el registro las fechas y horas en que los 

usuarios que han ingresado al sistema 



8.2. Diagrama de Flujo de Datos del P.-oyecto 
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matriculados 

Matricular 
Estudiante 

Nivel 1.1

Digitador 

Datos para generar 
el proceso de 
matricnla 

Datos de las Matriculas 
ya realizadas 

Datos de la Matricula 
realizada 



Opto. de 
Pagos 
MP.n"m11 irf::irfp,c. 

mensualidades 

Acudí ente 
Datos del pago 

L._ ____ _, cancelado 

BD Estudiante 

Estudiante 

NIVEL 1 

Datos de los estudiantes
a generar procesos de 
Pagos de mensualidad 

Registrar Pago 
Del 

Estudiante 

Nivel 1.2 

Datos de ]as Mensualidades 
Canceladas 

BD Pagos 

datos de todas las 
mensualidades canceladas 

i BD ¡ Paz y Salvo J 

Datos para 
Digitador 

generar registro de L_ __ _  __, 

mensualidades 

Información sobre 
las mensualidades
de los Estudiantes



BD Curso 

Datos del curso donde se 
matricula el estudiante 

Datos de las notas 
anteriormente realiza 

BD Notas 

Datos de las Notas 
generadas 

NIVELI 

Generar Notas 

( 1 J 

__ ___.. Nivel 1.3 
BD Periodo 

�.  _ _J·'------� Datos del Pen 
Académjco 

BD Logro 

BD Asignatura 

Datos del logro 
requerido 

Datos de la asi!:matura 

Dpto. de 
Notas 

Infonnación sobre 
notas de los 
Estudiantes 

Digitador 
.. 

Datos sobre las 
trascripciones de las 
notas de los Est11cliantes

Información Docente 

sobre las notas .__ ___ __, 
del Estudiante 

( BD I Estudiante 

Datos del estudiante 
) 



Dpto. de 

Inscripciones 

NIVEL2 

INSCRIPCION 

Información sobre 

lnscri pción realizada o 

no realizada 

Estudiante 

Verificar 

Inscripción 

Nivel l.0.0

Datos del Estudiante 

Datos para llev 
a cabo el proceso 

de verificación 

Digitador 

Datos de los Estudiantes 

ya inscritos 

Información 
sobre permisos 
para generar 

inscripción 

Registrar 
Inscripciones 

al Estudiante 

Nivel 1.0.1

Datos del 
Estudiante 

Estudiante 

Datos del Estudiante 

Digitador 

Datos para llevar 
.__ ___ __, 

a cabo el proceso 
de registro de 
inscripción 

BD Inscripciones 



Digitador 

[ BD I Estudiante 

NIVEL2 

MATRICULA 

BD Pago 

Datos sobre el oaiw de matriculas 
Reg: strar Pago 
de I' !latriculas 

Ni·,el 1.1.0 

Datos para 
registrar pago de
matricula 

Digitador 

Información 
sobre el pago de 
la matricula 

Datos pará realizar 1 
registro 

Datos del 
Estudiante Estudiante 

r Datos del e:.tudiante
matriculado 

Registrar Datos 
del Estudiante BD Matricula 

( BD I Curso ) 
�. ---'-· __ ____ JDatos del curso don Datos del Estudiante 

Matriculado se va a matricular el
estudiante 

Nivel 1.1.1 

Información 
del Estudiante 
matriculado 

Dpto. de 
Matricula



BD 

( BDI 

Digitador 

Datos para generar 
el proceso 

NIVEL2 

NOTAS 

Dat_os de los ( BD I Periodos J 
___ 

Penodo
/ 

Verificar 
Periodo 

Académico 

Nivel 1.2.0 

Digitador Datos para generar el 
Datos sobres las Docente proceso de registr 

Estudiante Datos del 
Estudiante 

]
.. 

Logros Datos del 
logro 

Registrar Notas 

Nivel 1.2.1 

Datos del ( BDI 
Curso 

Datos de la ( BOi 
Asignatura 

Información para generar 

informes académicos 

Curso 

Asignatura 

J 
J 



Generar 
lnfonnes

Académicos 

Nivel 1.2.2 

NIVEL2 

NOTAS 

Datos para generar los 
informes académicos 

'-----'PI•[ BD j Notas 

Datos de las notas
generadas 

Datos del docente 

[ BD I Docente 

Digitador 

J 



NIVEL3 

Generar Notas 
de 1, 2, ó 3 

Periodo 

Nivel 1.2.2.0

Datos para llevar a 

cabo el proceso de 
generación de 
Notas 

Digitador 

Datos de las No tas 

realizadas 

BD Notas 

Datos para generar e 
proceso de búsqu a 
de Notas anterio es 

Digitador 

Datos de las Notas 

anteriores 

BD Notas 

Registrar 
Acumulado de 

Notas 
Anteriores 

Nivel 1.2.2.2

Información 
de la nota 
generada Datos para llevar a 

cabo el proceso de 

inscripción 

Datos para llevar a 
cabo el proceso de 

inscripción 

Datos de las 
Notas 
anteriores 

Imprimir Notas 

del, 2, ó 3 
Periodo 

Digitador Digitador 

Infonnación sobre 

las Notas 
Nivel 1 .2.2.1 

Opto. de 
Notas 

Digitador 

Dpto. de 
Notas 

Datos para Hevar a 
cabo el proceso de 
mscri ción 

Información sobre 

la nota generada 

Imprimir Nota 

Final 

Nivel 1.2.2.4 

Generar Nota 

Final 

Nivel 1 .2.2.3 

Datos de las Notas 
anteriores 

BD Notas 
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8.5. Diccionario de Datos 

Nombre de la tabla: SIAESTUDIANTES Descripción de la tabla: 

Nombre Largo: ESTUDIANTE 
Almacena los datos del estudiante. 

No. Nom. Llaves Tipo de Long Dec Nulo? Descripción 
Atributo dato 

l estCod PK lnteger 30 o No Identifica el código del estudiante. 

2 estld PK lnteger o No La identificación del estudiante. 

3 cstNom Varchar 30 o No Identifica los nombres del 
estudiante. 

4 estLugn Varchar 30 o No Identifica el Lugar de Nacimiento. 

5 estFecn Varchar 20 o No Identifica la fecha de nacimiento del 
estudiante. 

6 estDir Varchar 30 o No Identifica la dirección del estudiante. 

7 estTel Varchar 30 Identifica el Teléfono del Estudiante. 



Nombre Nombre de la tabla: Descri1>ción de la tabla: 

STASECCIONES 
Almacena las Secciones del estudiante. 

Largo: SECCIONES 

No. Nom. Llaves Tipo de Long Dcc Nulo Descripción 
Atributo Dato ? 

1 graCodig PFK Varchar 10 o No Identifica el Grado de la Sección. 
o 

2 secGrupo PK Varchar 10 o No Identifica el Grupo de la Sección. 

,., 
.) secJom PK Varchar lO o No Identifica la Jornada de la Sección. 

4 secActivo Varchar 10 o No Identifica Sección esta Activa. 

5 secDesc 100 Identifica la Descripcion de la Sección. 

Nombre de la tabla: SIANOTAS Descripción de la tabla: 

Nombre Largo: NOTAS 
Almacena los pagos realizados por el estudiante. 

No. Nom Llaves Tipo de Long Dec Nulo? Descri))ción 
Atributo dato 

] AsiCodigo PFK Integer o No Identifica el código de la asignatura. 

2 Esüd PFK Integer 20 o No Jdentificacion del estudiante. 

3 Precódigo PFK ll1teger 20 o No Identifica código del periodo en que 
se genero la nota. 

noLLogl FK Jnteger 20 o SI Identifica Nota del Primer Logro. 

5 notLog2 FK Jnteger 20 () SI Identifica Nota del Segundo Logro. 

6 notLog3 FK Integer 20 o SI Identifica Nota del Tercer Logro. 

7 uotLog4 FK Integer 20 o SI Identifica Nota del Cuarto Logro. 

8 notLog5 FK Integer 20 o SI Identifica Nota del Quinto Logro. 

9 logNotaCual Varchar 15 o NO Nota Cualitativa. 

10 logNotaCuan Varchar 15 o NO Nota Cuantitativa. 

11 graCodigo FK Integer 20 o NO Codigo del Grado. 

12 notFallas Varchar 10 o NO Numero de Fallas .. 

13 notFecha Varchar 10 o NO Fecha de la Nota 

14 notObs Varchar 100 o NO Observación. 



Nombre de la tabla: SIAASJGNA TURAS Descripción de la tabla: 

Nombre Largo: ASIGNATURAS 
Almacena cada docente con las asignaturas que dicta. 

No. Nom. Llaves Tipo de Long Dcc Nulo? Descripción 
Atributo dato 

1 asiCodigo PK Varchar 20 o No Identifica el código de la asignatura. 

2 asiNombre Varchar 20 o No Identifica el nombre de la asignatura. 

3 graCodigo FK Tnteger o No Identifica el Grado en el se dicta la 
asignatura. 

asiHT Varchar 10 No Identifica las Horas Teóricas. 

5 asiHP Varchar 10 No Identifica la Horas Practicas. 

6 asiActivo Varchar 10 No Identifica si esta Activa la Asignatura. 

7 areCodigo FK lnteger No Identifica el Area de la Asignatura. 

Nombre de la tabla: SIAAREAS Descri1>ción de la tabla: 

Nombre Largo: AREAS 
Almacena las áreas t emáticas. 

No. Nom. Llaves Tipo de Long Dec Nulo? Descripción 
Atributo dato 

l areCodigo PK lnteger o No Identifica el código del área. 

2 areNombre Varchar 25 o No Identifica el nombre del área. 

3 areActivo Varchar 1 o No Identifica si la Arca esta Activa. 



Nombre de la tabla: SIAJ\,[A TRICULAS Descripción de la tabla: 

Nombre Largo: MATRICULAS 
Almacena los datos de la matricula. 

No. Nom. Llaves Tipo de Long Dec Nulo? Descripción 
Atributo dato 

1 matNum PK Varchar 20 o No Identifica el número de la 
matricula. 

2 matFec Varchar 20 o No Identifica la fecha de la 
matJicula. 

3 emaCodigo PFK Integcr 20 o No Identifica el código del 
estudiante. 

4 estld PK lnteger o No La identificación del estudiante. 

5 graCodigo FK Integer 20 o No El f:,>rado al que se matriculas el 
cstudümte. 

6 matSeccion FK Vm·clrnr 20 La sección a la cual peitenece la 
matricula. 

6 matObs Varchar 100 2 El Teléfono del Estudiante. 

Nombre de la tabla: SIAINSCRJPCIONES Descripción de la tabla: 

Nombre Largo: INSCRIPCIONES 
Almacena la inscripción del estudiante. 

No. Nom. LJa\'CS Tipo de Long Dec Nulo? Descripción 
Atributo Dato 

l einCodigo PFK Varchar 20 o No Identifica el código del 
estudiante. 

2 csild PK Varchar 20 o No Identifica el numero de la 
inscripción del estudiante. 

.., 
.) insNum Integer 20 o No Identifica la fecha de la 

inscripción del estudiante. 
insFec Date 5 o No Identifica si desea transpone 

para el estudiante. 
5 insAlm Varchar 2 o No Identifica si desea almuerzo 

para el estudiante. 
6 insTrans Varchar 2 o No Identifica la referencia del 

estudiante. 
7 insRazon Varchar 100 o No Identifica el plazo de la 

inscripción del estudiante. 

8 in:;Valor Varchar 10 o No Valor célllcelado en la 



inscripción. 

9 insFecMat Date o No Fecha en que piensa 
matricularse el aspirante. 

10 insObs Varchar 100 o Observación a la inscripción. 

Nombre de la tabla: SIAGRADOS Descripción de la tabla: 

Nombre Largo: GRADOS 
Ahnacena lo s !:,'fados de la institución. 

No. Nom. Llaves Tipo de Long Dcc Nu.lo? Descripción 
Atributo Dato 

l graCodigo PK Integcr o No Identifica el código del grado. 

2 graNombrc Varchar o No Identifica el nombre del grado. 

3 graA.ctivo Varchar 

o No Identifica si el grado esta activo. 



Nombre de la tabla: SIALOGROS Descripción de la tabla: 

Nombre Largo: LOGROS 
Almacena las logros de cada estudümtc 

No. Nom. Lla Tipo de Long Dcc Nulo? Descripción 
Atributo ves dato 

l logCodigo PK Integer o No Idmtifíca el código del logro. 

2 logConcepto Varchar 200 o No Identifica el concepto del logro. 

., 
.) pcrCodigo PfK lnteger o No Identifica a que periodo Con-esponcle 

el Logro. 
asiCocligo PfK Varchar 20 o No Identifica el código de la asignatura. 

Nombre de la tabla: SIAPERIODOS Descripción de la tabla: 

Nombre Largo: PERIODOS 
Almacena los periodos. 

No. Nom. Llaves Tipo de Long Dec Nulo? Descripción 
Atributo dato 

1 perCodigo PK Integer o No Identifica el código del periodo. 

" 
L. perNornbre V!trchar 20 o No Identifica el nombre del periodo. 



Nombre de la tabla: SIAESTUDIANTESINS Descripción de la tabla: 

Nombre Largo: ESTUDIANTES INSCRITOS 
Almacena los estudiantes que se inscriben 

No. Nom. Llaves Tipo de Long Dec Nulo? Descripción 
Atributo Dato 

1 eeiCodigo PFK lnteger o No Identifica el estado del 
estudiante 

2 Esild PK Varchar 30 o No Identifica la identificación del 
estudiante 

., 
.) EsiNom Numbcr 30 o No Identifica el nombre del 

estudiante 

4 Esifccn Number 30 o No identifica la fecha de nacimiento 
del estudiante 

5 e::.iLugam Varchar 30 o No Identifica el lugar de nacimiento 
del c::;tudim1te 

6 EsiDir Varchar 30 o No Identifica la dirección del 
estudiante 

7 EsiTel Varchar 30 o Identifica el teléfono del 
e5iudiautc 

8 EsiGradoAct Varchar 30 o No Identifica el grado actual del 
estudiante 

9 EsiGradoAsp Varchar 30 o No Identifica el grado a aspirar del 
estudiante 

10 esiNommad Varchar 30 o No Identifica el nombre de la madre 
del estudiante 

11 EsiProiMad Varchar 30 o No Identifica la profosión de la 
madre del estudiante 

12 EsiNom.Pad Varchar 30 o No Identifica el nombre del padre 
del estudiante 

13 EsiProJPad Varchar 
30 o No ]<lentifica la profesión del padre 

del estudiante 

14 EsiCedAcu Integer o No Identifica la cedula de acudiente 
del estudiante 

15 EsiNomAcu Varchar 
30 o No Identifica el nombre del 

acudiente del estudiante 

16 EsiDirAcu Varchar 30 o No Identifica la dirección del 
acudicnte del estudiante 



17 EsiTelAcu Varchar 

Nombre de la tabla: SIAUSUARIOS 

Nombre Largo: USUARIOS 

No. Nom. Llaves Tipo de 
Atributo dato 

l UsuCodigo PK Varchar 

2 UsuNombre Varchar 

3 Usuclave Varchm· 

4 lJsuTipo Varchar 

5 usuEstado Varchar 

Nombre de la tabla: SIAClUDADES 

Nombre Largo: CIUDADES 

No. Nom. Llaves Tipo de 
Atributo dato 

1 CiuCodigo PK integer 

2 CiuNombre Varchar 

3 ciuDepatamento vaarchar 

30 

Long 

30 

30 

30 

30 

10 

Long 

30 

30 

30 

o No Identifica el teléfono del 
acudiente del estudiante 

Descripción de la tabla: 

Almacena los usuarios del sistema. 

Dcc Nulo? Descripción 

o No Identifica el código del usuario. 

o No Identificad nombre del usumio. 

o No Identifica la clave del usuario. 

o No Identifica el tipo de usuario. 

o No Identifica estado del usuario. 

Descripción de la tabla: 

Almacena las ciudades del sistema. 

Dcc Nulo? Descripción 

o No Identifica el código de la ciudad 

o No Identifica el nombre de la  
ciudad 

El departamento a la que 
pertenece la ciudad 



Nombre de la tabla: SIAESTAESTUINSC Descripción de la tabla: 

Nombre Largo: ESTADO DEL ESTUDIANTE 
Almacena estado del estudiante inscrito. 

lNSCRITO 

No. Nom. LJaves Tipo de Long Dec Nulo? Descripción 
Atributo dato 

1 EeiCodigo PK Tnteger o No [<lentifica el código del estado 
del estudiante inscrito 

2 EeiNombre Varchar 30 o No Tdentifíca el nombre del estado. 

Nombre de la tabla: SIAESTADOINS Descripción de la tabla: 

Nombre Largo: ESTADO DE LA INSCRIPCION 
Almacena el estado de la insc1ipción. 

No. Nom. Llaves Tipo de Long Dec Nulo? Descripción 
Atributo Dato 

1 EinCodigo PK lnteger o No Identifica el código de la 
inscripción. 

2 EinNombn: Varchar 30 o No Identifica el nombre del estado. 



Nombre de la tabla: SIAESTADO.MAT 

Nombre Largo: ESTADO DE LA MATRICULA 

No. Nom. Llaves Tipo de Long 
Atributo dato 

1 EmaCodigo PK integer 

2 EmaNombrc Varchar 30 

Nombre de la tabla: SIAFAMILIARES 

Nombre Largo: FAMILIARES 

No. Nom. Llaves Tipo de Long 
Atributo dato 

l DocCod Integer 

2 FamCed PK Integer 30 

3 FamNom Varchar 
30 

4 FamDir Varchar 30 

5 FamTel Varchar 30 

6 FamPar Varchar 30 

7 FamBar Varchar 30 

Descripción de la tabla: 

Almacena el estado de la matricula. 

Dec Nulo? Descripción 

o No Identifica el código del estado 
de la matricula. 

o No Identifica el nombre del estado 
de la matricula. 

Descripción de la tabla: 

Almacena los datos de los familiares del docente. 

Dec Nulo? 

o No 

o No 

o No 

o No 

o No 

o No 

o No 

Descripción 

Identifica el código del docente. 

Identifica la cedula del familiar 
del docente. 

Identifica el nombre del 
familiar. 

Identifica la diri::cción del 
familiar. 
Identifica el teléfono del 
familiar. 

Tden.tifica el parentesco del 
familiar. 
Identifica el barrio del familiar. 
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Nombre de la tabla: SIAUNIVERSIDADES Descripción de la tabla: 

Nombre Largo: UNIVERSIDADES 
Almacena la universidad del docente. 

No. Nom. Llaves Tipo de Long Dec Nulo? Descripción 
Atributo dato 

1 UniCod PK integer o No Identifica el código de la 
universidad. 

2 UniNombre Varchar 30 o No Tdenlifica c1 nombre de la 
universidad. 

,, UniActiva Varchar 30 o No Identifica el estado de la 
universidad. 

Nombre de la tabla: SIACARRERAS Descripción de la tabla: 

Nombre Largo: CARRERAS 1\hnacena las carreras del docente. 

No. Nom. LlaYeS Tipo de Long Dec Nulo? Descripción 
Atributo dato 

1 CarCod PK Integer o No Identifica el código de la 
carn,.,-a. 

2 CarNombre Varchar 30 o No IdentiJíca el nombre de la 
can·era. 

3 CarNivel Varchar 30 o No Identifica el nivel que tiene el 
docente en la cruTera. 

4 car Activa Varchar 30 o No Identifica el estado de la carrera. 



Nombre de la tabla: SIAESTUDIOS Descripción de la tabla: 

Nombre Largo: ESTUDIOS 
Almacena los estudios del docente. 

No. Nom. Llaves Tipo de Long Dec Nulo? Descripción 
Atributo dato 

l EtdCod PK lnteger o No Identifica el código del estudio. 

2 UniCod Inleger o No Identifica el código de la 
universidad. 

,., 
.) CarCod Integer o No Identifica el código de la carrera 

4 EtdGrad Varchar 30 o No Identifica el grado del estudio. 

5 EtdFecha Varchar 30 o No Identifica la fecha del estudio 

6 EtdUltSem Vm·char 30 o No Identifica el ultimo del semestre 
del estudio 

7 docCod lnlcger o No Identifica código del docente. 



Nombre de la tabla: SIADOCENTES Descripción de la tabla: 

Nombre La�o: DOCENTES 
Almacena cada docente con las asignaturas que dicta. 

Nombre de la tabla: SIADOCENTES Descripción de la tabla: 

Nombre Largo: DOCENTES 
Almacena cada docente con las asignaturas que dicta. 

No. Nom. Llaves Tipo de Long Dcc Nulo? Descripción 

Atributo dato 

l docCod PK lntegcr o No Identifica el código del docente. 

2 docNom Varchar 20 o No Identifica los nombres y apellidos del 
docente. 

3 docEst Varchar 20 o No Identifica el estado civil del docente. 

4 docDir Varchar 20 o No Identifica la dirección del docente. 

5 docTel Varchar o No Identifica el teléfono del docente. 

6 docSexo Varchar 20 o No Identifica el Sexo del Docente. 

Nombre de la tabla: SIAPADRES Descripción de Ja tabla: 

Nombre Largo: PADRES 
Almacena la información sobre los Padres de el 
docente. 

No. Nom. Llaves Tipo de Long Dec Nulo? Descripción 

Atributo dato 

1 padCedMad PK Intcoer ,:, o No Identifica la ccdula de la Madre. 

2 padNotnMad Varchar 20 o No Identifica los nombres y apellidos de 
la Madre. 

3 padDirMad Varchar 20 o No Identifica la dirección de la Madre. 

4 padTelMad Varchar 20 o No Identifica el teléfono de la Madre. 

5 pad.ProfMad Varchar o No Identifica la Profesión de la Madre. 

6 padCedPad PK Varchar 20 o No Identifica la Cedula del Padre. 

7 padNomPad lnteger o No Identifica los nombres y apellidos del 
Padre. 

8 padDirPad Varchar 20 o No Idcntilica los nombres y apellidos del 
docente. 

9 padTclPad Varchar 20 o No Identifica el teléfono del Padre .. 

10 pac.!Profl>ad Varchar 20 o No 

11 cstld PFK Integer o No Identificación del Estudiante. 



Nombre de la tabla: SIAREQUISITOS Descripción de la tabla: 

Nombre Largo: REQUISITOS Almacena la información sobre los Padres <le el 
docente. 

No. Nom. Llaves Tipo de Long Dec Nulo? Descripción 
Atributo dato 

l rcqFotos PK Integcr o No Fotos como Requisito. 

2 reqRegistro Varchar 1 o Identifica el Registro Civil.

3 reqBolelin Varchar 1 o No identifica el Boletín del año anterior.

4 reqRcgQui Varchar l o identifica el Certificado de Quinto.

5 reqRegSex Varchar l o Identifica el Ceiiificado de Sexto.

6 reqRcgSep PK Varchar l o Identifica el Certificado de Séptimo.

7 reqRegOct Intcger l o Identifica el Cer tificado de Octavo.

8 reqRegNov Varchar 

l o Identifica el Ceitificado de Noveno.

9 reqRegDec Varchar 1 o Identifica el Certificado de Décimo.

10 rcqRegUnd Varchar l o Identifica el Cert ificado de undécimo.

l l reqCcrtV PFK Varchar l o Identifica el Certificado de la Vista.

12 rcqCertM Varchar l Identifica el Ce11ificado de Medico. 

13 e&1Id PFK lnteger o No Identificación del Estudiante. 

Nombre de la tabla: SIAACUDJENTES Dcscrtpción de Ja tabla: 

Nombre Largo: ACUDIBNTES 
Almacena los datos del Acudiente. 

No. Nom. Llaves Tipo de Long Dec Nulo? Descripción 
Atributo dato 

l AcuCed PK Tnteger o No Identifica la cédula del 
Acudiente 

2 cstid FK integer 20 o NO Identilicación del estudiante. 

2 AcuNom Varcbar 30 o No Identifica el nombre del 
acudientc 

3 AcuDir Varchar 30 o No Identifica la dirección del 
acudiei1te 



Nombre de la tabla: SlACARGAACAD Descripción de la tabla: 

Nombre Largo: CARGA ACADEMICA 
Almacena la Carga Académica delos Docentes 

No. Nom. Llaves Tipo Long Dec Nulo? Descripcion 

Atributo deDato 

1 docCod PFK Integer 20 o NO Codigo del Docente. 

2 asiCodigo PFK Integer 20 o NO Asignutura Asignada. 

3 CarSeccion Varchar 10 o NO Seccion Asignadoa. 

-+ carAno Varchar 10 o NO Año. 



Nombre de la tabla: SIAPADRES Descripción de la tabla: 

Nombre Largo: PADRES 
Almacena la infonnac.ión sobre los Padres de el 
docente. 

No. Nom. Llaves Tipo de Long Dcc Nulo? Descripción 
Atributo dato 

1 padCcd.Mad PK lnteger o No ldentifica la cedula de la Madre. 

2 padNomMad Varchar 20 o No Identifica los nombres y apellidos de 
la Madre. 

3 padDirMad Varchar 20 o No Identifica la dirección de la Madre. 

4 padTe!Mad Varchar 20 o No Identifica el teléfono de la Madre. 

5 padProíMad Varchar o No Identifica la Profesión de la Madre. 

6 padCedPad PK Varchar 20 o No Identifica la Cedula del Padre. 

7 padNomPad Intcger o No Identifica los nombres y apellidos del 
Padre. 

8 padDi.rPad Varchar 20 o No Identifica los nombres y apellidos del 
docente. 

9 padTelPad Varchar 20 o No Identifica el teléfono del Padre .. 

10 padProtPad Varchar 20 o No

11 estld PFK Intcgcr o No Identificación del Estudiante. 



Nombre de la Tabla: SlAPAGOS Descripción: 

Nombre Largo: PAGOS 
Almacena el registro de pagos del estudiante 

No. Nom. Llaves Tipo de Long Dec Nolo? Descripción del campo 
Atributo Dato 

l csLTd PfK Inleger 20 o NO Identificación del estudiante 

2 matNum PFK Integer 20 o NO Nwnero de la matricula 

3 pagMatric lnteger o SI Valor de la matricula 

4 pagMensual lnteger o SI Valor de la mensualidad 

5 pagFebrcro Integer o SI Valor pagado a febrero 

6 pagMarzo lnteger o SI Valor pagado a Marzo 

7 pagAbril lnteger o SI Valor pagado a abril 

8 pagMayo Inlcgcr o Sl Valor pagado a mayo 

9 pag.Junio Integer o SI Valor pagado ajmúo 

10 pagJu!io Integer o SI Valor pagado a julio 

11 pagAgosto lnteger 

o sr Valor pagado a agosto 

12 pagSepticmbrc Integer o SI Valor pagado a scpticrnbrt: 

13 pagOctubre Intcgcr o SI Valor pagado a octubre 

14 pagNoviembre lnteger o SI Valor pagado a noviembre 

15 pagVmat lnteger o SI Valor pagado a Matricula 

16 pagTotal Intcger o SJ Valor total de la deuda del estudiante 

17 pagSaldo Integer o SI Saldo de deuda de acuerdo a los 
valores pagados 



Nombre de la tabla: SIAREQGRA Descripción de la tabla: 

Nombre Largo: REQUISITOS POR GRADOS Almacena los requsitos de los grados. 

No. Nom. Llaves Tipo de Long Dec Nulo? Descripción 
Atributo dato 

1 gracodigo PFK varchar o No Identifica el código deL grado 

2 rqgfotos Yarchar l o No Almacena las fotos 

3 rqgregciv Yarchar l o No Almacena si existe o no el registro 
civil 

4 rqgcergrn Varchar 1 o No Almacena si existe o no el certificado 
degrado 

5 rqgreqcon Varchar l o No Identifica Nota del Segundo Logro. 

6 rqgtaride Varchar 1 o No Almacena si existe o no I a tarjeta de 
identidad 

7 rqgcervis Varchar l o No Almacena si existe o no el certificado 
de vista 

8 rqgcenned Varchar 1 o No Almacena si existe o no el certificado 
medico. 

9 rqgceibac Varchar 1 o No Almacena si existe o no el certificado 
de baclúller. 



8.6 Modelo Je1·árquico 

Menú Principal 

lnscripcion Docentes Reporte de 
Docentes 

Admisiones Áreas 
Reporte de 

Pagos 
Matriculas Asignaturas 

Reporte 

PAGOS Carga Académica Estudiantes 
Matriculados 

LOGROS Secciones 
Reporte de 
Estudiantes 

NOTAS Inscritos 

Reporte de 
Notas 



8.7 Prototipo 
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create table siaEstudiantes( 

emaCodigo integer not null, 

estCod integer not null, 

estld integer not null, 

estNom varchar(30) not null, 

estApe varchar(30) not null, 

estFecn varchar(20) not null, 

estLugn varchar(30) not null, 

graCodigo integer not null, 

estDir varchar(30) not null, 

estTel varchar(30)); 

create table siaPadres( 

estld integer not null, 

padCedMad integer not null, 

padNomMad varchar(30) not null, 

padDirMad varchar(30) not null, 

padTelMad varchar(30), 

padProfM.ad varchar(30) not null, 

padCedPad integer not null, 

padNomPad varchar(30) not null, 

padDirPad varchar(30) not null, 

pad T elPad varchar(3 O), 

padProfPad varchar(30) not null); 

create table siaAcudEstu( 

Anexos 



estld integer not null, 

acuCed integer not null); 

create table siaAcudientes( 

acuCed integer not null, 

acuNom varchar(30) not null, 

acuDir varchar(30) not null, 

acuTel varchar(30)); 

create table siaMatriculas( 

emaCodigo integer not null, 

estld integer not null, 

matNum integer not null, 

matFec varchar(20) not null, 

matObs varchar(l 00)); 

create table siaEstudianteslns( 

eeiCodigo integer not null, 

esild integer not null, 

esiNom varchar(30) not null, 

esiApe varchar(30) not null, 

esiFecn varchar(20) not null, 

esiLugarn varchar(30) not null, 

esiDir varchar(30) not null, 

esiTel varchar(30), 

esiGradoAct varchar(30) not null, 

esiGradoAsp varchar(30) not null, 



esiNomMad varchar(30) not null, 

esiNomPad varchar(30) not null, 

esiProfl\.1ad varchar(30) not null, 

esiProfPad varchar(30) not null, 

esiNomAcu varchar(30) not null, 

esiDirAcu varchar(30) not null, 

esiTelAcu varchar(30)); 

create table sialnscripciones( 

einCodigo integer not null, 

esild integer not null, 

insNum integer not null, 

insFec varchar(20) not null, 

insRazon varchar(l 00) not null, 

insTrans varchar(2) not null, 

insAlm varchar(2) not null, 

insValor varchar(l O) not null, 

insFecMat varchar(20), 

insübs varchar(l 00) not null); 

create table siaUsuarios( 

usuCodigo integer not null, 

usuNombre varchar(30) not null, 

usuClave varchar(30) not null, 

usuTipo varchar(30) not null, 

usuEstado varchar(l O) not null); 



create table siaCiudades( 

ciuCodigo integer not null, 

ciuNombre varchar(30) not null); 

create table siaEstaEstulnsc( 

eeiCodigo integer not null, 

eeiEstado varchar(20) not null); 

create table siaEstadolns( 

einCodigo integer not null, 

einEstado varchar(20) not null); 

create table siaEstadoMat( 

ernaCodigo integer not null, 

emaEstado varchar(20) not null); 

create table siaRequisitos( 

estld integer not null, 

reqf otos varchar(l) not null, 

reqRegistro varchar(l ), 

reqBoletin varchar(l) not null, 

reqRegQui varchar(l ), 

reqRegSex varchar(l ), 

reqRegSep varchar(1 ), 

reqRegOct varchar( 1 ), 

reqRegNov varchar(l ), 

reqRegDec varchar(l ), 



reqRegUnd varchar(l ), 

reqCertV varchar(l ) not null, 

reqCertM varchar(l) not null); 

create table siaGrados( 

graCodigo integer not null, 

graNombre varchar(25) not null, 

graEstado varchar(l ) not null); 

create table siaCursos( 

curCodigo integer not null, 

curNombre varchar(25) not null, 

graCodigo varchar(l O) not null); 

create table siaAreas( 

areCodigo integer not null, 

areNombre varchar(25) not null, 

areActivo varchar(l) not null); 

create table siaAsignaturas( 

asiCodigo integer not null, 

asiNombre varchar(25) not null, 

asiGrado integer not null, 

asiHT varchar(lü) not null, 

asiHP varchar(lO) not null, 

asiActivo varchar(1 O) not null, 

asiArea integer not null); 



create table siaSecciones( 

secGrado varchar(1 O) not null, 

secGrupo varchar(l O) not null, 

secJorn varchar(l O) not null, 

secDesc varchar(l 00) not null, 

secActivo varchar(l O) not null); 

create table siaDocentes( 

docCod integer not null, 

docNom varchar(20) not null, 

docApe varchar(20) not null, 

docDir varchar(20) not null, 

docTel varchar(20) not null, 

docEst varchar(20) not null, 

docGru varchar(20) not null, 

docRH varchar(20) not null, 

docSexo varchar(20) not null, 

docFecn varchar(20) not null); 

create table siaFamiliares( 

docCod integer not nu ll, 

famCed integer not null, 

famnom varchar(20) not null, 

famDir varchar(20) not null, 

famTel varchar(20) not null, 

famPar varchar(20) not null, 



famBar varchar(20) not nul1); 

create table siaCarreras( 

carCod integer not null, 

car Nombre varchar( 40) not null, 

carNivel varchar(40) not null, 

carActiva varchar(40) not null); 

create table siaUniversidades( 

uniCod integer not null, 

uniNombre varchar(20) not null, 

uniActiva varchar(20) not null); 

create table siaEstudios( 

etdCod integer not null, 

uniCod integer not null, 

carCod integer not null, 

etdGrad varchar(20) not null, 

etdFecha varchar(20) not null, 

etdUltsem varchar(20) not null, 

docCod integer not null); 

create table siaLogros( 

logCodigo integer not null, 

logConcepto varchar(200) not null, 

logNotaCual varchar(200) not null, 

logNotaCuan varchar(200) not null, 



estld integer not null, 

perCodigo integer not null, 

asiCodigo integer not null); 

create table siacargaacad( 

carDocente integer not null, 

car Asigna integer not null, 

carSeccion varchar(1 O) not null, 

car Ano varchar(8) not null); 

create table siaPeriodos( 

perCodigo integer not null, 

perNombre varchar(l 5) not null); 
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DISEÑO E IMPLEMENTACION DE lJN SISTEMA DE INFORMACION DE INSCRIPCION, MATRICULAS Y J\OT AS PARA 
LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA A .. "1P ARO DE DIOS 

AJA18SfNGH 
Manual de Sistemas 

MANUAL DEL SISTEMA 

El presente manual que se pone a disposición, tiene como objetivo principal mostrar al usuario el proceso 
interno del Sistema de I

n

formación de Inscripciones. Matriculas y Notas de la Institución Educativa 
Amparo de Dios - Ajaib Singh. 

El sistema ha sido realizado para funcionar en la plataforma operativa Wiodows en cualquiera de sus 
versiones (98,2000, Me, XP, Net Scrver 2003). 

La aplicación fue realizada en Microsoft Visual Basic 6.0. herramienta que ofrece los componentes 
necesarios para la creación de las interfaces graficas con las cuales el usuario final va a interactuar. 

Se cuenta con la herramienta de Soporte de Datos MySql, ya que es mio de los que soporta lllla Base de 
Datos de grandes volúmenes de información y compatibilidad con Microsoft Visual Basic 6.0. también 
ofrece facilidad en la creación de tablas con las opciones Crea.te Table y Query. crear Bancos de Datos 
con la opción Create Data.base, asignarle Campos Claves y Foráneas importantes por el modelado de las 
Entidades. 

En esta Base de Datos se guardaran Requisitos, datos de Padres y Acudientes; así como también 
información de los Docentes para la asignación de Carga Académica, Secciones. Grados. Cursos. 
Asignaturas. Áreas, Logros, es decir. la lnformación necesaria para los Procesos Académicos 
(Inscripciones. Matriculas y Notas) de los Estudiantes aspirantes a integrar la Institución. 
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2. Diagrama Relacional
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3. Definición de Tablas

ENTIDAD DESCRIPCION 

SiaEstudiantes Registro de los estudiantes matriculados. 

SiaEstudianteslns lnfonnación de los estudiantes inscritos. 

SiaEstaEstulns Información sobre el estado de los estudiantes inscritos. 

SiaMatri culas Registro de las matri.culas de los estudiantes. 

Si aEstadoMat Información sobre el Estado de la Matricula 

Sialnscri pciones Registro de inscripciones realizadas. 

SiaEstadolns Información sobre el Estado de la Inscripción. 

SiaAsignaturas Registro de las asignaturas de la institución. 

SiaSecciones Registro de las secciones o cursos que hay en el año 

escolar. 

SiaPagos Registro de los pagos hechos por los estudiantes. 

SiaFecPagos Registro de las Fechas de Pago y el Valor Pagado. 

SiaNotas Registro de las notas de los estudiantes. 

SiaLogros Registro de los logros asignados a las materias en un 

periodo determinado. 

SiaDocentes Infonnación de los profesores que dictan clases. 

SiaPeriodos Registro los periodos en los cuales se genero una nota. 

SiaAreas Guarda las Areas Académicas a la que pertenecen las 

Asignaturas. 

SiaGrados Guarda los Grados Activos de la institución. 

SiaRequisitos Guarda los requisitos cumplidos por los estudiantes 

cuando llegan a un grado específico. 

siaReqGrad Guarda los Requisitos que deben cumplir los 

estudiantes por cada grado a cursar. 

SiaPadres Información sobre los Padres del Estudiante. 

SiaAcudientes Información sobre los Acudientes de los Estudiantes. 

SiaUsuarios Registro de los usuarios que tendrán acceso al Sistema. 

SiaCiudades Guarda el Registro de las distintas Ciudades. 
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SiaFamiliares Información sobre los Familiares de los Docentes. 

Si a Carreras Registro de las Carreras que existen en Universidades. 

SiaUniversidades Las Universidades donde Esrudia o Estudio el Docente. 

SiaEstudios Los Estudios Realizados por los Docentes. 

SiaCargaAcad La Carga Académica que le corresponde a cada 

Docente. 

siaAudProcesos Guarda los procesos (Guardar, Actualizar, Eliminar, 

Consultar), realizados por un usuario cuando ingresa al 

sistema. Además de la fecha y hora del proceso. 

siaAudModulos Guarda registro de los módulos, fechas y horas en las 

que el usuario visito alguno de los módulos del 

sistemas 

siaAudUsuarios Guarda el registro las fechas y horas en que los 

usuarios que han ingresado al sistema 
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6. Script de la Base de Datos

Tabla Estudiantes: En ella se registra a todos los estudiantes pertenecientes a la 
institución. 

create table siaEstudiantes( 

); 

emaCodigo integer(20)(20) not null, 
estCod integer(20)(20) not null, 
estid integer(20) not null, 
estNom varchar(30) not null, 
estFecn varchar(20) not null, 
estLugn varchar(30) not null, 
graCodigo integer(20) not null, 
estDir varchar(30) not null, 
estTel varchar(30) 

Tabla Padres: En ella se registra a todos los padres de los estudiantes 
pertenecientes a la institución 

create table siaPadres( 

); 

estld integer(20)(20) not null, 
padCedMad integer(20) not null, 
padNomMad varchar(30) not null, 
padDirMad varchar(30) not null, 
padTelMad varchar(30), 
padProfM:ad varchar(30) not null, 
padCedPad integer(20) not null, 
padNomPad varchar(30) not null, 
padDirPad varchar(30) not null, 
padTelPad varchar(JO), 
padProfPad varchar(30) not null 

Tabla Acudientes: En ella se registra a los acudientes de los estudiantes 
Pertenecientes a la institución 

create table siaAcudientes( 

); 

acuCed integer(20) not null, 
acuNom varchar(30) not null, 
acuDir varchar(JO) not nuH, 
acuTel varchar(30) 
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Tabla Matriculas: En ella se registra las matriculas 1·ealizadas por la institución 

create table siaMatriculas( 

); 

emaCodigo integer(20) not null, 
estid integer(20) not null, 
matNum integer(20) not null, 
matFec varchar(20) not null, 
matObs varchar(lOO) 

Tabla estudiantes Inscritos: En ella se registra los estudiantes ingresan a la 
institución por primera vez. 

create table siaEstudianteslns( 
eeiCodigo integer(20) not null, 
esild integer(20) not null, 
esiNom varchar(30) not nuU, 
esiFecn varchar(20) not null, 
esiLugam varchar(30) not null, 
esiDir varchar(30) not null, 
esiTel varchar(30), 

)· 
, , 

esiGradoAct varchar(30) not null, 
esiGradoAsp varchar(30) not null, 
esiNomMad varchar(30) not null; 
esiNomPad varchar(30) not null, 
esiProfl\1ad varchar(30) not null, 
esiProfPad varchar(30) not null, 
esiCedAcu integer(20) not null, 
esiNomAcu varchar(30) not null, 
esiDirAcu varchar(JO) not null, 
esiTelAcu varchar(30) 



4. Diccionario de Datos

Nombre de la tabla: SIAESTUD.IANTES Descripción de la tabla: 

Nombre Largo: ESTUDIANTE 
Almacena los datos del estudiante. 

No. Nom. Llaves Tipo de Long Dec Nulo? Descripción 
Atributo dato 

1 estCod PK Integer 30 o No Identifica el código del estudiante. 

2 estld PK Integer o No La identificación del estudiante. 

... cstNom Varchar 30 o No Identifica los nombres del 
estudiante. 

-4 estLugn Varchar 30 o No ldenti fica el Lugar de Nacimiento. 

5 eslfecn Varchar 20 o No Identifica la fecha de nacimiento del 
estudiante. 

6 cstDir Varcllar 30 o No ldentifica la dirección del esrudiante. 

7 estTel Varchar 30 identifica el Teléfono del Estudiante. 



Nombre de la tabla: SIAASIGNA TURAS Descripción de la tabla: 

Nombre Largo: ASIGNATURAS 
Almacena cada docente con las asignaturas que dicta. 

No. Nom. Llaves Tipo de Long Dec Nulo? Descripción 
Atributo dato 

1 asiCodigo PK Varchar 20 o No [<lentifica el código de la asignatur,L 

2 asiNombrc Varchar 20 o No Identifica el nombre de la asignatura. 

3 graCodigo FK lnteger o No Identifica el Grado en el se dicta la 
asignatura. 

asiHT Varchar 10 No Identifica las Horas Teóricas. 

5 asiHP Varchar 10 No Identifica la Horas Practicas. 

6 asiActivo Varchar 10 No Identifica si esta Activa la Asignatura. 

7 areCodigo FK Intcger No [dentifica el Area de la Asignatura. 

Nombre de la tabla: SIAAREAS Descripción de la tabla: 

Nombre Largo: AREAS 
Almacena las áreas temáticas. 

No. Nom. Llaves Tipo de Long Dec Nulo? Descripción 
Atributo dato 

l areCodigo PK Lmcgcr o No Identifica el código del área. 

2 areNombrc Varchar 25 o No Identifica el nombre del área. 

... 
.) areActi:vo Varchar 1 o No Identifica si la Area esta Activa. 



Nombre de la tabla: SIACARGAACAD Descripción de la tabla: 

Nombre Lítrgo: CARGA ACADEMICA 
Almacena la Carga Académica delos Docentes 

No. Nom. Llaves Ti1>0 Long Dec Nulo? Dcscripcion 

Atributo dcDato 

1 docCod PFK Tnteger 20 o NO Codigo del Docente. 

2 asiCodigo PFK lntcgcr 20 o NO Asignutura Asignada 

3 CarSeccion Yarchar 10 o NO Scccion Asignadoa. 

� carAno Varchar 10 o NO Afio. 



Nombre Nombre de la tabla: Descripción de la tabla: 

STASECCIONES 
Almacena las Secciones del estudiante. 

Largo: SECCIONES 

No. Nom. Llaves Tipo de Long Dec Nulo Descripción 
Atributo Dato ? 

1 graCodig PFK Varchar lO o No Identifica el Gmdo de la Sección. 
o 

2 secGrupo PK Varchar 10 () No Identifica el Grupo de la Sección. 

3 secJom PK Varchar 10 o No Identifica la Jornada de la Sección. 

4 secActivo Varchar 10 o No Identifica Sección esta Activa. 

5 secDesc 100 Identifica la Descripcion de la Sección. 

Nombre de la tabla: SIANOTAS Descripción de la tabla: 

Nombre Largo: NOTAS 
Almacena los pagos realizados por el estudiante. 

No. Nom Lla,,es Tipo de Long Dec Nulo? Descripción 
Atributo dato 

1 AsiCodigo PFK Tnteger o No Identifica el código de la asignatura. 

2 Estld PFK Integer 20 o No ldentificacion del estudiante. 

3 Precódigo PFK Integer 20 o No Identifica código del periodo en que 
se genero la nota. 

nolLogl FK Integer 20 o SI Identifica Nota del Primer Logro. 

5 notLog2 FK lnteger 20 o SI Identifica Nota del Segundo Logro. 

6 notLog3 FK lnteger 20 o Sl Identifica Nota del Tercer Logro. 

7 notLog4 FK Integer 20 o SI Identifica Nota del Cuarto Logro. 

8 notLog5 FK lnteger 20 o SI Identifica Nota del Quinto Logro. 

9 logNotaCual Varchar 15 o NO Nota CualitatiYa. 

10 IogNotaCuan Varcbar 15 o NO Nota Cuantitativa. 

11 graCodigo FK JJ1teger 20 o NO Codigo del Grado. 

12 notfallas Varchar 10 o NO Numero de Fallas .. 

13 notfecha Varchar 10 o NO Fecha de la Nota 

14 notObs Varchar 100 o NO Obse1Yación. 



Nombre de la tabla: SIAREQGRA Descripción de la tabla: 

Nombre Largo: REQUISITOS POR GRADOS 
Almacena los requsilos de los grados. 

No. Nom. Llaves Tipo de Long Dec Nulo? Descripción 
Atributo dato 

l gracodigo PFK varchar o No Identifica el código dcL grado 

2 rqgfotos Varcbar J o No Almacena las fotos 

3 rqgregciv Varcbar l o No Almacena si existe o no el registro 
civil 

.J rqgccrgm Varcbar 1 o No Almacena si existe o no el certificado 
de grado 

5 rqgreqcon Varcbar 1 o No Identifica Nota del Segundo Logro. 

6 rqgtaride Varchar 1 o No Almacena si existe o no I a tarjeta de 
identidad 

7 rqgcervis Varcbar 1 o No Almacena si existe o no el certificado 
de vista 

8 rqgcenned Varchar 1 o No Almacena si existe o no el certificado 
medico. 

9 rqgcerbac Varchar l o No Almacena si existe o no el certificado 
de bachilJer. 



Nombre de la tabla: SIALOGROS Descripción de la tabla: 

Nombre Largo: LOGROS Almacena las logros de cada estudiante 

No. Nom. Lla Tipo de Long Dec Nulo? Descripción 
Atributo ves dato 

1 logCodigo PK Integer o No Identifica el código del logro. 

2 logConcepto Varchar 200 o No Identifica el concepto del lo¡,rro. 

3 pcrCodigo PFK Intcgcr o No Identifica a que periodo Ccmesponde 
dLogro. 

asiCodigo PFK Varchar 20 o No Identifica el código de la asignatura. 

Nombre de la tabla: SIAPERJODOS Descripción de la tabla: 

Nombre Largo: PERIODOS Almacena los periodos. 

No. Nom. Llaves Tipo de Long Dec Nulo? Descripción 
Atributo dato 

I perCodigo PK Tnteger o No Identifica el código del periodo. 
"
L, perNombre Varchar 20 o No Identifica el nombre del periodo. 



Nombre de la tabla: SlAPADRES Descripción de la tabla: 

Nombre Largo: PADRES 
Almacena la infonnación sobre los Padres de el 
docente. 

No. Nom. Ua,·es Tipo de Long Dec Nulo? Descripción 
Atributo dato 

1 padCedMad PK Integer o No Identifica la cc,'<lula de la Madre. 

2 padNomMad Varchar 20 o No Idmtifica los nombres y apellidos de 
la Madre. 

3 padDirMad Varchru· 20 o No ldcntifíca la dirección de la Madre. 

4 padTelMad Varchar 20 o No Identifica el teléfono de la Madre. 

5 padProfMad Varchar o No Identifica la Profesión de la Madre. 

6 padCedPad PK Varchar 20 o No Identifica la Cedula del Padre. 

7 padNomPad Intcger o No Identifica tos nombres y apellidos del 
Padre. 

8 pad.DirPad Varchar 20 o No fd.cntifica los nombres y apellidos del 
docente. 

9 pa<lTclPad Varchar 20 o No Identifica el teléfono del Padre .. 

10 padProfPad Varchar 20 o No 

11 C:;Lld PFK lnteger o No Identificación del Estudiante. 



Nombre de la tabla: SIAESTAESTUINSC Descripción de la tabla: 

Nombre Largo: ESTADO DEL ESTUDIANTE 
Almacena estado del t--studiante inscrito. 

INSCRITO 

No. Nom. Llaves Tipo de Long Dec Nulo? Descripción 
Atributo dato 

1 EeiCodigo PK Tnteg er o No Identifica el código del estado 
del estudiante inscrito 

2 EciNombre Varchar 30 o No Identifica el nombre del estado. 

Nombre de la tabla: SU.ESTADOINS Descripción de la tabla: 

Nombre Largo: ESTADO DE LA INSCRIPCION 
Almacena el estado de la inscripción. 

No. Nom. Llaves Tipo de Long Dcc Nulo? Descripción 
Atributo Dato 

1 EinCodigo PK lnteger o No Identifica el código de la 
inscripción. 

2 EinNombr� Varchar 30 o No [<lentifica d nombre del estado. 



Nombre de la tabla: SIAESTADOMAT Descripción de la tabla: 

Nombre Largo: ESTADO DE LAMA TRJCUL.<\ 
Almacena el estado de la matricula. 

No. Nom. Llaves Tipo de Long Dcc Nulo? Descripción 
Atributo dato 

1 EmaCodigo PK integer o No Identifica el código del estado 
de la matricula. 

2 EmaNombrc Varchar 30 o No Idi::ntifica el nombre del estado 
d e  la matricula. 

Nombre de la tabla: SIAFAMlLIARES Descripción de la tabla: 

Nombre Largo: FAM1LIARES 
Almacena los datos de los familiares del docente. 

No. Nom. Llaves Tipo de Long Dcc Nulo? Descripción 
Atributo dato 

1 DocCod lnteger o No Idcnliííca el código del docenlc. 

2 FamCed PK Jnteger 30 o No Ide ntifica la cedula del familiar 
del docente. 

3 FamNom Varchar 30 o No Identifica el nombre del 
familiar. 

4 famDir Varchar 30 o No I<lenliÍlca la dire cción del 
familiar. 

5 FamTel Varchar 30 o No Identifica el teléfono del 
familiar. 

6 FamPar Varchar 30 o No Identifica el parentesco del 
familiar. 

7 FamBar Varchar 30 o No Identifica el barrio del familiar. 



Nombre de la tabla: SIAUNIVERSIDADES Descripción de la tabla: 

Nombre Largo: UNIVERSIDADES 
Almacena la universidad dd docente. 

No. Nom. Lla,•es Tipo de Long Dec Nulo? Descripción 
Atributo dato 

1 UniCod PK integcr o No Identifica el código de la 
universidad. 

2 UniNombre Varchar 30 o No Identifica el nombre de la 
universidad. 

3 UniActiva Varchar 30 o No Identifica el estado de la 
universidad. 

Nombre de la tabla: SlACARRERAS Descripción de la tabla: 

Nombre Largo: CARRERAS 
Almacena las carreras del docente. 

No. Nom. Llaves Tipo de Long Dcc Nulo? Descripción 
Atributo dato 

l CarCod PK lntegcr o No Identifica el código de la 
can-era. 

2 CarNombre Varchar 30 o No Identifica el nombre de la 
carrera. 

3 CarNivel Varchar 30 o No Identifica el nivel que tiene el 
docente en la carrera. 

4 cm·Activa Varchar 30 o No Identifica eJ estado de la carrera. 



Nombre de la tabla: SIAESTUDIOS Descripción de la tabla: 

Nombre Largo: ESTUDIOS 
Almacena los estudios del docente. 

No. Nom. Llaves Tipo de Long Dec Nulo? Descripción 
Atributo dato 

l EtdCod PK Integer o No Identifica el código del estudio. 

2 UniCod Intcgcr o No Identifica el código de la 
universidad. 

3 CarCod lnteger o No Identifica el código de la carrera 

4 EtdGrad Varchar 30 o No Identifica el  grado del estudio. 

5 Etd.Fecha Varchar 30 o No Identifica la fecha del estudio 

6 EtdU!tSem Varchar 30 o No Identifica el ultimo del semestre 
del estudio 

7 docCod Integer o No Identifica código del docente. 



Nombre de la Tabla: SIAPAGOS Descripción: 

Nombre Largo: PAGOS Almacena el registro de pagos del estudiante 

No. Nom. Llaves Tipo de Long Dec Nolo? Descripción del campo 
Atributo Dato 

I estid PFK 1nteger 20 o NO Identificación del estudiante 

2 matNwn PFK 1nteger 20 o NO Numero de la matricula 

3 pagMatric Intcgcr o SI Valor de la matricula 

4 pagMensual Intcger o SI Valor de la mensualidad 

5 pagFebrero Integer o SI Valor pagado a lebrero 

6 pagMarzo Intcger o SI Valor pagado a Marz.o 

7 pagAbril lnteger o SI Valor pagado a abril 

8 pagMayo Intcgcr o SI Valor pagado a mayo 

9 pagJu1úo Integcr o SI Valor pagado a junio 

10 pagJulio Integer o SI Valor pagado a julio 

11 pagAgosto Tnteger o SI Valor pagado a agosto 

12 pagSepticrnbre Integer o SI Valor pagado a septiembre 

13 pagOctubre Integer o SI Valor pagado a octubre 

14 pagNoviembre Integer o SI Valor pagado a noviembre 

15 pagVmat Integcr o sr Valor pagado a Matricula 

16 pagTotal Jnteger 

o SJ Valor total de la deuda del estudiante 

17 pagSaldo Integcr o SI Saldo de deuda de acuerdo a los 
valores pagados 



Nombre de la tabJa: SIAREQUISITOS Descripción de la tabla: 

Nombre Largo: REQUISITOS Almacena la in fonnación sobre los Padres de el 
docente. 

No. Nom. Llaves Tipo de Long Dec Nulo? Descripción 
Atributo dato 

l rcqFotos PK Integer o No Fotos como Requisito. 

2 reqRegistro Varcha r 1 o Identifica el Registro Civil.

3 reqBolctin Varchar 1 o No Identifica el Boletín del año anterior.

4 reqRegQui Varchar 1 o Identifica el Certificado de Quinto.

5 reqRegSex Varchar l o Identifica el Certificado de Se;....io. 

6 n:qRcgSep PK Varcbar 1 o Identifica el Certificado de Séptimo. 

7 reqRegOct Integer l o Identifica el Certificado de Octavo. 

8 reqRegNov Varchar 1 o Identifica el Certificado de Noveno. 

9 reqRegDcc Varchar l o Identifica el Certificado de Décimo. 

10 re qRegUnd Varchar 1 o Identifica el Certificado de undécimo. 

ll reqCertV PFK Varchar 1 o Identifica el Certificado de la Vista. 

12 reqCe1tM Varchar 1 Identifica el Certificado de Mwico. 

13 eslld PFK Integer o No Identificación del Estudiante. 

Nombre de la tabla: SIAACUDIENTES Descripción de la tabla: 

Nombre Largo: ACUDIENTES 
Almacena los datos del Acudiente. 

No. Nom. Llaves Tipo de Long Dec Nulo? Descripción 
Atributo dato 

1 AcuCcd PK Integer o No Identifica la cédula del 
Acudiente 

2 AcuNom Varchar 30 o No Identifica el nombre del 
acudiente 

3 AcuDir Varchar 30 o No Identifica la dirección del 
acudicnte 

4 AcuTel Varchar 30 o No Identifica el teléfono del 
acudiente 



Nombre de la tabla: SIAESTUDIANTESINS Descripción de la tabla: 

Nombre Largo: ESTUDIANTES INSCRITOS 
Almacena los estudiantes que !:>C insc1iben 

No. Nom. Llaves Tipo de Long Dcc Nulo? Descripción 
Atributo Dato 

1 eeiCodigo PFK Integer () No Identifica el estado del 
estudiante 

2 Esild PK Varchar 30 o No Identifica la identificación del 
estudiante 

3 EsiNom Numbcr 30 o No Identifica el nombre del 
estudiante 

4 Esi.Fecn Number 30 o No identifica la fecha de nacimiento 
del estudiante 

5 esiLugam Varchar 

30 o No Identifica el lugar de nacimiento 
del estudiante 

6 EsiDir Varchar 30 o No Identifica la dirección del 
estudimlte 

7 EsiTel Varchar 30 o Identifica eJ teléfono del 
estudiante 

8 EsiGradoAct Varchar 30 o No Identifica el grado actual del 
estudiante 

9 EsiGradoAsp Varchar 30 o No Identifica el grado a aspirar del 
estudiante 

10 esiNommad Varchar 

30 o No Identifica el nombre de la madre 
del estudiante 

11 EsiPmtMad Varchar 30 o No Identifica la profesión de la 
madre del estudiante 

12 EsiNomPad Varchar 30 o No Identifica el nombre del padre 
del estudiante 

13 EsiPro1Pad Varchar 30 o No Identifica la profesión del padre 
del estudiante 

14 EsiCedAcu Integer o No !<lentifica la cedula de acudiente 
del estudiante 

15 EsiNomAcu Varchar 30 o No Identifica el nombre del 
acudiente del estudiante 

16 EsiDirAcu Varchar 30 o No Identifica la dirección del 
acudicnte del estudiante 



17 EsiTe!Acu Varcbar 

Nombre de la tabla: SIAUSUARIOS 

Nombre Largo: USUARIOS 

No. Nom. Llaves Tipo de 
Atributo dato 

1 UsuCodigo PK Varchar 

2 UsuNombre Varchar 

3 Usuclave Varchar 

4 UsuTipo Varchar 

5 usuEstado Varcbar 

Nombre de la tabla: SIACIDDADES 

Nombre Largo: CIUDADES 

No. Nom. Llaves Tipo de 
Atributo dato 

1 CiuCodigo PK integer 

2 CiuNombre Varcbar 

30 

Long 

30 

30 

30 

30 

10 

Long 

30 

30 

o No Identifica el teléfono del 
acudiente dd estudiante 

Descripción de la tabla: 

Almacena los usuarios del s istema. 

Dcc Nulo? Descripción 

o No Identifica el código del usuario. 

o No Identifica el nombre del usuario. 

o No Identifica la clave del usuario. 

o No Identifica el tipo de usuario. 

o No identifica estado del usuario. 

Descripción de la tabla= 

Almaecria las ciudades del sistema. 

Dec Nulo? Descripción 

o No Identifica el código de la ciudad 

o No identifica el nombre de la 
ciudad 



Nombre de la tabla: SIAESTUDIOS Descripción de la tabla: 

Nombre Largo: ESTUDIOS 
i\lmacma los estudios del docente. 

No. Nom. Llaves Tipo de Long Dec Nulo? Descripción 
Atributo dato 

1 EtdCod PK lnteger o No Identifica el código del estudio. 

2 UniCod Tnteger o No Identifica el código de la 
universidad. 

3 CarC:od Integer o No Identifica el código de la carrera 

4 EtdGrad Varchar 30 o No Identifica el grado del estudio. 

5 EtdFecha Varchar 30 o No Identifica la fecha del estudio 

6 EtdU!tScm Varch,u- 30 o No Identifica el ultimo del semestre 
del estudio 

docCod Tnteger o No Identifica código del docente. 



DISEÑO E lMl'LEMENT ACION DE UN SISTEMA DE INFORMACION DE INSCRIPCION. MATRICULAS Y NOTAS PARA 

LA TNSTlTIJCIÓN EDUCATIVA 1\JVIPARO DE DIOS 
.-UAIB SINGH 

Ivlanual de Sistemas 

Tabla Inscripciones: En ella se registra las inscripciones realizadas por la 
institución. 

create table sialnscripciones( 
einCodigo integer(20) not null, 
esild integer(20) not null, 
insNum integer(20) not null, 
insFec varchar(20) not null, 
insRazon varchar(l 00) not null, 
insTrans varchar(2) not null, 
insAlm varchar(2) not null, 
insValor varchar(lO) not null, 
ínsFecMat varchar(20), 
insübs varchar(l 00) not null 

Tabla Usuarios: En ella se registra a todos los usuarios que entren al sistema 

incluyendo comunes y administradores 

create table síaUsuarios( 

); 

usuCodigo integer(20) not null, 
usuNombre varchar(30) not null, 
usuClave varchar(30) not null, 
usuTipo varchar(30) not null, 
usuEstado varchar(l O) not null 

Tabla ciudades: En ella se registra las ciudades y códigos pa1·a que sean manejadas 
por el sistema 

create table siaCiudades( 
ciuCodigo integer(20) not null, 
ciuNombre varchar(30) not null 

); 

Tabla estado del candidato ( estado inscrito): En ella se registra los estados 
posibles que son admitido o no admitidos 

create table siaEstadolns( 
einCodigo integer(20) not null, 
einEstado varchar(20) not null 

); 



DISEÑO E IlviPLEMENTACION DE UN SISTEMA DE INFORMACION DE INSCRIPClON, MATRICULAS Y NOTAS PARA 
LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA AMPARO DE DIOS 

. ..\JAIB SINGH 
:¼anual di! Sistemas 

Tabla estado de la matricula: En ella se registra los estados de la matricula 
anulada o activa 

create table siaEstadoMat( 
emaCodigo integer(20) not null, 
emaEstado varchar(20) not null 

); 

Tabla Requisitos: En ella se registra los requisitos traídos y faltantes por el 
aspirante el cual son requeridos por la institución 

create table siaRequisitos( 

); 

estld integer(20) not null, 
reqF otos varchar( I ), 
reqRegCi v varchar( 1 ), 

reqCerGra varchar(1 ), 
reqReqCon varchar(l ), 
reqTarlde varchar(l ), 
reqRegQui varchar(l ), 

reqRegSex varchar('I ), 
reqRegSep varchar(I ), 
reqRegüct varchar(l), 
reqRegNov varchar(l ), 
reqRegDec varchar(l ), 
reqRegUnd varchar(l ), 
reqCerVis varchar(l), 
reqCerMed varchar( I) 

Tabla Grados: En ella se registra los grados que maneja Ja institución y si esta 
activo o no. 

create table siaGrados( 

); 

graCodígo integer(20) not null, 
graNombre varchar(25) not null, 

graEstado varchar(1 O) not null 

Tabla Cursos: En ella se registra los cursos de académicos. 

create table siaCursos( 

); 

curCodigo integer(20) not null, 
curNornbre varchar(25) not null, 
graCodigo varchar(l O) not null 



DISEÑO E IMPLEMENTACION DE UN SISTEMA DE INFORMACION DE INSCRIPC!ON. MATRICULAS Y NOTAS PARA 

LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA AMPARO DE DIOS 
. ..\JAIB S!NGH 

.'vlanual de Sistemas 

Tabla Areas: En ella se registra las áreas que maneja la institución 

create table siaAreas( 

); 

areCodigo integer(20) not null, 
areNombre varchar(25) not null, 
areActivo varchar(l O) not null 

Tabla Asignaturas: En ella se registra las asignaturas que maneja la institución 

create table siaAsignaturas( 
asiCodigo integer(20) not null, 
asiNombre varchar(25) not null, 
asiGrado integer(20) not null, 
asiHf varchar(lO) not null, 
asiHP varchar(l O) not null, 
asiActivo varchar(lO) not null, 
asiArea integer(20) not null 

); 

Tabla secciones: En ella se registra las secciones que maneja la institución 

create table siaSecciones( 

); 

secGrado varchar(l O) not null, 
secGrupo varchar(lO) not null, 
secJorn varchar(l O) not null, 
secDesc varchar(l 00) not null, 
secActivo varchar(l O) not null 

Tabla logros: En ella se registra los logros implementados por la institución 

create table siaLogros( 

); 

logCodigo integer(20) not null, 
logConcepto varchar(200) not null, 
logNotaCual varchar(l O) not null, 
logNotaCuan varchar(l O) not null, 
estld integer(20) not null, 
perCodigo integer(20) not null, 
asiCodigo integer(20) not null 



DISEÑO E IMPLEMENT ACION DE UN SISTEMA DE INFORMACION DE INSCRlPCION. MATRICULAS Y NOTAS PARA 
LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA AMPARO DE DIOS 

. -UAJB SINGH 

Manual d.: Sistemas 

Tabla carga académica: En ella se registra las cargas académicas que le 
corresponden a cada docente 

create table siacargaacad( 

); 

docCod integer(20) not null, 
car Asigna integer(20) not null, 
carSeccion varchar(l O) not null, 
car Ano varchar(8) not null 

Tabla periodos: En ella se registra los periodos requeridos 

create table siaPeriodos( 
perCodigo integer(20) not null, 
perNombre varchar(l 5) not null 

); 

Tabla notas: En ella se registra las notas de fos estudiantes, esta es una tabla 
dependiente de muchas más del sistema 

create table siaNotas( 

); 

estld integer(20) not null, 
asiCodigo integer(20) not null, 
perCodigo integer(20) not null, 
notLogl integer(20), 
notLog2 integer(20), 
notLog3 integer(20), 
notLog4 integer(20), 
notLog5 integer(20), 
logNotaCual varchar(15) not null, 
logNotaCuan varchar(20) not null, 
graCodigo integer(20) not null, 
notFaJJas varchar(l O) not null, 
notObs varchar(lOO) not null, 
notFecha varchar(10) not null 



DISEÑO E IMPLE1'1ENT ACION DE UN SISTEMA DE INFORMACION DE INSCRIPCION, MATRICULAS Y NOTAS PARA 
LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA A]ltll' ARO DE DIOS 

.-\JAIB SINGH 
\1anual de Sistemas 

Tabla pagos: En ella se registra los pagos hechos por los estudiantes y a su vez 
registra la cantidad de su matricula y el abono inicial 

create table siapagos ( 

); 

estld int(20) NOT NULL default 'O', 
matNum int(20) NOT NULL default 'O', 
pagMatric int(1 1) default 'O', 
pagFebrero int(l 1) default 'O', 
pagMarzo int(l 1) default 'O', 
pagAbril int(1 l) default 'O', 
pagMayo int(1 l) default 'O', 
pagJ un i o int(l 1 ) defaul t 'O', 
pagJulio int(l 1) default 'O', 
pagAgosto int(1 l) default 'O', 
pagSeptiembre int(l l) default 'O', 
pagOctubre int(l l) default 'O', 
pagNoviembre int(l 1) default 'O', 
pagVmat int(l 1) default 'O', 
pagMensual int(l 1) default 'O', 
pagTotal int(l 1) default 'O', 
pagSaldo int( 11) default 'O' 

Tabla docentes: En ella se registra los docentes de la institución 

create table siaDocentes( 

); 

docCod integer(20) not null, 
docNom varchar(20) not null, 
doclugn varchar(20) not null, 
docDir varchar(20) not null, 
docTel varchar(20) not null, 
docEst varchar(20) not null, 
docGru varchar(20) not null, 
docSex varchar(20) not null, 
doccel varchar(20) not null, 
docFecn varchar(20) not null 

Tabla familiares: En ella se registra los familiares de los docentes 

create table siaFamiliares( 

); 

docCod integer(20) not null, 
famCed integer(20) not null, 
famnom varchar(20) not null, 
famDir varchar(20) not null, 
famTel varchar(20) not null, 
famPar varchar(20) not null, 
famBar varchar(20) not null 



DISEJ\O E JMPLEMENTACION DE UN SISTEMA DE INrORMACION DE INSCRIPCION, .MATRICULAS Y NOTAS PARA 

LA INSTITIJCIÓN EDUCATIVA MlPARO DE DIOS 
AJATB SINGH 

�fanual d� Sist.:mas 

Tabla carreras: En ella se registra las carreras unive1·sitarias del docentes 

create table siaCarreras( 

); 

carCod integer(20) not null, 
carNombre varchar(40) not null, 
carNivel varchar(40) not null, 
carActiva varchar(40) not null 

Tabla universidades: En ella se registra las universidades donde graduaron los 

docentes 

create table siaüniversidades( 

); 

uniCod integer(20) not null, 
uniNombre varchar(20) not null, 
uniActiva varchar(20) not null 

Tabla estudios: En ella se registra los estudios realizados por el docente docentes 

create table siaEstudios( 

); 

etdCod integer(20) not null, 
uniCod integer(20) not null, 
carCod integer(20) not null, 
etdGrad varchar(20) not null, 
etdFecha varchar(20) not null, 
etdUltsem varchar(20) not null, 
docCod integer(20) not null 

Tabla auditoria usuarios: En ella se registra los usuarios que han entrado al 

sistema 

create table siaauditoriausu( 

); 

usocodigo integer(20) not null, 
usonombre varchar(30) not null, 
fecha varchar(30) not null, 
usotipo varchar(30) not null 



DISEÑO E !MPLEMENTACION DE UN SISTEMA DE INFORMACION DE INSCRJPCION, MATRICULAS Y NOTAS PARA 
LA TNSTrnJCJÓN EDUCATTV A A.MP ARO DE DlOS 

AJAIB SINGH 
Manual de Sistemas 

Tabla auditoria procesos: En ella se registra los procesos realizados por los 
usuarios en los módulos existentes 

create table siaauditoriapro( 

); 

codmod varchar(30) not null, 
audhora varchar(30) not null, 
audingresar varchar(30) not null, 
audconsulta varchar(30) not null, 
audactualizar varchar(30) not null, 
fecha varchar(30) not null, 
audeliminar varchar(30) not null 

Tabla Auditoria .Módulos: En ella se registra los módulos visitados por los 
usuarios que han entrado al sistema 

create table siaauditoriamod( 

); 

codmod varchar(30) not null, 
fecha varchar(30) not null, 
usocodigo varchar(30) not null, 
audmodulo varchar(30) not null 

Tabla departamentos: En ella se registra los departamentos y sus códigos 

create table siaDepartamentos( 
depCodigo integer(20) not null, 
depNombre varchar(30) not null 

); 



l\1ANUAL DE USUARIO PARA EL SISTE1\1A DE INFORl\1ACIÓN 
DE INSCRIPCIÓN, 1\!IA TRICULAS Y NOTAS PARL\. LA 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA 
Al\IP ARO DE DIOS - AJAIB SINGH 

l\'IANUAL DEL USUARIO 

ACOSTA TORRES SALEH ALFONSO 
ALl\i(Al�ZA OROZCO LEONID 

ESCORCIA MAYA RAJ\'lSES RAllL 
OJEDA LOPEZ DEIVIS HOWAR 

INVESTIGACIO FORI VIA TIV A IV 

CORPORAC10N EDUCATIVA J.VlA YOR DE DESARROLLO SlMON BOLIV AR 
PROGRAMA DE INGENERIA DE S1STE1\1AS 

X Sl!:MESTRE 
BARRAN QUILLA 

2005 



Sistema de Información de Inscripción, Matrículas y Notas 
para la Institución Educativa Amparo de Dios-Ajaib Singh 

Manual del Usuario 

MANUAL DE USUARIO PARA EL SISTEMA DE INFORMACION DE 

INSCRIPCION, MATRICULAS Y NOTAS PARA LA INSTITUCION 

EDUCATIVA AMPARO DE DIOS-AJAIB SINGH 

l. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

lNTRODUCCIÓN

ASPECTOS GENERALES 

GUIA APLICACIÓN

PROCESOS GENERALES 

4.0.1 INSCRIPCIONES 
4.0.2 ADMISIONES 
4.0.3 MA1RICULAS 
4.0.4 PAGOS 
4.0.5 REGISTRO DE LOGROS 
4.0.6 NOTAS 

PROCESOS ADMINISTRATIVOS 

5.0.l GESTION DE USUARIOS 
5.0.2 AUDITORIA 

REGISTROS INSTITUCIONALES 

6.0.1 DOCENTES 
6.0.2 ASIGNA TURAS 

CONTENIDO 

Manual del Usuario 



Sistema de Información de Inscripción, Matriculas y Notas 
para la Institución Educativa Amparo de Dios-Ajaib Singh 

Manual del Usuario 

l. INTRODUCCION

El presente manual que se pone a disposición, tiene como objetivo fundamental servir como hemunienta de 
trab�jo, facilitando y agilizando el mane.jo del Sistema de Información de Inscripciones, Matriculas y 
Notas para la Institución Educativa Amparo de Dios-Ajaib Singh. 

La aplicación ha sido diseñada con el propósito fundamental de recolectar la información de cada estudiante y 
poder manipularlo, para la rápida húsqueda, alimentación de la base de datos de la misma. El sistema cuenta 
con 1ma base de datos, la cual sin1e para almacenar los datos necesarios para el ingreso, estadía, procesos 
académicos y financieros del estudiante. 

Para que en proceso del diligenciamiento de la información los formularios a utilizar no presente ningún 
inoonve,·n iente, por favor tenga en cuenta cada instrucción dada. 

2. ASPECTOS GENERALES

El sistema cuenta con unas series de formularios, los cuales han sido distribuidos para optimizar los procesos 
de inscripción, matriculas y notas. Dichos formularios son los siguientes: 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

Contraseña 
Presentación 
Principal 
Jnscripcion�-s 
Admisiones 
Matriculas 
Asignaturas 
Secciones 
Áreas 
Docentes 
Nota5 
Grados 
Carga Académica 
Gestión de Usuarios 
Registros de Logros 
Registro de Asistencia 
Sistema 
Y Formularios de Consultas . 

Nota: .En caso de en·ores o dudas, comunicarse con los siguientes números: 
311-4325712; 311-6626763. Centro de Desarrollo

3. GUIA APLICACIÓN

3.1 Ingreso al Sistema

Al dar doble clic en el icono del programa, esta mostrara 1ma presentación, indicando el nombre del 
sistema, la Ín51itución donde se generará, y la versión de d icho programa. 

Manual del Usuario 



Sis.tema de Información de Inscripción, Matrículas y Notas 
para la Institución Educativa Amparo de Dios-Ajaib Singh 

Manual del Usuario 

Para el ingreso es necesario ser un usuario 
autorizado por el sistema, para lo cual el 
administrador del programa le entregara un 
usuario y contraseña piloto, que le servirá 
para poder acceder. 

Noia: El usuario y contraseña puede ser cambiados 
dentro del sistema. 

Al ingresar los datos en los campos correspondientes y oprimir eJ botón ACEPTAR, el sistema llevará al 
usuario al siguiente formuléu-io: 

Una vez se muestre el proseguir para manipulación de los del estudiante. 
El sistema cuenta con un pequeño módulo de Dc,cente:s. la cual sirve para tener una infonnación mas detallada 
de los procesos de la institución. 

3.2 Botones Generales 

A continuación se mostraran los botone usados entre los formularios de  la aplicación . 

. ____ _.Aceptar

Cancelar
,,) 

••••••• u. ........ �?!l! r mu .... , .... � 

Pennite aceptar los datos pedidos del fonnulario activo. 

Permite salirse del fonnulario activo . 
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Guardar 
······----.................... _. ., . .J
....... _ Registrar ..... J 

Consultar ¡ ........... -........ �-·-··············� 

l 

., ... -.�·.w,��L�� .. ::;L:2 ... �;L .... ·.·······J 
Eliminar ... l ............................. .......... , 

Nuevo . . .  

lnadmitir \ 
..... . . .. ·.··-·-·-·-············-··· ..... 

Admitir ¡ ..... ......................... ·

Limpiar ¡ 
.,..,..,. ........................................................ .< 

Anular i 
.. .....,.,,,.,.,.,uv,u·,r,,,,., .,;;;;.,..,..,"'.,.._.,,,•,•,•,•,1,1.r,,,,,""""""4 

Actualizar 1 ..................................... 
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Permite guardar a la Base de Datos los datos solicitados del formulario activo . 

PtmTiilc visualjzar todos los datos, ya guardados, de acuerdo al campo de 
referencia 

Permite eliminar de la Base de Datos los campos pedidos en el fommlario 
activo 

Permite indicar al furmulario emergente de esta acción que se realizara una 
creación de un usuario. 

Permite inadmitir los estudiantes seleccionados . 

Permite admitir a los estudiantes seleccionados que se tendrán en cuenta para 
matricularlos 

Permite limpiar todos los campos del fonnulario activo . 

P<-nnite anular al e:-tudianll; activo . 

Permite actualizar los cambios realizado::; a los campos del formulario actiYo . 

Consulta Estudiante j P<.mnilc activar un formulario Consulta Estudiante. 
, ... ................... ., ......... .................... ,,,.,,,,·,¡•····· 

•. ·:· •.• 11 

Permite borrar los campos de la grilla Notas en el fonnulario Notas. 

P<.,,mitc buscar el contenido del campo al lado del botón y los campos que se 
encuentren relacionados. 

Pennite cambiar de usuario. 

Permite Salir de la aplicación. 
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Para la Inscripción de un estudiante, tiene que dirigiroc al menú PROCEVS ACADEMICOS, cuya 
acción desplegara un menú cmcrg<.'!lte, y dar clíc en la opción INSCRIPCIONES, el cual pennite 
abrir el formulario. 

Teniendo el formulario abierto, se procede a digitar los campos solicitados para el almacenamiento 
adecuadú de la Inscripción. 

Descripción de los campos del formulario: 

• No.: Corre5-ponde al número de la inscripción.
• J,echa: b1dica la fecha actual de Wiodows.

• Estado: Muestra el estado de la inscripción (Anulado, No Anulado).
• Twjeta de Identidad: Corr�--ponde a la identificación del estudiante.
• Nombre: Corresponde al nombre completo del estudiante.
• Fecha de Nacimiento: Indica la focha de nacimiento del estudiante.
• Lugar: Hace referencia al lugar de nacimiento del estudiante.
• Residencia: Indica la dirección de residencia del estudiante.
• Teléfono: Corresponde al teléfono del estudiante.
• Grado que Cursa o Cursó: Indica el curso en que se encontraba el estudiante.
• Grado al que Aspira a Ingresar: Indica el curso al que quiere ingresar.
• Nombre de la Madre: Com:sponde al nombre de la madre.
• Nombre del Padre: Corresponde al nombre del padre.
• Profesión de la Madre: Hace referencia a la profesión de la madre.
• Profesión del Padre: Indica la profesión del padre.
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• 1\/ombre del Acudiente: Indica el nombre del acudiente.
• Cedula del Acudiente: Corresponde a la cédula del acudiente.
• Residencia: Corresponde la dirección de residencia del acudiente.
• Teléfono: Indica el teléfono del acudiente.
• Razón para ingresar a este plantel: Hace reforencia la razón del ing

reso del estudiante.

• Transporte: Indica si el estudiante va a tener tram,-portc.
• Almuerzo: Indica si el estudiante tendrá el servicio de almuerzo.
• Valor lnsc,ipción: Corresponde al valor a cobrar por la inscripción.
• Fecha Matricula: Hace referencia a la fecha que se matricularé el estudiante.
• Observaciones: Corresponde a las observaciones del estudiante a inscribir.
• Guardar: Este pc::rrnitc almacenar todos los datos digitados a la base de datos.
• Con.suflar: fü;tc botón permite mostrar los datos de un estudiante ya inscTito.
• Limpiar: Permite limpiar todos los campos del formulario.
• Anular. Este permite anular la inscripción, mostrando en el Estado: el mensajeANUL4.DO.

• Salir: Este botón permite cerrar el forrnulru'io.

Instrucciones: 

• Proceso de Inscripción: Si va a ingresar a un estudiante. debe llenar todos los campos obligatorios; y
luego presionar el botón GUARDAR. Si falta algún campo, l a  operación no se efectuara.

• Proceso de Consulta: Para consultar existen dos fonnas:

o Presionando el botón BUSCAR ... que abre un fonnulario de consulta de:: estudiantes. En ese
fonnulario se encuentran todos los estudiantes inscritos.

o Digitando el ld del estudiante y presionando la tecla E1'lTER, o presionando el botón
CONSULTAR muestra los datos del e:,"it1diantc inscrito.

• Proceso de Anulación: Si va a anular a un estudiante, debe realizar el proceso de consulta, después
presione el botón ANU!AR, un mensaje de rectificación saldrá, luego pre:,-ione el botón SI. Y un
mensaje le indicará que la acción fue realizada con éxito.
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Para la admisión de un estudiante, tiene que dirigirse al menú PROCESOS .4C4DElv!ICOS, cuya 
acción d�splcgara un menú emergente, y dar clic en la opción ADM!SION, el cual pe1mitc abrir el 
fotmulario. 

Teniendo el formulario abierto, se procede a digitar los campos solicitados para el ahnacenamiento 
adecuado de la Admisión. 

Descripción de los campos del formulario: 

• T.! - C.C: CoJTespondc al TI o Cédula del estudiante
• Estudiantes Inscritos a Admitir: Indica los estudiantes que se van a admitir.
• Hstudiantes lnadmitidos: Indica los estudiantes que se van a inadmitir.
• >>: PeITnite desplat.ar los estudiantes hacia la derecha.
• < <: Pennite desplazar los estudiantes hacia la izquierda.

Instrucciones: 

• Proceso de Admisión: Para admitir a un estudiante, los mismos deben estar en la lista de Estudiantes
para Admitir, luego presionar el botón ADMITIR.

• Proceso de Jnadmisión: Para inadmitir a un estudiante, los mismos deben estar en la lista de
Estudiantes para Admitir, luego presionar el botón ll\l4DMIT!R.
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Para la Matricula de un estudiante, tiene que dirigirse al menú PROCESOS AG1DEMIC0S, cuya 
acción desplt:gara un menú emt.'rgente, y dar clic en la opción lvfATRJCULAS, el cual pcmlite abrir el 
fomrnlmio. 

Teniendo el formulario abierto, se procede a digitar los campos solicitados para el almacenamiento 
adecuado de la Matricula. 

Descripción de los campos del formulario: 

• No.: CorrC�J)onde al número de la matricula.
• Fecha: Indica la fecha actual de Windows.
• Estado: Muestra el estado de la matricula (Matriculado, Admitido, y Anulado).
• Tm:jeta de Identidad: Corresponde a la identificación del estudiante.
• N'ombre: Corresponde al nombre completo del estudiante.
• Fecha de .Nacimiento: Indica la fecha de nacimiento del estudiante.
• l,ugar: Hace referencia al lugar c..11:: nacimie::nto del esludiante.

• Grado: Indica el grado al cual se va a matricular.
• Dirección: Indica la dirección de residencia del estudiante.
• Teléfono: Coffesponde al teléfono del estudiante.
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• Nombre de la Madre: Corresponde al nomhre de la ma<ke.
• Cedula: c01responde a la cédula de la madre.
• Dirección: indica la dirección de la madre:
• Teléfimo: indica el teléfono de la madre.
• Nombre del Padre: Corresponde al nombre del padre.
• Cedu!a: corresponde a la cédula del padre.
• Dirección: indica la dirección del padre:
• Teléfono: indica el teléfono del padre.

• Profesión de la Madre: Hace referencia a la profesión de la madre.
• Profesión del Padre: Indica la profesión del padre.
• A cudiente: Permite abrir el formulario de acudientes.

• Requisitos: Permite abrir el formulario de requisitos.

• Observaciones: Corresponde a las observaciones del estudiante a matricular. 
• Guardar: Este pennite almacenar lodos los datos digitados a la base de dalos.

• C onsu!tar: Este botón pem1ite mostrar los datos de un estudiante ya matriculado o admitido.
• Limpiar: Permite limpiar todos los campos del formulario.
• Anular: Este permite anular la matricula, mostrando en el Estado: el men.sajeANUIADO.
• Salir: Este botón pe1mite cerrar el fonnulario.

Instrucciones: 

• Proceso de Matricula: Si va a ingresar a un esrudiante, debe llenar todos los campos obligatorios: y
luego presionar el botón GUARDAR. Si falta algún campo, la operación no se efectuara.

• Proceso de Consulta: Para consultar existen dos formas:

o Presionando el botón BUS<.":AR ... qu� abre un fo1mulario de consulta de estudiantes. En ese
formulario se encuentran todos los estudiantes matriculados.

o Digitando el Id del estudiante y presionando la tecla ENTER, o presionando el botón
CONSULTAR muestra los datos del estudiante matriculado.

• Proceso de Anulación: Si va a anular a un esn1diante, debe realizar el proceso de consulta, después
presione el botón At./UlAR, un mensaje de rectificación saldrá, Juego presione el botón SI Y un
mensaje le indicará que la acción fue realizada con éxito

4.0.3.l Proceso de Agregar/Commlta Acudientes: Para agregar y/o consultar, el formulario Matriculas 
tiene un opción Acudientes, el cual activa un fonnulruio que contiene todos los campos 
relacionados con acudientes. 
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Teniendo el formulario abierto, se procede a digitar los campos solicitados para el almacenamiento, y 
consulta adecuado del(los) Acudiente(s). 

Descripción de los campos del formulario: 

• Cedula: Corresponde a la cédula del acudiente.
• Nombre: lndica el nombre del acudicnlc.
• Dirección: Muestra la dirección del acudiente.
• Teléfono: Corresponde al teléfono del acudiente.
• Guardar: Permite guardar los datos llenados en los cmnpos del formulario acudientes.
• Consultar ... : activa un formulario de consulta de acudientes. El formulario mue�tra todos los

acudicntes en la institución, el(los) estudiante(s) del acudicnle, y el acudiente del estudiante 
seleccionado. 

/{-;Ñi¼'�
/,,¡ 

,;;, � 
l� �·. :� .to,. 

�: � 
: ;._,., c. 
"Sfl. 

·
G� � 

� ·(f·. � 
(;: 

(, � • Agregar: Pennitehmpiar todos �os campos del f,ormulario para digitar nuevos datos. 0
1 l . Y ��. 

• Salir: Penrute sahr del formulano. 4 � 
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• Proceso Guardar: Si va a ingresar lm acudicnle, debe llenar todos los campos obligatorios; y luego
presionar el botón G UAJWAR. Si falta algún campo, la operación no se efectuara.

Nota: El acudiente es agregado al estudiante activo en el f01mulario de acudientes. 
El idy el nombre aparece en la parte superiordelfonnulario. 

4.0.3.2 Proceso Req1úsitos: Para señalar los requisitos existentes del estudiante, dar clic en la opción 
Requisitos, el cual activará un formulario Requisitos. 

Teniendo el formulario abierto, se procede a señalar los campos para el almacenamiento adecuado de 
Requisitos. 

Descripción de los campos del formulario: 

• Opciones: Conesponde a los requisitos del grado donde el estudiante se encuentra matJiculado.
• Guardar: Permite almacenar a la Base de Datos los requisitos del estudiante.
• Salir: Permite salir del formulario.

Instrucciones: 

• Proceso Guardar: Si va a escoger los requis.itos del estudiante, dar clic en cada opción del
formulario. Luego presionar el botón GUARDAR y un mensaje le mostrara la acción realizada
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Para realizar pagos a m1 estudiante, tiene que dirigirse al menú PROC'ESOS ACADEMJCOS, cuva 
acción desplegara un menú emergt->ntc, y dar clic en la opción PAGOS, el cual permite abrir el 
formulario. 

Teniendo el formulario abierto, se procede a digitar los campos solicitados para el almacenamiento 
adecuado de Pagos. 

Descripción de los campos del formulario: 

• ldent(fica<.:ión Estudian/e: CoITespondc a la identificación del estudiante.
• Nro. de Matricula: Indica el número de matricula del estudiante.
• Nombre del Estudiante: Muestra el nombre del estudiante.
• Valor kfatricula: Corre:,ponde al valor de la matricula que cobra la institución al estudiante

sdeccionado.
• Valor Mensualidad: Corresponde al valor de la mensualidad que cobra la institución al estudiante

seleccionado.
• Fecha de Registro: Indica la fecha de registro de cada pago realizado por el estudiante.
• Valor a Pagar: Hace referencia al valor de pago del estudiante.
• Total Deuda: Indica el monto total de la deuda del estudiantt:.

• Saldo: Corresponde al saldo que debe el estudiante sobre la deuda total.
• Registrar: Permite almacenar a la Base de Dato los pagos realizados por el estudiante

seleccionado.

Manual del Usuario 



Sistema de Información de Inscripción, Matriculas y Notas 
para la Institución Educativa Amparo de Dios-Ajaib Singh 

Manual del Usuario 

• Consultar: Permite extraer de la Base de Dalos los pagos realizados por el estudiante
seleccionado.

• Limpiar: Pennilc limpiar todos los campos del formulario pagos.
• Salir: Pennite salir del fonnulario pagos.

Instrucciones: 

• Proceso Registrar : Si un estudiante va a realizar un pago, y si cuya acción es realizada por primera
vez; se debe digitar en los campos valor mat1icula y valor mensualidad el valor que se va a cobrar al
estudiante, luego pn,-sionar la tecla ENTi:.,"R en el campo valor mensualidad, activara lll1 mens�je
solicitándole la confirmación de los valores digitados. Después otro mensaje se activara al aceptar el
mensaje anterior, prei:,11.mtando si desea registrar algún pago al estudiante. Terminando con estos
requisitos, se dispones a realizar los pagos respectivos.

Nota: Cada pago realizado se desplegara una factura que contiene los datos del 
estudiante y los campos del.formulario de pagos. 

-t.0.5 Proceso de Registro de Logros

Para almacenar logros a una asignatura, tiene que dirigirse al menú PROCESOS AC1DEM!COS, 
cuya acción desplegara un menú emergente, y dar clic en la opción REGISTRO DE LOGROS, el cual 
pennite ab1ir el fonnulario. 

Teniendo el formulario abierto, se procede a digitar los campos solicitados para el almacenamiento 
adecuado de los Logros. 
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• Periodos: CoITespon<lc al pe1iodo en el que se desea asignarle los logros.
• Secciones: Corre�-ponde a las secciones las cuales se les asignara los logros.
• Asignaturas: CoITesponde a las asignaturas cuyos logros :;e les asignará.
• Logm: Indica el logro que se agregará.
• Guardar: Permite almacenar a la Base de Dato s el logro digitado en el campo Logro.
• Salir: Pemlite salir del formulario logros

Instrucciones: 

• Proceso Guardar: Para almacenar un logro a la Base de Datos, primero se escoge el periodo, la
sección, y la asignatura. Luego se digita el concepto del logro en el campo logro. De$-pués dar clic en
el botón GUARDAR.

4.0.6 Proceso de Notas 

Para realizar notas, tiene que dirigirse al menú PROCESOS ACADElv!lCOS, cuya acción de:,i,lega.ra 
un menú emergente, y dar clic en la opción NOTAS, el cual permite abrir el formulario. 

Teniendo el formulario abierto, se procede a digitar los campos solicitados para el almacenamiento 
adecuado de los Logros. 
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• Sección: Corresponde a la sección del estudiante que se desea asignarle notas.
• Periodo: Corresponde al periodo al que se desea almacenar las notas.
• Asignatura: Indica la asignatura de los estudiantes matriculados en la sección.
• Fecha: Indica la fecha actual del sistema.

• Estudiante: Muestra el estudiante seleccionado al que se le almacenará las notas.
• Nota Cualitat.iva: Indica el rango de notas (en letra) de la institución.
• Not.a Cuantitativa: Indica el rango de notas (en número) de la institución.
• logrvs: Corresponde a los logros de cada asignatura.
• Registro de Notas: Permite almacenarle los campos de la grilla al estudiante seleccionado. l
• Guarda,� Permite almacenar a la I3ase de Datos los datos llenados c-n la grilla de los estudiantes

de la sección seleccionada, y la asignatura escogida.
• Limpiar: Permite limpiar todos los campos del formulario notas.
• Consulta Estudiante: Pennite activar w1 fo1mulario consulta es1udiantes.
• Borrar: Permite borrar los campos de la grilla Regisovs de Notas.

• Salir. Pennite salir del formulario notas.

Instrucciones: 

• Proceso Guardar: Para almacenar notas a la Base de Datos, primero se escoge el periodo, la sección,
y la asignatura. Al escoger una sección se cargaran todas las asignaturas y los estudiantes de dicha
sección. Al escoger una asignatura también se cargaran todos los logros asignados a la asignatura.
Luego se selecciona un <--studiante de la grilla Registro de Notas para lle-11arle cada campo requerido
parn su ahnacenamiento.

• Proceso de Consulta de Estudiante: Este permite activar un  formulario Consulta de Estudiante, el
cual muestra las notas por asignatura del estudiante seleccionado.
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• Proceso Borrar: Se selecciona el campo del estudiante en la grilla Registro de Notas y se presiona el
botón BORRAR.

5.0 PROCESOS ADMIN1STRATIVOS 

5.0.l Gestión de Usuarios 

Para gestionar Usuarios, tiene que dirigirse al menú PROCJ:."'SOS ADMINISTRA TJVOS, cuya acción 
desplegara un menú emergente, y dar clic en la opción GHSTJON DE USUARIOS, el cual pem1ilc 
ab1ir el fommlario. 

Manual del Usuario 



Descripciún de los campos del formulario: 

Sistema de Información de Inscripción, Matriculas y Notas 
para la Institución Educativa Amparo de Dios-Ajaib Singh 

Manual del Usuario 

• Nombre: Corresponde a la sección del estudiante que se desea asignarle notas.
• Contraseña: Corrc�ponde al periodo al que se desea almacenar las nolas.
• Tipo: Corresponde al periodo al que se desea almacenar las notas.
• Nuevo ... : PeIIDite activar el formulario de Usuarios para Registrar un nuevo Usuario.
• Eliminar ... : Pennite activar el fo1mulario de Usuarios para Eliminar un usuario.
• Actualizar: Permite aclivar el fonnulario de Usuarios para actualizar datos.
• Limpiar: Pemutc limpiar los campos del formulario.
• Salir: permite salir del fomrnlario.

Instrucciones: 

• Proceso de Validación del Usuario: Para realizar <.;ualquiera de las acciones mostradas en los botones
del formulario, deberá digitar el nombre del usuario y la contraseña; luego presionar la tecla ENTER

para realizar la validación, si se es un usuario adrrunistrador, podrá Registrar, Eliminar, y Actualizar 

usuarios en el formulario de Usuarios. Si se es simplemente un usuario del sistema solo podrá
Actualizar su propia contraseña
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Para realizar la Auditoria, tiene que dirigirse al menú PROCESOS ADj\4JNJS7.'Jv11JVOS, cuya acción 
desplegara un menú emergente, y dar clic en la opción REALIZAR AUDITORIA, el cual permite abrir 
d formulario. 

Teniendo el fommlario abierto, se procede a digila:r La Fecha en que desea realizar la Auditoria. 

Descripción de los campos del formuJario: 

• Fecha: CoITesponde a la fecha en que se quiere hacer la auditoria.
• Aceptar: Permite realizar la auditoria en la fecha seleccionada.
• Usuarios Registrados: Muestra todos los usuarios que ingresaron al sistemas en la fecha

seleccionada.
• A1ódulos Visitados Por el Usuario: Indica los fonnularios que visitó el Usuario que ingresa al

sistema.
• Procesos Realizados en el Aíodulo seleccionado: Indica las acciones realizadas en el modulo

(Guardar, Consultar, Actualizar, Eliminar).

Instrucciones: 
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• Proceso de Auditoria: cuando se ingresa a este fonuula.rio, se deberá escoger la fecha en que se
quiere realizar la auditoria; luego presionar el botón ACEPTAR que le mostrara los usumios que
ingresa.ron al sistema en la fecha digitada. Haciendo clic en un usuario en particulm-, le mostrará los
módulos que visites ese usuario y si quiere ver 1a<; acciones realizadas por el wmario en un modulo
en particular simplemente haga clic en el modulo e inmediatamente le mostrara las acciones
realizadas.

6.0 REGISTROS INSTITUCIONALES 

6.0.1 Registro de Docentes 

Para trabajar con Docentes, tiene que dirigirse al menú REGISTROS l,VSTITUCIONALES, cuya 
acción desplegara un menú emergente, y dar che en la opción REGISTRO DE DOCENTES, el cual 
pennitc abrir el formu lario. 
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Teniendo el fommlario abierto, se procede a digitar La Jde111ificació11 del Docente, o Buscar el 
Docente. 

Descripción de los campos del formulario: 

• Código: Indica el numero de identificación del docente.
• Nombre: Indica el nombre del docente.
• Dirección: Indica la dirección del Jugar de residencia del docente.
• Teléfono: Indica el numero de teléfono del lugar de residencia del docente.
• Sexo: Indica el genero sexual a l  que pertenece el docente.
• Estado Civil: Indica el estado civil del estudiante.
• Fecha de Nacimiento: indica la fecha de nacimiento del docente.
• Celular: indica el número del celular del docente.
• Tipo de Sangre: indica el tipo de sangre del docente.
• lugar de Nacimie1110: Indica la ciudad en donde nació el docente.

• Guardar: Pem1ite guardar los datos digitados_
• Actualizar: Pennite Actualizar la información del docente_
• Eliminar: Pennite Eliminar un docente de la base de datos.
• limpiar: Limpia elfonnulario de docentes.
• Salir: Sale delfonnulario.
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• El Modulo de docentes Primera Pestaña: Al ingresar a este modulo, el usuario deberá digitar la
identificación del docente, si el docente existe, imnediatamente se mostraran todos los datos
coJTespondientes a el. Si no, deberá digitados usted si desea registrar al docente.

• El Modulo de docentes Segunda Pestafia: Al ingresar a esta pestaña usted podrá registrar datos de
relacionados al docente como lo son los de los familiares, para contactarlos en caso de que se
necesiten.

• El Modulo de  docentes tercera Pestaña: Al ingresar a esta pestaña, podrá registrar los estudios
realizados por el docente, para tener infornJación del perfil que tiene cada uno de los docentes en
cuanto a preparación académica.

6.0.2 Registro de Asignaturas 

Para trabajar con Asignaturas, tiene que dirigirse al menú REGIS'I'ROS INSTITUCIONALES, cuya acción 
de:,-plcgara un menú emergente, y dar clic en la opción Rl.:X]ISI'RO DE ASIGNATURA5,', el cual permite 
abrir el formulario. 

Teniendo el formulario abierto, si se han registrado asignaturas en el pasado, el formulario mostrará 
las Asignaturas ya registradas. 

Descripción de los campos del formulario: 

• Nombre: Indica el nombre de la asignatura.
• Grado: Indica el Grado en que se dicta esa asignatura.
• Área: Indica el área académica al cual pertenece la asignatura.
• Horas Teóricas: Indica el numero de horas teóii.cas de la asignatura.
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• Horas Practicas: indica el numero de horas practicas de la asignatura.
• Activa: Indica si una asignatura se encuentra activa en la Institución.
• Guardar: Permite guardar los datos digitados.
• Actualizar: Pennite Actualizar la infonnación de las asignaturas.
• Limpiar: Limpia el formulario de asignaluras.
• Salir: Sale del.fonnulario.

Instrucciones: 

• Proceso de Registro de J\signat11ras: Para realizar cualquiera de las acciones mostradas en los
botones del formulario, deberá digitar el nombre de la asignaturas, el grado en que será dictada, el
área a la que pertenece la asignatura, las horas teóricas, horas prácticas y el estado en que se
encuentra (si/ no); luego presionar la tecla GUARDAR para realizar el registro, también tendrá las
opciones Actualizar. Limpiar y Salir en el formulario de A signaturas.

6.0.3 Registm de Cargas Académicas 

Para trabajar con Cargas Académicas, tiene que dirigirse al menú REGISTROS IN�TITUCIONALES, 
cuya acción desplegara un menú emergente, y dar clic en la opción CARGAS AC4DEA1JCAS, el cual 
pennite abrir el formulario. 

,,�:...,1 
··�

······�

�·tL,.,�y�,,,,_;,L-!hll 

Teniendo d fi.)nnulario abierto, se procede a registrar la Carga Académica del Doc 
mostrará las Cargas Académicas /\signadas. 
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• Sección: Indica la S1:--cción en la que el Docente dictará la Asignatura.
• Asignatura: Indica el nombre de la Asignatura.
• Guardar: Permite guardar los datos digitados.
• Actualizar: Permite AClualizar la info1111ación digitada.
• Consultar: Pennite Consultar la Carga Académica desde la base de datos.
• Limpiar: Limpia eljimnulario.
• Salir: Sale del.fommlario. 

Instrucciones: 

• Proceso de Registro de Carga Académica: Para realizar cualquiera de las acciones mostradas en los
botones del fommlario, deberá digilar el código del Docente o elegirlo por el botón de búsqueda, una
vez elegido el código se desplegara los Nombres y Apellidos del Docente en la Etiqueta que se
encuentra debajo del código; clic en el botón de búsqueda de Sección y elegir la correspondiente; dar 
clic en el botón de búsqueda de Asignatura y elegir la correspondiente al Docente y la Sección en 
que se va a dictar; luego presionar la tecla GUARDAR para realizar el registro, también tendrá las
opciones Actualizar, Consultar, Limpiar y Salir en el formulario de Carga Académica.
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Para trabajar con el Registro de Áreas, tiene que dirigirse al menú REGISTROS JN5!I'ITUCJONALE<:;, 
cuya acción desplegara un menú emergente, y dar clic en la opción REGIS

T

RO DE ÁREAS, el cual 
pennitc abrir el formulario. 

1"eniendo el formulario abierto, se procede a registrar las Áreas, el formulario también mostrará las 
Areas registradas. 

Descripción de los campos del formulario: 

• Nombre de .4rea: Indica el nombre del Área a registrar.
• Activo? : Indica el Estado del Área.
• Guardar: Pennite guardar los datos digitados.
• Actualizar: Pennite Actualizar la infonnación digiwda.
• Eliminar: Pennite Eliminar una Área de la base de datos.
• Limpiar: Limpia e/formulario.
• Salir: Sale delfonnulario.

Instrucciones: 

• Proceso de Registro Áreas: Para realizar cualquiera de las a<.x:ioncs mostradas en los botones del
formulmio, debt..-rá digilar el nombre del Área y elegir el Estado (Activo?: Si/ No); luego presionar
la tecla GUARDAR para realizar el registro, también tendrá las opciones Actualizar, Eliminar,
Limpiar y Salir en el fonnulario de Áreas.
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Para trabajar con el Registro de Acudientcs, tiene que dirigir:sc al menú REGISTROS
INSTITUCIONALES, cuya acción desplegara un menú emergente, y dar clic en la opción REGIS1'RO DE 
ACUDIENTES, el cual peimite abrir el f01mulario. 

Teniendo el fo1mulario abierto, se procede a registrar los Datos de los Acudientes, el formulario 
mostrará la opción de búsqueda de los Estudiantes registrados. 

Descripción de los campos del formulario: 

• Ideniificación del F.studiante: Indica el Numero de TI o Registro Civil del Estudiante.
• Botón: Pennitc la búsqueda de un Estudiante.
• Cedu/a: Indica el numero de Cedula del Acudientc.
• Nombre del Acudiente: Indica el nombre del Acudiente.
• Dirección: Indica la Dirección del Acudiente.
• Teléfono: Indica el número de Teléfono del Acudiente.
• Guardar: Permile Guardar la infomwción digitada.
• Consultar: Pennite Consultar daros de!Acudiente desde la base de datos.
• Limpiar: Limpia elfonnulario.
• Salir: Sale delfom1ulario.

lnstrut.·ciones: 

• Proceso de Registro Acudientes: Para realizar cualquiera de las acciones mostradas en los botones
del fo1mulario, deberá digitar el numero de Identificación del Estudiante o elegirlo por el botón de
búsqueda, una vez elegido la identificación se desplegara los Nombres y Apellidos del Estudiante en
la Etiqueta que se encuentra a la derecha del botón de búsqueda; digitar los Datos del Acudientes en
los campos Ccdula, Nombre, Dirección y Teléfono; luego presionar la tecla GUAJWAR para realizar 

el registro; también tendrá las opciones Consultar, Agregar y Salir en el formulario de Acudientes .
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Para trab�jar con el Registro de Sc'Cciones, tiene que dirigirse al menú REGISTROS INSTITUCIONALES. 
cuya acción desplegara un menú emergente, y dar click en la opción REGISTRO DE SECCIONES, el 
cual pc1mite abrir el formulario. 

T enicndo el fonnulario abierto, se procede a registrar las Secciones, el formulario también mo&trará 
las Secciones Registradas. 

Descripción de los campos del formulario: 

• Grado: lndica el Grado que va a cursar el Estudiante.
• G,upo: lndica el Grupo al que pertenece ese Grado.
• Jornada: Indica la Jornada del Instituto.
• Activo? : lndica el Estado de la Sección.
• Descripción: Indica tm comentario sobre esa Sección.
• Guardar. Pennite guardar los datos digitados.
• Actualizar: Pe,·mite Actualizar la información digitada.
• Consultar: J>ennite Consultar la información desde la base de datos.
• Limpiar: Limpia el fonnulario.
• Salir: Sale delfomwlorio. 

Instrucciones: 
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• Proceso de Registro de Secciones: Para realizar cualquiera de las acciones mostradas en los botones
del formulario, deberá digitar los Datos pertinentes a las Secciones; luego presionar la tecla
GUARDAR para realizar el registro; también tendrá las opciones Consultar, Actualizar, Limpiar ,
Salir en el fonnulario de Secciones.

7.0 BASES DE DATOS

7.0.l Grados 

Para trabajar con Grados, tiene que dirigirse al menú BASES DE DATOS, cuya acción desplegara un 
menú emergente, y dar clic en la opción GRADOS, el cual pennite abrir el formulario. 
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Teniendo el formulario abierto, se procede a registrar los Grados, el formulario permite mostrar los 
Grados Registrados. 

Descripción de los campos del formulario: 

• Grado: Indica el Grado a guardar.
• Estado: Indica el Estado de el Grado a registrar.
• Guarda,� Pennite guardar los datos digitados.
• Actualizar: Pennite Actualizar la i1?fonnación digitada.
• Eliminar: Permite Eliminar registros equívocos o no deseados.
• Umpiar: Limpia el fonnulario.
• Requisitos: Realiza un llamado a un Jonnulario de Requisitos por Grado.
• Salir: Sale deljonnulario.

Instrucciones: 

• Proceso de Grados: Para realizar cualquiera de las acciones mostradas en los botones del fonnulario,
deberá digitar el Grado y el Estado a registrar; Juego presionar la tc.-cla GUARDAR para realizar el
registro; también tendrá las opciones Consultar, Eliminar, Limpiar, Salir y Requisitos el cual
de5-pliega otro fonnulario para elegir los Requisitos por Grado:
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En este formulario se debe optar por el Grado correspondiente y elegir los Requisitos necesarios 
para ese Grado; también hay otra tecla de Agregar/Quitar donde elegimos un Requisito y 
dependiendo de lo que queremos, procederemos. 
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Para trabajar con Ciudades, tiene que dirigirse al menú BASF:S DE DATOS, cuya acción dí.,-sp}egara 
un menú emergente, y dar clic en la opción CIUDADES, el cual permite abrir el formulario. 

Teniendo el formulario abit.-rto, se procede a registrar los Ciudades, el formulario permite mostrar las 
Ciudades Rcgistrados. 

Descripción de los campos del formulario: 

• Ciudad: Indica la Ciudad a guardar.
• Código: Indica el Código a registrar.
• Departamento: lndica el Nombre del Departamento.
• Código Indica el Código del Departamento.
• Guardar: Pe1mile guardar los da1os digitados.
• Actualizar: Permite Actualizar la infonnación digilada.

• Eliminar: Permite Eliminar registros equívocos o no deseados. 
• Limpiar: Limpia elfonnulario.
• Salir: Sale delfonnulario.

Instrucciones: 

• Proceso de Ciudades: Para realizar cualquiera de las acciones mostradas en los botones del
fonnulario, deberá digitar el Nombre y Código de la Ciudad, así como el Nombre y Código del
Departamento en sus respectivos campos; luego presionar la tecla GUARDAR para realizar el
registro; también tendrá las opciones Actualizar, Eliminar, Limpiar y Salir.
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Para trabajar con Estudiantes Inscritos, tiene que dirigirse al menú 1MPRE!:>7ÓN DE REPORTES, 
cuya acción desplegara un menú emergente, y dar clic en la opción ESTUDIANTES JNSCRI10S, el 
cual permite abtir el fommlario. 
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Teniendo el formulario abierto, se procede realizar el Reporte Estudiantes lnscritos, el formulmio 
pennile Imprimir lodos los Reportes o por Grados, Fecha o Usuario. 

Descripción de los campos del formulario: 

• Imprimir por Grados: Pc1111ite hacer elección de los Estudiantes Inscritos por Grados.
• Escoja el Grado: Permite elegir el Grado de interés a Impresión.
• Botón de Búsqueda: Pemlite elegir un Rango de Fecha.
• Imprimir por Fecha: Pennite elegir un Rango de Fecha.
• Imprimir por Usuario que Inscribe: Permite la elección de Inscritos por un Usuario.
• Imprimir todos los Inscritos: Pennite la elección de todos los Estudiantes Inscritos
• Botón Imprimir: Pennite que el Reportes se mu1:stre por Pantalla para Realizarla lmpresion.
• Salir: Sale del fommlario.

Instrucciones: 

Proceso de Rep011e de Estudiantes Inscritos: Para realizar cualquiera de las acciones mostradas en este 
fonnulario, tendrá la opción de elegir Imprimir por Grados donde se escoge Lm Grado de Interés y/o elegir un 
Rango de Fechas en la opción Imprimir por Fechas, aunque estas opciones también son validadas 
independientes; también se pueden Imprimir todos los Inscritos por Grados en un Rango de Fechas 
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