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FPA® es un sistema informdtico que permite gestionar de manera eficaz y eficiente la
informacion generada por la operacidn propia de una asociacién de pequefos ganaderos.

Las pantallas de la aplicacion fueron disefiadas para brindar a los usuarios una interfaz
amigable y comoda que constituye una experiencia agradable para el usuario. Adicionalmente
cuenta con una cantidad de consultas y reportes que brindan al usuario la informacion
suficiente para tomar decisiones que permitan gestionar de mejor manera el negocio.

Todos los derechos y la propiedad intelectual del software y de la documentacion de usuario
son propiedad de Javier Leyva Puertas y se encuentran protegidos por los derechos de
propiedad intelectual aplicables.

Usted en calidad de persona natural o juridica, esta autorizado a utilizar el producto de
software mencionado (“el software”), en cualquier computador que pertenezca a la empresa.
Asi como esta autorizado para realizar una copia de seguridad del software y la
documentacion recibida.

Debido a que el software es intrinsicamente complejo y es posible que no se encuentre
libre de errores, es su responsabilidad verificar su trabajo y realizar copias de seguridad.
En ningin caso el desarrollador se hard responsable por dafos indirectos, especiales,
incidentales, legales, econdmicos, emergentes o de cobertura derivados del uso o de la
incapacidad para usar el producto.




2.

3.

Manual del sistema FPA

Requisitos del sistema
Instalacion del Sistema de Liquidacion de Catorcenas de
la Asociacion de Parceleros y Ganaderos de Manati.

Diserio del sistema

Pagina
5
5-8

9-16

TA
BL

DE
co
NT
EN
ID




Manual del sistema FPA

REQUISITOS DEL SISTEMA

e Un procesador Intel Pentium 1 Ghz o equivalente (se recomienda 2.0 Ghz) con
Windows 98 o posterior (incluyendo Windows 2000) o NT versién 4.0, Windows XP.

e 128 MB de RAM (se recomiendan 256 MB).
e 20 GB de espacio en disco disponible (se recomiendan 40 GB).

e Un monitor a color con una resolucion de 800 por 600 y una unidad Quemadora de
CDS.

e Puertos USB.
INSTALACION DE FPA

Instalacion del Sistema para el registro de las facturas por pagar a proveedores del
almacén veterinario de la Asociacion de Parceleros y Ganaderos de Manati.

Realice estos pasos para instalar la base de datos Sistema para el registro de las
facturas por pagar a proveedores del almacén veterinario de la Asociacion de
Parceleros y Ganaderos de Manati. (ASOPAGAMA):

Inserte el CD que contiene el instalador en la unidad de CD-ROM del PC.
Realice los siguientes pasos:

1. Habrd la carpeta Paquete de instalacion.

paquete de instalacion

2. Esta carpeta contiene tres (4) archivos como se muestra continuacién.

(3, FPA_ASOPAGAMA ] setu
| Support ) it

.
J
|

—= SETUP
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3. Haga doble clic sobre el icono Setup.

4. Espere a que se terminen de copiar los archivos.

Copiando archivos, espere.
Procesando msvbvm&60.dll (9 de 9)

4.  Haga clic en el botén Aceptar para continuar la instalacion. Al hacer clic le
aparecerd la siguiente ventana.

2 Instalacion de INSTALACION DE FPA_ASOPAGAMA

mm]| Bienvenidos al Programa de instalacion de INSTALACI®N DE
} FPA_ASOPAGAMA,

El programa de instalacién no puede instalar los archivos del sistema o
actualizar los archivos compartidos si estan en uso. Antes de continuar, le
recomendamos que cierre cualquier aplicacién que se esté ejecutando.

Salir
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5. El programa por defecto de instalara en el directorio C:\Archivos de
programa\FPA_ASOPAGAMA, si desea puede cambiar esta ruta haciendo clic en el boton

Cambiar directorio y especificando la ruta donde se instalara el programa. Para continuar
la instalacion haga clic en el botdn.

#2 Instalacicn de INSTALACION DE FPA_ASOPAGAMA

Inicie la instalacion; para ello, haga clic en el batén que aparece abajo.

Haga clic en este botén para instalar el software de INSTALACION DE
FPA_ASOPAGAMA en el directorio de destino especificado.

Directorio:
C:\Archivos de programalFPA_ASOPAGAMAY Cambiar directorio
|
Salir |
6.  Haga clic en el boton Aceptar para continuar la instalacion.

72 INSTALACION DE FPA_ASOPAGAMA - Elegir grupo... )

El programa de instalacion agregaré los elementos al grupo mostrado
en el cuadro Grupo de programa. Puede escribir un nombre de grupo
nuevo o seleccionar uno de la lista Grupos existentes.

Grupo de programas:

[Fra_ssopacava

Grupos existentes:

Accesorios

AppServ

AtomixMP3

CCleaner

Inicio

Microsoft Web Publishing
SpeedFan

videoSoft ActiveX Controls
WinRAR

| Continuar I Cancelar
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Espere a que termine la instalacién.
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#3 Instalacion de INSTALACION DE FPA_ASOPAGAMA 3
Archivo de destino:
C:\Archivos de programa\FPA_ASOPAGAMAYBDASOPAGAMA.mdb

6%

Cancelar

8. La instalacién habra terminado cuando le aparezca el siguiente mensaje en la

pantalla.

Instalacidn de INSTALACION DE FPA_ASOPAGAMA

Lainstalacién de INSTALACION DE FPA_ASOPAGAMA ha finalizado correctamente.,
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Nombre de la tabla: fpa_proveedores
Nombre largo: PROVEEDORES

Modulo: Archivo Tipo: maestro

No Nom atributo llaves T. de dato long
1 procodigo PK Numérico 5

2  prodescripcion Texto 100
3 pronit Texto 20
4  procontacto Texto 100
5  prodomicilio Texto 60
6  prodireccion Texto 50
7 protelefono1 Texto 12
8  protelefono2 Texto 12
9  profax Texto 12
10  proemail Texto 80
11 propaginaweb Texto 80
14  profechacre Texto 8

Nombre de la tabla: fpa_articulos
Nombre largo: ARTICULOS

Modulo: Archivo Tipo: maestro

No Nom atributo llaves T.dedato long
1 artcodigo PK Numérico 10
FK{
2 artgrupo . Texto 3
fpa_grupo_articulo]
artdescripcion Texto 150
4  artfechacre Texto 8

Descripcion de la tabla: almacena la informacion
basica de cada uno de los proveedores del
almacén veterinario de ASOPAGAMA.

Dec Nulo? Descripcion

Cédigo del proveedor, se asigna

0 No
automaticamente.

0 No Nombre comercial del proveedor

0 No Nit o C.C del proveedor

0 No Contacta del proveedor

0 Si Ciudad de domicilio

0 Si Direccién del proveedor

0 Si Teléfono del proveedor

0 Si Teléfono del proveedor

0 Si Numero de fax del proveedor

0 Si Direccion de correo del proveedor

0 Si Pagina web del proveedor

0 No Fecha de creacioén del registro

Descripcién de la tabla: almacena la informacién de los

articulos que se venden en el almacén veterinario.

Dec Nulo?

0 No  Cdédigo del articulo

Descripcién

P N Codigo del grupo viene de la tabla
o
fpa_grupo_articulo.
No Descripcién del articulo

0 No Fecha de creacién del registro.
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Nombre de la tabla: fap_historial_cancelacion
Nombre largo: HISTORIAL DE CANCELACION

Modulo: Almaceén Tipo: maestro
No Nom atributo llaves T. de long
dato
1 faccodigo FK[ fpa_facturas] Numérico 10
2 facnfactura Texto 10
FK[
3 procodigo fpa_proveedores  Texto 5
]

hisncomprobante Numérico 12
hisfpago Numeérico 8

Descripcion de la tabla: almacena la informacion
de las facturas que se vayan cancelando a los

proveedores.
Dec Nulo? Descripcion

Cddigo de la factura viene de la

0 No

tabla fpa facturas
0 No  Numero de la factura

Caédigo del proveedor viene de la
0 No

tabla fpa_proveedores

No Numero del comprobante de egreso
No  Fecha de pago de la factura.

[l
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Nombre de la tabla: {pa_facturas Descripciéon de la tabla: almacena la
Nombre largo: FACTURAS informacion de las facturas que ingresan al
Modulo: Almaceén Tipo: maestro almacen veterinario.
No Nom atributo llaves T. de long Dec Nulo? Descripcion
dato
. ", Cddigo del registro. Se genera
1 faccodigo PK Numérico 10 0 No
automaticamente por el sistema.
. Cddigo del proveedor viene
2 procodigo FK] fpa_proveedores] Numérico 5 0 No
de la tabla fpa_proveedores
3 facfecha Texto 8 0 No Fecha de la factura
4  facnfactura Texto 12 0 No Numero de la factura.
5 facvbruto Numérico 10 0 No Valor bruto de la factura
6 Facvneto Numérico 10 0 No Valor neto de la factura
7  Facdescuento Numérico 10 0 No Valor descuento
8 Facfpago Texto 10 0 No Forma de pago
9  Facobservacion Texto 200 0 No Observaciones
10 Facfvencimiento Texto 8 0 No Fecha de vencimiento
Estado (C=Cancelada;P=Por
11 Facestado Texto 1 0 No
pagar)
12 facfechacre Texto 8 0 No Fecha de creacion del registro

12
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Nombre de la tabla: fpa_detalles_facturas
Nombre largo: DETALLESFACTURAS

Modulo: Almacén
No Nom atributo

1 faccodigo

2  Artcodigo

3  procodigo
detcantidad
detvunitario
detbonificacion

7  detdescuento

detvuneto
detiva
10  detvtotal

llaves

FK[ fpa_facturas]

FK[ fpa_articulos]

FK[ fpa_proveedores ]

Tipo: maestro
T. de long
dato

Numérico 8

Numeérico 6

Numérico 4

Numeérico 4
Numeérico 12
Texto 250

Numérico 12

Texto 8
Texto 30

Descripcion de la tabla: aimacena la informacién

de cada uno de los detalles de las facturas que

ingresen.
Dec Nulo?
0 No
0 No
0 No
No
No
No
No

Descripcion

Cédigo de la entrada viene de la
tabla fpa_facturas

Codigo del articulo viene de la
tabla fpa_articulos.

Cédigo del proveedor viene de la
tabla fpa_proveedores.

Cantidad del articulo

Valor unitario del articulo
Bonificacion

Porcentaje de descuento  del
articulo

Valor unitario neto

Porcentaje iva

Valor total

13
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Nombre de |a tabla: fpa_grupo_articulo

Nombre largo: GRUPO ARTICULO
Modulo: Archivo

No Nom atributo llaves
1 grugrupo PK
2  Grudescripcion

grusecuencia

4  grufechacre

Tipo: maestro

T. de dato
Numeérico

Numeérico

long Dec Nulo?

3

60
10
8

Manual del sistema FPA

Descripcién de la tabla: aimacena la informacién de

los grupos a los cuales pueden pertenecer los
diferentes articulos.

0

0

No

No
No
No

Descripcidon
Cédigo del grupo. Se genera
automaticamente por el sistema.
Descripcion del grupo.

Secuencia del grupo.

Fecha de creacion del registro.
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Nombre de la tabla: slc_parametros Descripcion de la tabla: almacena la informacion de
Nombre largo: PARAMETROS cada uno de los consecutivos que utiliza el sistema.
Modulo : Todos Tipo: maestro
No Nom atributo llaves T.dato Long Dec Nulo Descripcion
?
1 ParCodigo PK Numérico 3 0 No Secuencia del parametro.
2 ParNombre Texto 60 0 No Descripcidn del parametro.
4  ParValor Numérico 10 0 No Valor del parametro.
Nom de ta tabla: fpa_articulo_proveedor Descripcién de la tabla: esta tabla relaciona los
Nombre largo: ARTICULO _PROVEEDOR articulos con los proveedores.
Modulo: Archivo Tipo: maestro
No  Nom atributo llaves T.dedato long Dec Nulo? Descripcion
1  artcodigo FK[fpa_articulos] Numérico 12 0 No Cédlgo‘ il Hillen(s TSIE, K bl aebla
fpa_articulos.
2  procodigo FKfpa_proveedores] Numérico 5 0 No eklioprlibie cHow e et lariatla

fpa_proveedores.



Nom de la tabla: slc_usuarios
Nombre largo: USUARIOS
Moduto: Usuarios

No Nom atributo

1 usucodigo

2 usunombre

3 usulogin

4 usupassword

usunivel

6  usuestado

9 usufechacre

Manual del sistema FPA

llaves

PK

Tipo: maestro
T. de
dato

Numérico
Texto

Texto

Numeérico

Texto
Texto

Numeérico

Long Dec Nulo?

4

30

50

2

60

8

Descripcién

de la tabla; almacena Ila

informacion de los usuarios que pueden

acceder al sistema.

0 No
0 No
No
0 No
No
No
0 No

Descripcién

Cédigo del usuario, es un valor
asignado por el sistema

Nombre del usuario.

Login seleccionado por el
usuario, puede ser cambiado por
un administrador.

Contrasefia de acceso al
sistema, puede ser cambiada
por el wusuario O por un
administrador

Nivel de acceso.

Estado del valor (A: Activo, I:
Inactivo).

Fecha de actualizacién de
contrasefia



Nom de la tabla: slc_auditoria
Nombre largo: AUDITORIA
Modulo: Auditoria

No

7/ ¥011083K3%
R

Nom atributo

AUD_CODIGO
AUD_CODUSU

AUD_FECHA
AUD_HRINICIO
AUD_HRFIN

AUD_NOMEQUIPO

Manual del sistema FPA

Descripcion de la tabla: almacena la informacion

Tipo: maestro

llaves

PK

FK[ slc_usuarios]

T. de
dato
Numeérico

Numérico

Texto
Texto
Texto

Texto

Long Dec
10 0
4 0
8
15
15 0
50 0

de los ingresos de los usuarios al sistema.

Nulo?

No

No

No
No
No

No

Descripcion

Consecutivo de la auditoria.
Cédigo del usuario. Relaciona
con la tabla slc_usuarios

Fecha de ingreso.

Hora de entrada al sistema

Hora de salida del sistema
Nombre del Equipo desde el que

se ingreso.
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BOTONES

Los botones nos sirven para interactuar con el programa y desarrollar mdltiples funciones

entre las que se encuentran las siguientes:

1. Ingresar.
I_ngfesar
Este es el primer botén que encontramos en el programa este se utiliza para ingresar al

programa; se presiona después de haber ingresado un usuario y una contrasefia validos.

2. Cancelar.

..............

A

iCancelar

Este botdn se utiliza cuando deseemos cancelar el ingreso al sistema.

3. Grabar.

.0

Grabar

Este boton se utiliza para grabar la informacién que digitemos en cada uno de los

formularios en la base de datos.

4. Actualizar.

Actualizar

Este botdn se utiliza para cuando se necesite actualizar informacién que previamente se ha

guardado en la base de datos (Ej.: cambiar el nombre de una persona que sea escrito mal).




5. Ejecutar

Utilice este boton cuando desee ejecutar una consulta en el formulario en que se

encuentre.

6. Buscar.

: Buscar |

Este botdn se utiliza para ejecutar una consulta en el formulario de auditoria.

7. Exportar.

Exportar _

Este botdn se utiliza para exportar los datos de una consulta a un archivo de texto en el

formulario auditoria.

8. Imprimir

Imprimir
Se utiliza para imprimir la informacion que podemos visualizar en cada una de las ventanas

donde se encuentre este boton.

9. Limpiar.
3

b

Limpiar

Se utiliza para limpiar los campos de la ventana es decir borrar la informacion que esta

escrita en ellos.




10. Nuevo.

;

Hueve |

Este botdn se encuentra en la ventana de Registro Entrada Almacén; se utiliza para crear

una nueva entrada.

11, Cerrar.
T
Cerrar
Este boton se utiliza cuando se desee cerrar la ventana que estamos visualizando;

generalmente se encuentra en casi todas las ventanas.

12. Importar

=

Impartar

Este botdn se encuentra en le ventana de Importar/Exportar y transferir datos desde un

archivo de texto a la base de datos.
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La barra de herramientas nos brinda acceso rdpido a diferentes opciones del Mend

Principal. Esta consta de los siguientes botones:

Al

1. Este botdn nos permite un acceso rdpido al formulario

il

1

{

Articulos.

2. Este botén nos permite un acceso rdpido al formulario |£5

Registro de Entradas Almacén.

3. Este botdn nos permite un acceso rdpido al formulario "1 E

Cancelar facturas.

4. Este botdn nos permite un acceso rdpido al formulario

Reporte de Entradas de Proveedores.

5. Este boton nos permite Salir del sistema de una forma rdpida. ﬂ
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SISTEMA PARA EL REGISTRO DE LAS FACTURAS POR
PAGAR A PROVEEDOES DEL ALMACEN VETERINARIOO DE LA
ASOCIACION DE PARCELEROS Y GANADEROS DE MANATI

COMENZANDO A TRABAJAR CON FPA.

Cuando usted vaya a ingresar al programa por primera vez; deberd ingresar en la siguiente
ventana la palabra Almacen en el campo Nombre de usuario y Almacen en el campo
Contrasena; una ves halla ingresado al sistema cambie la contrasefia por la que usted desee.
Figura 1.

Acceso al Sistema - (FPA_LOGIN) - FPA 1.0

| ACCESO AL SISTEMA H

W ifl"]‘]:ic"‘e:*l Ingresar :: g;rgar

‘ |
Figura 1.

Después de haber ingresado el usuario y la contrasefia haga clic en el botén de Ingresar si
el usuario y la contrasefa son validos se le permitird el acceso al sistema; de lo contrario si
su nombre de usuario es no existe le aparecerd el siguiente mensaje.

LIsuario equivocado

De igual manera si la contrasefia que digito para un usuario que exista es errada le

aparecerd el siguiente mensaje.

Contrasefia equivocada

Si su nombre de usuario y contrasefias son correctos se le cargara la ventana del Ment del
Programa (Figura 2); y dependiendo de su perfil se le restringirdn las opciones
relacionadas con la introduccién de la informacion al sistema.
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Monui principal - (FPA_MENUPRINCIPA! ) - FPA 1.0

Figura 2

En la ventana de menl principal encontrara miltiples opciones entre las que se encuentran
las siguientes:

1. Archivo.
2. Almacen.
3. Usuarios.
4. Ayuda.
5. Salir.
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1. Archivo.

Registrar Articulos

Mantenimiento de articulos

Proveedores
Grupo articulo

Donde encontrara opciones como: Registrar Articulos, Mantenimiento de Articulos,
Proveedores, Grupo Articulo.

Registrar Articulos.

getrar Articulos

Mantenimiento de articulos

Proveedores
Grupo articulo ‘

Para acceder a esta opcidn haga clic en Archivo en el Menl Principal; después en Registrar
Articulos; o haga clic en la barra de herramientas en el botdn . Cargdndose a su
pantalla el formulario de la Figura 3. A través de esta opcién se ~ podrdn agregar
al sistema los articulos que vendan los proveedores del almacén veterinario.

% _Repistrar Articulos - (FPA_ARTICULOS) - FPA 1.0

|" ARTICULOS

upo Bl Drocas vetErINARIAS
F_o'digo | (1257
Escripcidn [
Proveedores
Proveedores

e e—

Ri

—

1- ADERICO OSORIO A S.A

l

=

=

|
Grabar %

Figura 3

Jsl,




Como registrar un articulo.

e Para registrar un articulo al sistema escoja en el combo el grupo al cual va a
pertenecer el articulo que desee ingresar

Grup | 1 DROGAS VETERINARIAS - ] ~]

2-VENENOS
3-TALABARTERIA
4-FERRETERIA

5-MAQUINARIA PARA EL CAMPO

¢ Una vez escogido el grupo en el campo cédigo se le generara el consecutivo del grupo
que usted selecciono. El primer numero del cddigo indica el grupo al que pertenece el
articulo Ej: el primer numero 1 indica que el articulo es una droga veterinaria y el
257 es el consecutivo del grupo.

Codigo | 1257

¢ Digite en el campo descripcion el nombre del articulo que desee ingresar

Descripcion | ADEVITAL X 250 ML

e En el campo proveedores escoja los uno a uno los proveedores que le suministran
este articulo y presione la tecla ENTER.

Proveedores | [ 1-FEDERICO OSORIO A S.A ]

2- AGRDQUIMICUS LA FINCA
3-DIANAGRO DISTRIBUIDORA
4-AGROGANADEROS
5-1LABORATORIOS ROLDY LTDA.
6-DROVET LTDA.

7-MI FINCA

8-OMAR ORREGO SA.

e Automdticamente el proveedor pasara a la grilla como se muestra a continuacién

Proveedores
1 FEDEREO 0OSORIO AS.A
i 2 DIANAGRO DISTRIBUIDORA
| 3 LABORATORIOS ROLDY LTDA.

e Si desee borrar uno de estos proveedores haga clic en la grilla sobre el nombre de
este y luego haga clic en el botén Borrar.
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¢ Para grabarlo en el sistema haga Clic en el botén 6rabar, el sistema le preguntara si
desea grabar el articulo

e Si desea grabarlo presione Si en caso contrario NO. Una vez grabado el articulo se
le mandara el siguiente mensaje indicdndole que el registro se adiciono.

Mantenimiento de Articulos.

Registrar Articulos

Mantenimiento de articulos

Proveedores
Grupo articulo ‘

Para acceder a esta opcion haga clic en Archivo en el Mend Principal; después en
Mantenimiento de Articulos. Cargdndose a su pantalla el formulario de la Figura 4. A
través de esta opcion se podrd. Actualizar toda la informacion referente a los articulos
como nombre, proveedor, marca.

=—

| MANTENIMIENTO ARTICULOS
[articulo] |

ABARCAS CAPELLADAS
ABARCAS DE CUERO HOMBRE
ABARCAS DE NAYLON
ABARCAS DE PLAQUITAS

1

2

3

4

S ABARCAS PUMA ALTA

= AlCTTH 1046 CORDE ¥V 20 D
dig

igo
Ecrincion | f

Proveedores | [1-FEDERICO OSORIO a S.A ]
roveedores

s
|
|

L
g
i

Figura 4.




Para actualizar los datos de un articulo deberd buscarlo para luego actualizarlo.

COMO BUSCAR A UN ARTICULO

Erticulol CAL = ——

Escriba en el campo articulo el nombre del articulo que desee buscar automdticamente en la
grilla le Irdn pareciendo los nombres de los articulos que coincidan con lo que usted vaya
escribiendo.

Ejemplo: articulos cuyo nombre empieza por CAL

CALCIO-FOSFORO-VITAMINA X 120 ML
CALCIO-MAGNESIO-FOSFORO X 500ML
CALCYN-COJINX 10 ML

CALFOSGAN X 250 ML

CALFOSYIC X 50 ML

il FRCUIT Vv KN MI

nAWN -

Una vez buscado el nombre del articulo al cual se le desean actualizar los datos haga clic en
la grilla sobre la fila que contiene el nombre de este.

Si desea actualizar el articulo cuyo nombre es CALFOS6AN X 250 ML haga clic en la
grilla sobre la fila que contiene este nombre. Los datos se le mostraran de la siguiente
forma para que usted proceda a actualizarlos.
Eodigo | 1127
Descripcién | [CALFOSGAN X 250 ML
proveedores | |1-FEDERICO OSORIO A S.A ]
Proveedores
ey Besedipaion 4107 R GRS I
' 1 AGROGANADEROS
| AGROQUIMICOS LA FINCA

DIANAGRO DISTRIBUIDORA
FEDERICO OSORIO A S.A

awnN

Cambie la descripcidn, agregue mas proveedores de la misma forma como cuando grabo el
articulo; una vez hechos todos los cambios que desee hacer haga clic sobre el botdn
Actualizar. Le aparecerd el siguiente mensaje indicdndole que los cambios fueron
realizados.
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\l/ Registro actualizado

Proveedores.

Registrar articulos
Mantenimiento de articulos

Proveedores

Grupo articulo

Para acceder a esta opcion haga clic en Archivo en el Menl Principal; después en
Proveedores. Cargdndose a su pantalla el formulario de la Figura 5. A través de esta opcidn
se podrd. Registrar nuevos proveedores y actualizar toda la informacion de los ya

existentes.

% Proveedares - (FPA_PROVEEDOR} FPA 1.0

PROVEEDORES

s E T .

INH oC.C | '

Pescripcion | alnb

fibicacién | | pireccion [

[ontacto [\ h -

|‘I’eléfono 1 |[ [Tetéfono 2 | | -

[Fax [ [E-mail i

Pagina Web | | 'ﬂl : .?; ] = |
I=| 3 e
Grabar Limgiar ] Cemar

Figura 5.
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2001 - 0060
1999 ~ 0061
1997- 0062

1997 - 0063
1998 — 0064
2002 - 0065

1997 —- 0066

2001 - 00067

1997 - 0068

erz us Colegio Cristo v, .

El desarrollo de la Tolerancia y el Respeto para la Convivencia Social
en cl Colegio Cristo Rey de Malambo

El valor Respeto como alternativa de Convivencia Social.
Valores en Educacién.

Fundamentacion para una mayor participacién democrdtica en las
Escuelas Mixta N° 1 de Puerto Colombia y Mixta N° | de Salgar.

Influencia de las acciones pedagdgicas ludicas en el desarrollo de la
Convivencia Social.

El Rol del docente en el proceso de Integraciéon del alumno con
necesidades educativas especiales en el Instituto de Educacion Basica
N° 4 Maria Auxiliadora de Malambo.

[La Profesionalizacién: Una Exigencia en la Educaciéon Actual.
El juego como cstrategia practica para incentivar el habito de la
Lectura en la Escuela Normal Superior Santa Ana de Baranoa en el

grado 2A.

La Autonomia y la Democracia Escolar una alternativa de participacidn
y convivencia social de la Comunidad Educativa.
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COMO G6RABAR UN PROVEEDOR
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Digite todos los datos del proveedor como se indica a continuacién

[Cadigo | ‘&

NITo C.C 851285866

Pescripcion | JACOAGRO 5.4 : o —

Lbicacién | [CARTAGENA Direccion ] cuesewas32

[ontacto | [FERNANDO JACOME HERNANDEZ e =y

|Teléfono 1 | 3126324506 Teléfono 2 | e ————

Fax N _ lE—maiI | jacoagro@yahoo.es

|Pégina web 0 I { & 1 |
L_I { 9F | e
Grabar | Limpar | Cemar ;

El NIT, Descripcidn, Contacto y Teléfono son obligatorios digitarlos para poder grabar el
proveedor. Una vez llenados los campos haga clic en el botén Grabar, mostrdndosele el
siguiente mensaje.

COMO ACTUALIZAR UN PROVEEDOR

¢ Haga clic en el botdn
e (Cargdndose la siguiente ventana que contienen un listado de los proveedores
registrados en el sistema.

% Listado de Proveedores - (FPAleSTA_PROVEERdR) FPA 1.0

AGROGANADEROS

AGROQUIMICOS LA FINCA

DIANAGRO DISTRIBUIDORA

DROVET LTDA.

FEDERICO OSORIO A S.A

LABORATORIOS ROLDY LTDA.

MI FINCA v

'JQU!&D)N;—I

e Haga clic en la grilla sobre la fila que contiene el nombre del proveedor que desee
actualizar cargdndose estos datos en la ventana de proveedores como se muestra a
continuacion.
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|NIT oC.C [ 552201793

Eescripciﬁn ] DIANAGRO DISTRIBUIDORA

ﬁbicacic‘m | ;BARRANQUILLA Eireccién | KRA 21C #28B - 10

Contacto | DAVIER LEYva PUERTA

[Teléfcmo 1 ] 3755426 |Teléf|:mo 2 | |

|Fax I | IE—mail | I ' - .
IPagina Web l ] | il e | )

Actualice los datos que desee y luego haga clic en el botdn Actualizar, mostrandosele el
siguiente mensaje.

6rupo Articulo.

| Archivo |
Registrar Articulos
Mantenimiento de articulos

Proveedores

Grupo articulo

Para acceder a esta opcidn haga clic en Archivo en el Ment Principal; después en Grupo
Articulo. Cargdndose a su pantalla el formulario de la Figura 6. A través de esta opcidn se
podrad. Registrar nuevos grupos y actualizar toda la informacidn de los ya existentes.

. Grupo Articulo - {FPA_GRUPO) - FPA 1.0

GRUPO ARTICULOS

1  DROGAS VETERINARIAS

2 VENENDS

3 TALABARTERIA

4 FERRETERIA

! S MAQUINARIA PARA EL CAMPUO

6digo 6
|0 |t |  £2 |
S N @
_Gnbar | | Lempiar | Cormar |

Figura 6.
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COMO GRABAR UN G6RUPO

Digite la descripcién del grupo que vaya a crear y luego haga clic en 6rabar

Descripcion | TALABARTERIA

Mostrdndosele el siguiente mensaje.

COMO ACTUALIZAR UN 6RUPO

Haga clic en la grilla sobre la fila que contiene el grupo que desee actualizar

[Ttem Descripcion del Grupo
[ 1 DROGAS YETERINARIAS
2 VENENOS
3  TALABARTERIA
4 FERRETERIA
5 MAQUINARIA PARA EL CAMPO

Y proceda a cambiar la descripcion del grupo: luego haga clic en el botén Actualizar,
mostrandosele el siguiente mensaje.

" Aceptar’ 1
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2. Almacen.

Registrar entradas
Reporte de entradas
Reporte entradas articulo
Reporte de articulos

Cancelar facturas
Historial de pagos a proveedores

Donde encontrara opciones como: Registrar Entradas, Reporte de Entradas, Reporte de
Entradas Articulo, Reporte de Articulos, Cancelar Facturas, Historial de Pagos A

Proveedores.

2.1 Registrar Entradas.

 Alnecén
Redistrar entradas [
Reporte de entradas

Reporte entradas articulo
Reporte de articulos

Cancelar Facturas
Historial de pagos a proveedores

Para acceder a esta opcidon haga clic en Almacén en el Mend Principal; después en

Registrar Entradas; o haga clic en la barra de herramientas en el botén
Cargdndose a su pantalla el formulario de la Figura 7. A través de esta opcion  se
podrd. Registrar las facturas que ingresen al almacén veterinario y actualizarlas en caso de

equivocacion.
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REGISTRO DE ENTRADAS ALMACEN =
Foentrada | n T provemioes || - P
o factura ] [ factura | [17/05/2007 -] f-depagoe | oedite <] [ vendminto | 17/0s/2007 e,
Godgo ] = B = e
] oo urieic] | iz D =
%
|
A y
alor bruta o — descuento | D Eabr neto o
i Observaciones | e
—— —— o] @ |
Grabar Moevo | Gemar |
Figura 7.

COMO REGISTRAR UNA ENTRADA

e Haga clic en el botén ’41
e Cargdndose la siguiente ventana que contienen un listado de los proveedores
registrados en el sistema.

AGROGANADEROS

AGROQUIMICOS LA FINCA

DIANAGRO DISTRIBUIDGRA

DROVET LTDA.

FEDERICO OSORIO A S.A

LABORATORIOS ROLDY LTDA.

MI FINCA »

¢ Haga clic en la grilla sobre la fila que contiene el nombre del proveedor al cual se le
registrara la factura, pasdndose este nombre a la ventana de registro de entradas
almacén.

Proveedores | |AGROQUIMICOS LA FINCA

20




e Digite el nimero de la factura.

Ero factura J 01256

e Digite la fecha de la factura.

Fecha factura | lo1/05/2007 ~

¢ Escoja la forma de pago Crédito o Contado.

F- de pago | Credito
Fremty——
Contado

M|

¢ Digite la fecha de vencimiento de la factura.

F. vencimiento | [o1/07/2007 |

¢ Obtenga un listado de articulos haciendo clic en el boton que esta al lado del campo
cadigo.

Eédigo | I~

P antidad | e

¢ Cargdndose la siguiente ventana

e
1 AGITA 1% SOBRE X 20 GR ]
2 AGUJA IDEAL 16 X 1/2
3 ALAMBRE DE PUA X 400 MT
4 ALAMBRE RETENEDOR DE FILTRO
5 ALBENDAZIN JERINGA X 20 ML
6 AMINA 480 X 20 LT
7 AMITRASIN X 20 ML
8 AMPROMAX X 20 GR
9 ANKOFEN X 10 ML
10 ANTRIPLUS X 100 ML
11 ANTRIPLUS X 30 ML
12 ATROPINA X 10 ML

13 BALDE ALUMINIO X 10LT
14 =nafianac v 100 >

Qer;ar

COMO BUSCAR A UN ARTIcuLO

Erticulo [ CAL

e Escriba en el campo articulo el nombre del articulo que desee buscar
automdticamente en la grilla le Irdn pareciendo los nombres de los articulos que
coincidan con lo que usted vaya escribiendo.

Ejemplo: articulos cuyo nombre empieza por CAL

21 N\ HEMEROTECA

e
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Item Descripcién del articulo
CALCIO-FOSFORO-¥ITAMINA X 120 ML
CALCIO-MAGNESIO-FOSFORO X SO0OML
CALCYN-COJIN X 10 ML

CALFOSGAN X 250 ML

CALFOSYIC X SO ML

CALFOSYIT X 50 ML

CALIMAST X 30 GR

CALPLUS X 120 ML

VPN WON =

e Una vez buscado el nombre del articulo al cual desee registrarle su entrada haga
clic en la grilla sobre la fila que contiene el nombre de este.

AGRAGAR DETALLES ARTICULO

Si desea readlizarle la entrada al articulo cuyo nombre es CALFOS6AN X 250 ML haga
clic en la grilla sobre la fila que contiene este nombre. Los datos se le mostraran de la
siguiente forma para que usted proceda a digitar los detalles de la entrada de este
articulo.

[odgn | mzr Pesoipoin | caLFosGAN X 250 ML
A0 Em] 630 @I @ Escuento aw

En el campo cantidad digite la cantidad del articulo que ingresara.

Eantidad ] 10

e En el campo valor unitario digite el valor del articulo.

Ealnr unitario] 5630

e En el campo bonificacién digite la cantidad que se le dio en bonificacidn del articulo.

Eoniﬁcacién | (1]

e Enelcampo I.V.A digite el valor del iva del articulo.

E.V.AI 0

e En el campo descuento digite el descuento que se le hizo del articulo en la compra.

Eescuento ] 40

e Haga clic en el botén Agregar y automdticamente el articulo con sus detalles se
agregara a la grilla.
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5.630 .. 33.780
AMITRASIN X 20 ML 3.690 . 36.900
HIERRO-DEXTRANX 50 ML 8.900 115.700

MACRO ESPIRAN 13 M.U.I 15600 15.600 156.000
MARAVER RAPIDO X 5 ML 23.600 23.600 330.400
ALAMBRE DEPUA X 400 MT 69.000 80.040 1.600.800

e Para agregar mas detalles hagalo de la misma forma.
EDITAR UN ARTICULO

e Para editar un articulo haga clic en la grilla sobre la fila que contiene el articulo que
desee editar haga los cambios y luego presione el botén Editar.

Bolidi 1173 Pesoipcion | HIERRO-DEXTRONXSOML o
ntidad 15 Walor unitario | a300 ponivcacion | 2 Lv.al o Pescuento o

BORRAR UN ARTICULO

e Para borrar un articulo haga clic en la grilla sobre la fila que contiene el articulo que
desee borrar haga los cambios y luego presione el botén Borrar y responda Si al
siguiente mensaje para borrar o No par cancelar.

e Para registrar la factura haga clic en el botén 6rabar y responda si al mensaje
para grabar la factura o No para cancelar la grabacion.
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COMO ACTUALIZAR UNA ENTRADA.

e Digite el codigo de la entrada que desee actualizar.

Ero entrada ] 10

¢ Presione la tecla ENTER para ver todos los detalles de la entrada.

_. REGISTRO DE ENTRADAS ALMACEN
. Broentrada ] 10 Proveedores | hGROGANADERDS

I
|
F EI’U factura l 09292 E factwa 24/84/2007 ° E_ de pago | Credito 3 _Vewento | 20/04/2007
N Pescripdén_|
| ]
¥
. ltem Cantidad 2t =
! 1 1103 9 ANTRIPLUS X 160 ML
[ 2 1250 21 ICOVITAL X 30 ML g
| 3| um 21 GUUCONAYQ DE CALCIO 500 ML
Agregar

Eajor brute 694.596 Ir descuenta | 28.426 Eakx neto ] 594.014
e - & H w
Nueve Cermar

e Haga los cambios que desee y presione el botén Actualizar para guardar los cambios
que haya hecho. Responda Si a la pregunta del mensaje para guardar los cambios o no
para cancelar

T T T TS M DemT
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2.2 Reporte de Entradas.

Almacén

Registrar entradas |

Reporte de entradas

Reporte entradas articulo
Reporte de articules

Cancelar facturas |
Historial de pagos a proveedores

Para acceder a esta opcién haga clic en Almacén en el Menl Principal; después en Reporte
de Entradas; o haga clic en la barra de herramientas en el botén =~ . Cargdndose a
su pantalla el formulario de la Figura 8. A través de esta opcidn se podrd consultar
las entradas que haya hecho un proveedor en un periodo determinado; ademds del estado en
que se encuentre esta factura.

Reporte de tn da PA_REPOR N1 RADA P A 0 5|

Pt s REPORTE DE ENTRADAS DE PROVEEDORES

proveedores | [1-FEDERICO OSORIC A S.A -
== —w————  Estado de la factura
fehainico | o1/01/TTy] | Fechafin | 19/05/2007 + T ~ Pox pagar Cancelodas

——ryr

< >
B 5 @
Siesicl! Buprmi o8 Comr |

Figura 8.




CONSULAR LAS ENTRADAS DE UN PROVEEDOR

e Para consultar las entradas de un proveedor escoja en el combo el proveedor al cual
le desee realizar la consulta.

Proveedores | |1 FEDERICO OSORIO A SA B =1

2-AGROQUIMICOS LA FINCA
3-DIANAGRO DISTRIBUIDORA
4-AGROGANADEROS
5-LABORATORIOS ROLDY LTDA.
6-DROVET LTDA.

17-MI FINCA

8-OMAR ORREGO SA.

o Digite el rango de fechas para la bisqueda en fecha inicio y fecha fin.

Fechainicio | [g1/01/2007 j Fecha fin | [19/05/2007 ﬂ

e Escoja el estado de las facturas que desee consultar haciendo clic

Estado de la factura
¢ Todas Por pagar Canceladas

1. Todas: mostrara todas las facturas por pagar y canceladas que tenga el
proveedor.

2. Por pagar: mostrara dnicamente las facturas por pagar.

3. Canceladas: mostrara tnicamente las facturas canceladas.

e Haga clic en el boton Ejecutar y automdticamente se realizara su consulta segtn los
criterios seleccionados anteriormente.
yolorbristo — Totsldescoento Valornéto  Estado.

354.960 13.000 341.960 Cancelada Credito 01/05/2007 PARA PAGAR EN 30 DIAS
143.000 00 143.000 Cancelada Credita 27/84/2007
363.000 61.500 246.000 Cancelada Credito 23/04/2006
2.9568.800 18.000 2.555.800 Cancelada Contado 28/04/2006

e si desee ver todos los detalles de una entrada haga clic en le grilla sobre la fila que
contiene la entrada, cargdndose la ventana siguiente.

T Viiallos Entradkis = (P8 BEFALES B TLL S = Fat o ed
Provesdor | 1-FEDERICO GSORIO A S.A
[s-entrada Th p- facora ] l2se48 E . de pago Contedo
fechaentrada | hi/04/2006 . vencimiento | 28/04/ 2006
D <101 20 ‘ALAMBRE DE PUA X 400 MT 109.000 ) 0 16 126.440  235€8.800
| 1107 20 AFIBAND X 100 ML 3.000 s 40 [ 1.800 27.000

Ealm bruto 2.588.800 E destuento I 18.000 ator neto 2.555.800
Et ado Cancelada

[ Dbservadianes | -@ r M
Impiimic | Cemar

26




¢ Para imprimir esta consulta haga clic en el botén Imprimir.

2.3 Reporte de Entradas Articulo.

Reqistrar entradas
Reporte de entradas

Reporte entradas articulo

Reporte de articulos

Cancelar facturas

Historial de pagos a proveedores
Para acceder a esta opcién haga clic en Almacén en el Men Principal; después en Reporte
de Entradas Articulo. Cargdndose a su pantalla el formulario de la Figura 9. A través de
esta opcion se podrd consultar las entradas que se hayan hecho de un articulo ya sea por
mes o por afio.

* Reporte de Entradas por Articulo - (ALM_REPORTE_ENTRADAS_ARTICULO) FPA 1.0
' '~ REPORTE DE ENTRADAS ARTICULOS

Bl @
Ejecutar |

s
Cerrar |

Figura 9.

CONSULTAR UN REPORTE DE ENTRADAS DE UN ARTICULO.
e Obtenga un listado de articulos haciendo clic en el botdn que esta al lado del campo

cddigo.
Eodo
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e Escriba en el

% Listado de Articulos - (FPA_LISTADO_ARTICULOS) FPA 1.0

ALBENDA

AMPROM
ANKOFEN

AGITA 1% SOBRE X
AGUJA IDEAL 16 X 1/2

ALAMBRE DE PUA X 400 MT
ALAMBRE RETENEDOR DE FILTRO

AMINA 480 X 20 LT
AMITRASIN X 20 ML

10 ANTRIPLUS X 100 ML
11 ANTRIPLUS X 30 ML
12 ATROPINA X 10 ML

13 BALDE ALUMINIO X 10LT
14 RARNAMAC Y 100 A

ZIN JERINGA X 20 ML

AX X 20 GR
X10™ML

) Cervar
COMO BUSCAR A UN ARTICULO
Erticulo AMI -
campo articulo el nombre del articulo

que desee buscar

automdticamente en la grilla le Irdan pareciendo los nombres de los articulos que
coincidan con lo que usted vaya escribiendo.

Ejemplo: articulos cuyo nombre empieza por AMI

AMIBANO X

nAE QN ~If

AMINA 480 X4 LT

AMINA 480X 1 LT
AMINA 480X 20 L

T

AMITRASIN X 20 ML

e Una vez buscado el nombre del articulo al cual desee consultarle sus entradas haga
clic en la grilla sobre la fila que contiene el nombre de este.

o El nombre del articulo pasa al formulario reporte de entradas.

Eescripciﬁn

| laMIBAND X 100

ML

e Escoja si desea ver el resultado por afto o por mes.

Ver

* Porano  Por mes

e Si escoge por afo digite el afio.
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| 2007

e Si escoge por mes digite el afio y seleccione el mes.
Ees I 01-Enero —;—I
08-Agosto e
¢ Presione el botdn Ejecutar para realizar la consulta segun los criterios que escogid.

1 10/01/2007 AGROGANADERGS 0 0% 0% 35.000

6
2 S 17/61/2007  AGROQUIMILUS LA FINCA 10 ZZ.SIII 2 10% 0% 70250 16.

¢ Para imprimir el resultado de la consuita haga clic en el botén Imprimir.

2.4 Reporte de Articulos.

Almacen

Registrar entradas
Reporte de entradas
Reporte entradas articulo

' Reporte de articulos

Cancelar facturas
Historial de pagos a proveedsres

Para acceder a esta opcidn haga clic en Almacén en el Mend Principal: después en Reporte
de Articulo. Cargdndose a su pantalla el formulario de la Figura 10. A través de esta opcidn
se podrd consultar un listado comple‘ro de todos los articulos registrados en le base de
datos. .

- REPORTE DE AR TICULOS

Ascendentel

rticdo] |
: ——
i 3103 ABARCAS CAFELLADAS
3101 ABARCAS D€ CUBRC HDMERE
3100 ABARCAS DE NAYLON

VONOUEUN™

3102
3104
1257
1102
<4100
4101
4102
1101
1107
Zi01
2100
2102
1106
1251
1105
1103
1104
3113
1100

ABARCAS DE PLAQUITAS
ABARCAS PUMA ALTA

ADEVITAL X 250 My

AGITA 1% SOBRE X 20 GR
AGUIA IDEAL 16 X 1/2

ALAMBRE DE FUA X400 MT
ALAMBRE RETENEDOR DE FIETRO

AMINA 480 X4 LY

AMINA 480X 1 LY
AMINA 488 X 20 LY
APCTRASIN X 20 M.
AMPROMAX X 20 GR
ANKOFEN X 10 ML
ANTRIPLUS X 100 ™ML
ANTRIPLUS X SO ML

APERO DE SI1LA DE MONTURA
ASUNTOR 2AMON X 160 GR

Figura 10.

29




B A s w g E SR H Ve

I e é:
" e SCANeL iy, f2ed DT =
FRRESTEEE B RS

o Este reporte podrd obtenerlo ya sea en forma ascendente o descendente.

rden {Ascendente l]

Ascendente |

Descendente_ _

e Sidesea obtener un listado de una letra especifica escribala en el campo articulo.

Irticulo | a .

¢ Para imprimir este listado haga clic en el botén Imprimir.

2.4 Cancelar Facturas.

Almacén

Registrar entradas I
Reporte de entradas

Reporte entradas articulo

Reporte de articulos

Cancelar facturas |

Historial de pagos a proveedores

Para acceder a esta opcion haga clic en Almacén en el Mend Principal; después en Cancelar
Facturas o haciendo clic en la barra de herramientas en el botén. EX?
Cargdndose a su pantalla el formulario de la Figura 11. A través de esta opcion se

podrd registrar las facturas a crédito vayan cancelando a los proveedores del almacén
veterinario.

= ST CANCELAR FACTURAS

j1-FEDERICO OSDRIDAS.A |~

S L

de C. egreso Fecha de pagn

Figura 11.




CONSULTAR UN HISTORIAL DE PAGO

Para consultar un historial de a un proveedor escoja en el combo el proveedor al cual
le desee realizarle la consulta.

Proveedores | |1-FEDERICO GSORIO A S.A _ v

INCA
3-DIANAGRO DISTRIBUIDORA
4-AGROGANADEROS
15-LABDRATORIOS ROLDY LTDA.
|6-DROVET LTDA.

17-MI FINCA

8-OMAR ORREGO SA.

Digite el rango de fechas para la bisqueda en fecha inicio y fecha fin,

fechainicio ] j01/01/2007 +| Fechafin | [19/05/2007 +]

Haga clic en el botén Ejecutar y automdticamente se realizara su consulta segtin los
criterios seleccionados anteriormente.

17/05/2007
16/05/2007

Para imprimir esta consulta haga clic en el botén Imprimir.
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2.5 Historial de Pagos A Proveedores.

Registrar entradas
Reporte de entradas

Reporte entradas articulo
Reporte de articulos

Cancelar facturas

Historial de pagos a proveedares

Para acceder a esta opcion haga clic en Almacén en el Mend Principal; después en Historial
de Pagos a Proveedores. Cargdndose a su pantalla el formulario de la Figura 12. A través
de esta opcidén se podrd consultar todos los pagos hechos a los proveedores del almacén
veterinario.

- Histoﬁal de Paso a i’rov;edores : (FPA_HISTORIAL_PAGE)E{- HV |

| HISTORIAL DE PAGO A PROVEEDORES

Proveedores | |1-FEDERICO OSORIO A S.A i vl
Fechainisio | (19/05/2007 +| Fetha fin ] ‘19/05/2007 "+|

(]
3
t,

Figura 12.
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CANCELAR UNA FACTURA.

e Para cancelar una factura de un proveedor escoja en el combo el proveedor al cual le
desee cancelarle la factura.

Proveedores | 1-FEDERICO OSORIO A 5.4 -]

[T30 57 0] L R R S e o ey e M i

2-AGROQUIMICOS LA FINCA
3-DIANAGRO DISTRIBUIDORA

4-AGROGANADEROS

5-LABORATORIOS ROLDY LTDA.

6-DROVET LTDA.

17-MI FINCA

8-OMAR ORREGO SA.

e Presione la tecla ENTER para ver las facturas que estén pendientes.

01/04/2007 354960 13000 341.960 01/05/2007  PARAPAGAREN:
27/01/2007 12506 143000 00 143,000 21/04/2007
01/04/2006 25646 2568800  18.000 2555800  28/04/2006

Haga clic en la grilla sobre la factura que desee cancelar.

Noentrada |1 ~ N.factura ] 25648
(# de C. egreso | | Eetha de pago | (20/05/2007 |

Digite el nimero del comprobante de egreso del pago de esta factura.

Fde C. egreso | 23505

Digite la fecha del camprobante de egresa,

Fecha de pago | (16/05/2007 -

Haga clic en el botén Grabar, automdticamente le aparecerad el siguiente mensaje y la
factura se borrara de la gr'llla
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3. Usuarios.

Nuevo Usuario
Cambiar Contrasefia

Auditoria

Reperte Dinamicos
ImportarfExportar

Donde encontrara opciones como: Nuevo Usuario, Cambiar Contraseiia, Auditoria,
eenerador de Reportes Dindmico, Importar/Exportar.

3.1  Nuevo Usuario.

T

Cambiar Contrasefia
Auditoria

Reporte Dinamicos |
Importar/Exportar

Para acceder ha esta opcion haga clic en la opcion Usuarios; después en Nuevo Usuario.
Cargdndose el formulario de la Figura 13. A través de esta opcién se podrdn crear
usuarios para acceder al sistema.

& 10 ey - PR IUE T USUA G - PR LG X

NUEVO USUARIO

ontrasedia

|
|
Login |
|
|

Repita contrasefia

Figura 13.
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3.2

COMO CREAR UN USUARIO.

En el campo Nombre digite el nombre de la persona que utilizara el usuario.

Nombre | IBETH CHARRIS CERA

En el campo Login se recomienda escriba el nombre que utilizara para ingresar al
sistema.

Login | 1charris

En el campo Contraseiia escriba su contrasefia de acceso al sistema: esta puede ser
una combinacién de nimeros y letras mayor a seis (6) caracteres.

Contrasedia | [rmnnn

En el campo Repita Contrasefia repita la contrasefia de acceso al sistema que digito
en el campo anterior (deben ser iguales de lo contrario el botén Grabar no se

activara)
Haga clic en el botén 6rabar el usuario quedara grabado.

Cambiar Contrasena.




Cambiar,Contraseiia - (FPA_CAMBIOCONTRASENA) - FPA 1.0

E Cambiar contrasena

lldentiﬁcacién de usuario |Admin

Contrasena anterior |

. |Nueva contraseia l

Repita nueva contrasena

Cermar

Figura 14.
COMO CAMBIAR LA CONTRASENA.

La contrasefia que se cambiara serd la del usuario actual que este en el sistema.

Identificacion de usuario | Admin

En el campo Contrasefia anterior escriba la contrasefa que utilizo para acceder al
sistema.

Contrasefia anterior T

En el campo Nueva Contrasefia digite la contrasefia que utilizara para el acceso al
sistema esta puede ser una combinacién de nimeros y letras mayor a seis (6)
caracteres.

Nuewva contrasena I

En el campo Repita Nueva Contrasefia repita la contrasefia de acceso al sistema que
digito en el campo anterior (deben ser iguales de lo contrario el botén Actualizar no
se activara)

Haga clic en el botén Actualizar el usuario quedara actualizada.
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3.3 Auditoria.

Llsua

Nuevo Usuario
Cambiar Contrasefia

{ Ao |
Reporte Dinamicos
Importar/Exportar

Para acceder ha esta opcién haga clic en la opcidn Usuarios: después en Auditoria.
Cargdndose el formulario de la Figura 15. A través de esta opcién se podrdn obtener

informacion acerca del acceso de los usuarios al sistema.

¢ e Auditoria Usparios - (FPA_AUDITORIA) - FPA 1.0

AUDITORIA
Consuitar —_—
v Por Usuario Esuaﬂo 4] m—ﬂﬂ
Por Fecha For a5,
Item | Nombre usuario Fecha de ingreso| Hora inicio Hora fin Nombre del e
) -
|
I
t
|
|
4 >
[cantidad de Ingresas | 0 m 8

¥ Buscar

Cerrar

Figura 15

COMO HACER UNA AUDITORIA.

Usted puede hacer una auditoria de tres (3) formas diferentes:
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Por usuario

consultar.

Consultar
iv Por Usuario
[~ Por Fecha

Escoja en el combo el usuario al cual desee realizarle la auditoria.

| 4

ﬁ suario | 1-Admin

2-mcassiani
3-jleyva

| 4-aviloria

e Haga clic en el botén Buscar.

Por fecha

consultar.

Consultar

[ Por Usuario;
¥ Por Fecha

| |28/10/2006

Fecha Inicio | '28/10/2006 “~| Fechafin

¢ Haga clic en el botén Buscar.

Por usuario y fecha

[}
Usuario y Por Fecha en consultar.

Consultar

W+ Por Fecha

e Escoja en el combo el usuario al cual desee realizarle la auditoria.

e | [iadmin

2-mcassiani
3-jleyva

| 4

| 4-aviloria

Para realizar una auditoria por usuario escoja Unicamente la opcién Por Usuario en

Para realizar una auditoria por usuario escoja Unicamente la opcion Por Fecha en

Escoja el periodo del cual desee realizar la auditoria; en Fecha Inicio y Fecha Fin

-]

Para realizar una auditoria por usuario escoja simultdneamente las opciones Por
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e Escoja el periodo del cual desee realizar la auditoria: en Fecha Inicio y Fecha Fin

Fecha Inicio | [28/10/2006 +| FechaFin | l28/10/2006 -]

e Haga clic en el boton Buscar.

3.4 Reporte Dindmicos.

s

Nuevo Usuario
Cambiar Contrasefia

Auditoria

] Reporte Dinamicos

Importar{Exmortar

L

Para acceder ha esta opcion haga clic en la opcién Usuarios: después en Generador de
Reportes Dindmico. Cargdndose el formulario de la Figura 16. A través de esta opcidn el
usuario del sistema podrd obtener reportes personalizados dependiendo de la informacion
que se desee obtener.

REPORTES DINAMICOS

— r s B = It Dc.uscrigcién.de .lo_s_ f:.a:ug_o_s_ ]
. Paancis bre del ]
- -/ Agticulos
£ __/ Detalles Facturas
&= i Facturas
<= ’J Grupo Asticulo
< __/ Historial Cancelacion [ Descripcién de las Tablas 1
+ 7 Piavoodoies fi Nambre de la tabla J

L Filtrado de registros I

Camparacién T Agrupacién ]
Tpo Sownbve 33 casme, Opcrador  Primer volor  Segund
< >
»
Lerrar
Figura 16.
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COMO OBTENER UN REPORTE DINAMICO.

Escoja las tablas y los respectivos campos en cada tabla que desee obtener en su
reporte; haciendo clic en cada uno de ellos.

- TABLAS

| 3 Articulos

’ Cadigo del Articulo

= | Descripcion del Artict.

Detalles Facturas
Facturas

Grupo Articulo
Historiat Cancelacion

Proveedores

EAE S
o3 8 |

Los campos y las tablas que usted escoja Iran apareciendo en las grillas.
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Manusl de Usuario FBA.

| Descripcitn de los Campos H
Codigo del Articulo
Descripcion del Articulo

| __Descripcion de las Tablas |

| . __Filtrado de reqistros |
" Compmosn | Aowpocin )
Codigo del Articudo
T Descripcian del Astiado )
# >
f |
M |
Ejecutar | Limpias | Cerrar

¢ Si desea agregar alguna funcion a alguno de los campos; haga clic en la grilla sobre la
fila que contiene el nombre del campo en la primera columna y escoja la funcion.
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Manual de Usuario FPA.

a. AVG: promedio

b. COUNT: contar

¢c. SUM: sumar

d. MAX: valor maximo
e. MIN: valor minimo

Funcidn Nombwre ded campo
_+  Codigo del Articulo
AVYG
COUNT
sUM
MAX
MIN

Si desea realizar alguna comparacion para filtrar datos: haga clic en la grilla sobre
la fila que contiene el nombre del campo en la tercera columna escoja el operador y
en la cuarta y quinta columna escriba el valor a filtrar segin sea el operador que
selecciono.

Comparacitn T Agrupacon ]

. Tipo Nombre del campo Operador Primer valor Segun

N Codigo del Articdo

T Descripcion del Articulo | ]

< 1o >
<
>=
<=
between = :
e o AR |

Si desea agrupar u ordenar los datos; haga clic en la grilla sobre la fila que contiene
el nombre del campo en la primera y escoja la opcidn.

!__. — “ — -’— -
Codigo ded Articulo
~ | Descripciun del Articulo
group by
order by

Si se equivoca en la escogencia de alguno de los campos o tablas haga clic en el botdn
Limpiar y empiece nuevamente.
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Manuzl de Ususrio FPA.

e Para ejecutar su consulta haga clic en el botdn Ejecutar. Su consulta aparecerd en
otro formulario de la siguiente forma.

Resultado de la Consulta - (FPA_RESULTADO_CONSULTA) - FPA 1.0
~Resultado de la consulta

2 3101 ABARCAS DE CUFRO HOMBRE

73 3100 ABARCAS DE NAYLON

T4 3102 ABARCAS DE PLAQUITAS

I 'S 3104 ABARCAS PUMA ALTA

6 1257 ADEVITAL X 250 ML

7 1102 AGITA 1% SOBRE X 20 GR

B 4100 AGUJA IDEAL 16 X 1/2

"0 4101 ALAMERFE DE PUA X 400 MT

7 10 4102 ALAVBRE RETENEDIR DE FILTRO
1101 ALEENDAZIN JERINGA X 20 ML
1107 AMIBAND X 100 ML

—=—n
=0
g 2101 AMINA 480 X 4 LT
]
=

2100 AMINA 480 X 1 LT
2102 AMINA 480X 20 LT
[ 16 1106 AMITRASIN X 20 ML
17 1251 AMPROMAX X 20 GR
I 18 1105 ANKOFEN X 10ML
£ 719 1103 ANTRIPLUS X 100 ML

T 1 4NA ARITDTIM 130 V 6 A8

Cantidad de regisbos | 217

W

Exportar Cesrar

e Si desea realizar otra consulta haga clic en el botén cerrar y luego en limpiar y
empiece nuevamente.
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Manual de Ususrio FPRA.

3.5 Importar/Exportar.

Lsuarios

Nuevo Usuario
Cambiar Contrasefia !

Audttoria

Reporte Dinamicos '

Importar fExportar

Para acceder ha esta opcion haga clic en la opcion Usuarios: después en
Importar/Exportar. Cargdndose el formulario de la Figura 17. A través de esta opcidn el
usuario del sistema podrd realizar Importaciones de la base de datos a un archivo de texto
e importaciones de un archivo de texto a la base de datos.

% Importar/Exportar - (FPA_IMPORTAR_EXPORTAR) FPA 1.0

IMPORTAR/EXPORTAR
hHe
[ | == T

=

Figura 17.
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Manug!l de Ususric FPA .
COMO EXPORTAR LA INFORMACION DE UNA TABLA A UN ARCHIVO DE TEXTO.

Para exportar la informacidn de una tabla a un archivo de texto.
e Escoja la tabla que desea exportar.

1) Tablas dela base de datos

e Haga clic en el botén Exportar

e Escoja la ruta donde se guardara el archivo de exportacién y digite el nombre con el
cual se guardara el archivo.

Scleccione clrc'vo acrear === ﬁg
Guargdar erc | ) Programo ¥vJ & coF -
L] | _J)BDATOS
L | 45 1
CONos
Docunertas
recentes
[‘.‘-‘ﬂ
1
E saituno
Mis doasmetas
o
3
Mi PC
‘t%d Nomtxe: || - ~| | Guards I
Mis stios dered  Tip Aschivos de expotacion (~.ba) ] Cancelas

e Haga clic en el botdn Guardar y automdticamente le aparecerad el siguiente mensaje

indicandole que la exportacidn realizo correctamente.

Exportacion de Datos
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Manusi de Usuaric FBA |

COMO IMPORTAR LA INFORMACION DE UN ARCHIVO DE TEXTO A UNA TABLA.

Para exportar la informacion de una tabla a un archivo de texto.
e Escoja la tabla a la cual desea importar los datos.

T ablas de la base de datos

2
=

fpa_fachusas

Haga clic en el botén Importar

Escoja la ruta donde se encuentra el archivo que importara a la base de datos

°
Seleccione el archivo a cargar
Buscar en: @ Escritorio - _v c¥ 53~
& Mis documentos
O] o ™ PC
Documentos %< MEs siios de red
leqientes ABONO
Escritono
B
Mis documentos
2l
- g
Mi PC
R -
1 ——
Mis stios dered  Tipo: | Aschivos de Importacion (~.txt) - Cancelar |
Abry cnmo arctivo de sdlo lectura

Seleccidnelo y haga clic en el botén Abrir y automdticamente le aparecerd el

°
siguiente mensaje indicdndole que la importacion realizo correctamente

Importar Datos

\l/ El proceso de importadon de datos fue satisfacctorio
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Marual de Usuarico FPA.

4. Ayuda.

Contenido de la ayuda Fl
Soporte
Acerca De

Donde encontrara opciones como: Contenido de la Ayuda, Soporte, Acerca de.

4.1 Contenido de la Ayuda.

Contenido de la Ayuda

Soporte

Acerca de...

Para acceder ha esta opcion haga clic en la opcion Ayuda: después en Contenido de la
Ayuda: o presione la tecla F1. Cargdndose el formulario de la Figura 18. A través de esta
opcion el usuario del sistema podrd obtener ayuda en linea sobre el funcionamiento del
sistema

Temas de Ayuda: AYUDA_FPA.HLP

Indice ]Buscar]

1 Escriba las primeras letras de la palabra que esta buscando. |
: .

2 Haga dlic en una entiada de indice y desputs en "Mostrar’. ‘

~
Atchivo
Auditona

lAyuda
Barra de henamiertas |
Botones
Cambiasr conbiasena
Cancelar facturas
Comenzando a utilizar FPA
| Geneiador de repostes dnamicos
| Grupo articulo
| Historial de pagos
Importar/Exportar
| Mantenmmiento de articulos
Ment Principal

|Nuevo usuano ]

Mostrar Cancelar

Figura 18.
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Manual de Lisusrio FEA.
COMO UTILIZAR LA AYUDA.

e Escriba las primeras letras de la palabra que esta buscando en la caja de texto.

1 Escnba las pimetas letras de la palabra que esta buscando.

me

e El resultado de su bidsqueda se ira resaltando en color azul y se mostrara de la
siguiente forma.

| Comenzando a utlizar FPA »
| Generador de reportes dndmicos
| G{upg arbculo
|Historial de pagos

Importar/E xportar
'Mantenimiento de articudos

Nuevo usuano

Proveedores

Registrar articidos

Registro de entradas

Reporte de atticidos

Reporte de entradas

Reporte de entradas articulo

Sak
Usuarios b

e Para ver el tema haga clic sobre el botén Mostrar.
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Manual de Ususario FBA .
4.2 Soporte.

Contenido de la Ayuda
Acercade...

Para acceder ha esta opcion haga clic en la opcidn Ayuda; después en Soporte. Cargdndose
el formulario de la Figura 19.

% Soporte - (SLC_SOPORTE) - FPA 1.0

I INFORME DE SOPORTE

Para conseguir sg]lnm”he técnico por favar cormuniquese al teléfono

311 4183241 3| coreo electrinico javierleyv@Hotmail.com
Con ¢l fin de poder atender su solicitud ew un término menor a 24
| heras es importante que al solisitar el servicio tenga a 1a mano los

siguientes datos:

+ Configuracitn del equipo{Procesader, Memaria, Disco Duro)
|  + Descripcien del srrar(Codigo de errer 7 dessripcitn)

Figura 19.
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4.3 Acerca de.

Contenido de la Ayuda

Soporte

e )

Para acceder ha esta opcion haga clic en la opcién Ayuda; después
Cargdndose el formulario de la Figura 20.

Acerca de - (SLC_ACERCA_DE) - I'PA 1.0

en Acerca de.

|

FPA® ez nn sistema infermatico que parmite gestionay demanera eficaz y eficisnte
la informacién generada por la operacion prepia de una asociacién de pequenes
ganaderos,

Las pantallas de la aplicacien fueren diseradas para brindar a les usuarios una
interfaz amigatle y comeda que constituye una eperiencia agradable para sl
usnario, Adidanalmente cuenta con una cantidad de carsultas ¥ reportes que
brindan al wsvario la indormacion suficiente para tomar decicienes que permitan
gestionar demejor nanera ol negocino.

Todos los deveches y la propiedad intelectual del coftware y de |2 documentacién
de umane son propiedad de  Javier Leyva Puertas ¥ se encuentran
pro®egidos por les deechos de prepiedad intelectual a plicaklss,

Usted en calidad de persona natural o jurdica, esta autorizado a ntilizar e
producte de scftware mencienade (el seftware™), en coalguier computader que
pertenezca a la smpresa, Asi come esta autrizado para realizar uma copia de
seguwridad del safbwarey la docunendacian remibida.

Debids a que el seftware es inbinsicamente canplejo v es posible que no se
encuentre lilee de srrores, ez a1 respensabilidad verificar =u trabajo y realizar
copias de segwidad, Enningincaso el desarrollador sehard responsable por datics
inditectos, espedales, inciderdales, legades, ecomfrnione,  smearzentes o de
cobertira derivades del uzo o de laincaracidad para usar ol products,

2.007

Figura 20.
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Manual de Lisuasico FEA.

-?r) ¢ Realmente deseas abandonar la apcacon ?

5. Salir.

Esta opcion le permitiré salir del sistema si hace clic sobre el boton Si abandonara la
aplicacidn; si hace clic sobre el botén No cancelara.
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