
MODULO PARA EL REGISTRO DE LAS FACTURAS POR 

PAGAR A PROVEEDORES DEL ALMACEN VETERINARIO DE 

LA ASOCIACIÓN DE PARCELEROS Y GANADEROS DE 

MANATI (ASOPAGAMA). 

MANUAL DEL SISTEMA 

JAVIER LEYVA PUERTA. 



FPA® es un sistema informático que permite gestionar de manera eficaz y eficiente la 

información generada por la operación propia de una asociación de pequeños ganaderos. 

Las pantallas de la aplicación fueron diseñadas para brindar a los usuarios una interfaz 

amigable y cómoda que constituye una experiencia agradable para el usuario. Adicionalmente 
cuenta con una cantidad de consultas y reportes que brindan al usuario la información 
suficiente para tomar decisiones que permitan gestionar de mejor manera el negocio. 

Todos los derechos y la propiedad intelectual del software y de la documentación de usuario 
son propiedad de Javier Leyva Puertas y se encuentran protegidos por los derechos de 
propiedad intelectual aplicables. 

Usted en calidad de persona natural o jurídica, esta autorizado a utilizar el producto de 

software mencionado ("el software"), en cualquier computador que pertenezca a la empresa. 
Así como esta autorizado para realizar una copia de seguridad del software y la 
documentación recibida. 

Debido a que el software es intrínsicamente complejo y es posible que no se encuentre 
libre de errores, es su responsabilidad verificar su trabajo y realizar copias de seguridad. 
En ningún caso el desarrollador se hará responsable por daños indirectos, especiales, 
incidentales, legales, económicos, emergentes o de cobertura derivados del uso o de la 
incapacidad para usar el producto. 
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Manual del sistema FPA

REQUISITOS DEL SISTEMA 

• Un procesador Intel Pentium 1 Ghz o equivalente (se recomienda 2.0 Ghz) con
Windows 98 o posterior (incluyendo Windows 2000) o NT versión 4.0 , Windows XP.

• 128 MB de RAM (se recomiendan 256 MB).

• 20 GB de espacio en disco disponible (se recomiendan 40 GB).

• Un monitor a color con una resolución de 800 por 600 y una unidad Quemadora de
CDS.

• Puertos USB.

INSTALACIÓN DE FPA 
Instalación del Sistema para el registro de las facturas por pagar a proveedores del 

almacén veterinario de la Asociación de Parce/eros y Ganaderos de Manatí. 

Realice estos pasos para instalar la base de datos Sistema para el registro de las 
facturas por pagar a proveedores del almacén veterinario de la Asociación de 
Parceleros y Ganaderos de Manatí. (ASOPAGAMA): 

Inserte el CD que contiene el instalador en la unidad de CD-ROM del PC. 
Realice los siguientes pasos: 

1. Habrá la carpeta Paquete de instalación.

(_J paquete de instalacion

2. Esta carpeta contiene tres (4) archivos como se muestra continuación.

Support 

SETUP 
M,.'.,SM isr º"J 
'.HE; 

FPA_ASOPAGAMA 
A�,:t··¡ ·Cl ,'!irf AF 
H c;.-:-1:: 

- .:..J 

��;��'= =:·:-, j,::, s:,o'.s'. ,'lp pa-,:1 .

f/í:u,_1:�i:tt ccrpJr,:1t1un 
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3. Haga doble clic sobre el icono Setup.

4. Espere a que se terminen de copiar los archivos.

_........ . ..., - - .. ------�� ---- - - - - - - -- -

Instalar 

Copiando archivos, espere. 

Procesando msvbvm60.dll (9 de 9) 

4. Haga clic en el botón Aceptar para continuar la instalación. Al hacer clic le

aparecerá la siguiente ventana.

Bienvenidos al Programa de instalación de INSTALACIÓN DE 
FPA ASOPAGAMA. 

El programa de instalación no puede instalar los archivos del sistema o 
actualizar los archivos compartidos si están en uso. Antes de continuar, le 
recomendamos que cierre cualquier aplicación que se esté ejecutando. 

IL .... _Aceptar ..... ¡I �alir 
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Manual del sistema FPA
5. El programa por defecto de instalara en el directorio C: \Archivos de

programa\FPA_ASOPAGAMA; si desea puede cambiar esta ruta haciendo clic en el botón

Cambiar directorio y especificando la ruta donde se instalara el programa. Para continuar

la instalación haga clic en el botón.

;;� Instalación de INSTALACIÓN DE FPA_ASOPAGAMA -- - � 
Inicie la instalación; para ello, haga clic en el botón que aparece abajo. 

Haga clic en este botón para instalar el software de INSTALACIÓN DE 
FPA_ASOPAGAMA en el directorio de destino especificado. 

Directorio: 

(:\Archivos de programa\FPA_ASOPAGAMA\ �ambiar directorio 

6. Haga clic en el botón Aceptar para continuar la instalación.

ti INSTALACIÓN DE FPA_ASOPAGAMA - Elegir grupo.�® 

El programa de instalación agregará los elementos al grupo mostrado 
en el cuadro Grupo de programa. Puede escribir un nombre de grupo 
nuevo o seleccionar uno de ta lista Grupos existentes. 

Gru12,o de programas: 

1 • • • ••

Grupos e�stentes: 

Accesorios 
AppServ 
AtomixMP3 
CCleaner 
FPA ASOPAGAMA 

Inicio 
Microsoft Web Publishing 
Speedfan 
VideoSoft ActiveX Controls 
WinRAR 

�ontinuar Cancelar 
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7. Espere a que termine la instalación.

··-------------·-·-----------

ª Instalación de INSTALACIÓN DE FPA_ASOPAGAMA � 
Archivo de destino: 

C:\Archivos de programa\FPA_ASOPAGAMA\BDASOPAGAMA.mdb 

11 6% 

1-·-·······"···-······-·· ...................... ,JL. ........... Cancelar .............. 1 

8. La instalación habrá terminado cuando �e aparezca el siguiente mensaje en la

pantalla.

La instalación de INSTALAOÓN DE FPA_ASOPAGAMA ha finalizado correctamente. 

11 ..... Aceptar ...... 1! 
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\seño del SistelJJ 
9 • 
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Nombre de la tabla: fpa_proveedores 

Nombre largo: PROVEEDORES 

Modulo: Archivo 

No Nom atributo 

procodigo 

llaves 

2 prodescripcion 

3 pronit 

4 procontacto 

5 prodomicilio 

6 prodireccion 

7 protelefono1 

8 protelefono2 

9 profax 

10 proemail 

11 propaginaweb 

14 profechacre 

PK 

Nombre de la tabla: fpa_articulos 

Nombre largo: ARTICULOS 

Modulo: Archivo 

No Nom atributo 

1 artcodigo 

2 

llaves 

PK 

FK[ 

Tipo: maestro 

T. de dato long 

Numérico 

Texto 

Texto 

Texto 

Texto 

Texto 

Texto 

Texto 

Texto 

Texto 

Texto 

Texto 

5 

100 

20 

100 

60 

50 

12 

12 

12 

80 

80 

8 

Tipo: maestro 

T. de dato long

Numérico 10 

Texto 3 artgrupo 
fpa_grupo_articulo] 

3 artdescripcion Texto 150 

4 artfechacre Texto 8 

Descripción de la tabla: almacena la información 

básica de cada uno de los proveedores del 

almacén veterinario de ASOPAGAMA. 

Dec Nulo? Descripción 

o 

o 

o 

o 

o 

o 

o 

o 

o 

o 

o 

o 

No 
Código del proveedor, se asigna 

automáticamente. 

No Nombre comercial del proveedor 

No Nit o e.e del proveedor 

No Contacta del proveedor 

Si Ciudad de domicilio 

Si Dirección del proveedor 

Si Teléfono del proveedor 

Si Teléfono del proveedor 

Si Número de fax del proveedor 

Si Dirección de correo del proveedor 

Si Pagina web del proveedor 

No Fecha de creación del registro 

Descripción de la tabla: almacena la información de los 

artículos que se venden en el almacén veterinario. 

Dec Nulo? Descripción 

O No Código del articulo 

o No
Código del grupo viene de la tabla 

fpa_grupo_articulo. 

o No Descripción del articulo 

o No Fecha de creación del registro. 
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Nombre de la tabla: fap_historial_cancelacion 

Nombre largo: HISTORIAL DE CANCELACION 

Descripción de la tabla: almacena la información 

de las facturas que se vayan cancelando a los 

Modulo: Almacén 

No Nom atributo 

2 

3 

4 

5 

faccodigo 

facnfactura 

procodigo 

hisncomprobante 

hisfpago 

Tipo: maestro proveedores. 

llaves T. de long Dec Nulo? Descripción 

dato

FK[ fpa_facturasJ Numérico 10 

FK[ 

fpa_proveedores 

] 

Texto 10 

Texto 5 

Numérico 12 

Numérico 8 

o 

o 

o 

o 

o 

No 
Código de la factura viene de la 

tabla fpa_facturas 

No Numero de la factura 

No 
Código del proveedor viene de la 

tabla fpa_proveedores 

No Numero del comprobante de egreso 

No Fecha de pago de la factura. 
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Nombre de la tabla: fpa _ facturas Descripción de la tabla: almacena la 

Nombre largo: FACTURAS información de las facturas que ingresan al 

Modulo: Almacén Tipo: maestro almacén veterinario. 

No Nom atributo llaves T.de long Dec Nulo? Descripción 

dato 

faccodigo PK Numérico 10 o No
Código del registro. Se genera 

automáticamente por el sistema. 

2 procodigo FK[ fpa_proveedores] Numérico 5 o No
Código del proveedor viene 

de la tabla fpa_proveedores 

3 facfecha Texto 8 o No Fecha de la factura 

4 facnfactura Texto 12 o No Numero de la factura. 

5 facvbruto Numérico 10 o No Valor bruto de la factura 

6 Facvneto Numérico 10 o No Valor neto de la factura 

7 Facdescuento Numérico 10 o No Valor descuento 

8 Facfpago Texto 10 o No Forma de pago 

9 Facobservacion Texto 200 o No Observaciones 

10 Facfvencimiento Texto 8 o No Fecha de vencimiento 

11 Facestado Texto 1 o No
Estado (C=Cancelada;P=Por 

pagar) 

12 facfechacre Texto 8 o No Fecha de creación del registro 
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Nombre de la tabla: fpa_detalles_facturas Descripción de la tabla: almacena la información 

Nombre largo: DETALLESFACTURAS de cada uno de los detalles de las facturas que 

Modulo: Almacén Tipo: maestro ingresen. 

No Nom atributo llaves T.de long Dec Nulo? Descripción 

dato 

faccodigo FK[ fpa_facturas] Numérico 8 o No
Código de la entrada viene de la 

tabla fpa_facturas 

2 Artcodigo FK[ fpa_articulos] Numérico 6 o No
Código del artículo viene de la 

tabla fpa_articulos. 

3 procodigo FK[ fpa_proveedores J Numérico 4 o No
Código del proveedor viene de la 

tabla fpa_proveedores. 

4 detcantidad Numérico 4 o No Cantidad del articulo 

5 detvunitario Numérico 12 o No Valor unitario del articulo 

6 detbonificacion Texto 250 Bonificación 

7 detdescuento Numérico 12 
Porcentaje de descuento del 

articulo 

8 detvuneto Texto 8 o No Valor unitario neto 

9 detiva Texto 30 o No Porcentaje iva 

10 detvtotal Valor total 
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Manual del sistema FPA
Nombre de la tabla: fpa_grupo_articulo 

Nombre largo: GRUPO ARTICULO 

Modulo: Archivo 

No Nom atributo llaves 

1 grugrupo PK 

2 Grudescripcion 

3 grusecuencia 

4 grufechacre 

Tipo: maestro 

T. de dato long

Numérico 3 

Numérico 60 

10 

8 

Descripción de la tabla: almacena la información de 

los grupos a los cuales pueden pertenecer los 

diferentes artlculos. 

Dec Nulo? Descripción 

o No
Código del grupo. Se genera 

automáticamente por el sistema. 

o No Descripción del grupo. 

No Secuencia del grupo. 

No Fecha de creación del registro. 
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Nombre de la tabla: slc_parametros 

Nombre largo: PARAMETROS 

Modulo : Todos Tipo: maestro 

No Nom atributo llaves T. dato Long 

ParCodigo 

2 ParNombre 

4 ParValor 

PK Numérico 

Texto 

Numérico 

Nom de la tabla: fpa_articulo_proveedor 

Nombre largo: ARTICULO _PROVEEDOR 

Modulo: Archivo 

No Nom atributo 

1 artcodigo 

2 procodigo 

Tipo: maestro 

llaves T. de dato

FK(fpa_articulos] Numérico 

FK[fpa_proveedores) Numérico 

3 

60 

10 

long 

12 

5 

Descripción de la tabla: almacena la información de 

cada uno de ros consecutivos que utiliza el sistema. 

Dec Nulo Descripción 

o 

o 

o 

? 

No Secuencia del parámetro. 

No Descripción del parametro. 

No Valor del parámetro. 

Descripción de la tabla: esta tabla relaciona los 

artículos con los proveedores. 

Dec Nulo? 

O No 

o No

Descripción 

Código del artículo viene de la tabla 

fpa_articulos. 

Código del proveedor viene de la tabla 

fpa_proveedores. 
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Nom de la tabla: slc_usuarios Descripción de la tabla: almacena la 

Nombre largo: USUARIOS información de los usuarios que pueden 

Modulo: Usuarios Tipo: maestro acceder al sistema. 

No Nom atributo llaves T.de Long Dec Nulo? Descripción 

dato 

1 usucodigo PK Numérico 4 o No Código del usuario, es un valor 

asignado por el sistema 

2 usunombre Texto 30 o No Nombre del usuario. 

3 usulogin Texto 50 o No Login seleccionado por el 

usuario, puede ser cambiado por 

un administrador. 

4 usupassword Numérico 2 o No Contraseña de acceso al 

sistema, puede ser cambiada 

por el usuario o por un 

administrador 

5 usunivel Texto 60 o No Nivel de acceso. 

6 usuestado Texto 1 o No Estado del valor (A: Activo, 1: 

Inactivo). 

usufechacre Numérico 8 o No Fecha de actualización de 

contraseña 
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Nom de la tabla: slc_auditoria 

Nombre largo: AUDITORIA 

Modulo: Auditoria 

No Nom atributo 

1 AUD_CODIGO 

2 AUD_CODUSU 

3 AUD_FECHA 

4 AUD_HRINICIO 

5 AUD_HRFIN 

6 AUD_NOMEQUIPO 

Manual del sistema FPA

Tipo: maestro 

llaves T.de Long 

dato 

PK Numérico 10 

FK[ slc_usuarios] Numérico 4 

Texto 8 

Texto 15 

Texto 15 

Texto 50 

Descripción de la tabla: almacena la información 

de los ingresos de los usuarios al sistema. 

Dec Nulo? Descripción 

o No Consecutivo de fa auditoria. 

o No
Código del usuario. Relaciona 

con fa tabla slc_usuarios 

o No Fecha de ingreso. 

o No Hora de entrada al sistema 

o No Hora de salida del sistema 

o No
Nombre del Equipo desde el que 

se ingreso. 
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BOTONES 

Los botones nos sirven para interactuar con el programa y desarrollar múltiples funciones 

entre las que se encuentran las siguientes: 

1. Ingresar.

[ngresar 

Este es el primer botón que encontramos en el programa este se utiliza para ingresar al 

programa; se presiona después de haber ingresado un usuario y una contraseña validos. 

2. Cancelar.

r�r .. j 
. <i}.
: : 

: 
• 

¡ 

j t..-.?'Í 

!cancelar!

Este botón se utiliza cuando deseemos cancelar el ingreso al sistema. 

3. Grabar.

I...OJ 
L 

§rabar

Este botón se utiliza para grabar la información que digitemos en cada uno de los 

formularios en la base de datos. 

4. Actualizar.

8ctu:alizar 

Este botón se utiliza para cuando se necesite actualizar información que previamente se ha 

guardado en la base de datos (Ej.: cambiar el nombre de una persona que sea escrito mal). 
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5. Ejecutar

l1J: 
fje.:utar j 

Utilice este botón cuando desee ejecutar una consulta en el formulario en que se 

encuentre. 

6. Buscar.

Este botón se utiliza para ejecutar una consulta en el formulario de auditoria. 

7. Exportar.

[Kportar 

Este botón se utiliza para exportar los datos de una consulta a un archivo de texto en el 

formulario auditoria. 

8. Imprimir

!mprimir

Se utiliza para imprimir la información que podemos visualizar en cada una de las ventanas 

donde se encuentre este botón. 

9. Limpiar. e·-·---�. 

',i¿JJ 
!:,impiar 

Se utiliza para limpiar los campos de la ventana es decir borrar la información que esta 

escrita en ellos. 
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10. Nuevo.

Este botón se encuentra en la ventana de Registro Entrada Almacén; se utiliza para crear 

una nueva entrada. 

11. Cerrar.

�errar 

Este botón se utiliza cuando se desee cerrar la ventana que estamos visualizando; 

generalmente se encuentra en casi todas las ventanas. 

12. Importar

[mportar 

Este botón se encuentra en le ventana de Importar/Exportar y transferir datos desde un 

archivo de texto a la base de datos. 
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BARRA DE HERRAMIENTAS 

/ 

La barra de herramientas nos brinda acceso rápido a diferentes opciones del Menú 

Principal. Esta consta de los siguientes botones: 

1. Este botón nos permite un acceso rápido al formulario

Artículos. 

2. Este botón nos permite un acceso rápido al formulario j Bj
Registro de Entradas Almacén. 

3. Este botón nos permite un acceso rápido al formulario

Cancelar facturas.

4. Este botón nos permite un acceso rápido al formulario /

Reporte de Entradas de Proveedores.

5. Este botón nos permite Salir del sistema de una forma rápida. �

8 



SISTEMA PARA EL REGISTRO DE LAS FACTURAS POR 

PAGARA PROVEEDOES DEL ALMACEN VETERINARIOO DE LA 

ASOCIACIÓN DE PARCELEROS Y GANADEROS DE MANATÍ 

COMENZANDO A TRABAJAR CON FPA. 

Cuando usted vaya a ingresar al programa por primera vez; deberá ingresar en la siguiente 
ventana la palabra Almacen en el campo Nombre de usuario y Almacen en el campo 
Contraseña; una ves halla ingresado al sistema cambie la contraseña por la que usted desee. 
Figura 1. 

�-��- ----- -----+'- -""-=-�----------- - . ·----- -

Acceso al Sistema - (FPA_LOGIN) - FPA 1.0 

ACCESO AL SISTEMA 

�dentificación de usuario 

fontr aseña de usuario 

jAlmacen 
i*******I 

Figura 1. 

e 
Ingresar �ancelar 

Después de haber ingresado el usuario y la contraseña haga clic en el botón de Ingresar si 
el usuario y la contraseña son validos se le permitirá el acceso al sistema; de lo contrario si 
su nombre de usuario es no existe le aparecerá el siguiente mensaje. 

Jusuario equivocado 

De igual manera si la contraseña que digito para un usuario que exista es errada le 

aparecerá el siguiente mensaje. 

Jcontraseña equivocada 

Si su nombre de usuario y contraseñas son correctos se le cargara la ventana del Menú del 

Programa (figura 2); y dependiendo de su perfil se le restringirán las opciones 
relacionadas con la introducción de la información al sistema. 
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t Monu ptlnc1pal (fPA_MINUPRlNCIPAI) FPA 1.0 ��� 

• 

Figura 2 

En la ventana de menú principal encontrara múltiples opciones entre las que se encuentran 

las siguientes: 

1. Archivo.

2. Almacen.

3. Usuarios.

4. Axuda.

5. Salir.

10 



1. Archivo.

tl,iéi 
Registrar Artículos 

Mantenimiento de artículos 

Proveedores 

Grupo articulo 

Donde encontrara opciones como: Registrar Artículos, Mantenimiento de Artículos, 

Proveedores, Grupo Artículo. 

Registrar Artículos. 

lieifH 
Registrar Artículos 

Mantenimiento de artículos 

Proveedores 

Grupo articulo 

Para acceder a esta opción haga clic en Archivo en el Menú Principal; después en Registrar 

Artículos; o haga clic en la barra de herramientas en el botón j . Cargándose a su
pantalla el formulario de la Figura 3. A través de esta opción se podrán agregar 
al sistema los artículos que vendan los proveedores del almacén veterinario . 

..;·Registrar Artículos · (FPA_ARTICULOS) - FPA � -� 
-

�f't5'� 

ARTICULOS 

VETERINARIAS !:::µr=up=º====' 1
é3digo 11 �12_s_1 ___ _

!:::::pe=scr=ipa
==;_ón==:I J

proveedores 11 -l--FE-.-DE_R_I_CO_OS
_O_R_I_O_A_S_.-A-

--------
3

-
. 

Proveedores 

r 
Figura 3 
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Como registrar un artículo. 

• Para registrar un articulo al sistema escoja en el combo el grupo al cual va a
pertenecer el articulo que desee ingresar

._p_ru_po ___ __,l 11-DROGAS VETERINARIAS __:] 
rf-DROGAS VETERINARIAS -

·--· .. _____ ------- · .. ----¡
2-VENENOS
3-TALABARTERIA
4-FERRETERIA
5-MA UINARIA PARA EL CAMPO

• Una vez escogido el grupo en el campo código se le generara el consecutivo del grupo
que usted selecciono. El primer numero del código indica el grupo al que pertenece el
articulo Ej: el primer numero 1 indica que el articulo es una droga veterinaria y el
257 es el consecutivo del grupo.

Fódigo 1 ¡12s1 

• Digite en el campo descripción el nombre del articulo que desee ingresar

pescripción 1 !ADEVIT AL X 250 ML 

• En el campo proveedores escoja los uno a uno los proveedores que le suministran
este artículo y presione la tecla ENTER.

proveedores 111-FEDERICO OSORIO A S.A 3 
•l-FEDERICO OSORIO A S.A

----·-· - l
2-AGROQUIMICOS LA FINCA
3-DIANAGRO DISTRIBUIDORA
4-AGROGANADEROS
5-LABORATORIOS ROLOV LTDA.
6-DROVET LTDA.
7-MI FINCA
8-0MAR ORREGO SA.

• Automáticamente el proveedor pasara a la grilla como se muestra a continuación
Proveedores 
-

1 FEDERICO OSORIO A S.A 

2 DIANAGRO DISTRIBUIDORA 

3 LABORA TORIOS ROLDY L TOA. 

• Si desee borrar uno de estos proveedores haga clic en la grilla sobre el nombre de
este y luego haga clic en el botón Borrar.
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• Para grabarlo en el sistema haga Clic en el botón Grabar, el sistema le preguntara si
desea grabar el articulo

FPA 1.Ó ____ -- . ---

.n Desea ,;¡uardar el articulo= ADEVIT AL X 250 ML 

• Si desea grabarlo presione Si en caso contrario NO. Una vez grabado el articulo se
le mandara el siguiente mensaje indicándole que el registro se adiciono.

Mantenimiento de Artículos. 

FPA 1.0 � 

� Registro ediclonado 

li.__ Aceptar ..... i!

iiéH 
Registrar Articulos 

Mantenimiento de artículos 

Proveedores 

Grupo articulo 

Para acceder a esta opción haga clic en Archivo en el Menú Principal; después en 
Mantenimiento de Artículos. Cargándose a su pantalla el formulario de la Figura 4. A 
través de esta opción se podrá. Actualizar toda la información referente a los artículos 
como nombre, proveedor, marca. 

MANTENIMIENTO ARTICULOS 

!Articulo 11 

-
1 ABARCAS CAPELLADAS 

2 ABARCAS DE CUERO HOMBRE 

3 ABARCAS DE NAYLON 

4 ABARCAS DE PLAQUITAS 

5 ABARCAS PUMA ALTA 

Eódigo 1 
pescripción ! �, ------------------
P:,roveedores I j1-FEDERICO OSORIO AS.A 

Proveedores 

1-

Figura 4. 
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Para actualizar los datos de un artículo deberá buscarlo para luego actualizarlo. 

COMO BUSCAR A UN ARTÍCULO 

jArticulo j CAL 

Escriba en el campo articulo el nombre del articulo que desee buscar automáticamente en la 

grilla le Irán pareciendo los nombres de los artículos que coincidan con lo que usted vaya 

escribiendo. 

Ejemplo: artículos cuyo nombre empieza por CAL 

1 CALCIO-FOSFORO-YITAMINA X 120 ML 
2 CALCIO-MAGNESIO-FOSFORO X 500ML 
3 CALCVN-COJIN X 10 ML 
4 CALFOSGAN X 250 ML 
5 CALFOSYIC X 50 ML 
c. rna i:nc:urT v a::n ""'' 

V 

Una vez buscado el nombre del artículo al cual se le desean actualizar los datos haga clic en 

la grilla sobre la fila que contiene el nombre de este. 

Si desea actualizar el artículo cuyo nombre es CALFOSGAN X 250 ML haga clic en la 
grilla sobre la fila que contiene este nombre. Los datos se le mostraran de la siguiente 

forma para que usted proceda a actualizarlos. 

Fódigo ¡ ¡1121 

pescripdón 11 �t-A-LF_O_S_G_A_N_X_2_5_0_M_L ___________ _

proveedores 111-FEDERICO OSORIO A S.A i_] 
Proveedores 

1 AGROGANADEROS 
2 AGROQUIMICOS LA FINCA 
3 DIANAGRO DISTRIBUIDORA 
4 FEDERICO OSORIO A S.A 

Cambie la descripción, agregue mas proveedores de la misma forma como cuando grabo el 

artículo; una vez hechos todos los cambios que desee hacer haga clic sobre el botón 
Actualizar. Le aparecerá el siguiente mensaje indicándole que los cambios fueron 
realizados. 
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Proveedores. 

FPA 1.0 - � 

-V Registro actualizado 

J; ..... Aceptar ...... ii

+MM 
Registrar Artículos 

Mantenimiento de artículos 

Proveedores 

Grupo articulo 

Para acceder a esta opción haga clic en Archivo en el Menú Principal; después en 
Proveedores. Cargándose a su pantalla el formulario de la Figura 5. A través de esta opción 
se podrá. Registrar nuevos proveedores y actualizar toda la información de los ya 

existentes. 

t. Pro.,.;edores - (f PA_PROVEEOOR) FPA 1.0
. -

�(g]� 

PROVEEDORES 

Fódigº ¡9 . -11 �====! .----- LJ jNrr o e.e 
pescripclón 

µbicación 

rontacto 

pirección 

j Teléfono 1 j Teléfono 2 1 
jFax 

�--------- jE-mail 1 �--------

!=;:==:::;::==: 
jPáginaWeb 

1 :......l]J j 
ij;} 1 

�L=J L�•I 

Figura 5. 
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� � ·� 

�1 

2001 - 0060 

1999- 0061 

1997- 0062 

1997-0063 

1998-0064 

2002-0065 

1997 -0066 

2001-0067 

1997 -0068 

eu t:1 �olegio Cristo"-., ... 

El desarrollo de la Tolerancia y el Respeto para la Convivencia Social 
en el Colegio Cristo Rey de Malambo 

El valor Respeto como alternativa de Convivencia Social. 

Valores en Educación. 

Fundamentacion para una mayor participación democrática en las 
Escuelas Mixta Nº l ele Puerto Colombia y Mixta Nº 1 de Salgar. 

Influencia de las acciones pedagógicas lúdicas en el desarrollo de la 
Convivencia Social. 

El Rol del docente en el proceso de Integración del alumno con 
necesidades educativas especiales en el Instituto de Educación Básica 
Nº 4 Maria J\.uxiliadora de Malambo. 

La Profesionalízación: Una Exigencia en la Educación Actual. 

El juego como estrategia practica para incentivar el habito de la / 
Lectura en la Escuela Normal Superior Santa Ana de Baranoa en el 
grado 2A. 

La Autonomía y la Democracia Escolar una alternativa de participación 
y convivencia social de la Comunidad Educativa. 



....... .. ,. ... 

;,;._; lf; �u�.a::.:...t. .;;. �;,.. .. �: 

COMO GRABAR UN PROVEEDOR 

Digite todos los datos del proveedor como se indica a continuación 

r'ódigo j9 ::::!::'.=====:
1 NIT o e.e ,..¡a-s-12-a-sa_6_6 

__ 

=====::! 
pescripción jJACOAGRO S.A 
pbicación ¡cARTAGENA 

d 

;::=====: 
tontacto !FERNANDO JACOME HERNANDEZ 
;::=====: 
!Teléfono 1 J3t26324506 

jFax 
jPágina Web 

pírección j jCLLE 36 # 45-32 

jTeléfono 2 
! E-mail j l¡acoagro@yahoo.es 

JA]I 
!inl,ilr limpiar 

El NIT, Descripción, Contacto y Teléfono son obligatorios digitarlos para poder grabar el 
proveedor. Una vez llenados los campos haga clic en el botón Grabar, mostrándosele el 

siguiente mensaje. 

• 

• 

FPA 1.0 � 

.-.!J Registro adicionado 

! L.... Acepter �::: ¡} 

COMO ACTUAUZAR UN PROVEEDOR 

Haga clic en el botón _J 
Cargándose la siguiente ventana que contienen un listado de los proveedores 
registrados en el sistema. 

l Li-stado de Proveedores · (FPA_LISTA_PROVEEROR) FPA 1.0 
-

rR) 

.. ..=....-::·.·��-·:
,..

·· . . . ' . 

1 AGROGANAOEROS 

2 AGROQUIMICOS LA FINCA 

3 DIANAGRO DISTRIBUIDORA 

4 DROYET L TOA. 

5 FEDERICO OSORIO A 5.A 

6 LABORATORIOS ROLDY LTDA. 

7 MIFINCA ., 

[!] . . 

• Haga clic en la grilla sobre la fila que contiene el nombre del proveedor que desee
actualizar cargándose estos datos en la ventana de proveedores como se muestra a

continuación.
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Fódigo ¡ J3 .-11 
===!�--� 1 NIT o e .e ¡ Jl5s220 t 793 :::========! 
pesaipción I JDIANAGRO DISTRIBUIDORA 

pbicación I JBARRANQUILLA 
======! 
p:ontacto I jJAVIER LEYVA PUERTA 
!======! 
1 Teléfono 1 113755426 

!Fax 1 
1 Página Web j J 

pirección 

!Teléfono 2 

jE--mail 

1 [KRA 21C #288- 10 

-� l

Actualice los datos que desee y luego haga clic en el botón Actualizar, mostrándosele el 
siguiente mensaje. 

I.
.. 

J. � Registro actualizado 

1 f, ... ,Acepl:ar ...... !,

Grupo Artículo. 

ltlM·I 
Registrar Artículos 

Mantenimiento de artículos 

Proveedores 

Grupo artículo 

Para acceder a esta opción haga clic en Archivo en el Menú Principal; después en Grupo 

Artículo. Cargándose a su pantalla el formulario de la Figura 6. A través de esta opción se 
podrá. Registrar nuevos grupos y actualizar toda la información de los ya existentes. 

t. Grupo Articulo - (FPA_GRUPO) - FPA 1.0 �;_Q_ � 

GRUPO ARTJCULOS 

--
1 DROGAS VETERINARIAS 

2 VENENOS 

3 TALABARTERIA 

4 FERRETERIA 
S MAQUINARIA PARA El CAMPO 

Eódigo 16 pescrl
pc

lón 1----------------

Figura 6. 
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COMO GRABAR UN GRUPO 

Digite la descripción del grupo que vaya a crear y luego haga clic en Grabar

pescripción I jT ALABARTERIA

Mostrándosele el siguiente mensaje. 

FPA1.0 ----� 

� Registro adicionado 

COMO ACTUAUZAR UN GRUPO 

Haga clic en la grilla sobre la fila que contiene el grupo que desee actualizar 

l DROGAS VETERINARIAS 

2 VENENOS 

3 TALABARTERIA 

4 FERRETERIA 

5 MAQUINARIA PARA EL CAMPO 

Y proceda a cambiar la descripción del grupo; luego haga clíc en el botón Actualizar, 
mostrándosele el siguiente mensaje. 

FPA 1.0 --� 

i ) � Registro actualizado 

11 ..... Acepta� ...... i� 
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2. Almacen.

JtfüM 
Registrar entradas 

Reporte de entradas 

Reporte entradas articulo 

Reporte de articulas 

Cancelar facturas 

Historial de pagos a proveedores 

Donde encontrara opciones como: Registrar Entradas, Reporte de Entradas, Reporte de

Entradas Artículo, Reporte de Artículos, Cancelar Facturas, Historial de Pagos A 

Proveedores. 

2.1 Registrar Entradas. 

e;.,ew 
Registrar entradas 

Reporte de entradas 

Reporte entradas articulo 

Reporte de artículos 

Cancelar facturas 

Historial de pagos a proveedores 

Para acceder a esta opción haga clic en Almacén en el Menú Principal; después en 
Registrar Entradas; o haga clic en la barra de herramientas en el botón � 
Cargándose a su pantalla el formulario de la Figura 7. A través de esta opc1on se 
podrá. Registrar las facturas que ingresen al almacén veterinario y actualizarlas en caso de 
equivocación. 
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�gistro de Entradas Álmacen. (fPA_ENTRADA_ARTICULOS)FPA-,-.o 
-

�r� r8J 

REGISTRO DE ENTRADAS ALMACEN 

r,íro entrada j ¡11 prov-io.es ! 
E§ tact .. a 1 ---- Fe§ factura ji �17-/05-/200-7 -3�. r. de pago I lc::redito .:Jf =-venc1m1en---to�i ln1ost2007 ..:J 

�f?ódÍÍÍÍ>===�'I lpescítPcíórí ! 
píñtidad , 

---- __lpalorurvtartoj ____ @flcaciéin, -

1 
- @.Y.A! r- pesa.íeñto ! r-

< 

pa1or bruto j p fíír descuento i ;o pa1or neto ¡ p 

• 

• 

Observaciones 

Figura 7. 

COMO REGISTRAR UNA ENTRADA 

Haga clic en el botón _J 
Cargándose la siguiente ventana que contienen un listado de los proveedores 

registrados en el sistema. 

� Listado de Proveedores · (FP-A_iísrA_PROVEffiOR) FPA 1.0 
. -

(gJ 

-
AGROGANAOEROS 

2 AGROQUJMIC05 LA FINCA 

3 DJANAGRO DISTRIBUIDORA 

4 DROVET l lDA. 

S FEOERICO OSORJO A S.A 

6 LABORATORJOS ROLDY l TDA. 
7 MJFINCA 

• Haga clic en la grílla sobre la fila que contiene el nombre del proveedor al cual se le
registrara la factura, pasándose este nombre a la ventana de registro de entradas

almacén.

froveedores 1 [AGROQUIMICOS LA ANCA
------
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• Digite el número de la factura.

�ro factura 1 01256 

• Digite la fecha de la factura.

fecha factura I Jot/Os/2007 • 

• Escoja la forma de pago Crédito o Contado. 
f. de pago 1 1credito _::J 

�·ee•'"n=J
• Digite la fecha de vencimiento de la factura.

f· vencimiento j 101/01/2001 iJ

• Obtenga un listado de artículos haciendo clic en el botón que esta al lado del campo
código.

pódigo 
1' 

• Cargándose la siguiente ventana

.. 1 • � • 

!Articulo 1 

1 AGITA 1 % SOBRE X 20 GR 

2 AGUJA IDEAL 16 X 1/2 

3 ALAMBRE DE PUA X 400 MT 

4 ALAMBRE RETENEDOR OE FILTRO 

5 ALBENOAZIN JERINGA X 20 ML 

6 AMINA 480 X 20 L T 

7 AMITRASIN X 20 Ml. 

8 AMPROMAX X 20 GR 

g ANl(OFEN X 1 O ML 

10 ANTRIPLUS X 100 ML 

11 ANTRIPLUS X 30 ML 

12 ATROPINA X 10 ML 

13 BALDE ALUMINIO X 10 LT 
• .4 RIIÑA"'4AC y .. nn flvll 

�crnr 

COMO BUSCAR A UN ARTÍCULO 

• 

�rticulo I CAL

Escriba en el campo articulo el nombre del articulo que desee buscar 
automáticamente en la grilla le Irán pareciendo los nombres de los artículos que 
coincidan con lo que usted vaya escribiendo. 

Ejemplo: artículos cuyo nombre empieza por CAL 
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Item Dcscrlpcie>ndel articulo 

1 CALCIO-FOSFORO-YITAMJNA X 120 ML 

2 CALCIO-MAGNESIO-FOSFORO X 500ML 

3 CALCYN-CO.:JJN X 10 ML 

4 CALFOSGAN X 250 ML 

5 CALFOSYIC X SO ML 

6 CALFOSYJT X 50 ML 

7 CALIMAST X 30 GR 

B CALPLUS X 120 ML 

• Una vez buscado el nombre del artículo al cual desee registrarle su entrada haga
clic en la grilla sobre la fila que contiene el nombre de este.

AGRAGAR DETALLES ARTÍCULO 

Si desea realizarle la entrada al artículo cuyo nombre es CALFOSGAN X 250 ML haga 
clic en la grilla sobre la fila que contiene este nombre. Los datos se le mostraran de la 
siguiente forma para que usted proceda a digitar los detalles de la entrada de este 
articulo. 

fódigo l lü21
:=======: 
Éantidad l 10

pescnpción 1 ¡CALFOSGAN X 250 ML 
- �alor unitario! 5630 �

.--

-_ -Kac-ión
--.

! J �.Y.Al I pescuento ¡ r,wr-

• En el campo cantidad digite la cantidad del artículo que ingresara.

pantidad ! 110

• En el campo valor unitario digite el valor del articulo.

�alar unitario! js630 

• En el campo bonificación digite la cantidad que se le dio en bonificación del articulo.

'3onificadón ! ¡o
-

• En el campo I. V.A digite el valor del iva del articulo_

�.V.A! fo 

• En el campo descuento digite el descuento que se le hizo del artículo en la compra.

pescuento ! j4o 

• Haga clic en el botón Agregar y automáticamente el artículo con sus detalles se
agregara a la grilla.
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10 
12 

15 
10 
16 

Dt:scripd6¡tdel artlQJk, 

CALFOSGAN X 250 ML 
AMITRASIN X 20 ML 
HIERRO-OEXTRAN X 50 ML 
MACRO ESPIRAN 13 M.U.I 
MARAYER RAPIDO X 5 ML 
ALAMBRE DE PUA X 400 MT 

5.&30 o 

3.&90 2 

8.900 2 

15.&00 o 

23.&00 2 
69.000 o 

• Para agregar mas detalles hágalo de la misma forma.

EDITAR UN ARTICULO 

411.} 
40 3.378 33.780 
o o 3.690 36.900 
o o 8.900 115.700 
o o 15.600 156.000 
o o 23.600 330.400 
o 16 80.040 1.600.800 

• Para editar un articulo haga clic en la grilla sobre la fila que contiene el articulo que
desee editar haga los cambios y luego presione el botón Editar.

;:fó='dig=·=o==::::!' jl173 pesa1íxión I HIERRO-DEXTRAN X 50 ML 

,_pñ_tielad __ _,I �¡15____ __. �alor unitario ! 18900 '3mfficación 1 -2 - �.VAi p - pescuento I i¡¡--

BORRAR UN ARTICULO 

• Para borrar un articulo haga clic en la grilla sobre la fila que contiene el articulo que
desee borrar haga los cambios y luego presione el botón Borrar y responda Si al
siguiente mensaje para borrar o No par cancelar.

_L Desea borrar el articulo= 'GANABAÑO X 20 ML'

• Para registrar la factura haga clic en el botón Grabar y responda si al mensaje
para grabar la factura o No para cancelar la grabación .

• 

/f\ Desea grabar la entrada de el proveedor= 'AGROQUIMICOS LA FINCt>.'
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COMO ACTUAUZAR UNA ENTRADA. 

• Digite el código de la entrada que desee actualizar.

�ro entrada 

• Presione la tecla ENTER para ver todos los detalles de la entrada.

�ro entrada j 10 

�ro factura ! 09292 

21 
1170 21 

�alor bruto ! 694596 

REGISTRO DE ENTRADAS ALMACEN 

proveedores 1 �ROGANAOEROS 

fecha fact!M'a l 24/04/2007 -;-- ""f.--,de�pago--�¡ .credito -.:::.J f. vencimiento 1 2010412001 � 

- . . . del artigllo 
ANTRJPlUS X 100 ML 

ICOVITAI. X 50 ML 

GLUCONATO Df CAlCIO 500 ML 

�Ir descuento j 28.426 

21.056 O 
8.778 3 

15-274 3 
o 

o 

pa1or neto 1 594.014 

O 17.898 161.078 
O 8.778 158.004 

O 15.274 274.932 

• Haga los cambios que desee y presione el botón Actualizar para guardar los cambios
que haya hecho. Responda Si a la pregunta del mensaje para guardar los cambios o no

para cancelar

f\ Desea actualizar la entrada de el proveedor= 'AGROGANADEROS' 
� 

DJ_o - J 
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2. 2 Reporte de Entradas.

Registrar entradas 

Reporte de entradas 

Reporte entradas articulo 

Reporte de articulas 

Cancelar facturas 

Historial de pagos a proveedores 

Para acceder a esta opción haga clic en Almacén en el Menú Principal; después en Reporte 

de Entradas; o haga clic en la barra de herramientas en el botón -,- . Cargándose a 
su pantalla el formulario de la Figura 8. A través de esta opción se podrá consultar 
las entradas que haya hecho un proveedor en un periodo determinado; además del estado en 
que se encuentre esta factura. 

��R;;�(FPA_REPORTE_ENTRADAS)- FPA 1.0 - - �,Q� 

REPORTE DE ENTRADAS DE PROVEEDORES 

� ! lHEDERICO OSORIO AS.A 

fecha inicio I Jo1101/ffi!ffi iJ �fec�ha�r ... -�¡ figios1200G 
Estado de la factura 

·:. Todas r POI pagar r Canceladas 

< > 

Figura 8. 

25 



CONSULAR LAS ENTRADAS DE UN PROVEEDOR 

• Para consultar las entradas de un proveedor escoja en el combo el proveedor al cual
le desee realizar la consulta.

proveedores i jl-FEDERICO OSORIO A S.A 
-FEOERICO OSORIO AS.A ----------- - ·- -··----- - - --·----- ------·---···-

2-AGROQUIMICOS LA FINCA
3-0IANAGRO DISTRIBUIDORA 
4-AGROGANAOEROS 
5-LABORATORIOS ROLDV LTOA. 
6-0ROVET LTDA. 
7-MI FINCA 

8-0MAR ORREGO SA. 

• Digite el rango de fechas para la búsqueda en fecha inicio y fecha fin.

r echa inicio ! ¡01/01/2007 3 fecha fin 1 119/05/2007 3 

• Escoja el estado de las facturas que desee consultar haciendo clic

Estado de la factura 
¡:.- Todas r Por pagar r Canceladas 

1. Todas: mostrara todas las facturas por pagar y canceladas que tenga el

proveedor.
2. Por pagar: mostrara únicamente las facturas por pagar.

3. Canceladas: mostrara únicamente las facturas canceladas.

• Haga clic en el botón Ejecutar y automáticamente se realizara su consulta según los
criterios seleccionados anteriormente.

t 354..960 11000 341.960 C.oncdodo Crcctito 01/05/2007 PARA PAGAR EN 30 OIAS 
143.000 00 143.000 c::ancel.ada &edito 2"1/0t4/2007 

369.000 61.500 246.000 Cancdad4 Crcct;to 29/04/2006 12..588.800 18.000 2.SSS.800 c.....,lad., Coc>t- 28/04/2006 

• si desee ver todos los detalles de una entrada haga clic en le grilla sobre la fila que
contiene la entrada, cargándose la ventana siguiente.

proveedor 1 1-FEDERJCOOSORIO -AS.A 
1'1· entrada 1 1 fíí· factta'a 1 �6 f . de pago I feontado 

fecha entrada I füJ04/2006 ,:. vencimiento IJ =28_/_04_/2006--

1 E? W% - W---7 
- 4101 20 AlAM8RE DE PUA X 400 MT 109.000 

1107 20 AHlllAÑO X 100 ML 3.000 

lilliiiilillWii!liiil
O O 16 126.440 2.528.800 

5 40 O 1.800 27.000 

fía1or bnlto 1 ¡2.saa:soo

�F_tado __ �I �ancelada 

jvír descuento I Jia.oéiii -- fía1or neto 1 fi.s.�.000 

Observaciones 
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• Para imprimir esta consulta haga clic en el botón Imprimir.

2.3 Reporte de Entradas Artículo. 

@i11MW 
Registrar entradas 

Reporte de entradas 

Reporte entradas articulo 

Reporte de artículos 

Canee.lar facturas 

Historial de pagos a proveedores 

Para acceder a esta opción haga clic en Almacén en el Menú Principal; después en Reporte 
de Entradas Artículo. Cargándose a su pantalla el formulario de la Figura 9. A través de 

esta opción se podrá consultar las entradas que se hayan hecho de un artículo ya sea por 
mes o por año. 

• 

REPORTE DE ENTRADAS ARTICULOS 

lDI 
. 

. 

r Por año ·- Por mes '-&,íí-"-_....J 

Figura 9. 

-----. 

> 

CONSULTAR UN REPORTE DE ENTRADAS DE UN ARTÍCULO. 

Obtenga un listado de artículos haciendo clic en el botón que esta al lado del campo 

código. 
pidigo 
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• Cargándose la siguiente ventana

"- Listado de Artículos - (FPA_LISTADO_ARTICULOS) FPA 1.0 �

!Articulo l 

1 AGITA 1 '¾> SOBRE X 20 GR 

2 AGUJA IDEAL 16 X 1/2 

3 ALAMBRE DE PUA X 400 MT 

4 ALAMBRE RETENEDOR DE FILTRO 

s ALBENOA2IN JERINGA X 20 ML 

6 AMINA 480 X 20 LT 

7 AMJTRASIN X 20 ML 

B AMPROMAX X 20 GR 

9 ANKOFEN X 1 O ML 

10 ANTRIPLUS X 100 ML 

11 ANTRIPLUS X 30 ML 

12 ATROPINA X 10 ML 

13 BALDE ALUMINIO X 10 L T 
1 .. RftÑAMAC V t nn '-41 

COMO BUSCAR A UN ARTÍCULO 

IArticulo I jAMI 

• Escriba en el campo articulo el nombre del articulo que desee buscar

automáticamente en la grilla le Irán pareciendo los nombres de los artículos que

coincidan con lo que usted vaya escribiendo.

Ejemplo: artículos cuyo nombre empieza por AMI 

1 AMIBAÑO X 100 ML 
2 AMINA 480 X 4 LT 
3 AMINA 480 X 1 LT 
4 AMINA 480 X 20 L T 
5 AMITRASIN X 20 ML 

• Una vez buscado el nombre del artículo al cual desee consultarle sus entradas haga

clic en la grilla sobre la fila que contiene el nombre de este.

• El nombre del artículo pasa al formulario reporte de entradas.

pescripción I JAMIBAÑO X 100 ML 

• Escoja si desea ver el resultado por año o por mes.

Ver 

r. Por año r Por mes 

• Si escoge por año digite el año.
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._�_ño ___ __,¡ ¡2001
• Si escoge por mes digite el año y seleccione el mes.

§es 1 !01-Enero __::] 
1 
02-Febrero
03-Marzo
04-Abril
05-Mayo
06-Junio
07-Julio
08-A osto V 

• Presione el botón Ejecutar para realizar la consulta según los criterios que escogió.

1 6 

2 5 

10/01/2007 AGROGANADl:ROS 

17/01/2007 AGROQUIMICOS LA fllCA 

10 

10 

35.000 
22.500 

o 

2 
º"" 

10"9 

e 
041,, 35.000 

O 'M, 20.250 

• Para imprimir el resultado de la consufta haga clic en el botón Imprimir.

2.4 Reporte de Artículos. 

Reporte de entradas 

Reporte entradas articulo 

Reporte de articulas 

Cancelar facturas 

Historial de pagos a proveedores 

11 
351 

16: 

Para acceder a esta opción haga clic en Almacén en el Menú Principal; después en Reporte 
de Artículo. Cargándose a su pantalla el formulario de la Figura 10. A través de esta opción 

se podrá consultar un listado completo de todos los artículos registrados en le base de 
datos. -:. Listado de Artículos - (FPA_LISTADO_ARTICULOS) - FP ... � 

REPORTE DE ARTICULOS 

p..--. 1 (l!{Jl!!i!!lfflff( 3 
!Articulo 1 
--iiiiiiiiiiiiiiii����--r-----;;-

1 3103 ABARCAS CAPfU..AOAS 

2 3101 
3 3100 

. 310Z 
3104 

6 12"7 
7 1102 
e 4100 
9 4101 
10 4102 
11 1101 

12 1107 
13 2101 

14 2100 
1S 2102 

16 1106 
n 1251 
18 1105 
19 1103 

20 1104 
Zl 3113 

22 1100 

MAR.CA.$� CUERO HOMBRE 
ABARCAS OE NAYLON 

ABARCAS DE PLAQUITAS 
A8ARCASPU'1AAI.TA 
AOEVnM. X ZS0 MI. 
AGtTA 1 � S081lE X 20 GR. 

AGUJA IOEAl. 16 X l /2 
ALAMHAE DE f"OA X 400 MT 
A&.AM8RE RETENEDOR OE FR.TRO 

AI.BE.f«)AZJN JERINGA X� Ml. 
AMJ8AÑ() X 100 MI. 
AJ'oUNA480 X<1LT 

AMINA,48:0XJI.T 
""'1.INA ,$80 X 20 LT 

AMITRASlN X� MI. 
N'-9"ROMAX X 20 GR 

Af'«OFENX lOMl 
ANTIUPt.US X 100 "1L 

ANTIU'Pl.US X SO,..,_ 

APERO DE SILI..A Off f"ION'l'UftA 

AStJl'oiTOl..uu:t()NXJUOGR. 

Figura 10.
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• Este reporte podrá obtenerlo ya sea en forma ascendente o descendente.

prden I jAscendente � 

M-thlf,&fü· -· 
Descendente� 

• Si desea obtener un listado de una letra específica escríbala en el campo artículo.

jArticulo ! A 

• Para imprimir este listado haga clic en el botón Imprimir.

2.4 Cancelar Facturas. 

11,.fM 
Registrar entradas 

Reporte de entradas 

Reporte entradas articulo 

Reporte de articules 

Cancelar facturas 

Historial de pagos a proveedores 

Para acceder a esta opción haga clic en Almacén en el Menú Principal; después en Cancelar 

Facturas o haciendo clic en la barra de herramientas en el botón. � 
.=,e;, 

Cargándose a su pantalla el formulario de la Figura 11. A través de esta opc1on se 
podrá registrar las facturas a crédito vayan cancelando a los proveedores del almacén 
veterinario. 

-:. Cancelar Facturas - (FPA�CANCELAR_FACTURAS) - FPA 1.0 --
____ �·_;; � 

1 CANCELAR FACTURAS 

1-fEDERlC1J OSCRIO AS.A 

. - --� - . -�· --.. � - - ... 

�- entrada ! I �- factura 
¡í, de c. egreso 1 ---- fecha de pago 11 :::J 

Figura 11. 
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CONSULTAR UN HISTORIAL DE PAGO 

• Para consultar un historial de a un proveedor escoja en el combo el proveedor al cual
le desee realizarle la consulta.

proveedores j 11-FEDERICO OSORIO AS.A iJ 
t1.1•:IIJ:l!•1•llll."1ll�.IIIW\ .. '1!'1 

2-AGROQUIMICOS LA FINCA
3-0IANAGRO DISTRIBUIDORA
4-AGROGANADEROS
5-LABORATORIOS ROLDV LTOA.
6-DROVET LTDA.
7-MI FINCA
8-0MAR ORREGO SA.

• Digite el rango de fechas para la búsqueda en fecha inicio y fecha fin.

fecha inicio 1 ¡Ol/01/2007 3 fecha fin 1 ¡ 19/05/2007 3 

• Haga clic en el botón Ejecutar y automáticamente se realizara su consulta según los
criterios seleccionados anteriormente.

1 9 

2 1 

2001 

25646 

215899 

23505 

17/05/2007 

16/05/2007 

• Para imprimir esta consulta haga clic en el botón Imprimir.
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2.5 Historial de Pagos A Proveedores. 

Reporte entradas articulo 

Reporte de articulos 

Cancelar facturas 

H1storlal de pagos a proveedores 

Para acceder a esta opción haga clic en Almacén en el Menú Principal; después en Historial 

de Pagos a Proveedores. Cargándose a su pantalla el formulario de la Figura 12. A través 

de esta opción se podrá consultar todos los pagos hechos a los proveedores del almacén 
veterinario. 

HISTORIAL DE PAGO A PROVEEDORES 

proveedores 1 1-FEOERICO OSORIO AS.A 

fecha Inicio ! ¡19/05/2007 � fecha fin l 119/05/2007 3 

Figura 12. 
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CANCELAR UNA FACTURA. 

• Para cancelar una factura de un proveedor escoja en el combo el proveedor al cual le
desee cancelarle la factura.

proveedores I jl-FEDERim OSORIO A S.A � 
1q�:111:ii�1111111:111m1u, 

2-AOROQUIMICOS LA FINCA
3-DIANAGRO DISTRIBUIDORA
4-AGROGANADEROS

. 5-LABORATORIOS ROLDV LTDA.
6-0ROVET LTDA.
7-MI FINCA
8-0MAR ORREOO SA.

• Presione la tecla ENTER para ver las facturas que estén pendientes.

1 9 
2 8 
3 1 

01/04/2007 2001 
27/01/2007 12Slii 
01/04/2006 25646 

354.�
143.000
2.588.IIOO 

13.000 
00 
18.lnl

341.960 
143.000 
2.5S5.800 

01/05/2007 PARA PAGAR EN: 

27/04/2007 
28/04/2006 

• Haga clic en la grilla sobre la factura que desee cancelar.

�. entrada I f 1 �- factura j j25646I 

� de C. egreso 1 .------- yecha de pago ! 1�2-01_0_5_/2_0_0 _1 _.iJ�

• Digite el número del comprobante de egreso del pago de esta factura.

� de c. egreso l f23sos

• Digite la fecha del comprobante de egreso.

fecha de pago ! 116/os/2001 .iJ

• Haga clic en el botón Grabar, automáticamente le aparecerá el siguiente mensaje y la
factura se borrara de la grilla.

� Registro adicionado 

1 L_ ___ Aceptar ........ ¡� 
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3. Usuarios.

EMMMI 
Nuevo Usuario 
Cambiar Contraseña 

Auditoria 

Reporte Dinamic:os 
Importar/Exportar 

Donde encontrara opciones como: Nuevo Usuario, Cambiar Contraseña, Auditoria, 

Generador de Reportes Dinámico, Importar/Exportar. 

3.1 Nuevo Usuario. 

Cambiar Contraseña 

Auditoria 

Reporte Dinamicos 
Importar /Exportar 

Para acceder ha esta opción haga clic en la opción Usuarios; después en Nuevo Usuario. 

Cargándose el formulario de la Figura 13. A través de esta opción se podrán crear 

usuarios para acceder al sistema. 

,� J l�J':'.1� IJ.:!J:!J'J'J - lfl-11:_1 IUf'/C>_U:.;IJ.:J!l1:.i¡ - H)1: ·L=r.,��--------

1 NUEVO USUARIO 

Fódigo 
f'íombre 
bogin 
Fontraseña 
�epita contraseña 1 

�] 
!irabar 

Figura 13. 
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COMO CREAR UN USUARIO. 

• En el campo Nombre digite el nombre de la persona que utilizara el usuario.

�No_m_b_r_e ___ ____,I IBETH CHARRIS CERA

• En el campo Login se recomienda escriba el nombre que utilizara para ingresar al

sistema.

��º-g�i_n ____ __.l ,Icharris

• En el campo Contraseña escriba su contraseña de acceso al sistema; esta puede ser

una combinación de números y letras mayor a seis (6) caracteres.

rontraseña 11*"'"'"'"'"' 
============== 

• En el campo Repita Contraseña repita la contraseña de acceso al sistema que dígito

en el campo anterior ( deben ser iguales de lo contrario el botón Grabar no se

activara)
• Haga clic en el botón Grabar el usuario quedara grabado.

3.2 Cambiar Contraseña.

- .

Nuevo Usuario 

, , Cambiar Contraseña ....... 



-1
� 

Cambiar contraseña 

! [Id entificación de u suMio [ Admin

r ¡contraseña a nt erior ,-,-r �, ===============�¡, -----
N ueva contraseña 

!Repita nueva contras eña

! U Cam 

¡ ,-------___ =_--'
, 1 

Figura 14. 

COMO CAMBIAR LA CONTRASEÑA. 

• La contraseña que se cambiara será la del usuario actual que este en el sistema.

jlde n tific ación de usua rio j,Admin

• En el campo Contraseña anterior escriba la contraseña que utilizo para acceder al

sistema.

._jc_o_n_tr_a_s_e_ña_a_n_te_r_io_r ___ l i ........ .. 

• En el campo Nueva Contraseña digite la contraseña que utilizara para el acceso al

sistema esta puede ser una combinación de números y letras mayor a seis (6)

caracteres

.... 
IN_u_e _v_a_c_o_n_tr_a_s_e_ñ_a __ ..... !i"·� 

• En el campo Repita Nueva Contraseño repita la contraseña de acceso al sistema que

dígito en el campo anterior (deben ser iguales de lo contrario el botón Actualizar no

se activara)
• Haga clic en el botón Actualizar el usuario quedara actualizada.
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3.3 Auditoria. 

.d1'0il·i 
Nuevo Usuario 

Cambiar Contraseña 

Auditoria 

Reporte Dinamices 

Importar/Exportar 

Para acceder ha esta opc1on haga clic en la opción Usuarios; después en Auditoria. 
Cargándose el formulario de la Figura 15. A través de esta opción se podrán obtener 

información acerca del acceso de los usuarios al sistema. 

� 

1 AUDITORIA 

Consultar 

-;¡ Por Usuario 

Por Fecha 

=�suar==iº=====' -� �-··-;-�-�--�--���������;'.;��� 
J ..__ __ _ 

ltem Nombre usuario Hora inicio Hora f'11 Nombre del e, 

pantidad de Ingresos j o 

!!_uscar �errar 

Figura 15 

COMO HACER UNA AUDITORIA. 

Usted puede hacer una auditoria de tres (3) formas diferentes: 
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Por usuario 

• Para realizar una auditoria por usuario escoja únicamente la opción Por Usuario en
consultar.

Consultar 
P Por Usuario 
1 Porfecha 

• Escoja en el combo el usuario al cual desee realizarle la auditoria.

,_p_su_a_ri_o ___ _.! I 1-Admin 

r:0@1,u. �- -- - ' ..,._....� ....... -...... --�-.-··-
. _  .. ., ' . . - ... '��-�� .... ----..,(····· ... ,.___...,."-_ .... ____ -.... -_ .. ,,,. ·\•' 

2-mcassiam

3-jleyva 
4-aviloria 

• Haga clic en el botón Buscar.

Por fecha 

• Para realizar una auditoria por usuario escoja únicamente la opción Por Fecha en
consultar.

Consultar 
1 Por _Usuario] 
� Por fecha 

• Escoja el periodo del cual desee realizar la auditoria; en Fecha Inicio y Fecha Fin

fecha Inicio ! j28/10/2006 iJ fecha Fin ! 128/10/2006 iJ 

• Haga clic en el botón Buscar.

Por usuario y fecha 

• Para realizar una auditoria por usuario escoja simultáneamente las opciones Por
Usuario y Por Fecha en consultar.

Consultar 
� Por Usuario)
� Por Fecha

• Escoja en el combo el usuario al cual desee realizarle la auditoria.

,_p_su_ar_i_o 
___ _.! I 1-Adminf 1m1mu:; :· : 

2-mcass,am 

3-jleyva 
4-aviloria :

! 
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• Escoja el periodo del cual desee realizar la auditoria; en Fecha Inicio y Fecha Fin

fecha Inicio I j2a/10¡2006 _ .. ,J fecha Fin l l2s/10¡2006 _.i] 

• Haga clic en el botón Buscar.

3. 4 Reporte Dinámicos. 

J4ihll·A 
1 

Nuevo Usuario 
Cambiar Contraseña 

Auditoria 

Reporte Dinamices 
Importar/Exportar 

Para acceder ha esta opción haga clic en la opción Usuarios; después en Generador de 
Reportes Dinámico. Cargándose el formulario de la Figura 16. A través de esta opción el 

usuario del sistema podrá obtener reportes personalizados dependiendo de la información 

que se desee obtener. 
- � - -- - � - -- - -� - -

��� � Gener<ldor de Reportes Dinamico • (FPA.JUPORTES_DIMAMICOS) • FPA 1.0 

1 REPORTES DINAMICOS 

- 1 1 - Cilillll 
Oascrieci6n de los Cam�os. 

1, "-'d6n -.,lwcdd� 
--' Articulos 

1 + __../ Oeloflcs F.acturos 

+ --' factu,a.s 

1+ __J Grupo Articuk> 

+ _/ Historial Cer'lcel�cion 1 OescriRci6n de las Ta.bias 1 
+ __/" Provocdore.s: 1 NombN,dclatabll> 1 

1 Filtrado de registros 

Comparación T Agrupación 1 

- Non'lbre del campo Operador _,.,,_ Sq..-

le > 

l�_J �:I 
Figura 16. 
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COMO OBTENER UN REPORTE DINÁMICO. 

• Escoja las tablas y los respectivos campos en cada tabla que desee obtener en su

reporte; haciendo clic en cada uno de ellos.

� 
.... 

_; 

_; 

-0, _; 

-0, _; 

+ _;

+ _;

Artículos 

���N-

. Descripcion del Artict. 

, : j Codigo del Grupo 

Detalles Facturas 

Facturas 

Grupo Articulo 

Historial Cancelacion 

Proveedores 

• Los campos y las tablas que usted escoja Irán apareciendo en las grillas.
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Man.u.al de Usuario FPA. 

Coaparación 

Oesaipci6n de los Campos 

Oesaipción de las T Gblas 

Filtro.do de registros 

Nm,_-délcanpo Operidir Primer-valor Seguri 
Codigo def Articulo 
Descripcion del Articulo 

> 

• Si desea agregar alguna función a alguno de los campos; haga clic en ta grilla sobre la
fila que contiene el nombre del campo en la primera columna y escoja la función.
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a. A VG: promedio
b. COUNT: contar
c. SUM: sumar
d. MAX: valor máximo
e. MIN: valor mínimo

� 

AYG 

COUNT 

SUM 
MAX 
HIN 

Manual de Usnario FP..#-1.. 

' 

11 Namhte .. � 
• Codigo del Articulo

Oe5Cripcion del Articulo

• Si desea realizar alguna comparación para filtrar datos; haga clic en la grilla sobre
la fila que contiene el nombre del campo en la tercera columna escoja el operador y
en la cuarta y quinta columna escriba el valor a filtrar según sea el operador que
selecciono.

Agrupación 

� Niimllre delama,o 
N Codígo del Articulo 
T Desaipcion del Articulo 1 

< 

= 

<> 
> 

-':_-_-_-_-:_-_-:...-:...-:..-:..-:..-:..::.::.-:.-::.-::.-::.==::=::: < >=
<= 
between 
like 

> 

• Si desea agrupar u ordenar los datos; haga clic en la grilla sobre la fila que contiene
el nombre del campo en la primera y es.coja la opción.

Oautula fitclmlftilelgmJpO 

J..-----� 
Codigo del Articulo 

• Desaipcion del Articulo

groupby 
order 

• Si se equivoca en la escogencia de alguno de los campos o tablas haga clic en el botón
Limpiar y empiece nuevamente.
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Mar-ual de Usuario FPP.Á.. 

• Para ejecutar su consulta haga clic en el botón Ejecutar. Su consulta aparecerá en
otro formulario de la siguiente forma.

t Resultado de la Consulta - (FPA_RESUL TADO_CONSUL TA) - FPA 1.0 GJ "� � 
Resultado de la consulta----------------------, 
Han Codgi� del Artimo 

l L 3103¡ ABARCAS CAPB..lADAS 1:c...,.;=== 
l===:;c;:2 3101 ABARCAS DE amo HCl'1BRE 
l:====�3 3100 ABARCAS DE NAYLON 

l===-'"'4 3102 ABARCAS DE PLAQUITAS
5 3104 ABARCASPIMAALTA 

1==�6 1257 ADEYITAL X 250 '1.. 
7 1102 AGITA 14Ye SOBRE X 20 GR I!:==== 
8 4100 AGUJA IDEAL 16 X 1/2 
9 4101 ALAMBRE DE PUA X 400 MT 

f==:==10� 4102 Al..AflBE RElEMl)()R. DE FD..TRO
11 1101 ALBENDAZIN .:ERIN6A X 20 MI.. 

l!a=== 12 1107 AMIBAMJ X 100 f"I.. 

l======13
::"::: 

2101 AMINA 400 X 4 LT 
14 2100 AMINA 480X llT 1::====--= 

15 2 102 AMINA 480 X 20 LT 1==:... 16 1106 AMITRASJN X 20 '1..

l!===;:;;;"1c;=;7 1251 AMPROMAX X 20 GR
l===='-18="' 1105 ANKCffN X 10 '1.. 

19 1103 ANTRIPLUS X 100 MI.. 
i==== 

1111nA AIUTDtnl IIIO Y ':N\ -

cantidad de registros 1 217 

,_ ________ _ 
V 

• Si desea realizar otra consulta haga clic en el botón cerrar y luego en limpiar y

empiece nuevamente.
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3. 5 Importar/Exportar. 

:tvianual de Usuario FPA. 

mwmw 
Nuevo Usuario 

CcWnbiar Contraseña 

Auditoria 

Reporte Dinamieos 

Impot t,:ir /Ex por tat 

Para acceder ha esta opc1on haga clic en la opción Usuarios; después en 
Importar/Exportar. Cargándose el formulario de la Figura 17. A través de esta opción el 
usuario del sistema podrá realizar Importaciones de la base de datos a un archivo de texto 

e importaciones de un archivo de texto a la base de datos. 

� lmporldr/fxportar (FPA_IMPORTAR_lXPORTAR) FPA 1 O r:;- .. fg¡ 

1 IMPORTAR/EXPORTAR 

roo� 
�=�� 

Figura 17. 
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:tdanua! de Usu.a.ri.o FPA. 

COMO EXPORTAR LA INFORMACIÓN t>E UNA TABLA A UN ARCHIVO DE TEXTO. 

Para exportar la información de una tabla a un archivo de texto. 
• Escoja la tabla que desea exportar.

l@.::. � Tablas de la base de datos 

�&·ii&#M 
� íp;t_factt.was 

• Haga clic en el botón Exportar

• Escoja la ruta donde se guardara el archivo de exportación y digite el nombre con el
cual se guardara el archivo.

Seleccione el archivo a crear l?J� 

Guardar en: 1 ,.J Programa � � d 11m!· 

u, 
SBDATOS-
_Jlcooos 

o�
recientes 

E><:ritorio 

_,/ 
M��¡ 

_;¡;! 
MiPC 

!iombre: 11
- 1 yl.l&l'Clar 

....:., 
1 Arc;hi-,,os de e,q,ortacion ('.bd} i:l M�SM>Sdered Tipg: � 

• Haga clic en el botón Guardar y automáticamente le aparecerá el siguiente mensaje
indicándole que la exportación realizo correctamente.

Exportación de Datos � 

� B proceso de exportación de datos fue satisfactorio 
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Manual de Usuario FP.A-..... 

COMO IMPORTAR LA INFORMACIÓN DE UN ARCHIVO DE TEXTO A UNA TABLA. 

Para exportar la información de una tabla a un archivo de texto. 
• Escoja la tabla a la cual desea importar los datos.

� Tablas de la base de datos 

LID iM·il+&·M 
� fpa_facn.was 

• Haga clic en el botón Importar

• Escoja la ruta donde se encuentra el archivo que importara a la base de datos

Seleccione el archivo a cargar I.IJ!lii] 
ftusca, en: f@ Escritorio 

1 = ":. ru Mis documentos 
� j' flf MiPC 

Documentos .;;; Mis sitios de red 
recientes r.0 ABONO 

Esmorio 

.:..:.,i1 
MiPC 

Hombre: 

-..é.> 
Mis � de red Tw: 

!ABONOj 

jAlchivos de Importación [x.t><t) 

r Abrir oomo archivo de §ÓIO lectura 

Cancelar 

• Selecciónelo y haga clic en el botón Abrir y automáticamente le aparecerá el

siguiente mensaje indicándole que la importación realizo correctamente

Importar Datos � 

� El proceso de� de datos fue satisfacctorio

1 i Aceptar 1J 
' ··---··-·· 

. 
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Manual de Usuario FFA. 

4. Ayuda.

-
Cortenido de la ayuda F 1 
Soporte 
Acerca De 

Donde encontrara opciones como: Contenido de la Ayuda, Soporte, Acerca de. 

4 .1 Contenido de la Ayuda . 

•• 
Con d 

Soporte 
Acerca de ... 

Para acceder ha esta opción haga clic en la opción Ayuda; después en Contenido de la 

Ayuda; o presione la tecla F1. Cargándose el formulario de la Figura 18. A través de esta 

opción el usuario del sistema podrá obtener ayuda en línea sobre el funcionamiento del 

sistema 

Temas de Ayuda: AYUDA_FPA.HLP [1]� 
íncfice j Buscar J 

1 f scriba las primeras leúas de la palabra que está buscando. 

2 !:!aga clic en t..na entrada de índice y después en "Mostrar". 
Almacén 

Afchivo 
Auditoria 
Ayuda 
Barra de herramientas 
Botones 
Cambiar contraseña 
Cancelar facturas 
Comenzando a utií12ar FPA

Gene,ador de reportes dinámicos 
Grl.4)0 articulo 
Historial de pagos 
Importar/Exportar 
Manteniniento de artículos 
Menú Principal 
Nuevo usuario 

Mostrar 

Figura 18. 
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Manual de Usuario FPA. 

COMO UTIUZAR LA AYUDA. 

• Escriba las primeras letras de la palabra que esta buscando en la caja de texto.

1 ,E.scroa las primefas letras de la palabra que está buscando. 

me 

• El resultado de su búsqueda se ira resaltando en color azul y se mostrara de la

siguiente forma.

Cooienzanoo a tdzar FPA 
Generada de reportes cinámicos 
Grupo articulo 
Historial de pagos
1 mportar /Exportar 
Mantenimiento de artículos 
Menú Princi al 
Nuevo usuario 
Proveedores 
Regstrar artículos 
Registro de edradas 
Reporte de artículos 
Reporte de entradas
Reporte de entradas articulo 
Salir 
Usuarios 

• Para ver el tema haga clic sobre el botón Mostrar.
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M"anu.al de Usuario .FP.A. 

4. Z Soporte.

Contenido de la Ayuda � 

Acerca de ... 
--

Soporte 

Para acceder ha esta opción haga clic en la opción Ayuda; después en Soporte. Cargándose 
el formulario de la Figura 19. 

'! Soporte · (SLC_SOPORTC) FPA 1.0 � 

INFORME DE SOPORTE 

Para cons�ir soporte térnico por favor ccmuníquese al teléfono 
311 4183241 al correo electrónico javierleyv@Hotmail.com

Con el fin de poder atender su solicitud en un término menor a :24 
hCO"as es impmtante que al solicitar el servicio tenga a la mano los 
siguientes datos: 

• Configuración del equipo(Procesadar, Memoria, Di9:o Duro)
• Descrii:ción del error(Código de error y dem¡:ción)

Figura 19. 
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4.3 Acerca de. 

-
Contenido de la Ayuda 

Soporte 

Acerca de ... 
- ---------

Para acceder ha esta opción haga clic en la opción Ayuda; después en Acerca de. 

Cargándose el formulario de la Figura 20. 

--- - - - - -- - - - - -�-�--- -

� Acerca de · (SLC_ACERCA_pE) · f PA 1.0 � 

FPA® es un sistema informálico que permite ge:::ti.onar de manera eficaz: y eficier1te 
la irJ:im1a.ción generada por la operación propia de 1..1ru. asociación. de pequeños 
ganad eros, 

L<3S panWlas de la apÜt"...ación fueron di�da:s para brin.dar a los 11:su.ariOG una 
inte:rfaz a.miga ble y cómoda. que constituye 1.lI\a. experiencia agradable pan el 
u:.o.LUio, Adicionalmente cuenta con una can t.i&d de consulta. s y repol"tes que 
b1ind.a.n al i.JSll.ario la infonnación suficiente para temar decisiones que pennit.an 
gesümar de mejor manera elnegoci,:,, 

Todos los derech(IS y la propiedad intelectual del software y de la. documentadón 
de usu..ario san prnpiedad de Javier Leyva Puert.:Js y se eru.,"Uentran 
protegidos por los derechos de pro:piaiad in telectu.al.aplica.bli:5. 
Usted en calidad de perscm.a na:tux� o juridica, ero autorizado a utilizar el 
producto de software mencionado �'el software''), en. coalquier ccmputa.dor que 
perten.ez:ca a la ern.presa. Así como esta autarizado para realizar un.a. copia de 
seguridad del saf\w.a.rey la docurrien.taciécri rE:ci.l:ida.. 

Debido a que el software es ininn_<:icam.t?Iate complejo y es posible que no se 
ericu.�tre libre de errores, es su responsabilidad verificar su traba.jo y realizar 
copi.as de s�a.d. EnraingúrLcaso el des.a.rrol.l.a.dor seha.tá 1·esp,�.able por d.años 
iridite,:?1:os, ,,q,.,,::i.Je:-1 ini:iden+.ales, �-c:.Jes, ¿conóm.kc6, er,1en:ent� (, de 
@h�:rt.ua deiva.,fos del u;o o di:: la.irLi:•ap.�d,fad p.:!Ta u:::-:1 el J•rnd11Gl:o� 

2.007 

Figura 20. 
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5. Salir.

.M"anual de U su.ario F.P.A._ 

FPA1.0 X 

¿ Realmente deseas abandonar la apicacion ? 

,�---·----�1 __ '-!!o�

Esta opción le permitirá salir del sistema si hace clic sobre el botón Si abandonara la 

aplicación; si hace clic sobre el botón No cancelara. 
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