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O. INTRODUCCION

El presente trabajo de 

elaboración del cuadro 

tas de tesis de grados 

grado teórico-práctico 

general de conclusiones 

en el área de vivienda. 

se titula 

y propue� 

La finalidad u objeto del trabajo de grupo fue elaborar 

y realizar ficheros, como técnicas 

sultas bibliográficas, como muestra 

y

una técnica 

herramientas de con 

de avance tecnológi­

documental donde se co y práctico que brinde 

refleje la clasificación, 

de los temas de consultas 

sistematización y ordenamiento 

investigado-por parte de los 

res. 

Por ser la investigación una función del trabajador so-

cial, su intervención en éste trabajo se orienta a am-

pliar los conocimientos adquiridos sobre el área de vi­

vienda, dotando de ésta manera al profesional de las ci­

encias sociales, que a través del conocimiento pueda in­

tervenir en determinadas situaciones para modificarlas. 

El informe se encuentra estructurado en 

el primer capítulo, que hace énfasis al 

de aparecen todos los aportes que deben 

proyecto de investigación, por ello los 

tizar la viabilidad del trabajo. 

1 1 

tres capítulos, 

anteproyecto don 

asegurarse en un 

que van a garan-



El segundo capítulo es de todo lo referente al esquema del 

informe, donde se hace mención a los objetivos logrados, a 

la descripción y análisis de las actividades, la garantía 

y resultados que brinda a los beneficiarios con su respec­

tiva cobertura, el proceso metodológico utilizado, los re­

cursos que nos permitieron alcanzar las metas fijadas. 

El tercer capítulo concierne al análisis de Trabajo Social 

en lo referente a las experiencias del grupo frente al pr� 

yecto. 

1 2 
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1. NOMBRE DEL PROYECTO

ELABDRACION DEL CUADRO GENERAL DE CONCLUSIONES Y PROPUES 

TAS DE TESIS DE GRADO EN EL AREA DE VIVIENDA. 

� .1. JUSTIFICACION 

El grupo de trabajo eligió dicho proyecto dirigido,ya que 

en el se va a dar a conocer ampliamente el quehacer pro­

fesional del Trabajador Social frente al área de vivienda 

Lo que se pretende es analizar las conclusiones y recome� 

daciones plasmadas en tesis de grado de Trabajo Social en 

caminadas en el área en mención, las cuales se encuentran 

en la Biblioteca de la Universidad Simón Bolivar para es­

tudiarlas en forma minuciosa, objetiva y analítica, con 

el fín de seleccionar los aspectos que nos permitan incre 

meotar ideas que proporcionen teorías para estructurar el 

proyecto. El objetivo central es el de presentar un fi -

chero temático donde se reflejará sistematicidad de las 

Tesis de Grado en las diversas áreas del saber: Derecho, 

Economía, Sociología y de Trabajo Social, proporcionando 

a través de las fichas, facilitar las revisiones biblia -

gráficas y documentales al cuerpo discente y docente que 

solicite los servicios de la Biblioteca, 

1 3 
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1.2. OBJETIVOS 

. 1 .2.1. Generales 

Lograr seleccionar las diferentes tesis de grado que ha-

gan referencia al área de vivienda. Las cuales se en -

cuentran en la biblioteca José Martí de la Universidad 

Simón Salivar, localizada en la ciudad de Barranquilla 

Cra. 54 No. 58-132, para organizar y estructurar así el 

proyecto de grado para optar el título de Trabajador So­

cial, con el fin de elaborar ficheros que permitan breve 

dad al investigador en los documentos solicitados; y de 

esta manera contribuir con los requisitos informativos 

que hacen parte de la biblioteca objeto de estudio -José 

Martí-

1.2.2. Partículares 

Contribuir con la funcionalidad de la biblioteca José 

Martí-, elaborando ficheros dirigidos específicamente en 

el área de vivienda encontradas en las Tesis de Grados de 

Derecho, Economía, Sociología y Trabajo Social. Para así 

brindar organización y familiarización a los investigado­

res proporcionándole así eficiencia y brevedad de tal for 

ma que le permita el reconocimiento rápido de la 

con el fín de que seleccione todos los aspectos del 

fuente 

tema 

que desee enfocar el solicitante en su estudio investiga­

tivo. 

1 .3. PROCESO INVESTIGATIVO DEL PROYECTO 

1 .3.1. Etapas del Proyecto 

1 4 
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-----------------------

ETAPAS FASE TECNICAS 

--------------------------------------------
------------

Primera 

Segunda 

Tercera 

Cuarta 

Quinta 

Sexta 

Penetración: Escogencia 
del tema, conocimiento 
global de los temas. 
Coordinación de tareas, 

y prepración de la in 
vestigación. 

Inducción: Contacto con 
el recurso hu�ano,asesor 
a las investigadoras-Tr� 
bajadoras Sociales- Revi 
sión de conceptos. 
Acercamiento o traslado 
hacia el objeto de estu­
dio -Biblioteca-. 

Investigación: Delimita­
ción del estudio, esca 
gencia de la muestra,cl� 
sificación de teorías y 
temas, elaboración de fi 
chas. 

Programación: Realización 

de las diferentes fichas. 
Revisión del material por 
parte de los asesores. 

Ejecución: Transcripción 
de las fichas. Estructu­
ración del trabajo con sus 
diversas partes metodológi 
cas. 

Observación direc 
ta, indirecta,par 
ticipante, entre­

vistas, sondeos de 
opiniones. 

Evaluación: Análisis acer­
ca de la presentación de r� 
sultados obtenidos. Susten 
tación del proyecto. 

---------------------------------------------------------

1 5 



El trabajador social tiene que hacer uso de elementos me­

todológicos por presentar en su quehacer, implementación 

que se refiere a un proceso donde se va a clasificar con 

propiedad y objetividad los aspectos en estudio, por tal 

efecto va a contribuir a dar propuestas válidas y efica 

ces para cualquier estudio científico. 

1 .4. ACTIVIDADES CENTRALES DEL PROYECTO 

Selección del tema para el desarrollo del proyecto diri-

gido, haciendo uso de las diferentes técnicas de investi­

gación social. 

Coordinación de tareas para preparación de la investiga -

ción. Realización del anteproyecto. Contacto directo con 

el asesor del Poyecto. Contacto con el Decano de la Fa-

cultad para la consecución de la carta para tener acceso a 

la biblioteca. Inducción a la biblioteca de la Universi-

dad Simón Bolivar, para determinar y escoger la muestra de 

estudio -sector vivienda Clarificación de las teorías 

para los análisis y propuestas a presentar en el proyecto. 

Planteamiento de inquietudes para la escogencia de las pr2 

puestas como intervención del Trabajador Social frente al 

desarrollo de las conclusiones y recomendaciones de los di 

versos sectores, específicamente vivienda. 

Estructuración del trabajo. Evaluación acerca de la pre-

sentación de los resultados logrados como tendencia y m� 

dios para la realización de conclusiones y recomendacio 

nes a desarrollarse en trabajos científicos. 

del trabajo, Sustentación del trabajo, 

1 6 
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1.4.1. Recursos 

1.4,1 ,1, Humanos 

Decano de la Facultad, Asesor del proyecto, jefe de bi­

blioteca, bibliotecólogos, trabajadores sociales. 

1,4,1 .2. Materiales 

Papelería, mesas, sillas, 

1 .4,1 .3. Físicos 

Biblioteca. 

1 .4,1 .4, Institucionales 

Universidad Simón Bolivar 

1.4.1.5. Financieros 

Gastos que demanda el proyecto dirigido que fueron costea 

dos por el grupo de trabajo, 

1,4.2. Cronograma de Actividades, 

1 .4.2.1. Tiempo de realización del proyecto dirigido 

El tiempo de 

nas, dando un 

trabajo se desarrollará 

total de cuatro meses. 

en diez y seis serna-

Para mayor planificación se realizó un cronograma, como m� 

1 7 



canismos de evitar la repetición de tareas, Las activi-

dades se ejecutarán por semanas de acuerdo a la magnitud 

o prolongación de la misma, para mayor comprensión se a­

nexará el cronograma de actividades. 

1.5. EVALUACION, 

En el proceso evaluativo a seguir del proyecto dirigido 

anteriormente enunciado, se enmarcarán una serie de com­

ponentes, los cuales son de tipo reflexivo, analítico y 

objetivo, por ser ellos quienes nos dotarán de propues 

tas y metas que nos van a servir una vez realizadas las 

fichas, corno paso de consulta al investigador, ya que es 

tan limitados y orientados con claridad y precisión de 

ternas y subtemas que guardan íntima relación con el área 

de investigación, especialmente en el de vivienda. 

. ,, 

----

1 

•,1 Jit';LIV .A� 1
'-;;\11.�t:. 

�i'il\'Ut��QWl..J .. h

1. ....... .,., Jl ............ iMllo..,. ..... M_, ..... .  --- ...... _, ______ .>. 
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2. ESQUEMA DEL INFORME TECNICO CIENTIFICO

2.1. NOMBRE DEL PROYECTO 

ELABORACION DEL CUADRO GENERAL DE CONCLUSIONES Y PROPUES 

TAS DE TESIS DE GRADO EN EL AREA DE VIVIENDA. 

2.1.1. Localización 

El proyecto dirigido, se desarrolló en la biblioteca José 

Martí de la Universidad Simón Salivar, ubicada en la Cra. 

54 No. 58-132 de la ciudad de 8arranquilla-Atlántico. 

2.2. OBJETIVOS LOGRADOS Y CONFRONTACION DE LAS METAS LO­

GRADAS EN EL ANTEPROYECTO 

Las propuestas fijadas en el grupo de trabajo, se cumpli� 

ron tal como fueron plasmadas en el anteproyecto, aunque 

presentándose limitantes, como fué la falta de fuentes bi 

bliográficas acerca del área escogida. Todo ello nos im­

pulsó a ser recursivas, motivo por el cual se tuvo que a­

bordar trabajos de grado de otras facultades ajenas a Tr� 

bajo Social, pero a pesar de todo hacen referencia de una 

u otra 

ral de 

forma a vivienda. La elaboración del 

conclusiones y propuestas de tesis de 

cuadro gene­

grado en el 

área en mención se encuentran sistematizadas en las fichas 

representando ellas forma de documentos que permiten el � 

1 g 
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so organizado de toda biblioteca, cumpliéndose por tal 

razón el objetivo trazado, como es el de proporcionar 

brevedad a los investigadores en lo referente al recono 

cimiento rápido de la fuente investigativa, por tal e -

fecto se está contribuyendo con los registros informati 

vos que hacen parte de la biblioteca objeto de estudio 

José Martí. 

2. 3. DESCRIPCION Y ANALISIS DEL PROYECTO 

El accionar del Trabajador Social le exige hacer uso e­

videntemente de un proyecto de trabajo como una activi­

dad que va a representar planeación y organización en la 

investigación a ejecutarse. 

Los pasos que se dieron en en desarrollo del proyecto, 

llevaron una secuencia metodológica. 

2 • 3 • 1 • PLAN DE TRABAJO 

Este plan se desarrolló teniendo en cuenta las etapas del 

proceso, como son: Observación directa del espacio, la re 

copilación documental, ordenación del material recopilado 

Teniendo en cuenta éstas etapas se procedió a elaborar el 

juego de fichas catalográficas, obteniendo como resultado 

la intercalación en los diferentes catálogos (público, de 

análisis documental y de ampliación temática). 

2.3.2. ESCOGENCIA DE INSTITUCIONES 

Las instituciones se escogieron de acuerdo al tema que va 

mas a desarrollar como es el área de vivienda. 

20 



2. 3. 3. SELECCION DOCUMENTAL 

Se �eleccion6 la documentaci6n relacionada con el área 

de vivienda que se encuentra en las diferentes unidades 

de informaci6n (Universidad Sim6n Salivar, Universidad 

del Atlántico, Universidad Libre, La Corporaci6n Univer 

sitaria de la Costa y la Universidad Metropolitana). 

2 . 3 . 4 . ELABORACION DE LA PAPELETA DE TRABAJO 

Para realizar el juego de fichas catalográficas, la pa­

peleta de trabajo se diseñó teniendo en cuenta las nor­

mas intermacionales para la descripci6n bibliográfica(! 

SBD) y para obtener de las diferentes tesis de grado los 

datos, como son: Entrada principal, área de título y sub 

titulo, área de edición, área de píe de imprenta, área 

de colaci6n, de serie, de notas bibliográficas y área de 

ISBN, permitiendo así elaborar la catalogaci6n descripti 

va y la elaboración del juego de fichas catalográficas, 

la descripci6n bibliográfica de análisis y de ampliación 

temática. 

2,3,5, CATALOGACION 

Es el proceso técnico, que consiste en describir biblia­

gráficamente una obra o documento. 

2 • 3 • 6 . ELABORACION DEL JUEGO DE FICHAS CATALOGRAFICAS 

Estas fichas se elaboran tomando como punto de partida 

la papeleta de trabajo de acuerdo con las normas interna 

cionales, se elaboró a cada documento un juego de fichas 
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de autor, título, materia y serie. 

2. 3. 7. FICHA DE ANALISIS 

La papeleta de trabajo permite organizar la descripción 

bibliográfica. También se hizo un resumen analítico del 

contenido de la tesis de grado, de los descriptores o m� 

teria que analizaban las tesis, lo mismo que la fuente y 

el tipo de material estudiado. 

2 • 3 • 8 • FICHA DE AMPLIACIDN TEMATICA 

En ésta ficha se anot6 el tema que corresponde al área de 

vivienda, y luego se hizo una descripción del sistema re 

lacionado con el tema general. 

2. 3. 9. MONOGRAFIADD DE LAS DIFERENTES FICHAS 

Este trabajo debe ser realizado por personas especializ! 

das en monografías fichas de catalogación. 

2.3.10. INTERCALACION DEL JUEGO DE FICHAS EN LOS DIFEREN 

TES CATALOGOS 

Para llevar a cabo ésta parte del proceso, se tuvo en cuen 

ta las normas de ordenación alfabética del catálogo de la 

American Libroy Asociatiom (Asociación Americana de Biblia 

tecarios) 

Con respecto al juego de fichas catalográficas y a las fi­

chas de análisis y ampliaci6n temática, se organizan de a­

cuerdo al número de control y acceso secuencial numérico 

de las tesis de grado. 
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2.4. OBTENCION Y GARANTIA DE LOS RESULTADOS 

La garantía que le va a suministrar la elaboraci6n del 

fichero a toda la comunidad que haga uso de la biblio­

teca es la de encontrar informaciones organizadas, or­

denadas que permitan ser manejadas con confianza y pl� 

nitud de acuerdo a los temas solicitados por los inves 

tigadores. Ya que el uso de la biblioteca comienza con 

el conocimiento de los textos, libros, obras, tesis,que 

hacen parte de ella donde deberá y tiene que existir u­

na clasificaci6n agrupada de fichas por áreas por eso 

se consider6 conveniente elaborar ficheros que permitan 

toma de notas a los investigadores, precisos tangibles 

que significa un material eficaz para el investigador. 

2 . 5 . BENEFICIARIOS 

Las personas que van a beneficiarse directamente de la � 

laboraci6n de los ficheros será la comunidad estudiantil 

que hace parte de cada una de las facultades de la enti 

dad Universidad Sim6n Bolívar, también podrá ser utiliza 

da por la poblaci6n docente a quienes les corresponde i� 

partir conocimientos los cuales deben ser elegidos con 

anterioridad y precisi6n. 

2.5.1. REPARTICION DE LOS BENEFICIARIOS SEGUN LOS RESUL­

TADOS OBTENIDOS 

La realización de los ficheros específicamente referente 

al área de vivienda representan material de documentación 

consulta a información para los estudiantes en formación 

profesional, para ellos se inicia la tarea de indagar,pe-
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ro para tal efecto se hace necesario un elemento esencial 

como son los ficheros, por disponer seleccionar datos ne­

cesarios, por ende ordenar los materiales que han de ser 

de utilización de los solicitantes. Los ficheros temáti-

cos son los que permiten el manejo más ágil y eficaz de 

la documentación, no sólo ayudará a elaborar el marco teQ 

rico de la investigación, sino también a documentarse a-

cerca de lo ya estudiado sobre el tema. Los ficheros de 

vivienda serán manejados no solamente por los profesiona­

les y estudiantes de Trabajo Social, tendrán acceso a e­

llos todas aquellas facultades que le conciernan sobre to 

do lo relacionado con vivienda. Aunque el campo de 

ción del Trabajador Social es muy amplio, y uno de 

ac -

ellos 

es el área que escogimos como proyecto de grado, las in­

vestigaciones por lo general se realizan en séptimo y oc­

tavo semestre por las prácticas institucionales, donde se 

requiere tener y poseer una vagaje teórico para confron 

tarlo con la realidad en estudio. 

2. 6. COBERTURA INSTITUCIONAL 

La utilización de ficheros en el área de vivienda, hará 

parte del registro informativo de la biblioteca José Mar-

tí de la Universidad Simón Bolivar. Se presentará con di 

cho fichero órden, conservación, organización para todo a 

quel que vaya a realizar una investigación por ser una bue 

na parte del conocimiento humano porque todas ellas se ha 

cen con el propósito de incrementar, producir y acrecentar 

conocimientos. El ordenamiento del material requiere de 

una buena preparación, es decir, organizar las fichas de 

acuerdo a cada área y a su especialidad, porque varían de 

acuerdo con el tipo de investigación o a las necesidades 
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que se desean cubrir. 

Las aplicaciones de la metodología en las ciencias soci� 

les, han tenido un gran auge los últimos veinte a�os por 

orientar sus procedimientos a las llamadas investigacio­

nes, las cuales son clasificadas de acuerdo al tipo de 

ciencia en estudio, siendo trabajo social una disciplina 

científica instrumental, que le corresponde alimentarse 

de las diferentes ciencias sociales, como son: sociología 

derecho y sicología. Lo primero que se debe conocer al 

realizar cualquier tipo de estudio, es el manejo del fi­

chero, dominando su clasificación, es decir, ya sean fi­

chas de autores, de materia, como el de sistema de libros 

revistas, traducción, etc., por representar el banco de 

datos en la información. 

2. 7. DINAMICA QUE GARANTICE LA EXISTENCIA DE LOS RESUL­

TADOS DEL PROYECTO 

En nuestros días el avance tenológico ha hecho énfasis a 

los modernos y sofisticados ficheros, por ofrecer desde 

luego un mayor sistema de almacenamaiento, reducción y 

sistematización de la información. Sin embargo, mientras 

llega la invención de los aparatos eléctricos que reempl� 

cen el llamado fichero de biblioteca o el fichero persa 

nal, seguirá siendo de valiosa ayuda tradicional biblia 

gráfica, aún cuando resulte obsoleto en el futuro la uti­

lización de cédula de cartulina destinada a consignar da­

tos referentes a cualquier área. 

La organización del material de consultas requiere de un 

fichero en el cual debe hallarse división general de fi-
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chas con el fín de que el investigador consulte el mate 

rial que ha de utilizar para una investigación. Esta e 

tapa se inicia con el ordenamiento del material por au­

tores, materias, serie, subtítulo, título y traductor, 

2 . 8 . PROCESO METODDLOGICO DEL PROYECTO 

El trabajador Social debe hacer uso del proceso metodo­

lógico para llevar secuencias y planeación en lo que va 

a realizar. Las armas metodológicas dependen de cada c� 

so concreto de una serie de factores. En el desarrollo 

de la investigación que realizamos no se utilizó ningún 

método de investigación científica, ya que la investig� 

ción en mención no se acaba con la elaboración del fiche 

ro temático, por lo que sucesivamente van apareciendo 

nuevas informaciones en el campo de la vivienda que va a 

servir para ampliar los datos del fichero, 

Las técnicas utilizadas en la realización del proyecto 

fué la de Análisis de documentos que corresponde a: 

Recopilación documental. 

Análisis de contenido, 

Semántica diferencial, 

Catalogación. 

2.8.1. RECOPILACION DOCUMENTAL 

Es una técnica que permite recuperar la información que 
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se encuentra dispersa, ésta técnica se utiliza con el fin 

de seleccionar, organizar y sistematizar la información 

adquirida. 

2. B. 2. ANALISIS DE CONTENIDO 

Hace referencia a todo procedimiento utilizado para fijar 

la extensión relativa que específica un mensaje o documen 

to; a éste procedimiento lo que le interesa es el estudio 

de las ideas, significados, temas, frases, y no las pala­

bras o estilos con que se expresan éstas. 

2.8.3. SEMANTICA DIFERENCIAL 

Es una serie de técnicas 

cado de los conceptos. 

significado psicológico 

que sirven 

Consiste en 

que para un 

para medir 

observar y 

individuo 

el signifi 

medir el 

tienen los 

casos y particularmente los conceptos. 

2.8.4. CATALOGACION 

Es un proceso que consiste en describir bibliográficamen­

te un documento o una obra. 

2.9. RECURSOS 

2.9.1. Humanos 

Los recursos humanos que contribuyeron 

ción, fueron: Dr. Jorge Torres, Alvaro 

Sanchez, Dr. Luis Hoyos, Alvaro Acosta 

aportaron ideas y conocimientos para el 
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El sociológo Manuel Segundo C� 

brera Bermudez, quien ocupa el cargo de Director de la 

Biblioteca José Martí de la Universidad Simón Bolívar, 

proporcionó las técnicas bibliográficas acerca de la ela 

boración y realización de los ficheros, especialmente en 

el área de vivienda. 

La capacitación brindada por el asesor técnico fué valio 

sa y productiva, por suministrarnos herramientas actuali 

zadas, las cuales proporcionaron conocimientos para la 

realización del futuro fichero. 

Otro recurso humano que nos colaboró en el desarrollo de 

nuestra investigación fué el personal administrativo y au 

xiliar de las Bibliotecas de la Universidad Metropolitana 

Universidad del Atlántico, Libre y Corporación Universita 

ria de la Costa. 

2. 9. 2. �lateriales 

Los recursos materiales usados para la elaboración del 

proyecto en mención fueron las tesis de grado y libros re 

lacionados con el tema. El material referente a papele-

ría facilitó la elaboración y realización de las fichas 

en todas sus diversidades, también copnsignar los aspec­

tos que hacen parte de la organización matodológica del 

trabajo. 

2. 9. 3. Financieros 

Toda investigación demanda un costo, donde se necesitan 

medios e instrumentos que faciliten y hagan posible alean 
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zar los objetivos fijados. Estos costos requieren de un 

presupuesto suficiente donde se debe preveer de antemano 

cuanto es la disponibilidad de dicho recurso, los cuales 

no se acomodan a la realidad económica de los estudian -

tes. 

2 • 1 O. MECANISMOS DE EVALUACION DEL PROYECTO 

Los mecanismos evaluativos permiten analizar y criticar 

las acciones realizadas en el proyecto dirigido, dando 

bases sólidas para brindar autorrectivos, los cuales pu� 

den controlar las tareas ejecutadas en la investigación. 

Estos mecanismos fueron: Evaluación del proceso, evalua 

ción de la selección documental, evaluación del proceso 

administrativo. 

2.10.1. Evaluación del Proceso 

Una vez culminadas las tareas correspondientes al proye� 

to, no es fácil precisar las desventajas encontradas en 

la ejecución del mismo, en lo que se refiere especialme� 

te al material bibliográfico, en lo cual se reflejó esca­

sez, limitando en parte las metas fijadas, como fué el de 

no poder delimitar el fichero al programa de trabajo so-

cial, sin embargo se escogieron las tesis y los libros 

que hicieron énfasis al área de vivienda, por ello el re­

gistro informativo podrá ser utilizado por la comunidad 

estudiantil de la entidad. 

2.10.2. Evaluación de la Selección Documental 

La existencia de recursos bibliográficos hace posible la 

consulta, y por ello antes de proceder a la elección defi 
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nitiva del tema, debemos fijarnos si existen los recur­

sos bibliográficos para su desarrollo. La ecasez de bi 

bliografia para la investigación del tema objeto de es­

tudio, se inició con las consultas de las tesis y libros 

logrando tener así un total de 180 juegos de fichas, tra 

bajo que tuvo una duración de noventa días, lo que equi­

vale a tres meses. 

2.10.3. Evaluación del Proceso Administrativo. 

Las políticas y objetivos establecidos en la institución 

responden a las exigencias de la formación profesional 

se fundamentará en la necesidad de lograr la relación,a� 

tualización y tecnificación de la ciencia. Por ello la 

Oecanatura de Trabajo Social ha estipulado como trabajos 

de grado la elaboración y realización de ficheros con un 

sistema de proyecto a corto plazo y mediano plazo, que � 

tendían las normas metodológicas actuales, pues en nues­

tros días tiene valor e importancia para el desarrollo 

bibliográfico de investigación científica. 

La investigación de los ficheros han representado un paso 

fundamental dentro de la técnica documental por permitir 

la recolección, clasificación y sistematización de los 

trabajos, razón por la cual proporciona información acer 

ca del tema de trabajo, evitando así la pérdida del tiem 

po y el uso inútil de libros que no guardan relación con 

el contenido del tema de consulta. 
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3. ANALISIS DE TRABAJO SOCIAL EN LO REFERENTE A LAS

EXPERIENCIAS DE GRUPO FRENTE AL PROYECTO.

El Trabajo Social como disciplina científica, se imple­

menta con elementos metódicos que son los que permiten 

calificar las acciones investigativas, siendo hoy en día 

un campo particularmente novedoso en las disciplinas so­

ciales por ocupar un lugar preponderante en el diseño de 

nuevas estrategias de documentaci6n como son los fiche -

ros. 

La planeación es indispensable en todo trabajo por per -

mitirle al investigador proceder categóricamente, es de­

cir en forma ordenada, dándole por lo tanto efectividad 

y objetividad al proyecto dirigido. 

El ejercicio de trabajo social frente a la elaboración de 

ficheros llev6 consigo mucha relación, por ser ellos par­

te de la metodología formal y científica, siendo la meto­

dología una cátedra que se encarga de las normas biblia -

gráficas. El Trabajo Social tiene un radio de acción am-

plio que constituye a la investigación de las diferentes 

áreas como son: Investigación, diagnóstico, programación 

ejecución y evaluación, que es lo que viene a conformar 

el proceso metodológico, donde tiene el compromiso de de­

sempeñar funciones tendientes a lograr el bienestar colee 

tivo socializado, demostrando éste postulado con la elabo 

ración de los ficheros específicamente en el área de la 
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vivienda, técnicas que tienen su fundamento en organiza­

ción, siendo aspecto crucial del Trabajador Social,ya que 

ello es lo que permite ordenar, clasificar, seleccionar, 

controlar, planificar y adrninistrar los recusros. Ges -

tión paralela es la de ejecución etapa donde se reali-

zaron las fichas en sus diferentes clasificaciones, 

Analizando con un criterio sistemático los ficheros para 

los beneficiarios, van a tener una buena aceptación, Pº! 

que en la actualidad los centros académicos los han con­

siderado funcionales por facilitar el uso, toma y conser 

vación de apuntes. Las fichas presentan aportes para las 

futuras investigaciones porque con ellas se proporcionan 

recopilación, selección y ubicación de las obras; donde 

se encuentran cantidad de teorías acerca de un determina 

do tema investigativo. Todo ello requiere de una educa-

ción social que se suministre a la comunidad estudiantil 

como es el uso y manejo de las fichas, porque el gran e­

rror es que dentro de la metodología impartida a nivel u 

niversitario no se incluyen las técnicas documentales CQ 

mo un tema intensivo práctico, dándose el fenómeno de u­

na investigación no adecuada por no seguir los pasos me­

tódicos que son parte intrínseca del manejo de fichas. 

La utilización adecuada de la biblioteca se basa en comen 

zar con la familiarización de sus recursos, uno de ellos 

es el registro informativa, donde permanecen agrupadas 

las fichas y los catálogos. 

La materia prima de unos buenos conocimientos está en la 

recolección, análisis e interpretación de los datos. 
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Otra de las experiencias que más significado dió a nue� 

tro trabajo en grupo tiene que ver con el Trabajo Social 

con relación al fichero, tiene un arma metodológica y de 

investigación, que le sirve de apoyo para proyectarse a 

otras áreas y recuperar información que permita plantear 

investigaciones paralelas o multidisciplinarias. 

Sirve como medio para que los profesores envien a los es 

tudiantes a que amplien los conocimientos ya sistematiza 

dos y organizados, dando como resultado un mejoramiento 

cualitativo en el proceso de enseñanza y aprendizaje. 
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4. CONTENIDO DE LA ESTRUCTURA Y FUNCIONALIDAD DEL

PROYECTO REALIZADO.

La vivienda es todo sitio donde mora habitualmente una pef 

sana, grupo de personas o una unidad familiar. 

La OMS ha indicado las funciones que debe cumplir la vi -

vienda, ha saber: 

Necesidades fisiológicas: Luz diurna suficiente, prote� 

ción del ruido excesivo, suficiente espacio para ejerci 

cio y para juego de los niños. 

Necesidades Sicológicas: Vida familiar normal, facili-

dad para la labor doméstica, etc. 

Necesidades de prevención de contagio: Agua potable en 

las viviendas, instalaciónes sanitarias eficientes, ca­

rencia de factores antihigienicos en la vecindad, dormí 

torio con espacio suficiente para evitar contagio. 

Protección contra accidentes. 

El problema de la vivienda EN Colombia y en el resto de 

los países latinos, tiene su ogien en la escasez de recur­

sos económicos y la marginalidad a que está sometida la ma 

yor parte de la población. Entendiendo la marginalidad ca 

mo la exclusión de personas de las actividades económicas, 
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por factores sociales y limitaciones físicas y psíquicas. 

La migraci6n de los campesinos a las ciudades, esperando 

superar sus condiciones de vida, agudizan el problema de 

la vivienda, aumentando las zonas tuguriales, donde las 

condiciones para la vida humana son pauperrimas, ya que 

no existen servicios públicos y se presenta la promiscui 

dad y el hacinamiento. 

La vivienda considerada como un bien de primera necesi 

dad y como responsabilidad propia del sector privado se 

ha convertido en un artículo de negocio lejos de las po­

sibilidades de la clase baja. 

El Estado hace esfuerzos para amortiguar éste problema 

social, para lo cual planifica diversos programas de bi� 

nestar social, pero éstas en la realidad concreta no de­

jan de ser solo planes, que algunas veces desarrollan a 

medias, éstos mecanismos utilizados por el estado se con 

vierten en oportunidades para aumentar su amplio aparato 

burocrático, pero olvidando la problemática que vive el 

resto de la población. 

El Estado ha creado diferentes instituciones, como el I. 

C.T. (INSTITUTO DE CREDITO TERRITORIAL), que le corres

ponde solucionar el problema habitacional de las familias 

de ingresos bajos y medio bajos. El I.C.T. dise�ópara su 

parar dicha problemática, los siguientes planes: 

Vivienda sin cuota inicial. 

Vivienda con cuota inicial. 
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La vivienda por autoconstrucción: Existe una partici 

pación directa del usuario con el constructor. 

La vivienda de autogestión: Mucho más avanzada que 

la de autoconstrucción por el grado de cooperación,o� 

ganización y magnitud de obra. 

Los objetivos de la autoconstrucción, es satisfacer las 

necesidades de vivienda y disminuir el déficit que exis­

te en el país, disminuir los costos de adquisición de vi 

vi�da y crear una conciencia social dentro de los miem -

bros de la comunidad. 

La Caja de Crédito Agrario, 

res campesinos a partir del 

su vivienda, pero ante todo 

dos para la construcción de 

plantea la creación de hoga­

mejoramiento que éste haga a 

buscando materiales adecua 

éstas. 

El programa de vivienda -huerto de Comfamiliar-, tiene co 

mo objetivo satisfacer la necesidad habitacional, por me 

dio de la creación de una cooperativa que se proyecta a 

generar empleo de medio tiempo a las personas que laboran 

en otras actividades, permitiéndole así el financiamiento 

de sus viviendas, 

El Trabajador Social 

fecta al país y de la 

terse con el hombre no 

consciente de la problemática que a­

exigencia profesional de comprome­

puede colocarse como espectador del 

acontecer histórico, sino que inverso a la realidad, parti 

cipa en el proceso de liberación y satisfacción de la pa­

tria, con su presencia activa y crítica donde su particip� 

ción se hace indispensable. 
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El campo de intervención del Trabajador Social en el sec 

tor de la vivienda, es el de atender las diferentes nece 

sidades de las comunidades que se van a beneficiar, el 

trabajo social tiene a su cargo la dirección y ejecución 

de diferentes proyectos; tarnbien desempeña funciones de 

educador social, como es promover y fortalecer la organi 

zaci6n de grupos para que lo·s individuos coordinen cons­

cientemente sus esfuerzos y puedan solucionar sus probl� 

mas. 
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CONCLUSIONES 

Para obedecer a los patrones que hacen parte de la meto­

dología científica y formal, se hace necesario tener en 

cuenta una diversidad de conocimientos vinculados estre­

chamente con la investigaci6n por ser ella una actividad 

encaminada a la soluci6n de interrogantes y de temas a 

desarrollar con las técnicas documentales bibliográficas 

las cuales son las que determinan el universo de estudio 

de lo que se desee investigar por ser un medio que sirve 

para descubrir e interprtetar la recolección de los da­

tos del objeto de estudio, exigiendo por tanto sencillez 

precisión para evitar así los conocimientos innecesarios 

que no brindan ni garantizan teorías a los temas consul­

tas, 

Los ficheros forman parte del proceso investigativo por 

respaldar y acreditar la selección, valorización e inter­

pretaci6n de los materiales que hacen parte de la fuente 

investigativa de los profesionales de las diferentes áreas 

del saber, caso partícular de las ciencias sociales por 

ser el Trabajo Social una disciplina científica de ellas 

donde el profesional tiene el compromiso de investigar ca 

mo garantía de conocer, detectar conocimientos específi -

cos de su quehacer. Para tal efecto le concierne revisar 

la bibliografía que existe sobre el tema, estableciendo y 

delimitando el área temática, es decir asegurando el mar-
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ca teórico del tema. 

A partir de éste momento, se entra a una de las fases de 

cisivas para la elaboración del trabajo científico. 

En síntesis podemos afirmar que la biblioteca es una fuen 

te de sabiduría, por encontrarse en ella todos los teso­

ros culturales del patrimonio y progreso científico, tec­

nológico, donde se recogen riquezas que contribuyen con 

el intelecto del profesional. 

--
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RECOMENDACIONES 

Se recomienda a la Decanatura de la Facultad de Trabajo 

Social, que estipule para las egresadas que aún no han 

cumplido con el requisito de trabajo de grado, la reali 

zación de una actividad investigativa que guarde rela 

ción e identificación con el accionar profesional de 

trabajo Social. 

Se propone a los futuros estudiantes en formación prof� 

sional, se incentiven por la documentación como recurso 

de obtención de datos y conocimientos por ser ellos los 

que permiten despejar dudas e inquietudes y por ende a 

acrecentar bases sólidas que contribuyan con el 

profesional futuro. 

perfil 

La organización y reestructuración de la biblioteca ju� 

ga papel importante para las consultas bibliográficas 

razón por la cual se recomienda que los encargados atien 

dan con mayor eficacia y brevedad al proporcionar infor­

mación acerca de los temas y estudios deseados por la c� 

munidad que haga uso de los registros informativos de la 

misma. 

A los Trabajadores Sociales en potencia, las exhortamos a 
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que visualicen los informes técnicos científicos realiza 

dos como trabajos de grados, para que se adquieran y re­

copilen teorías que las encaminan a ampliar, afianzar y

concretar cual es la labor del Trabajador Social en la � 

laboración de ficheros, 
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GLOSARIO 

BIBLIOTECA UNIVERSITARIA: Es un centro activo de investi 

gación, información y consulta. 

EJECUCION: 

estudio. 

Acción y efecto de poner a realizar cualquier 

FICHA: Papeleta de cartulina de forma rectangular en la 

cual se registra el asiento bibliográfico o texto de in­

terés. 

FICHA BIBLIOGRAFICA: Papeleta de cartulina de 7.5 x 12.5 

cms., que contiene la descripción y catalogación de una Q 

b r a. 

FICHERO: Lugar o gaveta en donde se conservan las fichas. 

HACINAMIENTO: Ocupación de un espacio por un alto numero 

de personas, excediendo la capacidad funcional del mismo. 

INMIGRACION: Establecimiento en un país de individuos prQ 

venientes de otro lugar. 

INVESTIGACION: Es un procedimiento reflexivo, sistemáti-

co, controlado y crítico que tiene por finalidad descubrir 

o interpretar los hechos o fenómenos de la realidad.
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PROMISCUIDAD: Mezcla, confusión y convivencia heterage-

nea que se produce entre un grupa de personas, 

PROYECTO: Designio a pensamiento de ejecutar algo y que 

tiene el máximi grada de concreción y especificidad can 

respecta a un plan a un programa. 

TECNICA: Conjunta de conocimientos, procedimientos y re 

cursas puestas en práctica para obtener un resultada, 

TESIS: Investigación rigurosa que parte de planteamien-

tas originales y representa un aparte creativa y positi­

vo para la ciencia. 

TUGURIOS: Cualquier área en donde predominan viviendas 

deterioradas, insalubres, inseguras, que perjudican la 

salud de sus habitantes. 

VIVIENDA: Local habitable destinado a albergar una o va 

rías personas. Toda sitio donde mara una familia. 
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PAPELETA DE TRABAJO D BORRADOR PARA ELABORAR EL JUEGO DE 

FICHAS CATALOGRAFICAS 
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PIE DE IMPRENTA 

AREA 4 

í 

l 
,.. 

AREA 5 l 
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JUEGO DE FICHAS CATALDGRAFICAS 

A IJ T O R • 

Acosta L., Javier 

Centro de vivienda / Javier Acosta 

L. -- Barranquilla

Atlántico, 1984. 

195 p. il. 

Universidad 

Incluye anexos y bibliografía 

o 

Centro de vivienda 

Acosta L., Javier 

TITULO, 

del 

Centro de vivienda / Javier Acosta 

L. -- Barranquilla

Atlántico, 1984, 

195 p. il. 

Universidad 

Incluye anexos y bibliografía 

o 

MATERIA. 

Acosta L., Javier 

del 

Centro de vivienda / Javier Acosta 

L. -- Barranquilla 

Atlántico, 1984, 

195 p. il.

Universidad 

Incluye anexos y bibliografía 
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FICHA DE ANALISIS DOCUMENTAL 

UNIVERSIDAD SIMDN BOLIVAR 

FACULTAD DE TRABAJO SO 

CIAL 

No. de control 

154 

Descripción 

Bibliográfica 

ACDSTA L., Javier. et. al. 

vivienda. 

Centro de 

Resumen: 

(Tesis de Arquitectura). Barranqui 

lla, Universidad del Atlántico,1984 

1 9 5 p • 

Las condiciones actuales del problema de la vi-

vienda, el estancamiento del sector de la construcción,el 

deterioro de la habitabilidad de las clases menos favore­

cidas y otra serie de factores contribuyen a aumentar día 

a día el d'ficit cuantitativo y cualitativo a trav,s de 

propuestas que aplicadas a los programas de vivienda. 

Descriptores 

Fuente: Biblioteca Universidad del Atlántico 

Tipo: Tesis de Arquitectura 
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Analista 
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FICHA DE AMPLIACIDN TEMATICA 

UNIVERSIDAD 5IMDN BOLIVAR 

FACULTAD DE TRABAJO SO­

CIAL 

Descripci6n 

Bibliográfica 

Acosta L., Javier. 

vivienda. 

No. de Control 

1 5 4 

et. al. Centro de 

(Tesis de Arquitectura). Barranqui­

lla, Universidad del Atlántico. 1984 

1 9 5 p. 

Tema Elaboración del cuadro 

general de conclusiones y pr� 

puestas. 

Subtema Conclusiones 

y propuestas. 

"Con respecto a las políticas estatales de vivienda, en­

contramos que los programas de vivienda desarrollados 

por éste, están orientados hacia la financiación de vi­

vienda popular. 

Es así como observamos que la captaci6n de los recursos 

del ahorro privado, se encuentra distribuida de la si­

guiente forma: 

El 50% en financiación de ahorro y crédito y el otro 50% 

de propiedad de personas". 
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