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INTRODUCCIÓN 

El presente trabajo esta basado en el Sistema De Información de 

Registro Civil Notarial, el cual surge de las necesidades que hoy en 

día se observan en la Notaría Primera al no tener un software donde 

puedan almacenar toda la información de los Registros Civiles de 

nacimiento, matrimonio y defunción para agilizar su búsqueda, 

elaboración y control. Como también la implementación de la solicitud 

por correo que solicitan los ciudadanos, las certificaciones entre otros. 

Esto no solo es importante para los usuarios sino para los mismos 

empleados, y estando en pleno siglo XXI se lleve esta información en 

forma manual donde es un documento oficial y legal tan delicado e 

importante para la ciudadanía y el estado. Hoy en día la Notaría tiene 

la responsabilidad de asignar el NUIP (Sistema Único de Identificación 

Personal) en el Registro Civil De Nacimiento que será de aquí en 

adelante para los menores de edad, su futuro número de tarjeta de 

identidad y cuando cumpla la mayoría de edad será el número de la 

cedula de ciudadanía. 

El proyecto se fundamenta en la integración de los procesos de 

Registro del Estado Civil de Nacimiento, Matrimonio y Defunción en 

una herramienta sistematizada, la cual se constituye en la clave 
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esencial para el mejoramiento de la entidad. Además permitirá 

efectuar un mejor desarrollo de la gestión procesal en las tres 

modalidades del Registro Civil en la Notaría Primera De B�rranquilla. 

Todo esto conlleva a la calidad de los servicios que se prestan a los 

ciudadanos dándoles una mejor oportunidad en la obtención de dichos 

servicios ya que del buen funcionamiento de este conjunto de 

procesos se obtiene información relevante que sirve como base para 

la calidad, credibilidad y legalidad de los mismos que mantiene en 

funcionamiento a esta Notaría y a su vez permite detectar 

inconsistencias o irregularidades en la prestación de los servicios que 

afectan directamente a los ciudadanos, deteriorando aun mas la 

imagen que hoy en día tiene este ente nacional. 

De igual forma este modelo proyectado permitirá despertar interés en 

la utilización a los usuarios internos de la importancia de los procesos 

en mención ya que de estos, se generaran indicadores de gestión que 

a su vez reflejan la productividad de la Notaría. Esto permitirá obtener 

beneficios como la calidad en el servicio, tiempo y reducción de 

costos; lo cual garantiza resultados cuantitativos y cualitativos muy 

positivos para la entidad Notarial. 
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Destacamos, el propósito que tiene esta investigación, en la creación 

de un Sistema De Información para la automatización del Registro 

Civil Notarial, con el fin de proporcionar la solución a la problemática 

que se plantea en el interior de este documento y establecer dicho 

sistema en la Notaría Primera De Barranquilla. 

�.'. 
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1. PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA

1.1. DESCRIPCIÓN DEL PROBLEMA 

La Notaría Primera De Barranquilla se encuentra ubicada en la calle 

38 No. 45-68 (centro), su representante legal es la Doctora: ANA 

DOLORES MEZA CABALLERO, fue la primera Notaría que existió en 

Barranquilla, hace más de 40 años. Hoy en día todos los procesos 

están sistematizados, menos el de Registro Civil. La persona 

encargada del registro del estado civil es el señor MARCIANO MEZA. 

La notaría elabora las tres modalidades de Registro Civil que son: 

NACIMIENTO, MATRIMONIO Y DEFUNCIÓN. Estos procesos se 

realizaban manualmente (máquina de escribir), pero el material 

estaba propenso a dañarse ya que existía la posibilidad de que los 

funcionarios se equivocaran al transcribir la información; presentando 

enmendaduras y/o tachaduras, donde este documento no debe tener 

errores. En caso de presentarse errores, debe hacerse su anotación 

en la casilla de observación validando el error con la firma del notario. 

Si este no se firma, presenta vicio de nulidad y algunas veces era 

necesario elaborarlo nuevamente. También se observaba que al 

elaborar el documento a máquina, se ocasionaba demora en la 

atención al ciudadano que se encontraba presente para registrarse. 
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Actualmente han implementado el uso de la hoja electrónica llamada 

Excel para elaborar el documento, pero en ninguna forma, se guarda 

la información de lo que esta consignado en el mismo, para que en un 

futuro se facilite la búsqueda cuando lo requiera. 

En el caso del Registro Civil De Nacimiento se le asigna el NUIP 

(Número único de Identificación Personal) manualmente ocasionando 

así la repetición o salto del número que es un consecutivo del número 

de cedula de ciudadanía que asigna la Dirección Nacional de Registro 

Civil, afectando y perjudicando tanto al ciudadano como a la 

Registraduría. Además puede presentarse que un ciudadano se 

registre mas de una vez sin darse cuenta la Notaría de esta situación 

puesto que no hay forma de controlar y consultar si el ciudadano esta 

registrado mas de una vez. Esto trae como consecuencia la 

cancelación de uno de los dos registros. 

Muchas veces las personas se acercan a la Notaría en busca de un 

Registro Civil y no conocen el número del serial o la fecha de 

inscripción, provocando así que la búsqueda de su información no se 

haga rápidamente, puesto que debe hacerse manualmente (hoja por 

hoja y libro por libro). Cada vez que el ciudadano necesite una copia 

de su registro, se debe ir al archivo en busca del libro· .aqrr�spondiente 
.I(", .

·:"°� \ 
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para sacar fotocopia y después ser entregado, este método hace que 

la búsqueda del documento sea demorada y en muchas ocasiones es 

imposible encontrarlo para darle una certificación o fotocopia (cuando 

el ciudadano no se sabe el número del serial). 

Por otra parte, la Notaría presta el servicio a los ciudadanos que no 

nacieron en Barranquilla y que no están registrados actualmente, 

elaborándoles a máquina una solicitud por correo para enviarlo a la 

respectiva ciudad donde nació. 

Los reportes y controles de todo los procesos y documentos que se 

elaboran en la Notaría Primera De Barranquilla se realizan, al finalizar 

el mes correspondiente. Este proceso se realiza una vez consolidada 

la información que se realiza de forma manual. Por consiguiente, la 

entrega de los informes son demorados, lo cual dificulta la toma de 

decisiones por parte de la Notaría para tomar correctivos y llevar a 

cabo el plan de navegación. 

Con base en los síntomas anotados anteriormente se puede inferir que 

la causa del problema radica en la no sistematización de todo el 

proceso informativo que se maneja en el Registro Civil Notarial. Por 
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tanto si la empresa continúa en esta situación prestaría un servicio de 

poca calidad y control. 

Como estudiantes de la facultad de Ingeniería De Sistemas, somos 

capaces de ofrecer una alternativa que posibilite mejorar la calidad de 

servicio que presta esta entidad a través de la implementación de un 

software que facilite la elaboración, control, y manejo de la 

información de Registro Civil Notarial que se lleva en ésta. 

1.2. FORMULACIÓN DEL PROBLEMA 

¿Cómo facilitar el manejo de la información de los Registros Civiles 

Notariales para mejorar los procesos? 

1.3. SISTEMATIZACIÓN DEL PROBLEMA 

1. ¿Cómo se esta manejando actualmente la información en la

Notaría Primera De Barranquilla?

2. ¿Cuáles son los procesos que se realizan en el Registro Civil

Notarial?
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3. ¿Cuáles son las debilidades y fortalezas de cada uno de los

procesos que se manejan el Registro Civil?

4. ¿Cómo controlar el doble registro de una persona?

5. ¿Cómo controlar el Registro Civil sin errores?

6. ¿Qué ventajas ofrecería sistematizar la certificación de registro?

7. ¿Cómo agilizar la búsqueda de un Registro Civil elaborado

manualmente?

8. ¿De qué forma se agilizarían los reportes y el control de los

documentos que se llevan manualmente en la Notaría primera?

9. ¿En qué afectaría si la Notaría asigna manualmente el NUIP y

cómo controlarlo?

14 



2. OBJETIVOS

2.1. OBJETIVO GENERAL 

Diseñar e implementar un Sistema De Información para la 

automatización del proceso del Registro Civil en la Notaría Primera 

De Barranquilla con el fin de mejorar el servicio. 

2.2. OBJETIVOS ESPECÍFICOS 

1. Determinar el tipo de información y el flujo de la misma en la

Notaría Primera De Barranquilla.

2. Detectar cuales son los procesos que se realizan en el

Registro Civil Notarial.

3. Identificar las debilidades y fortalezas de control cada uno de

los procesos que se manejan el Registro Civil.

4. Contribuir a la agilización de los procesos y la prestación de

los servicios para la Notaría y al ciudadano.

5. Implementar un software que cumpla con los requerimientos

de calidad en el proceso de Registro Civil Notarial.

6. Controlar la elaboración del documento y confidencialidad de 

cada documento.
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7. Validar toda la información antes de grabar la información.

8. Agilizar el proceso de la búsqueda y la expedición de la

misma.

9. Controlar los informes mensuales y el material utilizado en la

Notaría primera.

1 O. Asignar y controlar el NUIP al momento de la elaboración 

del documento. 

11. Brindar información básica para la toma de decisión.
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3. JUSTIFICACIÓN DEL PROYECTO

Esta investigación no es un producto al azar, esta fundamentada en 

los conceptos de la administración de la legalidad de los documentos, 

las leyes que rige el Registro Civil y la Ingeniería De Sistemas para 

encontrar respuesta a situaciones internas tales: como la búsqueda de 

documentos, controlar la duplicidad para registrar a una persona, 

evitar las largas filas para atender al público, el control del NUIP y la 

elaboración de los informes. 

También se pretende dotar a la institución de un manual de sistema 

que servirá para las posibles soluciones de la problemática 

presentada. 

De acuerdo a la problemática presentada se hace necesario utilizar 

como recursos la implementación de un software que facilitara las 

necesidades que requiera la Notaría para la elaboración, control y 

agilización del Registro Civil. Además, prestar un buen servicio a la 

comunidad, ya que cualquier consulta o necesidad será veraz y ágil. 

Con el software, los procesos que requiere la Notaría mejoraran, 

puesto que disminuye el tiempo (la búsqueda será mas rápida), costos 
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4. MARCO DE REFERENCIA

4.1. MARCO TEÓRICO 

Para poder llevar a cabo la consecucíón de este proyecto se realizaron 

exploraciones, estudio, consulta de textos, Internet, proceso legales 

que contienen información referente a las diferentes teorías que 

relaciona con la problemática investigada como la organizacional, y la 

teoría general de sistema. 

Teórica Organizacional La Notaría primera esta regida por la 

superintendencia de Notariado y Registro, esta presta el servicio 

público de registro de instrumentos públicos y vela por la adecuada y 

eficaz prestación de los servicios de Notariado y registro, al mismo 

tiempo que orienta a los Notarios y Registradores sobre el particular. 

La Notaría primera es una organización de la superintendencia de 

Registro y Notariado semiprivado, dedicada a promover el servicio de 

los procesos de legalidad con o para los ciudadanos. A través de la 

Notaría y como tal se encuentran bajo la supervisión de la 

Superintendencia de Registro y Notariado, lo cuales persiguen metas 

comunes. Estas metas son productos de los procesos de toma de 

' ,,, � 
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decisiones de planificación. Las metas que desarrolla la señora 

Notaría en razón de la planificación suelen ser ambiciosas, de largo 

alcance y sin final fijo. La superintendecia quiere estar segura que sus 

organizaciones podrán aguantar mucho tiempo. Es por eso que en 

esta organización los miembros necesitan un marco comprensible y 

sobre estable en cual pueda trabajar unidos para alcanzar las metas 

de la organización. 

El proceso gerencial de la Notaría, implica tomar decisiones para crear 

este tipo de marco, de tal manera que las organizaciones puedan 

durar desde el presente hasta bien entrado el futuro, pero para ello la 

Notaría Primera debe valerse de una herramienta confiable que le 

permite obtener información de primera mano para tomar dichas 

decisiones. 

Por otra parte desde el punto de vista humanista es concebida como 

un medio en que los funcionarios hallaran estimulo en su trabajo, para 

formarse, desarrollarse y ser muchos mas dueños de si mismo de los 

que les era posible con los sistemas antiguos, es así como se 

presenta implícitamente los conceptos de cultura, clima y eficacia 

organizacional. 
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En cuanto a la cultura organizacional puede decirse que es la 

proyección cultural a sus empleados, la cual determinará el clima 

organizacional a través del cual se lograr la misión de la empresa. 

El éxito se basa en los objetivos estratégico que ella se traza una 

cultura organizacional que abarque los valores de la organización, su 

clima organizacional y su estilo de gerencia, es por eso que la cultura 

organizacional es un factor importante para lograr la misión de la 

organización, par eliminar el desinterés y la falta de compromiso hacia 

la organización. 

El clima se refiere al ambiente de trabajo propio de la organización. 

Dicho ambiente ejerce influencia directa en la conducta y el 

comportamiento de sus miembros. 

La cultura y clima organizacional determina comportamiento de los 

empleados en una organización; comportamiento que determina la 

productividad de la organización a través de la conducta eficiente y 

eficaces. 
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Teoría General de Sistema La teoría de la organización y la práctica 

administrativa han experimentado cambios sustanciales que han 

llevado a descubrimientos divergentes (separar). Sin embargo surgió 

un enfoque que puede servir como base para lograr la convergencia 

(unificar), el enfoque del sistema, que facilita la unificación de muchos 

campos del conocimiento. Dicho enfoque ha sido usado por las 

ciencias físicas, biológicas y sociales como marco de referencia de la 

integración de la teoría organizacional moderna. 

La ingeniería de sistema es una disciplina muy compleja que participa 

en una de las tecnologías más dinámica de la actualidad y que toca 

amplios aspectos de la vida humana. Además es una profesión 

orientada al estudio y análisis de sistemas de cómputo, que 

apoyándose en las diferentes herramientas que nos brindan la 

informática y la computación propone alternativas y soluciones a 

problemas del medio; así como la aplicación de las mismas en los 

diferentes campos de las ciencias. 

Un sistema de alta tecnología comprende varios componentes: 

hardware, software, personas, base de datos, documentación y 

procedimientos. La Ingeniería de Sistemas ayuda a traducir las 

necesidades del cliente en un modelo de sistema que utiliza uno o 
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más de estos componentes. Esta comienza tomando una visión global 

del problema. Se analiza el dominio de negocio o producto para 

establecer todos los requisitos básicos. El enfoque se estrecha 

entonces a una visión de dominio, donde cada uno de los elementos 

del sistema se analiza individualmente. Cada elemento es asignado a 

uno o más componentes de ingeniería que son estudiados por las 

disciplinas de ingeniería correspondiente. 

La Ingeniería De Sistemas demanda una intensa comunicación entre 

el cliente y el ingeniero de sistemas. Esto se realiza a través de un 

conjunto de actividades bajo denominación de ingeniería de requisitos 

(identificación, análisis y negociación, especificación, modelización, 

validación y gestión). Una vez que los requisito han sido aislado, el 

modelado de sistema puede ser realizado, y las representaciones de 

los subsistemas principales pueden ser desarrolladas. La tarea de la 

Ingeniería De Sistemas finaliza con la elaboración de una 

especificación de sistema (un documento que sirve de base para las 

tareas de ingenias que se realizaran posteriormente). 

Actualmente encontramos que la Registraduría Nacional del Estado 

Civil a adquirido un software desarrollado por una empresa Española 

para sea utilizado en su entidad, la cual esta brindando un mejor 
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desempeño en su servicio y facilitando a la ciudadanía la información 

que requerida. Además se encontrando que estudiantes de esta 

corporación también se encuentra desarrollando un proyecto sobre 

esta modalidad. 

4.2 MARCO CONCEPTUAL 

Análisis de Sistema: Es el estudio de una aplicación del Sistema 

De Información y de empresa actual y la definición de las 

necesidades y las prioridades de usuario para conseguir una 

aplicación nueva o mejorada. 

Análisis Estructurado: Es la Especificación lo que se requiere que 

realice el sistema o la aplicación. Permitiendo así que las personas 

observen los elementos lógicos (lo que hará el sistema) separado 

de los componentes físicos (computadoras, terminales, etc.). 

Archivo Tabla: Es el conjunto de datos relacionados de manera 

lógica, como puede ser el conjunto de los nombres, direcciones y 

teléfonos de los empleados de una empresa determinada. 
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Diseño de Sistema: Es la evaluación de las distintas soluciones 

alternativas y la especificación de una solución detallada de tipo 

informativo. 

Base de Datos: Es una conexión estructurada de información 

relacionadas entre si, almacenadas en disco. Existen Bases de 

datos lineales, en red, jerárquicas, relacionales dependiendo de la 

forma de organización o la función de servicio que prestan. 

Configurar: Desde el punto de vista del software se refiere a 

establecer, desde un programa especial, las características de un 

dispositivo periférico; desde el punto de vista del hardware consiste 

en personalizar físicamente dichas características. 

Entradas: Las entradas son los ingresos del sistema que pueden 

ser recursos materiales, recursos humanos o información. Las 

entradas constituyen la fuerza de arranque que suministra al 

sistema sus necesidades operativas. 

Las entradas pueden ser: 

-En serie: Es el resultado o la salida de un sistema anterior con

el cual el sistema en estudio esta relacionado de forma directa. 
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-Aleatoria: Es decir, al azar, donde el termino "azar" se utiliza en

el sentido estadístico. Las entradas aleatorias representan entradas 

potenciales para un sistema. 

-Retroacción: Es la reintroducción de una parte de la salida del

sistema en si mismo. 

Gestión de Proyectos: Es el proceso por el cual se planifica, dirige 

y controla el desarrollo de un sistema aceptable con un costo 

mínimo y dentro de un periodo de tiempo especificado. 

Implantación de Sistemas: Es la construcción del nuevo sistema y 

la entrega de dicho sistema a producción ( explotación diaria). 

Integración de un Sistema: Se denomina sistema integrado a 

aquel en el cual su nivel de coherencia interna hace que un cambio 

producido en cualquiera de sus subsistemas produzca cambios en 

los demás subsistemas y hasta en el sistema mismo. 

Interfaz: Se denomina así a todo aquel medio físico que conecta un 

dispositivo periférico con la computadora; también se le conoce así 

a todo software que comunica al usuario con la misma. 

' ... 
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Mantenibilidad: Es la propiedad que tiene un sistema de 

mantenerse constantemente en funcionamiento. Para ello utiliza un 

mecanismo de mantenimiento que asegure que los distintos 

subsistemas estén balanceados y que el sistema total se mantenga 

en equilibrio con su medio. 

Memoria Virtual: Consiste en utilizar los dispositivos de 

almacenamiento masivo como si fuera parte de la memoria 

principal. 

Multiproceso: Sistema en el que se utilizan varios procesadores 

funcionando simultáneamente y compartiendo tanto las memorias 

centrales como las auxiliares y los periféricos. 

Operadores: Otro comportamiento es el de operador, que son las 

variables que activan a las demás y logran incluir decisivamente en 

el proceso para que este se ponga en marcha. Se puede decir que 

estas variables actúan como lideres de las restantes y por 

consiguiente son privilegiadas respecto a las demás variables. 

Cabe aquí una aclaración: Las restantes variables no solamente 

son influidas por los operadores, sino que también son 
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influenciadas por el resto de las variables y estas tienen también 

influencias sobre los operadores. 

Proceso: Concatenación o suceso de actividades realizadas por el 

computador. 

Recursos: Es la actividad o capacidad de un componente físico de 

la computadora. También se denomina así a la actividad de un 

programa que puede ser utilizada con varios programas de modo 

concurrente o simultaneo. 

Salidas: Son los resultados que se obtienen de procesar las 

entradas. Al igual que las entradas estas pueden adoptar las formas 

de productos, servicios e información. Las mismas son el resultado 

del funcionamiento del sistema, alternativamente, el propósito para 

el cual existe el sistema. 

Sistema: Es el conjunto organizado de cosas o partes ínter 

actuantes e interdependientes, que se relacionan formando un todo 

unitario y complejo. 

Cabe aclarar que las cosas o partes que componen al sistema, no 

se refieren al campo físico (objetos), sino más bien al funcional. De 
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este modo las cosas o partes pasan a ser funciones básicas 

realizadas por el sistema. 

Subsistema: Son los conjuntos o partes que pueden ser a su vez 

sistemas (en este caso serian subsistemas del sistema definición) 

ya que conforman un todo en si mismo y estos serian de un rango 

inferior al del sistema que compone. 

Tiempo Compartido: Distribución del tiempo de ejecución que 

efectúa el procesador para la realización de trabajos simultáneos, o 

concurrentes de varios usuarios. 

Trabajo: Es el conjunto de procesos o tareas que pertenecen al 

mismo programa del usuario. 

Adopción: Medida de protección a través de la cual se establece 

de manera irrevocable la relación paterno - filial entre personas que 

no la tienen por naturaleza. 

Afinidad: Parentesco que existe entre los esposos y entre cada 

uno de ellos y los consanguíneos del otro. 
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Apellido: Es donde se asigna el apellido del inscrito 

Capitulaciones Matrimoniales: Contrato matrimonial que se hace 

mediante escritura pública, con el fin de establecer anticipadamente 

las condiciones que en torno a los bienes seguirá la sociedad 

conyugal. 

Código: El número alfanumérico que se les ha asignado a todas las 

Notarías y Registradurías que llevan Registro Civil. 

Datos de la Oficina de Registro: Es donde se anota cual fue la 

oficina que se encargo de registra el Registro Civil. 

Datos del Contrayente: Es donde ser registra lo nombres y 

apellidos de la pareja. 

Datos del Denunciante: Es la persona que hace el denuncio del 

matrimonio. 

Declarante: Es la persona que realiza la inscripción del Registro 

Civil. 
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Decreto: Son las normas que tiene de carácter de ley expedido por 

el presidente de ta república 

Defunción: Es registro de una muerte ya se las que ocurran en el 

territorio nacional, Las de Colombianos de nacimiento o por 

adopción que ocurran fuera del país, Las de extranjeros residentes 

en el país, si el deceso ocurre fuera del país caso que lo soliciten, 

La presunción de muerte por desaparecimiento (Sentencia Judicial). 

Divorcio: Proceso por medio del cual queda sin efectos el 

matrimonio, por una de las causas taxativamente señaladas en la 

ley. 

Documento Antecedente: Es un documento (soporte) presentado 

al momento de la inscripción de acuerdo a lo establecido en el 

decreto 1260 de1970. 

El Registro Civil del Estado Civil: El Registro del Estado Civil 

demuestra la situación jurídica que tiene la persona dentro de la 

sociedad en orden a sus relaciones de familia, de la cual se derivan 

derechos y obligaciones. Además constituye la prueba legal de que 
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la persona existe, de que ha nacido a la vida jurídica un ser con 

derechos y obligaciones. 

Estado Civil: El ESTADO CIVIL de una persona es su situación 

jurídica en la familia y la sociedad, determina su capacidad para 

ejercer ciertos derechos y contraer ciertas obligaciones. 

Expósitos: Recién nacido menor de un mes que es abanado. 

Fecha de Inscripción: Es la fecha que registran el Registro Civil. 

Fecha de la Defunción: Es donde se anota la fecha en que ocurrió 

la muerte. 

Filiación: Calidad jurídica que asigna la ley a una persona 

determinada, considerando el vinculo que tiene con sus 

progenitores. La filiación es legitima si el hijo fue concebido durante 

el matrimonio de sus padres y también si el hijo fue legitimado por 

el posterior matrimonio de sus padres; por el contrario es 

extramatrimonial si el hijo nació de padres que al tiempo de la 

concepción no estaban casados entre si. 
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Hijo Extramatrimonial no Reconocido: Cuando es registrado por 

la madre. 

Hijo Extramatrimonial Reconocido: Cuando es unión libre y el 

padre lo reconoce. 

Hijo Legítimo: Cuando los padres son casados ya sea por lo civil o 

por la iglesia. 

Inscripción dentro del Termino: Son los niño que se registran 

antes del mes de nacido. 

Inscripción Extemporánea: Son las personas que se registran 

después del mes de nacido. 

Inscripción Por Correo: Se recurre a la inscripción por correo 

cuando la persona que se va registrar NO puede comparecer en la 

oficina de registro del lugar de nacimiento, previo diligenciamiento 

de la solicitud de la vecindad del interesado. Acompañada de los 

documentos antecedentes y de la calificación del funcionario de 

registro. 
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Inscrito: Es la persona a la cual se registra. 

Legitimación: Filiación conferida a los hijos por matrimonio 

posterior de los padres, y que produce los mismos efectos civiles 

que la legitimidad nativa. 

Ley: Son normas de obligatorio cumplimiento expedido por el 

congreso de la república. 

Matrimonio Católico: Es la Partida de matrimonio, acompañada de 

la certificación de la competencia del ministro religioso que oficio el 

matrimonio. 

Matrimonio Civil: Es la copia de la escritura de protocolización. 

Matrimonio: Es un contrato solemne por el cual un hombre y una 

mujer se unen con el fin de vivir juntos, de procrear y de auxiliarse 

mutuamente. 

Nombres: Es la casilla donde se anota el o los nombres del 

inscrito. 

NUIP: Número Único de Identificación Personal. 
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Número de Certificado de Defunción: Es el número que fue 

asignado por el DANE. 

Serial: Es el número consecutivo que se le asigna a los diferentes 

formatos del estado civil 

Testigos: Son las personas que testifican que tienen conocimiento 

del nacimiento del inscrito. 

4.3. MARCO LEGAL 

El Registro Civil es el instrumento jurídico y administrativo del cual se 

vale el Estado para el reconocimiento de los derechos y obligaciones 

de los colombianos frente a la sociedad y la familia. 

Es por esto que para un sistema de Registro del Estado civil se 

requiere de los conocimientos de las leyes que la rigen como es el 

decreto ley 1260 de 1970 estatuto vigente ya que los hechos y actos 

jurídicos que lo originan y modifican o ampliaciones las cuales son 

asignados y regulados por la ley. Como también las modificaciones 
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que ha tenido este decreto ley como son: las leyes: 54 del 89, la 447 

de 1997, 25 de 19921ey 497 de 1999, decreto 1379 del 1972, 

decreto ley 2737 de 1989, la 354 de 1998, decreto 112 de 1999, 

decreto ley 1269 del 70, decreto 2188 del 2001, decreto 2241de 

1986, decreto 1028de 1989 y finalmente las Resoluciones 5296 de 

15 de noviembre de 2000, la 0146 del 18 enero del 2000, la 0146 

del 2001, la 3571 del 30 de septiembre del 2003, la 3007 del 10 de 

agosto del 2004, la carta circulares 1385 de julio 2002, 037 de 23 

julio del 2004. También encontramos como fuente de consulta la 

constitución Política de Colombia, 1991, decreto 266 del 22 de febrero 

del 2000, Código civil colombiano. Este decreto ley que rige el 

Registro Civil es uno e indivisible, es indisponible, es imprescriptible, 

su asignación, es tutelado por la ley. 

Además para el desarrollo de nuestro sistema, consideramos los 

requerimientos de las normas ISO 9001 analizando de la perspectiva 

del software y su aplicación a la industria del desarrollo del software se 

considera como un caso especial. La interpretación de dichos 

requerimientos se hará con la normas ISO 9000-3. 

El proceso de implementación de un sistema de aseguramiento de la 

calidad con base en ISO 9000 en una empresa de desarrollo de 
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software a la medida debe partir de la adecuación e interpretación de 

los distintos conceptos generales de la norma a los aspectos 

específicos de esta industria, de tal manera que se facilite la 

compresión y la aplicación de los elementos de la normativa ISO. 

Asimismo, el proceso de desarrollo de software a la medida 

involucra un conjunto de actividades que comprende el análisis diseño, 

producción, inspección y pruebas, instalación, servicios posventa, 

entre otros, por lo que la norma a aplicar con miras a un proceso de 

certificación corresponde a ISO 9002, por la consideración que en esta 

industria se requiere el diseño del producto software. Dicho estándar 

corresponde a una de las normas contractuales que conforman es 

sistema ISO 9000. 
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5. HIPÓTESIS

La implementación de un modulo sistematizado del Registro del 

Estado Civil Notarial disminuirá las inconsistencias en la información 

que se maneja en este proceso. 

Lo procesos del Registro Civil De Nacimiento, Matrimonio y Defunción 

serán acertados y legibles al implantar el modulo integral de Registro 

Notarial en la Notaría Primera de Barraquilla. 

Las decisiones por la Notaría estarán basados en información 

oportuna y eficaz que genera el modulo de Registro Civil Notarial, 

ahorrando costos y tiempo en dichos procesos al ciudadano y la 

organización como tal. 
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6. METODOLOGÍA

6.1. TIPO DE ESTUDIO 

Esto es una investigación de costo cuantitativo teniendo en cuenta que 

la información que se obtenga debe ser sometida a los criterios de 

confiabilidad y viabilidad; ofrece medición exacta que permita el 

manejo de tablas y gráficos estáticas. Además el tipo de estudio es 

explorativo - descriptivo porque hemos encontrado que no ha sido 

investigado por otras personas. 

6.2. LÍNEA DE INVESTIGACIÓN 

De acuerdo a las características de la investigación la línea 

investigativa es la Ingeniería De Sistemas. 

,: .. _ .. \ 
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6.3. POBLACIÓN Y MUESTRA 

6.3.1 POBLACIÓN 

6.3.1.1 Población Referencia 

Se tomara como referencia a todas las Notarías y Registradurías 

ubicadas en el departamento del Atlántico. Anexo número 4 mapas 

del Atlántico. 

6.3.1.2 Población Afectada 

Esta investigación se realizó en la ciudad de Barranquilla. Esta se 

mostrara gráficamente en el anexo número 5 mapas de Barranquilla. 

6.3.1.3. Población Objetivo 

El proyecto investigativo se desarrollara en la Notaría número 1 de 

Barranquilla ubicada en la calle 39 No. 45-68 (centro) anexo número 

3. 
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6.3.2. Toma de muestra 

El tamaño de la muestra que se tomara, representara las 

características generales de la población afectada al determinar el 

tamaño de la muestra se presentara eficiencia, tiempo y ahorro que se 

reflejara en la planificación cronograma y presupuesto del proyecto al 

igual que constituya factores determinante en la viabilidad del 

proyecto. 

6.3.2.2. Criterios que se consideraron para la determinación de la 

muestra 

Teniendo en cuenta que la población objetivo mostrada en el anexo 

número 3 que es la de 1 O Notarías y 5 Registradurías se obtuvo el 

tamaño de la muestra aplicando la formula descrita en: 

TM: PO/ (EA* PO). 

Donde TM= Tamaño de la Muestra. 

PO: Población objetivo. 

EA= Error Aceptable. 
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Si se toma un error aceptable de 5% se obtiene el siguiente Tamaño 

de la muestra: 

TM= 80 / (0.05*80). 

TM= 20. 

Para efectuar la prueba piloto se tomara el 20% del tamaño de la 

población objetivo con respecto a las Notarías y Registradurías que en 

este caso estará formada por una (1) la Notaría Primera De 

Barranquilla y se le aplicara en ella esta prueba que será de gran 

importancia para la investigación, ya que sobre ellas se efectuara el 

desarrollo de la soluciones que se obtengan de este estudio. 

6.3.2.3. Estructura y distribución de la muestra 

En la gráfica presentada en el anexo número 3 puede observarse la 

ubicación geográfica de la muestra, que se constituye en el principal 

elemento a tener en cuenta para la estructura de la misma. 
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6.3.2.4. Aplicación de la preprueba 

Para realizar la prueba se tomo el 20% del tamaño de la población 

objetivo con respecto a la Notaría primera que en este caso estará 

formada por una Notaría (Notaría primera) y se aplicara en ella esta 

prueba que será de gran importancia para la investigación ya que 

sobre ella se efectuara el desarrollo de las soluciones que se obtengan 

de este estudio. 

6.4. RECOLECCIÓN DE LA INFORMACIÓN 

6.4.1 FUENTES PRIMARIA 

Los lugares donde se presentan los hechos que hacen meritoria la 

investigación y las personas que interactúan de manera directa o 

indirecta con el fenómeno de estudio, se constituye en la principal 

fuente de información que ayudara al establecimiento de las 

situaciones que serán objeto del estudio. Para lograr identificar la 

manera como se desarrollan los procesos en donde se lleve a cabo la 

problemática y captar las impresiones que estas personas poseen del 
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objeto de estudio, es necesaria la utilización de herramientas como la 

encuesta, la entrevista, la observación directa las cuales se puedan 

plasmar dichas impresiones. 

6.4.1.1. Observación Directa 

Al realizar la observación del proceso y su interacción con las demás 

dependencias se pudieron establecer las siguientes situaciones 

irregulares que afectan dicho proceso. 

• No hay manuales de funciones y procedimientos de la parte

administrativa.

• Falta de automatización de proceso en la parte de Registro Civil.

• Carencia de una plantación estratégica (misión, visión,

organigrama, política ni historia.

En la observación se detecto que tiene una infraestructura 

tecnológica de baja escala en la cual puede ser instalado un 

aplicativo de topología cliente servidor. 
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6.4.1.2. Encuesta 

Esta técnica aporto material estadístico importante en la investigación, 

ya que mediante de este se pudieron identificar aspectos relevantes 

en el estudio. Este material se presenta en el anexo número 9.

6.4.1.3. Entrevista 

Se realizaron entrevista al personal relacionado directamente con los 

procesos, los cuales contribuyeron en la ampliación del conocimiento 

de la problemática. Estas entrevistas se realizaron mediante un 

cuestionario que se presenta en el anexo número 8.

6.4.2. FUENTES SECUNDARIAS 

En la investigación se realizo una exploración bibliografica en una 

serie de textos, de igual forma se realizaron investigaciones por 

Internet y se consultaron proyectos anteriores que guardan estricta 

relación con la investigación. Todas estas fuentes secundarias 

sirvieron de ayuda en la formación metodologica de este estuqi.o.- ,1?, 
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6.4.2.1. Fichas Bibliográficas 

Con el fin de detallar los libros consultados durante el desarrollo de 

este estudio se hizo uso de fichas bibliográficas, las cuales se muestra 

en el anexo número 11. 

6.4.2.2. Consultas en Internet 

Sin lugar a duda, Internet se ha convertido en la fuente de mayor 

consulta de la información. Para la elaboración de este proyecto se 

consultaron varias direcciones que se convirtieron en pieza clave al 

momento para ampliar el conociendo de leyes y normas para dicho 

proyecto. Estas direcciones hacen parte del anexo número 12. 
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7. RECURSOS

7.1. RECURSO HUMANOS 

El grupo de desarrollo esta conformado por 4 integrantes que son: 

Margarita Mejía Gil, Jonathan Ruiz Rangel, Samir Urueta Vides y Jairo 

Villa lobos. 

7.2. RECURSO FINANCIEROS 

Para la elaboración de esta investigación se dieron unos costos, los 

cuales se presentan en el presupuesto ubicado en el anexo número 3.

7.3. RECURSOS DEL ENTORNO 

7.3.1. Recursos del Hardware 

En la Notaría cuenta con una infraestructura de bajo nivel que permite 

satisfacer las necesidades de la Notaría Primera De Barranquilla. 

Posee un servidor IBM con dos procesadores Pentium IV, 512 MB de 

memoria y 3 discos duros de 40 GB cada uno con arreglo de disco 

Ray 5 y 15 computadores personales las cuales realizan las funciones 

de terminales. 
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7 .3.2. Recursos del Software 

En cuanto al software la institución también cuenta con las 

herramientas necesarias para la realización de este proyecto. El 

servidor cuenta con el sistema operativo de Microsoft Windows NT, el 

manejador de bases de datos de Access y para las aplicaciones 

cuenta con el lenguaje de programación orientado a objetos también 

de Microsoft Visual Basic versión 6.0. !En cuanto a los equipos clientes,

poseen un sistema operativo de Microsoft Windows XP y el paquete 

Office XP. 
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9. INGENIERÍA DE REQUISITOS

11.1. DESCRIPCIÓN DEL SISTEMA ACTUAL 

A continuación describimos los casos de usos más significativos 

para el proceso de solicitud del Registro Civil 

CASO DE USO: Solicitud de Registro Civil Nacimiento. 

Actores Descripción 

Padres, los abuelos, Los actores se acercan a la Notaría para registrar el 

bisabuelos, tatarabuelos, los nacimiento de la persona el cual entregan las 

parientes mayores mas declaraciones que los interesados y testigos hacen ante 

próximos, el propio el funcionario del Registro Civil. 

interesado, el defensor de Cumplido los requisitos exigidos para efectuar una 

familia, el director o inscripción, el funcionario competente recibirá los

administrador del documentos pertinentes y las declaraciones de los 

establecimiento publico o interesados y testigos cuando sean del caso. 

privado donde haya ocurrido 

el nacimiento, testigos y la 

Notaría. 
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CASO DE USO: Clasificación de la solicitud.

Actores 

Funcionario competente. 

Descripción 

Al verificar los documento se determina si la persona es 

nacida en Barranquilla o de otra ciudad, los nacimientos 

ocurridos en el extranjero de persona hijos de padres o 

madre colombianos, los nacimientos ocurridos en el 

extranjero de personas de hijos padres o madre 

colombiano de nacimiento o por adopción o de 

extranjeros residentes en el país en caso que lo solicite el 

interesado. El cual si es nacido en Barranquilla se 

procede a tomar el formulario de Registro Civil De 

Nacimiento o si nació fuera de la ciudad se escoge el 

formulario de solicitud por correo. 

CASO DE USO: Elaboración del documento.

Actores Descripción 

Funcionario del Registro Civil De acuerdo a la clase de documento que presenta estos 

pueden ser: 

-Cerificado de nacido vivo: Se verifica que el documento

este elaborado y firmado de acuerdo con las normas y 

leyes que la rigen. Como también se verifica si el inscrito 

es padres casado o extramatrimonial. 

- Partida de bautismo: Se observa que este autenticado

por la curia o si es de otro credo debe aportarse 

certificación autentica acerca de la celebración del 

convenio de derecho público interno entre las iglesias y 

estado colombiano. 

-Testigo: Esto deberán identificarse plenamente y

expresaran entre otros datos, su domicilio permanente, 
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dirección y teléfono de su residencia; así mismo presentar 

el documento de identidad en original. 

- El declarante: Debe presentar el documento de

identidad en original. 

- Datos del inscrito: El declarante debe informar el o los

nombres que llevara el inscrito, sexo, la fecha y lugar de 

nacimiento. 

- Si en el certificado de nacido vivo o el de partida de

bautismo o el de los testigos indica o informan que los 

padres son casados, el inscrito puede llevar el apellidos 

del padre sin que este presente, en caso que no lo sean 

debe estar presente el padre para tener derecho al 

apellido por que si éste no se presenta, el inscrito llevara 

solamente los apellidos de la madre. 

Ya que se ha determinado la autenticidad de los 

documentos e información, se procede a la elaboración 

del Registro Civil. 

CASO DE USO: Firmas y huella de los que intervienen en el Registro Civil de 

Nacimiento. 

Actores Descripción 

Padres, los abuelos, Cuando el funcionario lea la inscripción, en su totalidad, a los 

bisabuelos, tatarabuelos, los comparecientes quienes podrán aclarar, modificar o corregir

parientes mayores más sus declaraciones; si este el caso, el funcionario hará las

próximos, el propio 
correcciones del modo y con las formalidades dispuestas por la 

interesado, testigos si es el 
ley. Expresada la conformidad de los interesados y cumplido 

los requisitos del caso, se procederá los comparecientes a 
caso. 

firmar por separado cada uno de los ejemplares del registro. 

Luego se tomara las huellas del inscripto, del declarante y 

testigo si los hay. 

Cuando es hijo extramatrimonial el padre debe firma como 
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declarante y reconocimiento paterno. 

Si alguno de los comparecientes no supiere o no pudiere 

firmar, la diligencia será suscrita por la persona a quien el 

ruegue, de cuyo nombre, domicilio e identificación se tomara 

nota en el registro. El compareciente imprimirá a continuación 

su huella dactilar, de la cual se dejara testimonio escrito, con 

indicación de cual huella ha sido impresa. La huella del 

compareciente se imprimirá a la derecha de su nombre. 

CASO DE USO: Validación del documento 

Actores Descripción 

Funcionario y la Notaría. La funcionaria lleva los documentos con el formulario 

elaborado para que la Notaría lo verifique y firme en las 

casillas de validación del documento, la del 

reconocimiento y si tiene alguna observación también de 

fírmalo para su validez. 

CASO DE USO: Solicitud del Registro Civil De Matrimonio 

Actores Descripción 

Pueden inscribir la solicitud Los actores se acercan a la Notaría para registrar el 

cualquier persona que posea matrimonio el cual entregan lo documentos ante el 

cedula de ciudadanía. funcionario del Registro Civil. 

Cumplido los requisitos exigidos para efectuar una 

inscripción, el funcionario encargado recibirá los 

documentos pertinentes. 
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CASO DE USO: Elaboración del documento. 

Actores Descripción 

Funcionario encargado. El funcionario encargado procederá a llenar el folio 

respectivo basándose en los documentos presentados y 

en las declaraciones del denunciante, hasta completar 

toda la información necesaria. 

CASO DE USO: Verificación del denunciante del Registro Civil De Matrimonio. 

Actores Descripción 

Pueden inscribir la solicitud Cuando el funcionario lea la inscripción, en su totalidad, 

cualquier persona que posea a los comparecientes quienes podrán aclarar, modificar o 

cedula de ciudadanía. corregir sus declaraciones; si este el caso, el funcionario 

hará las correcciones del modo y con las formalidades 

dispuestas por la ley. Expresada la conformidad de los 

interesados y cumplido los requisitos del caso, se 

procederá a darle valides al documento. 

CASO DE USO: Validación del documento. 

Actores Descripción 

Funcionario y la Notaría. La funcionaria lleva los documentos con el formulario 

elaborado para que el jefe de registro lo verifique y luego 

entregárselo a la Notaría para su firma en las casillas de 

nombre y firma del funcionario que autoriza. 
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CASO DE USO: Solicitud de Registro Civil Defunción. 

Actores Descripción 

Pueden inscribir la defunción Los actores se acercan a la Notaría para registrar la 

el cónyuge sobreviviente, los defunción. El cual entregan lo documentos ante el 

parientes mayores mas funcionario del Registro Civil. 

próximos, las personas que Cumplido los requisitos exigidos por la ley y para 

habiten en la casa donde efectuar una inscripción, el funcionario encargado 

ocurrió el fallecimiento, el recibirá los documentos pertinentes para su elaboración. 

medico que atención al 

difunto en su última 

enfermedad, la funeraria que 

atienda su sepultura, cuando 

la defunción ocurre en un 

establecimiento público o 

privado, esta será 

denunciada por el director o 

el administrador del mismo, 

la autoridad de policía que 

encuentra el cadáver de una 

persona desconocida o que 

no sea reclamado. 

CASO DE USO: Elaboración del documento. 

Actores 

Funcionario encargado. 

Descripción 

El funcionario encargado procederá a llenar el folio 

respectivo de acuerdo a las leyes establecida del caso, 

basándose en los documentos presentados y en las 

declaraciones del denunciante, hasta..completar toda la.,.... ........ 
información necesaria. ' í,'I .o� 

. 
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CASO DE USO: Firmas de los que intervienen en el Registro Civil de Defunción. 

Actores Descripción 

Padres, los abuelos, Cuando el funcionario lea la inscripción, en su totalidad, a los 

bisabuelos, tatarabuelos, los comparecientes quienes podrán aclarar, modificar o corregir 

parientes 

próximos, 

mayores 

el 

más sus declaraciones; si este el caso, el funcionario hará las 

correcciones del modo y con las formalidades dispuestas por la 
propio 

ley. Expresada la conformidad de los interesados y cumplido 
interesado, testigos si es el 

los requisitos del caso, se procederá los comparecientes a 
caso. 

firmar por separado cada uno de los ejemplares del registro. 

Si alguno de los comparecientes no supiere o no pudiere 

firmar, la diligencia será suscrita por la persona a quien el 

ruegue, de cuyo nombre, domicilio e identificación se tomara 

nota en el registro. El comparecíente imprimirá a continuación 

su huella dactilar, de la cual se dejara testimonio escrito, con 

indicación de cual huella ha sido impresa. La huella del 

compareciente se imprimirá a la derecha de su nombre. 

CASO DE USO: Validación del documento. 

Actores Descripción 

Funcionario y la Notaría. La funcionaria lleva los documentos con el formulario 

elaborado para que el jefe de registro lo verifique y luego 

entregárselo a la Notaría para su firma en las casillas de 

nombre y firma del funcionario que autoriza. 
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9.27 DIAGRAMA DE FLUJO DEL SISTEMA ACTUAL 

PROCESO REGISTRO CIVIL DE NACIMIENTO 
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PROCESO REGISTRO CIVIL DE MATRIMONIO 
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PROCESO REGISTRO CIVIL DE DEFUNCION 
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9.3. IDENTIFICACIÓN DE REQUISITOS 

De acuerdo a la entrevista realizada a la Notaría y al jefe de 

Registro Civil plantearon los siguientes requisitos: 

• La creación de una base de datos integral, la cual permita el

manejo de todos los negocios con el objeto de realizar

consultas de todos los procesos realizados por ejemplo

búsqueda por nombres y apellidos, por fecha de nacimiento

para saber cual es el número del serial que le corresponde.

• Llevar el control del NUIP, para evitar errores ya se por

repetición o saltos.

• Llevar el control de los seriales asignados a la Notaría.

• Elaboración e impresión de las tres modalidades del Registro

Civil.

• Elaboración e impresión del libro de Registro de varios

cuando es hijo extramatrimonial o procesos legales.

• Elaboración e impresión del Acta complementaria.

• Elaboración de reportes que solicita la Registraduría Nacional

Mensual.

• Establecer controles, perfiles de acceso.

• Elaboración e impresión de Solicitudes por correo.
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9.4. ANÁLISIS DE REQUISITOS 

Con el fin de alcanzar el objetivo general de esta investigación 

se hace necesario delimitar el estudio, ya que de esta manera 

se hará el alcance real del proyecto investigativo. 

9.5. ESPECIFICACIÓN DE REQUISITOS 

A través de esta investigación, con base en las diferentes 

técnicas hechas y luego de haber debatido con la Notaría y el 

jefe de registro se han logrado identificar los diferentes 

requerimientos esenciales que pueden dar solución a la 

problemática presentada en la Notaría. 

Por todo lo anterior se da como resultado en desarrollar 

algunas de las necesidades que requiere la Notaría, sin ir más 

allá de las soluciones requeridas por la institución pero 

manteniendo flexibilidad en el modelo en caso de futuras 

mejoras. Las cuales son: 

• La creación de una base de datos integral, la cual permita el

manejo de todos los negocios con el objeto de realizar

consultas de todos los procesos realizados por ejemplo

búsqueda por nombres y apellidos, por fecha de nacimiento

para saber cual es el número del serial que le corresponde.
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• Llevar el control del NUIP, para evitar errores ya se por

repetición o saltos.

• Llevar el control de los seriales asignados a la Notaría.

• Elaboración e impresión de las tres modalidades del Registro

Civil.

• Elaboración de reportes que solicita la Registraduría Nacional

Mensual.
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10. INGENIERÍA DE INFORMACIÓN

10.1. MISIÓN 

Compromiso con la sociedad brindando seguridad jurídica, mediante la 

fe pública Notarial a actos y contratos, con honestidad y ética 

profesional, estimulando el desarrollo personal y espiritual de nuestros 

equipos de trabajo, mediante el principio de legalidad, calidad en el 

servicio y atención personalizada. 

10.2. VISIÓN 

Ser la mejor Notaría del país, alcanzando el nivel de las mejores en 

Colombia, buscando la excelencia a través de la investigación 

académica, soporte tecnológico, recursos humanos y nuestro 

compromiso con la sociedad. 

\ 
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10.3. ORGANIGRAMA 

OOTARIA 

SECRETARIA DE DESPACIO 
... 

1 1 1 1 
JEFE DE JEFE DE JURIDICA JEFE DE JEFE DE JEFE DE 

CONTABILIDAD PROTOOOLO REGISTRO CML AUTENTCACION 

1 1 1 1 
1 1 1 1 1 1 l 1 1 

CONTADOR AUXILv\R SECRETARIA AUXILv\R DE PROTOCOLST AS CAJERO AUXILIAR DE CAJERO AUXILIAR DE CAJEROS 

CONTABLE EXTRAJUICIO REGISTRO CML AUTENTICACIONES 
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11. ANÁLISIS DEL SISTEMA

11.1. DIAGRAMA DE FLUJO DE DATOS DEL PROYECTO 

Diagrama de contexto 
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Diagrama de Nivel 1 - Administración Registro Civil De Nacimiento. 
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Diagrama de Nivel 2 - Elaboración Registro Civil De Nacimiento. 
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Diagrama de Nivel 2 - Consulta Registro Civil De Nacimiento. 
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Diagrama de Nivel 1 - Elaboración Registro Civil De Matrimonio. 
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Diagrama de Nivel 2 - Elaboración Registro Civil De Matrimonio. 
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Diagrama de Nivel 3 - Consultar o Modificar Registro Civil De 

Matrimonio. 
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Diagrama de Nivel 1 - Elaboración Registro Civil de Defunción. 

� 

3.1 
Elaborar 

Registro 
Civil de 

Defunción 

Clientes 

3.2 
Consultar o 

Modificar 
Registro Civil 
de Defunción 

Movimiento 

o 

.3.3 
Imprimir 

Reportes del 
Registro Civil 
de Defunción 

73 

3.4 
Cabeza 
R.C.D.

/Jr!Jtos deJ 
rep-.lstro 

R" C.P.: 



Diagrama de Nivel 2 - Elaboración Registro Civil de Defunción. 
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Diagrama de Nivel 3 - Consultar o Modificar Registro Civil de 

Defunción. 
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11.2 ESPECIFICACIÓN DE IDENTIDADES 

Nombre Proceso: SISTEMA DE INFORMACION DE REGISTRO CIVIL 

NOTARÍAL. 

Resumen Lógico: Se trata de un software para gestionar los procesos 

de Registro Civil Notarial. 

Flujos que entran: Datos parámetro, Datos y documentos del cliente, 

Solicitud por correo, autorización, datos y documentos del interesado, 

orden. 

Flujos que salen: primera y segunda copia del registro, solicitud por 

correo. 

Nombre Proceso: 1 Administración de requisitos del Registro Civil De 

Nacimiento. 

Resumen Lógico: Es el que encarga de la elaboración, consulta e 

impresión del Registro Civil De Nacimiento. 

Flujos que entran: Datos personales, documento cliente. 

Flujos que salen: Ninguno. 
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Nombre Proceso: 2 Administración de requisitos del Registro Civil De 

Matrimonio. 

Resumen Lógico: Es el que encarga de la elaboración, consulta e 

impresión del Registro Civil De Matrimonio. 

Flujos que entran: Datos personales, documento cliente. 

Flujos que salen: Ninguno. 

Nombre Proceso: 3 Administración de requisitos del Registro Civil de 

Defunción. 

Resumen Lógico: Es el que encarga de la elaboración, consulta e 

impresión del Registro Civil De Nacimiento. 

Flujos que entran: Datos personales, documento cliente. 

Flujos que salen: Ninguno. 
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Nombre Proceso: 4 Administración de parámetro. 

Resumen Lógico: Es el que encarga de la elaboración, consulta e 

impresión del Registro Civil De Nacimiento. 

Flujos que entran: Datos personales, documento cliente. 

Flujos que salen: Ninguno. 

Nombre Proceso: 1.1 Elaborar Registro Civil De Nacimiento. 

Resumen Lógico: Es donde se va a realizar todo el proceso de 

elaboración del documento. 

Flujos que entran: Ninguno. 

Flujos que salen: Ninguno. 

Nombre Proceso: 1.2 Consultar Registro Civil De Nacimiento. 

Resumen Lógico: Es donde se realizan las consultas que se requieran. 

Flujos que entran: Ninguno. 

Flujos que salen: Ninguno. 
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Nombre Proceso: 1.3 Imprimir reportes del Registro Civil De 

Nacimiento. 

Resumen Lógico: Es donde se va a realizar todas las impresiones que 

se requieran. 

Flujos que entran: Ninguno. 

Flujos que salen: Ninguno. 

Nombre Proceso: 1.1.1 Consultar existencia del cliente. 

Resumen Lógico: Es donde se realizan las consulta si existe 

información al cual se va realizar el registro. 

Flujos que entran: Apellidos y nombres. 

Flujos que salen: Datos clientes existentes, Datos clientes existentes, 

Datos clientes inexistentes. 
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Nombre Proceso: 1.1.2 Remplazar serial R.C.N. 

Resumen Lógico: cuando un inscripto ya existe en el sistema, y por 
cualquier situación se requiere cambio de alguna información, se realiza 
por reemplazo. 

Flujos que entran: Datos cliente existente. 

Flujos que salen: Datos para elaborar. 

Nombre Proceso: 1.1.3 Reconstruir serial RCN. 

Resumen Lógico: cuando el documento físico que se encuentra esta 
deteriorado, se realiza la reconstrucción por medio de un nuevo serial. 

Flujos que entran: Datos Clientes existente. 

Flujos que salen: Datos para elaborar. 

Nombre Proceso: 1.1.4 Cancelar RCN.

Resumen Lógico: Esta se realiza cuando el inscripto )�-eñcuerAtra
I .::_, registrado mas de una vez. -� 

·� 

Flujos que entran: Datos clientes existentes. 1-
� , 

.._ ____________________________ �__.; 

.. ' ,· ... ]Ó ......... ,,, l} t,ll ;/ 
-- ··-
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Flujos que salen: No lleva. 

Nombre Proceso: 1.1.5 Elaborar RCN. 

Resumen Lógico: Es cuando el inscripto no se encuentra registrado, se 

procede a su elaboración. 

Flujos que entran: Datos clientes inexistente, datos para elaborar, 

datos para elaborar. 

Flujos que salen: Datos para imprimir. 

Nombre Proceso: 1.1.6 Imprimir RCN. 

Resumen Lógico: Es la impresión de los datos fueron ingresados en la 

base datos en el documento físico. 

Flujos que entran: Datos para imprimir. 

Flujos que salen: Ninguno. 

Nombre Proceso: 1.2.1 Validar criterios. 

Resumen Lógico: Es cuando el inscrito no se encuentra registrado, se 

procede a su elaboración. 

Flujos que entran: Criterio 1, Datos cliente. 
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Flujos que salen: Criterio no valido. 

Nombre Proceso: 1.3.1 Validar serial. 

Resumen Lógico: Es cuando el inscrito no se encuentra registrado, se 

procede a su elaboración. 

Flujos que entran: Número serial. 

Flujos que salen: Criterio no valido. 

Nombre Proceso: 1.3.2 Imprimir Registro Civil De Nacimiento. 

Resumen Lógico: Es cuando el inscrito no se encuentra registrado, se 

procede a su elaboración. 

Flujos que entran: Datos registro a imprimir. 

Flujos que salen: R.C.N. 

Nombre Proceso: 2.1 Elaborar Registro Civil De Matrimonio. 

Resumen Lógico: Es donde se va a realizar todo el proceso de 

elaboración del documento. 

Flujos que entran: Ninguno. 

Flujos que salen: Ninguno. 
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Nombre Proceso: 2.2 Consultar Registro Civil De Matrimonio. 

Resumen Lógico: Es donde se realizan las consultas que se requieran. 

Flujos que entran: Ninguno. 

Flujos que salen: Ninguno. 

Nombre Proceso: 2.3 Imprimir reportes del Registro Civil De 

Matrimonio. 

Resumen Lógico: Es donde se va a realizar todas las impresiones que 

se requieran. 

Flujos que entran: Ninguno. 

Flujos que salen: Datos del tipo de registro. 

Nombre Proceso: 2.4 Cabeza Registro Civil De Matrimonio. 

Resumen Lógico: Es el encabezado del Registro Civil De Matrimonio. 

Flujos que entran: Ninguno. 
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Flujos que salen: Registro Civil De Matrimonio. 

Nombre Proceso: 2.1.1 Validar datos. 

Resumen Lógico: Es donde se confirma la veracidad los datos que se 

ingresan. 

Flujos que entran: Datos matrimonio, fecha. 

Flujos que salen: Datos no validos, datos validos. 

Nombre Proceso: 2.1.2 Consultar o modificar Registro Civil De 

Matrimonio. 

Resumen Lógico: Es donde se van a realizar todas las consultas y 

modificaciones del Registro Civil De Matrimonio. 

Flujos que entran: Datos validos. 

Flujos que salen: Datos no validos. 

Nombre Proceso: 2 .. 1.2.1 Validar capitulación. 

Resumen Lógico: Es donde se confirma la veracidad los datos que se 

ingresan. 

Flujos que entran: Datos validos. 
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Flujos que salen: Datos no validos, datos validos. 

Nombre Proceso: 2 .. 1.2.2 Validar existencia de hijos. 

Resumen Lógico: Es donde se realiza la verificación de la existencia de 

hijos. 

Flujos que entran: Datos validos. 

Flujos que salen: Datos no validos, datos validos. 

Nombre Proceso: 2.1.2.3 Imprimir Registro Civil De Matrimonio. 

Resumen Lógico: Es donde se realiza la impresión del Registro Civil 

De Matrimonio. 

Flujos que entran: Datos validos. 

Flujos que salen: Registro Civil De Matrimonio. 

Nombre Proceso: 3.1 Elaborar Registro Civil de Defunción. 

Resumen Lógico: Es donde se va a realizar todo el proceso de 

elaboración del documento. 

Flujos que entran: Ninguno. 
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Flujos que salen: Ninguno. 

Nombre Proceso: 3.2 Consultar Registro Civil de Defunción. 

Resumen Lógico: Es donde se realizan las consultas que se requieran. 

Flujos que entran: Ninguno. 

Flujos que salen: Ninguno. 

Nombre Proceso: 3.3 Imprimir reportes del Registro Civil de Defunción. 

Resumen Lógico: Es donde se va a realizar todas las impresiones que 

se requieran. 

Flujos que entran: Ninguno. 

Flujos que salen: Ninguno. 

Nombre Proceso: 3.1.1 Validar datos. 

Resumen Lógico: Se validan los datos iniciales del ciudadano al cual 

se le va a dar de baja. 

Flujos que entran: Datos matrimonio, fecha. 

Flujos que salen: Datos validos, datos no validos. 
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Nombre Proceso: 3.1.2 Consultar o modificar acta de defunción. 

Resumen Lógico: Es donde se realizan las consultas o modificaciones 

que se requieran. 

Flujos que entran: Datos validos. 

Flujos que salen: Datos no validos. 

Nombre Proceso: 3.1.2.1 Validar datos ciudadano. 

Resumen Lógico: Corresponde a la validación de todos los datos 

obligatorios para la elaboración o actualización del acta de defunción. 

Flujos que entran: Datos validos. 

Flujos que salen: Datos validos, Datos no validos. 

Nombre Proceso: 3.1.2.2 Validar datos de la defunción. 

Resumen Lógico: Corresponde a la validación de todos los datos 

obligatorios. 

Flujos que entran: Datos validos. 

Flujos que salen: Datos validos, Datos no validos. 
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Nombre Proceso: 3.1.2.3 Grabar y elaborar defunción. 

Resumen Lógico: Almacena la información en el almacén y se procede 

a elaborar el acta. 

Flujos que entran: Datos validos. 

Flujos que salen: Datos del R.C.D. 

Nombre Proceso: 3.1.2.4 lmpresió.n del documento. 

Resumen Lógico: Es cuando se procede a elaborar el documento 

físicamente. 

Flujos que entran: Datos del R.C.D. 

Flujos que salen: R.C.D. 

. ·  .



11.3 MODELO ENTIDAD - RELACION 
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11.4 MODELO RELACIONAL 

SRNCLJENTES 
clitipodoc 
cliidclientes 
clinombrel 
clinombre2 
cliapellidosl 

,---.i•I cliapellidos2 
clisexo 
clidirccción 
clitelefono 
clibarrio 
clifecnac 
cliserial 
pai_idpais 
mun_idmunicipio 
de¡,_ de1,artamento 

1 
SRNCAPITULACIONES 
clitipodoc 
cliidclientes 
not_idNotaría 
recfec _ otorga 
rec _ nro _ escritura 

1 
"T 

SRNPAIS 
pai_idpais 
pai_nombre 

SRNHIJOS 
Hijserial 

� Hijnomcompleto 
Hijidentificacion 
lúiindserial 

1-

SRNPARAMETRO 
par_ idNotaría 
par_nombre 
par_ direccion 
par_ telefono 
par_email 

� 

SRNNOTARÍA 
not_idNotaría 
not_nombre 
1>ai_id¡>ais 
mun _idmunicipio 
dep_ departamento 

SRNTIPODOC 
tip_codigo 
tip_descripcion 

1 

... 

SRNMOVIMIENTOS 
movtiporeg 
rnovtipo 
insnuip 
serserial 
movfecha 
clitipodocl 
cliidpersonal 
cliseriall 
clitipodocl 
cliidpersona2 
cliserial2 
clitipodoc3 
cliidpersona3 
cliserial3 
clitipodoc4 
cliidpersona4 
cliserial4 
clitipodoc5 
clüdpersona5 
cliserial5 
movobservaciones 
estado 

SRNDEP ART AMENTO 
dep _ iddepartamento 
dep_nombre 

� pai_idpais 

SRNANTECEDENTE 
antcodigo 
antdescripcion 
antactiva 

i.-

SRNSERJALES 
serfec_ini 
serfec _ final 
serserial _ inicial 
serserial_final 
serestado 
sertipodoc 
serseractual 

• 

SRNTIPOREG 
tipreg_ codigo 
tipreg_ descripcion 

SRNMUNICIPIO 
mun_idmwúcipio 
mw1 nombre 
mw1 area 

+I dep_jddepartamento 

.---4 pai_idpais

SRNMATRIMONIO 
matserial 
matfec 
matclase 
mattipdoc 
matnumero 
matNotaría 
pai_idpais 
mun_idmunicipio 
dep _ departamento 
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SRNINSCRJTO 
insnuip 
instipodoc 
insidpersona 
insnombre 
insapellido 
insnombre2 
insapellidos2 
inssexo 
insfecnac 
insdirección 
insgruposan 
insfacrh 
instantecedente 
insnumantecedentc 
insserial 
pai_idpais 
mun_idmunicipio 
dep departamento 

1 
SRNNUIP 

nuipfec _ ini 
nuipfec_final 
nuip_inicial 
nuip_final 
nuipestado 
nuipsemctual 
nuipresolucion 

SRNDEFUNCION 
defserial 
fec_def 
hor def 
numero 
jusgado 
fec_sentcn 
docpresentado 
nom _ funcionario 
pai_idpais 
mun_idmunicipio 
dep _ departamento 



11.4 DICCIONARIO DE DA TOS 

NOMBRE DE LA TABLA: SRNMUN DESCRIPCIÓN DE LA TABLA 

NOMBRE LARGO: MUNICIPIO Guarda toda infonnación relacionada con los nombres de los 

MODULO: DATOS BASICOS mumc1p1os. 

No Nom. Atributo Llaves Tipo de Long. Dec Nulo? Descripción 

Dato 

1 Mun cod Pk Number 3 o No Código del municipio 

2 Mun nom Texto 30 o No Nombre del municipio 

3 Depcod Fk Number 3 o No Código del departamento 

4 Paicod FK Number 3 o No Código del País 

NOMBRE DE LA TABLA: SRNDEP DESCRIPCION DE LA TABLA 

NOMBRE LARGO: DEPARTAMENTO Guarda toda infonnación relacionada con los nombres de los 

MODULO: DATOS BASICOS departamentos 

No Nom. Atributo Llaves Tipo de Long. Dec Nulo? Descripción 

Dato 

1 Depcod Pk Number 3 o No Código del Departamento 

2 Dep_nom Texto 30 o No Nombre del Departamento 

3 Paicod Fk Number 3 o No Código del País 
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NOMBRE DE LA TABLA: SRNPAI DESCRIPCION DE LA TABLA 

NOMBRE LARGO: PAIS Guarda toda información relacionada con los nombres de los países 

MODULO: DATOS BASICOS 

No Nom. Atributo Llaves Tipo de Long. Dec Nulo? Descripción 

Dato 

1 Paicod Pk Number 3 o No Código del País 

2 Painom Texto 30 o No Nombre del País 

NOMBRE DE LA TABLA: SRNSER DESCRIPCION DE LA TABLA 

NOMBRE LARGO: SERIALES Aquí se almacenara todo los rangos suministrados por la Registraduría 

MODULO: DATOS BASICOS Nacional 

No Nom. Atributo Llaves Tipo de Long. Dec Nulo? Descripción 

Dato 

1 Sercod Pk Number 5 o No Consecutivo del serial 

2 Serreg Texto 20 o No Tipo de registro 

3 Serest Texto 15 o No Estado de los seriales 

4 Serfecini Fecha 10 o No Fecha de recibo de los seriales 

5 Serfecfin Fecha 10 o No Fecha en la que se ternita el serial en uso 

5 Serrín Number 15 o No Serial inicial 

6 Serfin Number 15 o No Serial final 
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NOMBRE DE LA TABLA: SRNCONSER 

NOMBRE LARGO: CONSECUTIVOSERIAL 

MODULO: DATOS BASICOS 

No Nom. Atributo Llaves Tipo de 

Dato 

1 Conseract Number 

2 Sercod Fk Number 

3 Conserreg Texto 

4 Consertip Texto 

5 Conserobs Texto 

NOMBRE DE LA TABLA: SRNCONNUI 

NOMBRE LARGO: CONSECUTIVO NUIP 

MODULO: DATOS BASICOS 

No Nom. Atributo Llaves Tipo de 

Dato 

1 Connuiact PK Number 

2 Nuicod FK Number 

DESCRIPCION DE LA TABLA 

Aquí se almacenara los consecutivos de los seriales utilizados 

y sus estados 

Long. Dec Nulo? Descripción 

15 o No Consecutivo de los seriales activos 

5 o No Código de serial 

20 o No Tipo de registro 

30 o No Estado de los registro 

255 o N Observación de los seriales utilizados 

DESCRIPCIÓN DE LA TABLA 

Aquí se almacenara el consecutivo del NUIP 

Long. Dec Nulo? Descripción 

15 o NO Consecutivo Actual del NUIP 

5 o No Código del NUIP 

/ 
/A, 

/·'J 
•e: 

l. 

\ -. 
\ •.
'" 

.,.,,,. .. ,-;----. -,
..... 

, ,,_ \ 
. , 
"?, \
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NOMBRE DE LA TABLA: SNRNUI 

NOMBRE LARGO: NUIP 

MODULO: DATOS BASICOS 

No Nom. Atributo Llaves Tipo de 

Dato 

1 Nuicod PK Number 

2 Nuires Number 

3 Nuiest Texto 

4 Nuifecini Date 

5 Nuifecfin Date 

6 Nuiini Number 

7 Muifin Number 

DESCRIPCIÓN DE LA TABLA 

Aquí se almacenara todo los rangos suministrados por la Registraduría ,, 
� .  

�· .; .... 

Nacional " ·:� 
,. 

l.; 

Long. Dec Nulo? Descripción 1 -

\ .. 
\ 
·,

5 o NO Código del NUIP 

20 o No Numero de resolución 

20 o No Estado del NUIP 

10 o No Fecha de inicio 

10 o No Fecha final 

15 o No Numero inicial de NUIP 

15 o No Numero final de NUIP 

¡;- - -...... 
' \� t· , 

. -, 
. ) \ 

/ .. 
·�\
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NOMBRE DE LA TABLA: SRNNOT DESCRIPCION DE LA TABLA 

NOMBRE LARGO: NOTARIA Guarda toda información relacionada con el notario y sus funcionarios 

MODULO: DATOS BASICO autorizados 

No Nom. Atributo Llaves Tipo de Long. Dec Nulo? Descripción 

Dato 

1 Notced Pk Numérico 30 o No Identificación del funcionario 

2 Notnom Texto 30 o No Nombre del funcionario 

3 Notape Texto 30 o No Apellido del funcionario 

4 Notcar Texto 30 o No Cargo del funcionario 

5 Notest Texto 15 o NO Estado del funcionario 
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NOMBRE DE LA TABLA: SNRINS DESCRIPCION DE LA TABLA 

NOMBRE LARGO: CLIENTES Almacena infonnación básica de cada uno de los inscritos a los cuales se le 

REGISTRO CIVIL NACIMIENTO elabora un Registro Civil Nacimiento. 

MODULO: REGISTROS CIVILES 

No Nom. Atributo Llaves Tipo de Long. Dec Nulo? Descripción 

Dato 

1 Inscod Number 15 o No Código de registro Civil de Nacimiento 

2 Insnui Number 15 o No Numero de NUIP asignado 

3 Nuicod Number 5 o No Código del NUIP 

4 Sercod Number 5 o No Código del serial asignado 

5 Insapel Texto 30 o No Primer apellido del inscrito 

6 Insape2 Texto 30 o Si Segundo apellido del inscrito 

7 Insnoml Texto 30 o No Primer nombre del inscrito 

8 lnsnom2 Texto 30 o Si Segundo nombre del inscrito 

9 Insfecnac Fecha 10 o No Fecha de nacimiento del inscrito 

10 Inssex Texto 15 o NoO Sexo del inscrito 

11 Insgrusan Texto 2 o Si Grupo sanguíneo 

12 Insfac Texto 15 o Si Factor sanguíneo 

13 Paicod Fk Number 3 o No Código del país 

14 Depcop Fk Number 3 o No Código del departamento 
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NOMBRE DE LA TABLA: SRNINS DESCRIPCIÓN DE LA TABLA 

NOMBRE LARGO: CLIENTES Almacena infonnación básica de cada uno de los inscritos a los cuales se le 

REGISTRO CIVIL NACIMIENTO elabora un Registro Civil Nacimiento. 

MODULO: REGISTROS CIVILES 

No Nom. Atributo Llaves Tipo de Long. Dec Nulo? Descripción 

Dato 

15 Muncod Fk Number 3 o No Código del municipio 

16 Instippant Texto 30 o No Tipo de parentesco 

17 Insmunant Number 15 o No Numero anterior 

18 Insobs Texto 250 o No Observaciones del registro 

19 Insest Texto 20 o No Estado del registro 

20 Inshij Texto 20 o No Tipo de hijo 

21 Insdat Texto 20 o No Datos genéricos 

22 Insced Fk Number 30 o No Código del funcionario que elaboro el Registro 

23 Insfec Texto 30 o No Fecha de inscripción. 
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NOMBRE DE LA TABLA: SRNCLIRCN DESCRIPCIÓN DE LA TABLA 

NOMBRE LARGO: Almacena infonnación básica de cada uno de los padres, testigos y 

declarantes un Registro Civil Nacimiento. 

MODULO: REGISTROS CIVILES 

No Nom. Atributo Llaves Tipo de Long. Dec Nulo? Descripción 

Dato 

1 Inscod Fk Number 15 o No Código de Registro Civil de Nacimiento 

2 Clitipdoc Texto 30 o No Tipo de clase de documento 

3 Cliid Number 15 o No Numero de identificación 

4 lcliape 1 Texto 30 o No Primer apellido 

5 cliape2 Texto 30 o Si Segundo apellido 

6 clinoml Texto 30 o No Primer nombre 

7 clinom2 Texto 30 o Si Segundo nombre 

8 Clitel Texto 30 o No Número telefónico 

9 Clidirlnssex Texto 30 o No Dirección 

10 Cliban· Texto 30 o Si Barrio 

11 Paicod Fk Number 3 o No Código del país 

12 Cliind Texto 30 o No
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NOMBRE DE LA TABLA: SRNPRE DESCRIPCION DE LA TABLA 

NOMBRE LARGO: PRESUNCION Almacena información básica de cada una de las presunciones relacionadas 

con el Registro Civil de Defunción 

MODULO: REGISTROS CIVILES 

No Nom. Atributo Llaves Tipo de Long. Dec Nulo? Descripción 

Dato 

1 Precod Pk Number 15 o No Código de la presunción 

2 Defcod Fk Number 15 o No Código del Registro de Definición 

3 Prejuz Texto 60 o No Nombre del juzgado 

4 Prefecsen Fecha 10 o No Fecha de la sentencia 

5 Predocpre Texto 60 o No Tipo de documento presentado 

6 Prefun Texto 60 o No Nombre del funcionario 
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NOMBRE DE LA TABLA: SNRMAT DESCRIPCIÓN DE LA TABLA 

NOMBRE LARGO: MATRIMONIOS Almacena información básica de cada una de los matrimonios. 

MODULO: REGISTROS CIVILES 

No Nom. Atributo Llaves Tipo de Long. Dec Nulo? Descripción 

Dato 

1 Matcod Pk Number 15 o No Código del matrimonio 

2 Sercod Fk Number 5 o No Serial del matrimonio 

3 Paicod fk Number 3 o No Código del país 

4 Depcod Fk Number 3 o No Código del departamento 

5 Muncod Fk Number 3 o No Código del municipio 

6 Matfec Fecha 10 o No Fecha del matrimonio 

7 Matcla Texto 30 o No Clase de matrimonio 

8 Matdoc Texto 30 o No Documento presentado 

9 Matnum Number 15 o No Numero del documento presentado 

10 Matnot Texto 30 No Notaria donde se realizo el matrimonio 

11 Matfecins Facha 10 No Fecha de inscripción del matrimonio 

12 Matest Texto 20 No Estado del registro 
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NOMBRE DE LA TABLA: SRNCAP DESCRIPCION DE LA TABLA 

NOMBRE LARGO: CAPITULACIONES Se anotaran todas las declaraciones de bienes materiales. 

MODULO: REGISTRO DE MATRIMONIO 

No Nom. Atributo Llaves Tipo de Long. Dec Nulo? Descripción 

Dato 

1 Capcodl Pk Numérico 15 o No Código de la capitulación 

2 Sercod Fk Number 5 o No Código del serial asignado 

3 Matcod Fk Number 15 o No Código del matrimonio 

4 Capnumnot Number 30 o No Número de la notaria 

5 Capnumesc Numérico 15 o No Número de la escritura 

6 Capfecoto Fecha 10 No Fecha de otorgacion 

7 Caplugoto Texto 50 No Lugar de otorgamiento 

8 Notced Number 30 o No Código del funcionario 
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NOMBRE DE LA TABLA: SRNDIF DESCRIPCION DE LA TABLA 

NOMBRE LARGO: DIFUNTOS Guarda toda información relacionada con los difuntos 

MODULO: REGITROS CIVILES 

No Nom. Atributo Llaves Tipo de Long. Dec Nulo? Descripción 

Dato 

1 Difcod Pk Number 15 o No Consecutivo de los difuntos 

2 Sercod Fk Numero 5 o No Serial asignado 

3 Diftipdoc Texto 30 No Tipo de documento 

4 Difid Number 15 No Numero de identificación 

5 Insapel Texto 30 o No Primer apellido 

6 Insape2 Texto 30 o Si Segundo apellido 

7 Insnoml Texto 30 o No Primer nombre 

8 Insnom2 Texto 30 o Si Segundo nombre 

9 Insfecnac Fecha 10 o No Fecha de nacimiento 

10 Inssex Texto 15 o No Sexo 

11 Defobs Texto 200 No Observaciones de la defunción 

12 Defest Texto 30 No Estado del registro 
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NOMBRE DE LA TABLA: SRNDEF DESCRIPCION DE LA TABLA 

NOMBRE LARGO: DEFUNCIONES Guarda toda información de las defunciones 

MODULO: REGITROS CIVILES 

No Nom. Atributo Llaves Tipo de Long. Dec Nulo? Descripción 

Dato 

1 Defcod Pk Number 15 o No Código de la defunción 

2 Difcod Fk Number 15 o No Consecutivo de los difuntos 

3 Paicod Fk Number 3 o No Código del país 

4 Depcod Fk Number 3 o No Código del departamento 

5 Muncod Fk Number 3 o No Código del municipio 

6 Defec. Fecha 10 No Fecha de la defunción 

7 Defhor Texto 30 No Hora de la defunción 

8 Deffecins Fecha 10 No Fecha de inscripción 

9 Defcer Number 15 o No Numero del documento 

10 Deffun Texto 70 No Nombre del funcionario 
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NOMBRE DE LA TABLA: SRNHIJ DESCRIPCION DE LA TABLA 

NOMBRE LARGO: HIJOS Guarda toda información relacionada con los datos de los hijos de un 

MODULO: REGISTROS CIVILES matrimonio. 

No Nom. Atributo Llaves Tipo de Long. Dec Nulo? Descripción 

Dato 

1 HIJCOD PK Number 15 o No Consecutivos 

2 Sercod Fk Number 5 o No Numero del serial 

3 Hijnom Texto 50 No Nombre del hijo 

4 Hijide Number 30 o No Identificación del hijo 

5 Hijind Number 30 o No Indicativo serial 

6 Matead Fk Number 15 o No Código del matrimonio 
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NOMBRE DE LA TABLA: SNRCLIRCM 

NOMBRE LARGO: 

MODULO: REGISTROS CIVILES 

DESCRIPCIÓN DE LA TABLA 

Almacena información básica de cada uno de los testigos y declarantes 

un Registro Civil de Matrimonio 

No Nom. Atributo Llaves Tipo de Dato Long. Dec Nulo? Descripción 

1 Sercod Fk Number 5 o No Código del serial 

2 Matcod Fk Number 15 o No Código del matrimonio 

3 Capcod Fk Number 15 o No Código de la capitulación 

4 Clitipdoc Texto 30 o No Tipo de clase de documento 

5 Cliid Number 15 o No Numero de identificación 

6 cliapel Texto 30 o No Primer apellido 

7 cliape2 Texto 30 o Si Segundo apellido 

8 clinoml Texto 30 o No Primer nombre 

9 clinom2 Texto 30 o Si Segundo nombre 

10 Clitel Texto 30 o No Numero telefónico 

11 Elidir Texto 30 o No Dirección 

12 Clibarr Texto 30 o Si Barrio 

13 Clifecnac Fecha 10 o No Fecha de nacimiento 

14 Clireg Varchar 30 No 

15 Cliind Varchar 30 No 
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NOMBRE DE LA TABLA: SNRUSU DESCRIPCIÓN DE LA TABLA 

NOMBRE LARGO: USUARIOS Almacena información básica de cada uno de los usuarios de la aplicación 

MODULO: 

No Nom. Atributo Llaves Tipo de Long. Dec Nulo? Descripción 

Dato 

1 Usuape Texto 30 No Apellido del usuario 

2 Usunom Texto 30 No Nombre del usuario 

3 Usulog Pk Texto 30 No Login del usuario 

4 Usupas Texto 15 No Contraseña 

5 Usutip Texto 15 No Tipo de usuario 

6 Uusest Texto 30 No Estado del usuario 
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NOMBRE DE LA TABLA: SNRAUD DESCRIPCIÓN DE LA TABLA 

NOMBRE LARGO: AUDITORIA Almacena info1mación de todas las actividades realizadas en las tablas. 

MODULO: 

No Nom. Atributo Llaves Tipo de Long. Dec Nulo? Descripción 

Dato 

1 Auddes Texto 15 No Descripción de la actividad 

2 Audtab Texto 15 No Nombre de la tabla 

3 Audusu Texto 15 No Nombre del usuario 

4 Audhor Texto 15 No Hora en la que se realizo la actividad 

5 Audfec Fecha 10 No Fecha en la que se realizó la actividad 
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NOMBRE DE LA TABLA: SRNCLIRCD 

NOMBRE LARGO: DIFUNCION 

MODULO: REGITROS CIVILES 

No Nom. Atributo Llaves Tipo de 

Dato 

1 Defcod Pk Number 

2 difcod Fk Numero 

3 clitipdoc Texto 

4 cliid Number 

5 cliapel Texto 

6 cliape2 Texto 

7 clinoml Texto 

8 clinom2 Texto 

9 Clitel Number 

10 Clidir Texto 

11 Clibarr Texto 

12 cliindDefest Texto 

DESCRIPCION DE LA TABLA 

Guarda toda infonnación relacionada con los testigos de la defunción,;, � i 
/�v

I ... � 

¡� 
,�� 

Long. Dec Nulo? Descripción . .. � 
. .. ,
,, : 
....... ' .

15 o No Consecutivo de los difuntos ·, 

15 o No Serial asignado 

30 No Tipo de documento 

15 No Numero de identificación 

30 o No Primer apellido 

30 o Si Segundo apellido 

30 o No Primer nombre 

30 o Si Segundo nombre 

15 o No Teléfono 

30 o No Dirección 

30 No Barrio 

30 No 

--.......

�::-:·., 
•' .;_ \---=··'., 

-

• ¡ 
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12. DISEÑO DEL SISTEMA

12.1. ESTRUCTURA FUNCIONAL 

PARÁMETRO 

PAíSES 
DEPARTAMENTO 
MUNICIPIOS 
SERIALES 
DATOS BÁSICOS 
NOTARÍAS 
CLIENTES 
TESTIGOS 

SISTEMA DE REGISTRO 
NOTARÍAL 

SRN 

REGISTROS I I CONSUL r A-
NOTARIALES INFORMES 

REGISTRO CIVIL DE NACIMIENTO 

� 

COPIAS 
REGISTRO CIVIL DE MATRIMONIO SERIALES DAÑADOS

EGISTRO CIVIL DE DEFUNCION SERIALES UTILIZADOS 
PRODUCCIÓN 
MENSUAL 

UTILIDADES 

USUARIO 
PERFILES 
BACKUP 
LOG-AUDITORIA 
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12.2 DESCRIPCIÓN DE LOS COMPONENTES DE LA 

ESTRUCTURA FUNCIONAL 

El sistema de Registro Notarial, esta conformado por cinco opciones 

las cuales: 

• Parámetros: este modulo nos permitirá el cargue y actualizaciones
de los datos básicos para el buen funcionamiento de la aplicación
dentro de estos datos encontraremos:

• Países.

• Departamentos.

• Municipios.

• Seriales.

• Datos Básicos

• Notarías.

• Registros Notariales: Esta opc1on nos permitirá todo lo
relacionado con toda la elaboración, impresión, consulta. Etc.

• Consulta e Informes: Esta opción nos brindara la oportunidad de
realizar los informes básicos, como la producción, reimpresión de
los Registros Notariales, etc.

• Utilidades: Nos brindara las opciones básicas como lo es la
creación de usuarios, asignación de perfiles, copias de seguridad.
etc.
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12.3 DISEÑO DE LAS INTERFACES 

Esta interfase hace referencia a la entrada al sistema. 

Inicio de Sesion ... 

Usua1io: jAOMINI 

Conha$eÍÍa: 

Aceptar Cambiar Contraseña J Cancelar 

A través de este formulario se realizaran las funciones básicas como 
son crear, actualizar, guardar la información referente al País de 
origen al cual pertenece la persona y salir de la interfase. 

Datos del Pais 

Nuevo 

� � 
Actualizar Guardar 

Código del País: 1 

Nombre del País: 

Salir 

111 



A través de este formulario se realizaran las funciones básicas como 
son crear, actualizar, guardar la información referente al Departamento 
el cual pertenece la persona y salir de la interfase. 

Datos del Departamento 

Nulo 
I 

Act�ar 
I 

Gu:lldar 
1 

� 1 

Departamento 

Nombre del Pais: 

1 1 1 
Código del Departamento 

Nombre del Departamento 

01 

A través de este formulario se realizaran las funciones básicas como 
son crear, actualizar, guardar, deshacer, eliminar e imprimir la 
información referente al Municipio al cual pertenece la persona y salir 
de la interfase. 

Municipio 

Nuevo 

Pais: 

Ocportorncnto: 

Códígo del Municipio: 

Nombre del Municipio: 
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A través de este formulario se realizaran las funciones básicas como 
son crear, actualizar, guardar, deshacer, eliminar e imprimir la 
información referente al rango de números de seriales, el cual es 
enviado por la Registraduría Nacional, manejando también el rango de 
fecha en el cual se asignaron estos números y salir de la interfase. 

Serial 

Tipo Registto: Serial Inicial: 

JI 3 

1 • 1 � Consultar Salir 

Sefial Fnal: 

N•. Tipo de Registro Fecha Inicial Fecha Final Serial !ricial S.eñal Final Estado 

A través de este formulario se realizaran las funciones básicas como 
son crear, actualizar, guardar, deshacer, eliminar e imprimir la 
información referente a la Notaría y salir de la interfase. 

Notaria 

NOO'lbre del País 

Nombre del Departamerto 

Nombre del Municipio 

Código Notaria 

Nombre Notaria 

..:J _J 

-----3_J 

...:.1 _..:J 



A través de este formulario se realizaran las funciones básicas como 
son crear, actualizar, guardar, deshacer. Los rangos de los NUIP 
asignados a la Notaría. 

Nuip

Nue� l g j . � 1 A I sl! 1 
Resolución: 
------

N!. Fecha Inicial Fecha Final 

1 11/11/2005

Nuip Inicial 

Nuip h1icial ..
100000

Nuip Final 

NuipFinal 
2000000

2

Resolucion Estado 
- .. ----ff -

123654 EN PROCESO

A través de este formulario se realizaran las funciones básicas como 
son crear, actualizar, guardar, deshacer, eliminar e imprimir la 
información referente a la Notaria y salir de la interfase. 

Notario 

¾,elidos: Nombres: 

CeckJla: Cargo: 
,---------

Euado 

r. Activo r Inactivo
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A través de este formulario se realizara el proceso de la creación de 
los usuarios, consulta y cambio de estado de los mismos. 

Usuario 

Apellidos: 

Nombres: 

Login: 

P�word: 

A�cribú: 

Tipo 

Estado 
r. Activo r lnaclivo 

A través de este formulario se realizaran la captura de los datos 
básicos de del inscrito, de los padres, de los testigos y los declarantes 
que hacen parte de un registro civil de nacimiento. 

. . 

Registro Civil De Nacimiento 

D 
j <fflr!: R� 1 

� 
1 c��r RCN 1 Nuevo 

·�

l lnscrit0; T Pactes T Tesl9)s T Declarante 

Prime{ Apelici:I: Segundo Apeldo: Prime{ Nombre: Segunó:¡ Nombre: 

1 1 ------, 1 
Fecha de nacinierto: Sei«>: Gíl.410 San!1,á,eo: Facto! AH: 

�,----�, �-¡---¡ 
País: Departcrnento: Mt.rtjlio: 

_i] 1
Tipo De Antecedenle; Numeso del Artecedente:: 

�I 
Nombre .Y Cargo del FU'lcionario: 

ill 3 
Fecha de lncripcion: 

1 3 

1 � 
Hiio Datos Geneñcos 

r Legitimo r. EKtramatrimonial r Extramatrimonial Reconocido P MADRE 
P PADRE 
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A través de este formulario se realEzaran la captura de los datos 
básicos de de los contrayentes, denunciantes, otros, de las 
providencias que hacen parte de un registro civil de matrimonio . 

. 

Registro Civil De Matrimonio 

-_N_u_l_o_ ... J_, __ �_
1 

_ _._ __ �_, _ __,_l_con_su_�_ar .... R_CM........_l __ �_;)_..--Je---5� 1 
1000 

Contrayentes 

Do.tos del Contrayente 

Documento: fR � N!. Documento: 1

Priner Nombre: ,...-------- Seg1.11do Nombre:------� 

Primer Apellido: Seg1.11do Apellido: 

Fecha de Nacimiento: T elefono: Dirección: 

=i---
Datos de La Contrayente 

Documento: _J N!. Documento:

Primer Nombre: �------- Segundo Nombre: 

Primer Apellido: 

Fecha de Nacimiento: T elefono: 

_]�--

Se:gundo Apellido: 

Dirección: 

Barrio: 

Barrio: 
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A través de este formulario se realizaran la captura de los datos 
básicos de del difunto, de los testigos y los declarantes que hacen 
parte de un registro civil de defunción. 

Registro Civil De Defuncion 

) 
Nuevo 

R�sbo 

Datos del Inscrito 

Documento: N'. Documento: 

• � 
Salir 

Primer Nombre: Segundo Nombre: 
.-------

Prinef Apeido: Segundo Apellido: Fec. de Nac: 

Datos De La Defunción 

País: Departamento: 

1 _] ¡ 
Municipio: 

_] 1 

Sexo: 

i] 1 ..::1 

Fecha de Defuncion: 

__] l ·· � 
Hora: N! del Certificado: Fecha de lncripcion: Nombre .Y Cargo del Funcionario: 

Presunción De Muerte 
Juz. que prof. Senten. 

Funcionario y Cargo: 

1 _] 1 

Fecha de Sentencia: Documento Presentado: 

117 



Este será el formulario que nos presentara el menú de la aplicación, el 
cual consta de cuatro opciones principales. 

� Modulo de Opciones... (?Jr2] 

-, � 'ni 
-· e) REGISTROS

1:> Nacimiento 
C) Matrimonio 
() Oefu1clon 

t?REPORTES 
�> l"l:NSUAI. 

(.) UBRO DE VARIOS 
t:? PARAl"EIROS 

(VPais 
¡�) Departamento 
(,'> Municipio 
1,�) M.JIP 
(.) Serial 
¡�) Notario 

t'.') MOOIJ..O ADMINISTRADOR 
{) Cteadon de Usuarios 
l�) Ai.dtoria 
(.) Reportes Dinamicos 
(..:> Ayudas en 1..a,e.a 

¡".,.'>SALIR 

Usuario: ADNIN 

L 1 

SUPERINTENDENaA DE 

NOTARIADO Y REGISTRO 

Sistema de lnformacion de Registro Civil Notarial 

HOia: 20:04:29 Fecha: 15/1112005 
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A través de este formulario se realizara el proceso de auditoria, las 
cuales se pueden realizar por fecha, por usuario, por tablas o 
generales. 

Auditoria .... 

) 

Limpiar 

;;:.U".;..;;u:.;;;;a•;..::..m::.c...: ___ Tablas: Fecha de Inicio: Fecha Final: 
_3 �¡ -----.3

--,

j 15111120re ..=.J l 1 s11112ore 

N•. O�ion Nombre de Tabla Uauario Ho,,. 

TiPO de Busqueda 

CJ General CJ Usuaio 

O Tabla Dif�;¡j 

F°echa 
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A través de este formulario se realizara los reportes dinámicos, donde 
el usuario puede crear sus propios informes a través de consultas que 
el sistema le validara. 

Generador de Reportes Dinamico 

�ar 1 
]J ••. :····-
+' 

+ 

+ 

+ 

+ 

+ 

+ 

+ 

+ 

+ 

+ 

+ 

+ 

+ 

+ 

+ 

:Ji unpai 
]_1 =undep 

JJ unmun 
J.i unnui 

}J Sfn&ef 

]J smins 

Ji smclircn 

)J smclirC81 

)) smmat 

)J undef 

71 s:rncap 

J,· smhij 

JJ =unclircd 

JJ undif 

]J undef 

ll UllC)l'e 

SQL- Quer, 

• 
Buscar SQI.-Query 

A 

� 

1 ./ fr!j 
�ortar Datos 

� 
Sair 

[mm 

rr 

í' 
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CONCLUSIÓN 

La Notaría Primera De Barranquilla se mueve en torno al conjunto de 

procesos que interactúan entre sí para poder determinar la legalidad 

de los procesos que se llevan a cabo y la calidad del servicio para la 

adecuada y eficaz prestación de los servicios de la Notaría al mismo 

tiempo que orienta a los notarios sobre lo particular. 

Sin duda alguna la realización de este proyecto es de su importancia, 

debido a que permite fortalecer aun más a estos procesos brindando 

una herramienta útil para el mejoramiento de la gestión administrativa 

y financiera de la organización. Además sirve de apoyo a la toma de 

decisiones organizacionales, a la buena ejecución y el desarrollo de 

los procesos en la entidad o Notaría. 

Cabe anotar que el éxito de esta solución depende en gran parte la 

humana es decir, del empeño, compromiso y sentido de pertenencia 

que los funcionarios de la Notaría Primera De Barranquilla sientan por 

ella para que al final esta herramienta sea útil, y sean manejados de 

la mejor manera todos los procesos como la elaboración, consulta, 

control, Entre otro. 
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La sistematización, permite que la información sea confiable y más 

significativa de la gestión de la legalidad del Registro Civil Notarial, el 

cual constituye al mejoramiento de la calidad de la prestación de los 

servicios a los ciudadanos, manteniendo la flexibilidad y la 

adecuación en la optimización de la aplicación, brindando al usuario 

final una herramienta fácil de utiliz.ar, y de aprender. Por último 

fortalece la gestión administrativa y financiera de la organización. 
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ANEXO 1. FICHA TECNICA DEL PROYECTO 

SRN 
SISTEMA DE REGISTRO NOTARÍAL 

INTEGRANTES 

• Margarita Mejía Gil
• Samir Urueta Vides

• Jairo Villalobos Herrera
• Jonathan Ricardo Ruiz Rangel

PROFESIONALES DE APOYO 
lng. Víctor Montaña 

DIRECTOR DEL PROYECTO 

Nombre: Ana Dolores Meza Caballero 

Empresa donde labora: Notaría Primera De Barranquilla 

Cargo: Notaría 

ASESOR METODOLOGICO- TÉCNICO 

Nombre: 

Empresa donde labora: 

1 ng. Juan Carlos Calabria 

Universidad Simón Bolívar 
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LÍNEA DE INVESTIGACIÓN 

La investigación está marcada en la línea de lenguajes de 
programación informática visuales y sistemas manejadores de bases 
de datos que permitan implementar técnicas de avanzada a un 
proceso administrativo tradicional. 

Diseñar e implementar un Sistema De Información para la 
automatización del proceso del Registro Civil en la Notaría Primera 
De Barranquilla con el fin de mejorar el servicio. 

FECHA DE INICIACIÓN 

FECHA DE PROCESO 
DE ANTEPROYECTO 
FECHA DE ENTREGA 

01 de Agosto 2.004 

DEL ANTEPROYECTO 

10 de Noviembre de 2.004 

16 de Noviembre de 2.004 

FECHA DE PROCESO 
DEL PROYECTO 

TIEMPO DE DURACIÓN DEL PROYECTO 

COSTO DEL PROYECTO 

$2.500.000 durante los 9 meses del proyecto. 

FUENTE DE FINANCIACIÓN 

Notaría Primera De Barranquilla 

10 MESES 

126 



Anexo 2. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES 

AGOSTO SEPTIEMBRE 

f--
ACTIVIDADES 1 11 111 IV 1 11 111 

No 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 

11 .lÁ � 
� �. 1 Analisls del plan de desarrollo . '· f., 

� 
� �"!. � r 

1¡� f;; � p :'A i ,�;1 2 Estudio olaneacíon Estrateaíca . , .. :¡,� !r� l'i� ,; -� ,& 1,1!.•. l. 

determlnlcaclon de factores clave del �·:.."-! ?l. 

3 éxito :� ¡ 1,.· 

Anallsls de flujo del contanldo de ·:] r !ltlli �¡ 
4 informacion ,;:·· t� r! �' 

Analísis del modelamlento de datos t"t 
. .  

i. ' 1 1 Q 1 5 del negocio t � ,:¡1 l"i p ... , 

6 ldentificacion de las necesidades J! ' � 
Estableclemlnto de dominios de la M 1 � � � i t 7 informacion :� ,;c. . ,. 

'i'/·C 

� �' a1 ',� ... � 8 i:.stablecieminto de requisitos !'. '-� , ... , ... ,1 ' 
Estableclemlnto de Interfaces . .,., �9 humanas y hardware �: :e' 
Determiniacíon de requisitos 

10 tecnicos 

OCTUBRE NOVIEMBRE 
ACTIVIDADES 1 11 111 IV 1 11 111 

No 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 
Determinaclon de las funciones ,.; , . 

i; 'ti(. ..... : ;"'7 
.. 

;_··.; ::-.' �.;: 
1.:: ; .. .. , 

/ I, ::.:, ··!.: . ;• .·. :-:._ # 11 reaueridas 1' 

Determínacíon de restricciones de 1.·;12 dísei'lo 
Establecimiento de características ,. :11J • .. 

13 de rendimiento :.:r, ;�J ;1, ,·' o; l't"' 

Diagrama de soporte estrectural y c.,.¡ 
� 

l=<.•1 .... 
" 

t.ii 

� � Fi: 
� :� �¡ u 

t·, :,,.. 
� � �'¡ ,f'! /::! 

, 
(. 14 funcional .-.� .. . •. >. 

establecimiento de límites de \J., R r� Ji _, 
t' 15 rendimiento ..... ,¡ �), 1� �: & •.11 :,· 

16 ldentíficacíon de las necesidades • < .-!< � 
Establecleminto de dominios de la 

17 infDl'maclon 

18 Establecíeminto de reauísítos 
Estableclemlnto de Interfaces 

19 humanas y hardware 
Determiniacion de requisitos 

20 tecnícos 



Anexo 3. Presupuesto 

CORPORACION UNIVERSITARIA SIMON BOLIVAR 

FACUL TAO DE INGENIERIA DE SISTEMAS 

PROYECTO DE INVESTIGACION 

PRESUPUESTO DE GASTOS 

CONCEPTO PRESUPUESTADO 

Gastos Generales 

Comunicación y Transporte 90.000 

Consultas en Internet 70.000 

Fotocopias 60.000 

Alimentación (almuerzo y refrigerio) 78.000 

Trascripción 250.000 

PRESUPUESTO ESTIMADO 548.000 

Duración del Proyecto: 9 meses 



Anexo 4. Población Referencia 
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Anexo S. Población Afectada 
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Anexo 6 Población objetivo 
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Anexo 7. Formato de la Encuesta Practicada a la Notaría 

CORPORACION UNIVERSITARIA SIMON BOLIVAR 

FACULTAD DE INGENIERIA DE SISTEMA 

ENTREVISTA PERSONAL DE REGISTRO CIVIL NOTARÍAL EN LA NOTARÍA 
PRIMERA DE BARRANQUILLA 

Esta entrevista tiene como fin recolecta información acerca de los procesos de la 
elaboración, consulta y manipulación de dato de Registro Civil De Nacimiento, matrimonio 
u defunción que se lleva a cabo en la Notaría Primera De Barranquilla, para la obtención 
de datos que sirvan de base estadística para el análisis de ta situación actual de estos 
procesos. 

1. DATOS DE LA NOTARÍA:

NOMBRE Y APELLIDOS: 
--------------

DIRECION: CARGO: 
------------

--------

ANTIGÜEDAD EN LA EMPRESA: 

2. PREGUNTAS:

--------

a. ¿Usted cree que el manejo que se lleva en Registro Civil está acorde
con el avance tecnológico que existe actualmente?

SI D 

Porque? 

NO D 

b. ¿ Considera usted que la tecnología hoy en día le ayudaría a mejorar
estos procesos?

SI D 

Porque? 

NO D 



c. Esta dispuesta a conseguir un software y a obtener una
infraestructura tecnológica (equipos) para el desarrollo del Registro Civil?

SI D NO D 

d. Que le gustaría que tuviera el software para el mejoramiento del
servicio en la Notaría?

e. Además de que se elabore el documento y almacene los datos, qué
otros procesos fundamentales de Regi

i

stro Civil desea que se sistematicen? 

f. Le gustaría tener en su oficina un computador para consultar estadísticas de 
todos los procesos que se llevan con el Registro Civil y así llevar un control de 
los mismos?

SI D NO D 
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Anexo 8. Formato de la Encuesta Practicada Funcionario encargado 
del Registro Civil. 

CORPORACION UNIVERSITARIA SIMON BOLIVAR 

FACULTAD DE INGENIERIA DE SISTEMA 

ENTREVISTA PERSONAL DE REGISTRO CIVIL NOTARÍAL EN LA 
NOTARÍA PRIMERA DE BARRANQUILLA 

Esta entrevista tiene como fin recolecta información acerca de los procesos de la 
elaboración, consulta y manipulación de dato de Registro Civil De Nacimiento, matrimonio 
u defunción que se lleva a cabo en la Notaría Primera De Barranquilla, para la obtención 
de datos que sirvan de base estadística para el análisis de la situación actual de estos 
procesos. 

1. DATOS DEL ENCARGADO DE LOS PROCESOS DEL REGISTRO CIVIL:

NOMBRE Y APELLIDOS: ___________ _

DIRECION: ___________ CARGO: ______ _

ANTIGÜEDAD EN LA EMPRESA:
--------

2. PREGUNTAS:

a. Cree usted que los mecanismo que tienen hoy en día para la
elaboración, consulta y manipulación de datos de Registro Civil Notaría! en
toda sus modalidades es confiable?

NO D 

b. Cuanto se demora en la elaboración del documento?

2 min D 5min D 1 O min D 
c. Que tiempo se demora en la entrega de una copia del Registro Civil?
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10min D 1dia D 2 días D 1 semana D 
d. Cuales son las inconsistencia mas comunes en al elaboración del

documento?

e. Que ocasionaría al tener estas inconsistencia en el documento?

f. Le gustaría tener una Tecnología de información con un software que le facilitara
todos los proceso de Registro Civil?

s10 
Porque? 

NO D 

g. Que le gustaría que tuviera el software para el mejoramiento del servicio en la
Notaría?

h. Además de que se elabore el documento y almacene los datos, qué otros
procesos fundamentales de Registro Civi1I desea que se sistematicen?
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Anexo 9. Formato de la Encuesta Practicada a los Usuarios de la 

Notaría 
CORPORACION UNIVERSITARIA SIMON BOLIVAR 

FACULTAD DE INGENIERIA DE SISTEMA 

ENCUESTA PERSONAL DE REGISTRO CIVIL NOTARÍAL 
EN LA NOTARÍA PRIMERA DE BARRANQUILLA 

Esta encuesta tiene como fin recolecta información acerca de la atención y servicio que 
presta la Notaría a los usuarios en el Registro Civil De Nacimiento, matrimonio u 
defunción que se lleva a cabo en la Notaría Primera De Barranquilla, para el mejoramiento 
del servicio y obtención de datos que sirvan de base estadística para el análisis de la 
situación actual de estos procesos. 

1. Que clase de documento vino a realizar en la Notaría Primera De Barranquilla
Nacimiento o Matrimonio D Defunción D copia D

2. Como considera usted el servicio que presta la Notaría Primera De
Barranquilla?

BUENA O REGULAR D 

3 .  Cuanto demoro la Notaría en atenderlo?

5 min O 1 O min O 30 min O 

MALA o

mas o 

4. Cuantas personas le atendieron para la elaboración del documento?

1p O 2p O 

5. Su registro fue entregado:

1 O min o 60 min o

3p O más O

4h O mas o



6. Al momento de solicitar una copia del Registro Civil. ¿Que tiempo tardo la
entrega del documento solicitado?

15 min o 60 min O 1día O más O 
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ANEXO 10. ANÁLISIS DE TABULACIÓN DE ENCUESTA PARA INGENERIA DE 
REQUISITOS 

1 . Que clase de documento vino a realizar en la Notaría Primera De Barranquilla 
Nacimiento o Matrimonio D Defunción D copia D 

---·--···-·-·-·-------- - - - -------� 

QJe clase de Ck>cu1 rento Vino a Realizar en la 

Nctoria Prinaa de Barranquilla 

CX.FIA 

7'°/o 

N6CIMB'JTO 

4(J>fo 
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2.Como considera usted el servicio que presta la Notaría Primera De
Barranquilla?

BUENA D REGULAR D MALA D 

Qxro QX1Sidera U;ted el servicio que JXesfa la 

nctaria prirrera de Barrarquilla 

Wlo 

oa.e..A 

.� 

ol\/PJ..A 
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3. Cuanto demora la Notaría en atenderlo?

5 min O 1 O min D 30 min D mas O 

Qa1ocbnmlanialiamcBmlo? 

3JM 

5MN 

Wlo 

10MN 

F/o 

o5MN 

110MN 

o3JMN 
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4. Cuantas personas le atendieron para la elaboración del documento?

1p O 2p O 3p O más O 

Cuantas personas lo atendieron para la 

8aboracion del CbcurtBto? 
3� 

2Pers:>t'BS 
93% 

1 M1S
O% 

00/o 

1 FersorB 
O 1 FersorB 
12Pers:>t'BS 
D3Pers:>t'BS 
DMAS 
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5. Su registro fue entregado:

1 O min D 60 min D 4h D mas D 

Su Rajslrofue B llregérl>. 

Ml\S 

13%\ 10MN
27°/o 

o10MN
•EDMN

D4H 

orvll\S 

EDMN
53°/o 
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6. Al momento de solicitar una copia del Registro Civil. ¿Que tiempo tardo la
entrega del documento solicitado?

15 min O 60 min O 1día O más O 

¿Q.etien¡x>iatb la erúega m la cqia del 
ctnnemsdicitm? 

1\/JAS 15MN 
1°/o 13>/o, 

a:>MN 

27°/o 

�/o 

\ 

o15MN 

1EDMN 

o1DA 

D 1\/JAS 

,,.,.�\�; ,. ' /. :.J�..,, �1r 1 , 
•• , '?,,'\ ,¡> 

.. ,¡'· 

144� \
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ANEXO 10 .Fichas bibliográficas 

FICHAN
º 

1 

INGENIERIA DE SOFTWARE 

Ingeniería de Software un enfoque práctico. 

Fuente 
Roger Pressman 

Se consultó como guía para el desarrollo de 
Justificación sistemas, básicamente se estudiaron los 

puntos fundamentales en el ciclo de vida de 
desarrollo de un producto. 

FICHAN
º

2 

INGENIERIA DE SOFTWARE 

Ingeniería de software, un enfoque practico 

Fuente Roger S. Pressman 

• Para servir de base para la realización la
Justificación ingeniería de requisitos e ingeniería de la

información del plan de trabajo



FICHAN
º 

3 

ANALISIS Y DISEÑO DE SISTEMAS 

Análisis y diseño práctico de sistemas. 

Fuente David A. Ruble 

• Para profundizar en los temas de análisis y
Justificación diseño de sistemas del plan de trabajo
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ANAEXO 12. CONSULTAS EN INTERNET 

FICHA SIMPLIFICADA DE CONSULTA EN INTERNET 

DIRECCIÓN TEMA 

http://www.ucn.edu.co/univernauta/tutoariales.htm#4 
http://www.buscarportal.com/articulos/iso_9001_gestion_calida GESTION DE CALIDAD 
d.html
http:/www.monografias.com/trabajos/hipoteorg/hipoteorg.shtml TEORIA ORGANIZACINAL 
http:/www.monografias.com/tgralsis/tgralsis.shtml TEORIA ORGANIZACIONAL, 

ADMINISTRATIVA Y DE 
SISTEMA 

http:/www.monografias.com/trabajos5/culmilitar/culmilitar.shtml CULTURA, CLIMA Y EFICACIA 
ORGANIZACIONAL 

http:/www.altavista.com ASPECTOS GENERALES 
http :/www. goog le. com ASPECTOS GENERALES 
http:/www.vahoo.com ASPECOS GENERALES 



ANEXO 13: FORMATO DE ESPECIFICACION DE IDENTIDADES 

FORMATO PARA PROCESO 

Nombre Proceso: 

Resumen Lógico: 

Flujos que entran: 

Flujos que salen: 

FORMATO DE FLUJOS 

Nombre Estructura: 

Descripción campo: 
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Nombre del Flujo: 

Descripción: 

Procesos a los que entra 

Procesos de los que salen: 

Estructura: 

FORMATO PARA ALMACEN 

Nombre Almacén: 

Descripción 

Estructura 

Flujo que entran 

Flujos que salen 

Volumen 
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DESCRIPCIÓN PARA ELEMENTOS DE DATOS 

Nombre del dato 

Alias 

Tipo de datos 

Longitud 

Lista de valores 

Rango de valores 
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1. INTRODUCCIÓN

El software comercial resulta indispensable para cualquier organización, ya 

sea grande o pequeña. Gracias al software, su empresa se vuelve más 

eficiente, sus trabajadores más productivos, y usted puede aprovechar todos 

los beneficios que ofrece el comercio electrónico .. 

Pero para poder sacar el mayor provecho de su software, usted debe 

administrarlo correctamente, tal y como lo haría con cualquier otro activo de 

valor de su empresa. La administración deficiente de los programas de 

software priva a su empresa del valor total de la productividad y la eficacia 

del software. Además, puede ocultar fácilmente la piratería de dichos 

programas, que consiste en la instalación o empleo de copias no autorizadas 

de software. La piratería de software es ilegal y puede tener consecuencias 

muy costosas para su empresa. 

Los programas ilegales de software tienen más probabilidades de fallar, 

dejando inutilizables sus computadoras y la información que contienen. 

Debido a que usted no cuenta con ningún tipo de garantía ni respaldo en 

caso de utilizar software ilegal, su empresa queda totalmente des protegida a 

la hora de lidiar con los diversos problemas que se puedan presentar. 

Además, existen consecuencias legales entre las que se incluyen duras 

sanciones civiles y el riesgo de enfrentar acusaciones penales. La industria 

del software está alerta y actúa sin vacilar a la hora de proteger la propiedad 

intelectual de los creadores de software. Quienes se dedican a la piratería de 

software aumentan los costos de los usuarios de programas de software 

ELABORADO POR: 
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legales y autorizados, a la vez que reducen el capital disponible para invertir 

en investigación y desarrollo de nuevos programas. 

Esta cuenta con los recursos necesarios para ayudar a su empresa a evitar 

estos graves problemas, con sólidas prácticas de administración de software. 
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2. OBJETIVOS

2.1 OBJETIVO GENERAL 

Indicar de una manera más rápida y sencilla la forma de cómo instalar su 

nuevo software SIRCN. El método de instalación que le indicamos aquí lo 

guiara paso a paso por las diferentes pantallas que se le presentarán al 

momento de introducir el CD de instalación. 

2.2 OBJETIVOS ESPECÍFICOS 

•!• Establecer los procedimientos de forma prosa y gráfica (flujo de datos, 

de procesos y diagramas de entidad relación y funciones jerárquicas) 

permitiendo una mejor comprensión en la instalación y ejecución del 

software. 

•!• Identificar cada una de las especificaciones o requerimientos a nivel de 

software y hardware teniendo en cuenta el medio en que este 

desenvolviendo (sistema operativo, cliente/servidor, entre otros). 

ELABORADO POR: 
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3. DETERMINACIÓN DE LOS REQUERIMIENTOS

Con base en las diferentes técnicas de investigación de hechos y luego de 

haber debatido con el notario y los asesores del proyecto, se han logrado 

identificar los diferentes requerimientos que pueden dar solución a la 

problemática presentada en la institución, los cuales se describen a 

continuación: 

Debe desarrollarse una herramienta sistematizada que integre los procesos 

de elaboración, almacenaje y reproducción de los certificados notariales. 

Esta herramienta debe suministrar una información confiable y concordante 

entre los procesos anteriormente descritos. 

La herramienta debe cumplir con las exigencias del gobierno nacional. 

La interfaz gráfica de usuario debe ser lo más amigable posible para facilitar 

así su fácil aprendizaje. 

La herramienta debe desarrollarse en base al hardware y software con que 

cuenta la institución, es decir, en cuanto al hardware debe contar con una 

arquitectura cliente servidor a tres escalas descritas así: un servidor único de 

aplicación (SUA) IBM Server 325, un servidor para la base de datos IBM 

Server 325 y clientes equipos Hp ; en cuanto al software, la aplicación debe 

tener como sistema operativo Windows NT, debe desarrollarse en el lenguaje 

de programación Visual Basic , con manejador de base de datos Oracle 

versión 81. 

Se deben realizar manuales para el manejo tanto de usuario como del 

programador, facilitando así la utilización de la herramienta o sistema. 
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4. SOLUCION PROPUESTA

Luego de haber identificado las diferentes alternativas que pueden resolver 

en un momento la problemática que en la actualidad se presentan, se 

procede entonces a proponer una solución que se adecue tanto a las 

necesidades, capacidades y políticas de la institución, así como también a 

los requerimientos del gobierno nacional llegando a la siguiente elección y 

conclusión: 

Se hace imperativa la creación o desarrollo de un sistema de información 

para la Notaria, que integre los procesos de expedición de los certificados 

notariales, que de solución a la problemática presentada como es el caso de 

la inconsistencia en el registro de la información, el desinterés del recurso 

humano que interviene en dichos procesos y la diversidad de "aplicaciones" 

de estos procesos en las diferentes áreas de la notaria. 
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Para garantizar una eficiente agilidad en las transacciones y procesamiento 

de los datos se deben tener las siguientes requerimientos mínimos: 

> Paquete de Oracle 81

}¡;- SQL Server 6.5 o superior 

> Windows NT Server

> Procesador Pentium IV 3.2 GHZ

}¡;- Espacio en disco duro de 80 Giga 

> 1 Gb de memoria Ram

> Tarjeta de red

> Unidad de CD ROM de 52X

}¡;- Unidad de diskette de 3 ½ 1.44 MB. 

> Mouse

> Teclado

> Monitor con resolución de 800 x 600 píxeles, color de 32 Bits.

> Unidad de CD Writer.
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4.1.2 Requerimientos del cliente 

Para que el cliente pueda acceder a la información suministrada por el 

servidor de una manera eficiente y rápida debe contar con las siguientes 

especificaciones: 

¡;,. Sistema operativo Windows 95 o superior 

¡;,. ODBC para conectar la base de datos. 

¡;,. Impresoras de impacto o laser 

¡;,. Procesador Pentium IV 3.0 MHZ 

¡;,. 256 MB de memoria Ram 

¡;,. Tarjeta de red 

¡;,. Unidad de diskette de 3 ½ 1.44 MB. 

¡;,. Mouse 

¡;,. Teclado 

¡;,. Monitor con resolución de 800 x 600 píxeles, color de 32 Bits. 

--. 

I 

r, . 

�J 
'"/ 

' . 

...... 1\ ·�' 
·--

ELABORADO POR: 
Margarita Mejia - Jonatha Ruiz 
Jairo Villalobos - Samir Urueta 

REVISADO POR: lng Alexis Messino 
APROBADO POR: lnQ Alexis Messino 



'i6r.ÜnT 
-� -·- -� 
�-· .. 

VERSION: 1.0 

5. CASOS DE USO

Sistema Integral de Registro Notañal 
Fecha de Emisión 

29 de noviembre - 2005 

Manual del Sistemas Páqina No 11 de 74 

A continuación describimos los casos de usos mas significativos para el 

proceso de solicitud del registro civil 

CASO DE USO: solicitud de Registro Civil Nacimiento. 

Actores Descripción 

Padres, los abuelos, los actores se acercan a la notaria para registrar el 

bisabuelos, tatarabuelos, nacimiento de la persona el cual entregan las 

los parientes mayores mas declaraciones que los interesados y testigos hacen 

próximos, el propio ante el funcionario del registro civil. 

interesado, el defensor de Cumplido los requisitos exigidos para efectuar una 

familia, el director o inscripción, el funcionario competente recibirá los

administrador del documentos pertinentes y las declaraciones de los 

establecimiento publico o interesados y testigos cuando sean del caso. 

privado donde haya 

ocurrido el nacimiento, 

testigos y la notaria 
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CASO DE USO: Clasificación de la solicitud. 

Actores 

Funcionario competente 

Descripción 

al verificar los documento se determina si la persona 

es nacida en Barranquilla o de otra ciudad, los 

nacimientos ocurridos en el extranjero de persona 

hijos de padres o madre colombianos, los 

nacimientos ocurridos en el extranjero de personas 

de hijos padres o madre colombiano de nacimiento o 

por adopción o de extranjeros residentes en el país 

en caso que lo solicite el interesado. El cual si es 

nacido en Barranquilla se procede a tomar el 

formulario de registro civil de nacimiento o si nació 

fuera de la ciudad se escoge el formulario de 

solicitud por correo. 

CASO DE USO: Elaboración del documento 

Actores Descripción 

Funcionario del registro de acuerdo a la clase de documento que presenta 

civil 

ELABORADO POR: 
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estos pueden ser: 

-certificado de nacido vivo: se verifica que el

documento este elaborado y firmado de acuerdo con 

las normas y leyes que la rigen. Como también se 

verifica si el inscrito es padres casado o 

extra matrimonial. 

- Partida de bautismo: se observa que este

autenticado por la curia o si es de otro credo debe 

aportarse certificación autentica acerca de la 

celebración del convenio de derecho público interno 
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entre las iglesias y estado colombiano. 

-Testigo: Esto deberán identificarse plenamente y

expresaran entre otros datos, su domicilio 

permanente, dirección y teléfono de su residencia; 

así mismo presentar el documento de identidad en 

original. 

- El declarante: debe presentar el documento de

identidad en original 

- Datos del inscrito: el declarante debe informar el o

los nombres que llevara el inscrito, sexo, la fecha y 

lugar de nacimiento. 

- Si en el certificado de nacido vivo o el de partida de

bautismo o el de los testigos indica o informan que 

los padres son casados, el inscrito puede llevar el 

apellidos del padre sin que este presente, en caso 

que no lo sean debe estar presente el padre para 

tener derecho al apellido por que si éste no se 

presenta, el inscrito llevara solamente los apellidos 

de la madre. 

Ya que se ha determinado la autenticidad de los 

documentos e información, se procede a la 

elaboración del registro civil. 

REVISADO POR: lng Alexis Messino 
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CASO DE USO: Firmas y huella de los que intervienen en el registro civil 

de Nacimiento. 

Actores Descripción 

Padres, los abuelos, cuando el funcionario lea la inscripción, en su 

bisabuelos, tatarabuelos, totalidad, a los comparecientes quienes podrán 

los parientes mayores más aclarar, modificar o corregir sus declaraciones; si 

próximos, el propio este el caso, el funcionario hará las correcciones del 

interesado, testigos si es el modo y con las formalidades dispuestas por la ley. 

caso. 

ELABORADO POR: 
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Expresada la conformidad de los interesados y 

cumplido los requisitos del caso, se procederá los 

comparecientes a firmar por separado cada uno de 

los ejemplares del registro. Luego se tomara las 

huellas del inscripto, del declarante y testigo si los 

hay. 

Cuando es hijo extramatrimonial el padre debe firma 

como declarante y reconocimiento paterno. 

Si alguno de los comparecientes no supiere o no 

pudiere firmar, la diligencia será suscrita por la 

persona a quien el ruegue, de cuyo nombre, 

domicilio e identificación se tomara nota en el 

registro. El compareciente imprimirá a continuación 

su huella dactilar, de la cual se dejara testimonio 

escrito, con indicación de cual huella ha sido 

impresa. La huella del compareciente se imprimirá a 

la derecha de su nombre. 

REVISADO POR: lng Alexis Messino 
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CASO DE USO: Validación del documento 

Actores Descripción 

Funcionario y la notaria. la funcjonaria lleva los documentos con el formulario 

elaborado para que la notaria lo verifique y firme en 

las casillas de validación del documento, la del 

reconocimiento y si tiene alguna observación 

también de fírmalo para su validez 

CASO DE USO: Solicitud del Registro Civil de Matrimonio 

Actores Descripción 

Pueden inscribir la solicitud los actores se acercan a la notaria para registrar el 

cualquier persona que matrimonio el cual entregan lo documentos ante el 

posea cedula de funcionario del registro civil. 

ciudadanía. Cumplido los requisitos exigidos para efectuar una 

inscripción, el funcionario encargado recibirá los 

documentos pertinentes. 

CASO DE USO: Elaboración del documento 

Actores 

Funcionario encargado 

ELABORADO POR: 
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Descripción 

El funcionario encargado procederá a llenar el folio 

respectivo basándose en los documentos 

presentados y en las declaraciones del denunciante, 

hasta completar toda la información necesaria 
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CASO DE USO: Verificación del denunciante del Registro Civil de 

Matrimonio 

Actores Descripción 

Pueden inscribir la solicitud cuando el funcionario lea la inscripción, en su 

cualquier persona que totalidad, a los comparecientes quienes podrán 

posea cedula de aclarar, modificar o corregir sus declaraciones; si 

ciudadanía. este el caso, el funcionario hará las correcciones del 

modo y con las formalidades dispuestas por la ley. 

Expresada la conformidad de los interesados y 

cumplido los requisitos del caso, se procederá a 

darle valides al documento 

CASO DE USO: Validación del documento 

Actores 

Funcionario y la notaria. 
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Descripción 

la funcionaria lleva los documentos con el formulario 

elaborado para que el jefe de registro lo verifique y 

luego entregárselo a la notaria para su firma en las 

casillas de nombre y firma del funcionario que 

autoriza 

I 
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CASO DE USO: Solicitud de Registro civil Defunción 

Actores Descripción 

Pueden inscribir la los actores se acercan a la notaria para registrar la 

defunción el cónyuge defunción. el cual entregan lo documentos ante el 

sobreviviente, los parientes funcionario del registro civil. 

mayores mas próximos, Cumplido los requisitos exigidos por la ley y para 

las personas que habiten efectuar una inscripción, el funcionario encargado 

en la casa donde ocurrió el recibirá los documentos pertinentes para su 

fallecimiento, el medico elaboración. 

que atención al difunto en 

su ultima enfermedad, la 

funerario que atienda su 

sepultura, cuando la 

defunción ocurre en un 

establecimiento publico o 

privado, esta será 

denunciada por el director 

o el administrador del

mismo, la autoridad de 

policía que encuentra el 

cadáver de una persona 

desconocida o que no sea 

reclamado 
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CASO DE USO: Elaboración del documento 

Actores Descripción 

Funcionario encargado El funcionario encargado procederá a llenar el folio 

respectivo de acuerdo a las leyes establecida del 

caso, basándose en los documentos presentados y 

en las declaraciones del denunciante, hasta 

completar toda la información necesaria 

CASO DE USO: Firmas de los que intervienen en el Registro Civil de 

Defunción 

Actores Descripción 

Padres, los abuelos, Cuando el funcionario lea la inscripción, en su 

bisabuelos, tatarabuelos, totalidad, a los comparecientes quienes podrán 

los parientes mayores más aclarar, modificar o corregir sus declaraciones; si 

próximos, el propio este el caso, el funcionario hará las correcciones del 

interesado, testigos si es el modo y con las formalidades dispuestas por la ley. 

caso. 

ELABORADO POR: 
Margarita Mejía - Jonatha Ruiz 
Jairo Villalobos - Samir Urueta 

Expresada la conformidad de los interesados y 

cumplido los requisitos del caso, se procederá los 

comparecientes a firmar por separado cada uno de 

los ejemplares del registro. 

Si alguno de los comparecientes no supiere o no 

pudiere firmar, la diligencia será suscrita por la 

persona a quien el ruegue, de cuyo nombre, 

domicilio e identificación se tomara nota en el 

registro. El compareciente imprimirá a continuación 

su huella dactilar, de la cual se dejara testimonio 

escrito, con indicación de cual huella ha sido 

impresa. La huella del compareciente se imprimirá a 

la derecha de su nombre. 

REVISADO POR: lng Alexis Messino 
APROBADO POR: lna Alexis Messino 
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CASO DE USO: Validación del documento 

Actores 

Funcionario y la notaria. 

ELABORADO POR: 
Margarita Mejia - Jonatha Ruiz 
Jaíro Villalobos - Samir Urueta 

Descripción 

la funcionaria lleva los documentos con el formulario 

elaborado para que el jefe de registro lo verifique y 

luego entregárselo a la notaria para su firma en las 

casillas de nombre y firma del funcionario que 

autoriza 

REVISADO POR: lng Alexis Messino 
APROBADO POR: lng Alexís Messíno 
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8. DICCIONARIO DE DATOS

NOMBRE DE LA TABLA: SRNMUN DESCRIPCIÓN DE LA TABLA 

NOMBRE LARGO: MUNICIPIO Guarda toda información relacionada con los 

MODULO: DATOS BASICOS nombres de los municipios 

No Nom. Atributo Llaves Tipo de Long. Dec Nulo? Descripción 

1 Mun cod 

2 Mun_nom 

3 Depcod 

4 Paicod 

ELABORADO POR: 
Margarita Mejia - Jonatha Ruiz 
Jairo Villalobos - Samir Urueta 

Pk 

Fk 

FK 

Dato 

Numérico 3 o 

Texto 30 o 

Numérico 3 o 

Numérico 3 o 

REVISADO POR: lng Alexis Messino 
APROBADO POR: lng Alexis Messino 

No Código del municipio 

No Nombre del municipio 

No Código del departamento 

No Código del País 
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NOMBRE DE LA TABLA: SRNDEP DESCRIPCION DE LA TABLA 

NOMBRELARGO:DEPARTAMENTO Guarda toda información relacionada con los nombres de los 

MODULO: DATOS BASICOS 

No Nom. Atributo 

1 Depcod 

2 Dep_nom 

3 Paicod 

ELABORADO POR: 
Margarita Mejia - Jonatha Ruiz 
Jairo Villalobos - Samir Urueta 

departamentos 

Llaves Tipo de Long. Dec 

Pk 

Fk 

Dato 

Numérico 3 o 

Texto 30 o 

Numérico 3 o 

REVISADO POR: lng Alexis Messino 
APROBADO POR: lna Alexis Messino 

Nulo? Descripción 

No Código del Departamento 

No Nombre del Departamento 

No Código del País 
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NOMBRE DE LA TABLA: SRNPAI DESCRIPCIÓN DE LA TABLA 

NOMBRE LARGO: PAIS 

MODULO: DATOS BASICOS 

No Nom. Atributo 

1 Paicod 

2 Painom 

ELABORADO POR: 
Margarita Mejía - Jonatha Ruiz 
Jairo Villalobos - Samir Urueta 

Guarda toda información relacionada con los nombres de 

los países 

Llaves Tipo de Long. Dec 

Pk 

Dato 

Numérico 3 o 

Texto 30 o 

REVISADO POR: lng Alexis Messino 
APROBADO POR: lng Alexis Messino 

Nulo? Descripción 

No Código del País 

No Nombre del País 
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NOMBRE DE LA TABLA: SNRSER DESCRIPCION DE LA TABLA 

NOMBRE LARGO: SERIALES 

MODULO: DATOS BASICOS 

No Nom. Atributo 

1 Sercod 

2 Serreg 

3 Serest 

4 Serfecini 

5 Serfecfin 

5 Serrín 

6 Serfin 

ELABORADO POR: 
Margarita Mejía - Jonatha Ruiz 
Jairo Villalobos - Samir Urueta 

Llaves 

Pk 

Aquí se almacenara todo los rangos suministra 

dos por la Registraduría Nacional 

Tipo de Long. Dec 

Dato 

Number 5 o 

Texto 20 o 

Texto 15 o 

Fecha 10 o 

Fecha 10 o 

Number 15 o 

Number 15 o 

REVISADO POR: lng Alexis Messino 
APROBADO POR: lng Alexis Messino 

Nulo? Descripción 

No Consecutivo del serial 

No Tipo de registro 

No Estado de los seriales 

No Fecha de recibo de los seriales 

No Fecha en la que se ternita el serial 

en uso 

No Serial inicial 

No Serial final 



"'um Fecha de Emisión 
Sistema Integral de Registro Notarial 29 de noviembre - 2005 

�,r� ,i 
VERSION: 1.0 Manual del Sistemas Páoina No 29 de 74 

NOMBRE DE LA TABLA: SNRCONSER DESCRIPCIÓN DE LA TABLA 

NOMBRE LARGO: 

MODULO: 

No Nom. Atributo 

1 Conseract 

2 Sercod 

3 Conserreg 

4 Consertip 

5 Conserobs 

ELABORADO POR: 
Margarita Mejia - Jonatha Ruiz 
Jairo Víllalobos - Samir Urueta 

Llaves 

Fk 

Aquí se almacenara los consecutivos de los 

seriales utilizados y sus estados 

Tipo de Long. Dec Nulo? Descripción 

Dato 

Number 15 o No Consecutivo de los seriales activos 

Number 5 o 

Texto 20 o 

Texto 30 o 

Texto 255 o 

REVISADO POR: lng Alexis Messino 
APROBADO POR: lng Alexis Messino 

No Código de serial 

No Tipo de registro 

No Estado de los registro 

N Observación de los seriales 

utilizados 
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NOMBRE DE LA TABLA: SNRNUI DESCRIPCION DE LA TABLA 

NOMBRE LARGO: NUIP 

MODULO: DATOS BASICOS 

No Nom. Atributo 

1 Nuicod 

2 Nuires 

3 Nuiest 

4 Nuifecini 

5 Nuifecfin 

6 Nuiini· 

7 Nuifin 

ELABORADO POR: 
Margarita Mejia - Jonatha Ruiz 
Jairo Villalobos - Samlr Urueta 

Aquí se almacenara todo los rangos suministra dos por la 

Registraduría Nacional 

Llaves Tipo de Long. Dec 

PK 

Dato 

Number 5 o 

Number 20 o 

Texto 20 o 

Date 10 o 

Date 10 o 

Number 15 o 

Number 15 o 

REVISADO POR: lng Alexis Messino 
APROBADO POR: lng Alexis Messino 

Nulo? 

NO 

No 

No 

No 

No 

No 

No 

Descripción 

Código del NUIP 

Numero de resolución 

Estado del NUIP 

Fecha de Inicio 

Fecha Final 

Numero inicial de NUIP 

Numero Final de NUIP 
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NOMBRE DE LA TABLA: SRNCONNUI DESCRIPCION DE LA TABLA 

NOMBRE LARGO: SRNCONNUI Aquí se almacenara el consecutivo del NUIP 

MODULO 

No Nom. Atributo Llaves Tipo de Long. Dec Nulo? Descripción 

1 Connuiact 

2 Nuicod 

ELABORADO POR: 
Margarita Mejia - Jonatha Ruiz 
Jairo Villalobos - Samir Urueta 

PK 

FK 

Dato 

Number 15 o 

Number 5 o 

REVISADO POR: lng Alexis Messino 
APROBADO POR: lng Alexis Messino 

No Consecutivo Actual del NUIP 

No Código del NUIP 
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NOMBRE DE LA TABLA: SRNNOT DESCRIPCIÓN DE LA TABLA 

NOMBRE LARGO: NOTARIA 

MODULO: DATOS BASICO 

No Nom. Atributo 

1 Notced 

2 Notnom 

3 Notape 

4 Notcar 

5 Notest 

ELABORADO POR: 
Margarita Mejía - Jonatha Ruiz 
Jairo Villalobos- Samir Urueta 

Guarda toda información relacionada con el notario y sus 

funcionarios autorizados 

Llaves Tipo de Long. Dec 

Pk 

Dato 

Numérico 30 o 

Texto 30 o 

Texto 30 o 

Texto 30 o 

Texto 15 o 

REVISADO POR: lng Alexis Messino 
APROBADO POR: lng Alexis Messino 

Nulo? 

No 

No 

No 

No 

No 

Descripción 

Identificación del funcionario 

Nombre del funcionario 

Apellido del funcionario 

Cargo del funcionario 

Estado del funcionario 
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NOMBRE DE LA TABLA: SNRINS DESCRIPCIÓN DE LA TABLA 

NOMBRE LARGO: CLIENTES 

REGISTRO CIVIL NACIMIENTO 

MODULO: REGISTROS CIVILES 

No Nom. Atributo 

1 lnscod 

2 lnsnui 

3 Nuicod 

4 Sercod 

5 lnsape1 

6 lnsape2 

7 lnsnom1 

8 lnsnom2 

9 lnsfecnac 

10 lnssex 

11 lnsgrusan 

ELABORADO POR: 
Margarita Mejia - Jonatha Ruiz 
Jairo Villalobos - Samir Urueta 

Llaves 

Almacena información básica de cada uno de los inscritos 

a los cuale� se le elabora un Registro Civil Nacimiento 

Tipo de Long. Dec Nulo? 

Dato 

Number 15 o No 

Number 15 o No 

Number 5 o No 

Number 5 o No 

Texto 30 o No 

Texto 30 o Si 

Texto 30 o No 

Texto 30 o Si 

Fecha 10 o No 

Texto 15 o No 

Texto 2 o Si 

REVISADO POR: lng Alexis Messino 
APROBf\,DO POR: lng Alexis Messino 

Descripción 

Código de registro Civil de Nacimiento 

Numero de NUIP asignado 

Código del NUIP 

Código del serial asignado 

Primer Apellido del inscrito 

Segundo apellido del inscrito 

Primer Nombre del inscrito 

Segundo nombre del inscrito 

Fecha de nacimiento del inscrito 

Sexo del inscrito 

Grupo sanguíneo 
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12 lnsfac 

13 Paicod 

14 Depcop 

15 Muncod 

16 lnstippant 

17 lnsmunant 

18 lnsobs 

19 lnsest 

20 lnshij 

21 lnsdat 

22 lnsced 

23 lnsfec 

ELABORADO POR: 
Margarita Mejia - Jonatha Ruiz 
Jairo Villalobos - Samir Urueta 
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Texto 15 o Si 

Number 3 o No 

Number 3 o No 

Number 3 o No 

Texto 30 o No 

Number 15 o No 

Texto 250 o No 

Texto 20 o No 

Texto 20 o No 

Texto 20 o No 

Number 30 o No 

Texto 30 o No 

REVISADO POR: lng Alexis Messino 
APROBADO POR: lng Alexis Messino 

Factor sanguineo 

Codigo del pais 

Codigo del departamento 

Codigo del municipio 

Tipo de parentesco 

Numero anterio 

Observaciones del registro 

Estado del registro 

Tipo de hijo 

Datos genericos 

Codigo del funcionario que elaboro el 

Registro 

Fecha de inscripción. 
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NOMBRE DE LA TABLA: SNRCLIRCN DESCRIPCIÓN DE LA TABLA 

NOMBRE LARGO: Almacena información básica de cada uno de los padres, 

MODULO: REGISTROS CIVILES 

No Nom. Atributo 

1 lnscod 

2 Clitipdoc 

3 Cliid 

4 lcliape1 

5 cliape2 

6 clinom1 

7 clinom2 

8 Clitel 

9 Clidirlnssex 

10 Clibarr 

11 Paicod 

12 Cliind 

ELABORADO POR: 
Margarita Mejia - Jonatha Ruiz 
Jairo Villalobos - Samir Urueta 

Llaves 

Fk 

Fk 

testigos y declarantes un Registro Civil Nacimiento 

Tipo de Long. Dec Nulo? 

Dato 

Number 15 o No 

Texto 30 o No

Number 15 o No

Texto 30 o No

Texto 30 o Si

Texto 30 o No

Texto 30 o Si

Texto 30 o No 

Texto 30 o No 

Texto 30 o Si 

Number 3 o No 

Texto 30 o No 

REVISADO POR: lng Alexis Messino 
APROBADO POR: lng Alexis Messino 

Descripción 

Código de registro Civil 

Nacimiento 

Tipo de clase de documento 

Numero de identificaciOon 

Primer Apellido 

Segundo apellido 

Primer Nombre 

Segundo nombre 

Numero telefónico 

Dirección 

Barrio 

Código del país 

de 



� ..-
VERSION: 1.0 

Sistema Integral de Registro Notarial 

Manual del Sistemas 

Fecha de Emisión 
29 de noviembre - 2005 

Página No 36 de 74 

NOMBRE DE LA TABLA: SNRPRE DESCRIPCIÓN DE LA TABLA 

NOMBRE LARGO: PRESUNCION Almacena información básica de cada una de las 

MODULO: REGISTROS CIVILES 

No Nom. Atributo 

1 Precod 

2 Defcod 

3 Prejuz 

4 Prefecsen 

5 Predocpre 

6 Prefun 

ELABORADO POR: 
Margarita Mejia - Jonatha Ruiz 
Jairo Villalobos - Samir Urueta 

Llaves 

Pk 

Fk 

presunciones relacionadas con el Registro Civil de Defunción 

Tipo de Long. Dec Nulo? 

Dato 

Number 15 o No 

Number 15 o No 

Texto 60 o No 

Fecha 10 o No 

Texto 60 o No 

Texto 60 o No 

REVISADO POR: lng Alexis Messino 
APROBADO POR: lng Alexis Messino 

Descripción 

Código de la presunción 

Código del Registro de Definición 

Nombre del juzgado 

Fecha de la sentencia 

Tipo de documento presentado 

Nombre del funcionario 
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NOMBRE DE LA TABLA: SNRMAT DESCRIPCION DE LA TABLA 

NOMBRE LARGO: MATRIMONIOS Almacena información básica de cada una de los matrimonios 

MODULO: REGISTROS CIVILES 

No Nom. Atributo 

1 Matcod 

2 Sercod 

3 Paicod 

4 Depcod 

5 Muncod 

6 Matfec 

7 Matcla 

8 Matdoc 

9 Matnum 

10 Matnot 

11 Matfecins 

12 Matest 

ELABORADO POR: 
Margarita Mejía - Jonatha Ruiz 
Jairo Villalobos - Samir Urueta 

Llaves 

Pk 

Fk 

fk 

Fk 

Fk 

Tipo de Long. Dec Nulo? 

Dato 

Number 15 o No

Number 5 o No

Number 3 o No

Number 3 o No

Number 3 o No

Fecha 10 o No

Texto 30 o No

Texto 30 o No

Number 15 o No

Texto 30 No

Facha 10 No

Texto 20 No

REVISADO POR: lng Alexis Messino 
APROBADO POR: lng Alexis Messino 

Descripción 

Código del matrinomio 

Serial del matrimonio 

Código del país 

Código del departamento 

Código del municipio 

Fecha del matrimonio 

Clase de matrimonio 

Documento presentado 

Numero del documento presentado 

Notaria donde se realizo el matrimonio 

Fecha de inscripción del matrimonio 

Estado del registro 
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NOMBRE DE LA TABLA: SNRCAP DESCRIPCION DE LA TABLA 

NOMBRE LARGO: CAPITULACIONES Se anotaran todas las declaraciones de Bienes materiales 

MODULO: REGISTRO DE MATRIMONIO 

No Nom. Atributo 

1 Capcodl 

2 Sercod 

3 Matcod 

4 Capnumnot 

5 Capnumesc 

6 Capfecoto 

7 Caplugoto 

8 Notced 

ELABORADO POR: 
Margarita Mejia - Jonatha Ruiz 
Jairo Villalobos - Samir Urueta 

Llaves Tipo de Long. Dec 

Pk 

Fk 

Fk 

Dato 

Numérico 15 o 

Number 5 o 

Number 15 o 

Number 30 o 

Numérico 15 o 

Fecha 10 

Texto 50 

Number 30 o 

REVISADO POR: lng Alexis Messino 
APROBADO POR: lng Alexis Messino 

Nulo? Descripción 

No Código de la capitulación 

No Código del serial asignado 

No Código del matrimonio 

No Numero de la notaria 

No Numero de la escritura 

No Fecha de otorgacion 

No Lugar de otorgamiento 

No Código del funcionario 



Fecha de Emisión fJ.r,um
-....-#rn,;

Sistema Integral de Registro Notarial 29 de noviembre - 2005 

VERSION: 1.0 Manual del Sistemas Página No 39 de 74 

NOMBRE DE LA TABLA: SRNDIF DESCRIPCION DE LA TABLA 

NOMBRE LARGO: DIFUNTOS Guarda toda información relacionada con los difuntos 

MODULO: REGITROS CIVILES

No Nom. Atributo Llaves Tipo de Long. Dec 

1 Difcod 

2 Sercod 

3 Diftipdoc 

4 Difid 

5 lnsape1 

6 lnsape2 

7 lnsnom1 

8 lnsnom2 

9 lnsfecnac 

10 lnssex 

11 Defobs 

12 Defest 

ELABORADO POR: 
Margarita Mejía - Jonatha Ruiz 
Jairo Villalobos - Samir Urueta 

Pk 

Fk 

Dato 

Number 15 o 

Numero 5 o 

Texto 30 

Number 15 

Texto 30 o 

Texto 30 o 

Texto 30 o 

Texto 30 o 

Fecha 10 o 

Texto 15 o 

Texto 200 

Texto 30 

REVISADO POR: lng Alexis Messino 
A_F>ROBADO POR: lng Alexis Messino 

Nulo? Descripción 

No Consecutivo de los difuntos 

No Serial asignado 

No Tipo de documento 

No Numero de identificación 

No Primer Apellido 

Si Segundo apellido 

No Primer Nombre 

Si Segundo nombre 

No Fecha de nacimiento 

No Sexo 

No Observaciones de la defunción 

No Estado de I registro 

,,<t-,.<' 
...... 

·'

�-, ' ' , ,.
', 

.;� \ 

-·

<t 

(..(. 

-.. J 

,.
"' 
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NOMBRE DE LA TABLA: SRNDEF DESCRIPCION DE LA TABLA 

NOMBRE LARGO: DEFUNCIONES Guarda toda información de las defunciones 

MODULO: REGITROS CIVILES 

No Nom. Atributo Llaves Tipo de Long. Dec 

1 Defcod 

2 Difcod 

3 Paicod 

4 Depcod 

5 Muncod 

6 Defec. 

7 Defhor 

8 Deffecins 

9 Defcer 

10 Deffun 

ELABORADO POR: 
Margarita Mejia - Jonatha Ruiz 
Jairo Villalobos - Samir Urueta 

Pk 

Fk 

Fk 

Fk 

Fk 

Dato 

Number 15 o 

Number 15 o 

Number 3 o 

Number 3 o 

Number 3 o 

Fecha 10 

Texto 30 

Fecha 10 

Number 15 o 

Texto 70 

REVISADO POR: lng Alexis Messino 
APROBADO POR: lng Alexis Messino 

Nulo? Descripción 

No Código de la defunción 

No Consecutivo de los difuntos 

No Código del país 

No Código del departamento 

No Código del municipio 

No Fecha de la defunción 

No Hora de la defunción 

No Fecha de inscripción 

No Numero del documento 

No Nombre del funcionario 
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NOMBRE DE LA TABLA: SRNHIJ DESCRIPCIÓN DE LA TABLA 

NOMBRE LARGO:HUOS Guarda toda información relacionada con los datos de los 

MODULO: REGISTROS CIVILES hijos de un matrimonio. 

No Nom. Atributo Llaves Tipo de Long. Dec Nulo? 

1 HIJCOD 

2 Sercod 

3 Hijnom 

4 Hijide 

5 Hijind 

6 Matcod 

ELABORADO POR: 
Margarita Mejia - Jonatha Ruiz 
Jairo Villalobos - Samir Urueta 

PK 

Fk 

Fk 

Dato 

Number 15 o 

Number 5 o 

Texto 50 

Number 30 o 

Number 30 o 

Number 15 o 

REVISADO POR: lng Alexis Messino 
APRQ_BADO POR: lng Alexis Messino 

No 

No 

No 

No 

No 

No 

Descripción 

Consecutivos 

Numero del serial 

Nombre del hijo 

Identificación del hijo 

Indicativo serial 

Código del matrimonio 
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NOMBRE DE LA TABLA: SNRCLIRCM DESCRIPCIÓN DE LA TABLA 

NOMBRE LARGO: 

MODULO: REGISTROS CIVILES 

No Nom. Atributo 

1 Sercod 

2 Matcod 

3 Capead 

4 Clitipdoc 

5 Cliid 

6 cliape1 

7 cliape2 

8 clinom1 

9 clinom2 

10 Clitel 

11 Elidir 

ELABORADO POR: 
Margarita Mejia - Jonatha Ruiz 
Jairo Villalobos - Samir Urueta 

Llaves 

Fk 

Fk 

Fk 

Almacena información básica de cada uno de los testigos y 

declarantes un Registro Civil de Matrimonio 

Tipo de Long. Dec Nulo? 

Dato 

Number 5 o No 

Number 15 o No 

Number 15 o No 

Texto 30 o No 

Number 15 o No

Texto 30 o No

Texto 30 o Si

Texto 30 o No

Texto 30 o Si

Texto 30 o No

Texto 30 o No

REVISADO POR: lng Alexis Messino 
APROBADO POR: lng Alexis Messino 

Descripción 

Código del serial 

Código del matrimonio 

Código de la capitulación 

Tipo de clase de documento 

Numero de identificaciOon 

Primer Apellido 

Segundo apellido 

Primer Nombre 

Segundo nombre 

Numero telefónico 

Dirección 

,,,.-
,.,. ,, 1(-\� 

/,>'.· 
.,� 

-":-

,, 

.. ' ... 
·' '\ 
.. .,, ' 
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12 Clibarr 

13 Clifecnac 

14 Clireg 

15 Cliind 

ELABORADO POR: 
Margarita Mejía - Jonatha Ruiz 
Jairo Villalobos - Samir Urueta 

Fecha de Emisión 
Sistema Integral de Registro Notarial 29 de noviembre - 2005 
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Texto 30 o Si Barrio 

Fecha 10 o No Fecha de nacimiento 

Varchar 30 No 

Varchar 30 No 

REVISADO POR: lng Alexis Messino 
APROBADO POR: lng Alexis Messino 
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NOMBRE DE LA TABLA: SNRUSU DESCRIPCION DE LA TABLA 

NOMBRE LARGO: USUARIOS 

MODULO: 

No Nom. Atributo 

1 Usuape 

2 Usunom 

3 Usulog 

4 Usupas 

5 Usutip 

6 Uusest 

ELABORADO POR: 
Margarita Mejia - Jonatha Ruiz 
Jairo Villalobos - Samir Urueta 

Llaves 

Pk 

Almacena información básica de cada uno de los usuarios de la aplicación 

Tipo de Long. Dec Nulo? 

Dato 

Texto 30 No 

Texto 30 No 

Texto 30 No 

Texto 15 No 

Texto 15 No 

Texto 30 No 

REVISADO POR: lng Alexis Messino 
APROBADO POR: lng Alexis Messino 

Descripción 

Apellido del usuario 

Nombre del usuario 

Login del usuario 

Contraseña 

Tipo De Usuario 

Estado del usuario 

_.,..-;, ;, 
./ (' ,.� 

.:,. 

"' 

(-� \ 

. ', 
'(-, ,� 

, . 
·�\-·

'
..: / ..... : 
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NOMBRE DE LA TABLA: SNRAUD DESCRIPCION DE LA TABLA 

NOMBRE LARGO: AUDITORIA 

MODULO: 

No Nom. Atributo 

1 Auddes 

2 Audtab 

3 Audusu 

4 Audhor 

5 Audfec 

6 

ELABORADO POR: 
Margarita Mejía - Jonatha Ruiz 
Jairo Villalobos - Samir Urueta 

Llaves 

Almacena información de todas las actividades realizadas en 

las tablas 

Tipo de Long. Dec Nulo? 

Dato 

Texto 15 No 

Texto 15 No 

Texto 15 No 

Texto 15 No 

Fecha 10 No 

REVISADO POR: lng Alexis Messino 
APROBADO POR: lng Alexis Messino 

Descripción 

Descripción de la actividad 

Nombre de la tabla 

Nombre del usuario 

Hora en la que se realizo la actividad 

Fecha en la que se realizó la actividad 
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NOMBRE DE LA TABLA: SRNCLIRCD DESCRIPCION DE LA TABLA 

NOMBRE LARGO: DIFUNCION Guarda toda información relacionada con los testigos de la 

defunción 

MODULO: REGITROS CIVILES 

No Nom. Atributo Llaves Tipo de Long. Dec 

1 Defcod 

2 difcod 

3 clitipdoc 

4 cliid 

5 cliape1 

6 cliape2 

7 clinom1 

8 clinom2 

9 Clitel 

10 Clidir 

11 Clibarr 

12 cliindDefest 

ELABORADO POR: 
Margarita Mejia - Jonatha Ruiz 
Jairo Villalobos - Samir Urueta 

Pk 

Fk 

Dato 

Number 15 o 

Numero 15 o 

Texto 30 

Number 15 

Texto 30 o 

Texto 30 o 

Texto 30 o 

Texto 30 o 

Number 15 o 

Texto 30 o 

Texto 30 

Texto 30 

REVISADO POR: lng Alexis Messino 
APROBADO POR: lng Alexis Messino 

Nulo? Descripción 

No Consecutivo de los difuntos 

No Serial asignado 

No Tipo de documento 

No Numero de identificación 

No Primer Apellido 

Si Segundo apellido 

No Primer Nombre 

Si Segundo nombre 

No Teléfono 

No Dirección 

No Barrio 

No 
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9. DISEÑO DEL SISTEMA

9.1 ESTRUCTURA FUNCIONAL 

PARAMETRO 

PAISES 
DEPARTAMENTO 
MUNICIPIOS 
SERIALES 
NOTARIAS 

ELABORADO POR: 
Margarita Mejía - Jonatha Ruiz 
Jairo Villalobos - Samir Urueta 

SISTEMA DE REGISTRO 

NOTARIAL 

SRN 

REGISTROS 1 1 CONSULTA-
NOTARIALES INFORMES 

REGISTRO CIVILDE NACIMIENTO 
� 

COPIAS 
REGISTRO CIVIL DE MATRIMONIO SERIALES DAÑADOS 
REGISTRO CIVIL DE DEFUNCION SERIALES UTILIZADOS 

REVISADO POR: lng Alexis Messino 
APROBADO POR: lng Alexis Messino 

PRODUCCIÓN 
MENSUAL 

UTILIDADES 

SUARIO 

AUDITORIA 
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10. DESCRIPCION DE LOS COMPONENTES DE LA ESTRUCTURA

FUNCIONAL 

El sistema de registro notarial, esta conformado por cinco opciones las 

cuales: 

• Parámetros: este modulo nos permitirá el cargue y actualizaciones de los
datos básicos para el buen funcionamiento de la aplicación dentro de
estos datos encontraremos:
• Países

• Departamentos
• Municipios

• Seriales

• Datos Básicos
• Notarias .
• 

• Registros Notariales: esta opción nos permitirá todo lo relacionado con 
toda la elaboración, Impresión, consulta. Etc. 

• Consulta e Informes: Esta opción nos brindara la oportunidad de
realizar los informes Básicos, Como la Producción, reimpresión de los
registros notariales. Etc.

• Utilidades: Nos brindara las opciones básicas como lo es la creación de
usuarios, asignación de perfiles, copias de seguridad. etc.

ELABORADO POR: 
Margarita Mejia - Jonathan Ruiz 
Jairo Villalobos - Samir Urueta 

REVISADO POR: lng. Alexis Messino 
APROBADO POR: lnQ. Alexis Messino 
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11. DISEÑO DE LAS INTERFACES

Esta interfase hace referencia a la entrada al sistema. 

Inicio de Sesion ... 

Usuaño: IADMINI 

Conbaseña: •• ,. 

Aceptar I Cambiar Contraseña I Cancelar J 

Este será el formulario que nos presentara el menú de la aplicación, el cual 
consta de cuatro opciones principales 

•· Modulo de Upc1oncs... rn� 

(�e REGISTROS 

(..) NadmlentX> 
OMabimonio 
('.') Defuncion 

(�) REPORTES 
¡'.:") MENSlW. 

t'.'..) LIBRO DE VARIOS 
(.,) PARAME1R0S 

0Pais 
() Departamento 
(.) l'Ullc'*> 
() MJJP 
t9 Serial 
t::.) Notario 

() MCIXI.D AOMINISTRAOOR 
e) Cteacion de USuarios 
(.) Allllt:orla 
t�'> Reportes Olnemkos 
C) Ayudas en Linea 

l'.:.) SALIR 

Usuario: ADNIN 

ELABORADO POR: 
Margarita Mejia - Jonathan Ruiz 
Jairo Villalobos - Samir Urueta 

SUPERINTENDENCIA DE 

NOTARIADO Y REGISTRO 

Sistema de lnformacion de Registro Civil Notarial 

Hont: 20:04:29 Fecha: 15111noos 

REVISADO POR: lng. Alexis Messino 
APROBADO POR: lng. Alexis Messino 
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1. REGISTROS

A través de este formulario se realizaran la captura de los datos básicos de 
del inscrito, de los padres, de los testigos y los declarantes que hacen parte 
de un registro civil de nacimiento. 

- . - .. . 

Registro Civil De Nacimiento 

[g 
Nuevo 

Padres 

Primer Apellido: Segundo Apellido: 

1 Cons!r RCN j 
,_J} 9 

Salir 

Testigos Declarante 

Primer Nombre: Segundo Nombre: 

Fecha de nacimiento: Sexo: Grupo Sanguineo: Factor AH: 

�I� --��I �,�- --� 
País: Depart<Wnento: Mlllicipio: 

iJ I iJ 
Tipo De/\ntecedente; um8fo del /\ntecedente: Fecha de lncñpcion: 

Nombre y Cargo del Funcionario: 

Hiio 

r Legitiroo r. E>etramatrinonial C Extramatrimonial Reconocido 
Datos Geneñcos 

w MADRE 

ELABORADO POR: 
Margarita Mejía - Jonathan Ruiz 
Jairo Villalobos - Samir Urueta 

w PADRE 

REVISADO POR: lng. Alexis Messino 
APROBADO POR: lno. Alexis Messino 
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A través de este formulario se realizaran la captura de los datos básicos de 
del difunto, de los testigos y los declarantes que hacen parte de un registro 
civil de defunción. 

' - - - , . -

Registro Civil De Oefuncion 

1 � 
Nuevo 

� • ��

Registro 

Datos del Inscrito 

Documento: N!. Documento: Primer Nombre: 

lrD!lilB•Jmt•l•D• • 1 
Primer Apellido: SegundoApeHido: Fec. de Nac: 

_J 

Datos De La Defunción 

Salir 

Segundo Nombre: 

Sexo: 

1 __:] 

País: Departamento: Municipio: Fecha de Defuncion: 

.J 1 =11 .J 1 =:J 
Hora: N! del Certificado: Fecha de lncripcion: Nombre y Cargo del Funcionario: 

Presunción De Muerte 
Juz. que prol. Senten. 

Funcionario y Cargo: 

ELABORADO POR: 
Margarita Mejia - Jonathan Ruiz 
Jairo Villalobos - Samir Urueta 

1 _] 1 

Fecha de Sentencáa: O ocumento Presentado: 

1 =:J 

REVISADO POR: lng. Alexis Messino 
APROBADO POR: lnq. Alexis Messino 

..:.l 
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A través de este formulario se realizaran la captura de los datos básicos de 
de los contrayentes, denunciantes, otros, de las providencias que hacen 
parte de un registro civil de matrimonio. 

Registro Civil De Matrimonio 

__ Nuevo_) ___ � ____ � __ lc_onsut_�_RC_M ..... 1 __ �_

1
1 

_ _,___�_�r_J' 
Contr�s 

Datos del Contrayente 

Documento: EDULA.DE CIIJDADANIA 

Pmiei Nombre: 

Primer Apelido: 

Fecha de Nacmento: T elefono: 

_] .-----

N!. Documento: 

Segundo Nombre: 

Segundo Apeldo: 

Dirección: 

Datos de La Contrayente 

D ocunento: =:) N!. Docunento:
�-------

Primer Nombre: 1 

Pmie,Apeicio: 

Fecha de Nacimiento: T elefono: 

_]---

ELABORADO POR: 

segundo Nombre: 

S egunoo Apellido: 

Drección: 

Barrio: 

Barrio: 

Margarita Mejia - Jonathan Ruiz 
Jairo Villalobos - Samir Urueta 

REVISADO POR: lng. Alexis Messino 
APROBADO POR: lng. Alexis Messino 

1000 

_J 
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2. PARAMETROS

A través de este formulario se realizaran las funciones básicas como son 
crear, actualizar, guardar, deshacer e imprimir la información referente al 
País de origen al cual pertenece la persona y salir de la interfase. 

Datos del Pais 

_) 
Nuevo Actualizar Guardar Salir 

Pais 

Código del País: 

Nombre del País: 

A través de este formulario se realizaran las funciones básicas como son 
crear, actualizar, guardar, deshacer e imprimir la información referente al 
Departamento al cual pertenece la persona y salir de la interfase. 

ELABORADO POR: 

Datos del Departamento 

� I Act�2ar I G�dar 1 �r 

Departamento 

Nombre del P ais: 01 

Código del Departamento 

Nombre del Departamento 

Margarita Mejía - Jonathan Ruiz 
Jairo Villalobos - Samir Urueta 

REVISADO POR: lng. Alexis Messino 
APROBADO POR: Jnc¡. Alexis Messino 
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A través de este formulario se realizaran las funciones básicas como son 
crear, actualizar, guardar, deshacer e imprimir la información referente al 
Municipio al cual pertenece la persona y salir de la interfase. 

Municipio 

1 � 
Nuevo Salir 

País: 

liii 
D,:µe11ld11n:mlu. 

Código del Municipio: 

Nombre del Munic_..:.¡p._·o_: _______ _ 

A través de este formulario se realizaran las funciones básicas como son 
crear, actualizar, guardar, deshacer, eliminar e imprimir la información 
referente al rango de números de seriales, el cual es enviado por la 
Registraduría Nacional, manejando también el rango de fecha en el cual se 
asignaron estos números y salir de la interfase. 

Serial 

T� Regi=·str_o
;.;..
: __ �. -Se_ri_al_ln_ic_ia_l:___ �Sen_·_al_Fi_,n_al: ___ _

r- 3 

N!. Tipo �e Registro Fecha Inicial Fecha Fi_r�I Serial lnici.,I Serial Final Estado 

A través de este formulario se realizaran las funciones básicas como son 
crear, actualizar, guardar, deshacer, eliminar e imprimir la información 
referente a la Notaria y salir de la interfase. 
ELABORADO POR: 
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VERSION: 1.0 

Notario 

.J 
Nuevo 

Apelidos: 

Cedula: 

Estado 

Manual del Sistemas PáQina No 55 de 7 4 

- . . 

8 
Salir 

Nombres: 

Cargo: 

r. Activo r' Inactivo

A través de este formulario se realizaran las funciones básicas como son 
crear, actualizar, guardar, los rangos de los NUIP asignados a la notaria. 

- ' ' ' . � . 

Nuip 

) 
Nuevo 

Resolución: 

N!. Fecha Inicial FechaFr1al 

1 11/11/2005 

ELABORADO POR: 
Margarita Mejia - Jonathan Ruiz 
Jairo Villalobos - Samir Urueta 

N�lnicial 

Nuip Inicial 
100000 

• a
Salir

Nuip Final 

Nuip_Final 
2000000 

2 

Resolucion Estado 
123654 EN PROCESO 
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3. MODULO ADMINISTRADOR

A través de este formulario se realizara el proceso de la creación de los 
usuario, consulta y cambio de estado del mismo. 

Usua.rio 

Nuevo mi 1· Salir . 

Apelido$: 

Nombres: 

Login: 

Password: 

Reesaibir: 

Tipo: 

Ettado 

r.. Activo ' 1 nactivo 

A través de este formulario se realizara el proceso de auditoria, las cuales se 
pueden realizar por fecha, por usuario, por tablas o generales 

Auditoria.� .. 

� 
Auditar 

Tablas= 

31 

Nombre de Tabla 

ELABORADO POR: 
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Fecha de Irucio: Fecha Final: 
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u • .....,;o H"'a 

TiPO de Busqueda 
O Genetlll O Uwaño 
O Tabla O F.ecf.id 

Feche 

\ , ' . 

-

,, . 
...

. / ... ·' 
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A través de este formulario se realizara los reportes dinámicos, donde el 
usuario pueden crear sus propios informes a través de consultas que el 
sistema le validara 

Generador de Reportes Dinamico 

) ,. 
Limpiar Buscar SQL-Query 

)JIIDli ,. 

+ J)� 
+ .:;_, undep 
+ � amraun 

+ :_¡ unnui
+ ]Jume, 

+ jJ ffllins 
+ :;_., unclircn
+ :_¡ smclircm
+ ']) unniat 

+ ]) srndef
+ :;) uncap 
+ :_¡ unhij

:,. }! unclircd 
+ �· 8ll'Mlif 
+ ]) smdef
+ -;,.UTIPffl

V 

SQL- 0UIIQI 

ELABORADO POR: 
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1 ../ � .t, 8 

��ECT 

[00 

r

mr 

[mportar Datos 
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12. SCRIPT DE CREACION DE LA BASE DE DATOS
create table srncli(
cliser number(15) not null,
sercod constraint fksercli references srnser(sercod),
clitipdoc varchar(30) not null,
clild number(15) not null,
clinom1 varchar(30) not null,
clinom2 varchar(30),
cliape1 varchar(30) not null ,
cliape2 varchar(30),
clitel varchar(30),
elidir varchar(30),
clifecnac date,
clisex varchar(15),
clibarr varchar(30),
clireg varchar(30) not null,
cliind varchar(30) not null);
commit;

create table srnpaicli( 
paicliser number(15) not null, 
sercod constraint fkserpaicli references srnser(sercod), 
paicod constraint fkpaicli references srnpai(paicod), 
paiclitip varchar(15)); 

create table srnpro( 
proser number(15) not null, 
sercod constraint fksercodpro references srnser(sercod), 
protip varchar(60) not null, 
pronot varchar(30) not null, 
pronumesc number(30) not null, 
prolug varchar(30) not null, 
profec date not null); 
commit; 

create table srnhij( 
hijcod number(15) not null, 
sercod constraint fksercodhij references srnser(sercod), 
hijnom varchar(50), 
hijide number(30), 
hijind number(30)); 
commit; 

ELABORADO POR: 
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create table srncap( 
capser number(15) not null, 
sercod constraint fksercodcap references srnser(sercod), 
capnumnot number(30) not null, 
capnumesc number(15) not null, 
capfecoto date not null, 
caplugoto varchar(50) not null, 
notced number(15) constraint fk_notcedcap references srnnot(notced)); 
commit; 

drop table srnnot; 

create table smnot( 
notnom varchar(30) not null, 
notape varchar(30) not null, 
notced number(30) constraint pk_notced primary key, 
notcar varchar(30) not null, 
notest varchar( 15) not null); 
commit; 

drop table srnmat; 
create table srnmat( 
matser number(15) not null, 
sercod constraint fksercodmat references srnser(sercod), 
paicod constraint fkpaicodmat references srnpai(paicod), 
depcod constraint fkdepcodmat references smdep(depcod), 
muncod constraint fkmuncodmat references srnmun(muncod), 
matfec date not null, 
matcla varchar(30) not null, 
matdoc varchar(30) not null, 
matnum number(15) not null, 
matnot varchar(30) not null, 
matfecins date not null, 
matest varchar(20) not null); 

commit; 
create table srnconser( 
conseract number(15) constraint pkconseract primary key, 
sercod constraint fksercod references srnser(sercod), 
conserreg varchar(20) not null, 
consertip varchar(30) not null, 
conserobs varchar(255)); 

create table srnser( 
sercod number(5) constraint pksercod primary key, 
serreg varchar(20) not null, 
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serest varchar(15) NOT NULL, 
serfecini date not null, 
serfecfin date, 
serini number(15) not null, 
serfin number(15) not null); 

drop table srnins; 
create table smins( 
insser number( 15) not null, 
insnui number(15) not null, 
nuicod constraint fknuicodins references srnnui(nuicod), 
sercod constraint fksercodins references srnser(sercod), 
insape1 varchar(30) not null, 
insape2 varchar(30) not null, 
insnom1 varchar(30) not null, 
insnorn2 varchar(30), 
insfecnac date not null, 
inssex varchar(15) not null, 
ínsgrusan varchar(2) not null, 
insfac varchar(15) not null, 
paicod constraint fkpaicodins references srnpai(paicod), 
depcod constraint fkdepcodins references srndep(depcod), 
muncod constraint fkmuncodins references srnmun(muncod), 
instipant varchar(30) not null, 
insnumant number(15), 
insobs varchar(250), 
insest varchar(20), 
inshij varchar(20) not null, 
insDat varchar(20) not null, 
insfun varchar(80) not null, 
insfec varchar(30) not null); 
commit; 

create table srnnui( 
nuicod number(5) constraint pksernui primary key, 
nuires number(20) not null, 
nuiest varchar(20) not null, 
nuifecini date not null, 
nuifecfin date, 
nuiini number(15) not null, 
nuifin number(15) not null); 

create table srnconnui( 
connuiact number(15) constraint pkconnuiact primary key, 
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nuicod constraint fknuicod references srnnui(nuicod)); 
create table srnusu( 

usuape varchar(30) not null, 
usunom varchar(30) not null, 
usulog varchar(30) constraint pkusulog primary key, 
usupas varchar(15) not null, 
usutip varchar(15) not null, 
usuest varchar(30) not null); 

create table srnpai( 

paicod number(3) constraint pkpaicod primary key, 
painom varchar(30) not null); 

create table srndep( 
depcod number(3) constraint pkdepcod primary key, 
depnom varchar(30), 
paicod constraint fkpaicod references srnpai(paicod)); 

create table srnmun( 
muncod number(3) constraint pkmuncod primary key, 
munnom varchar(30) not null, 
depcod constraint fkdepcod references srndep(depcod), 
paicod constraint fkpaicodmun references srnpai(paicod)); 

create table srndef( 
sercod number(12) not null, 
paicod number(3) not null, 
depcod number(3) not null, 
muncod number(3) not null, 
deffec date not null, 
defhor varchar(30) not null, 
defcer number(15) not null, 
defjuz varchar(30) not null, 
deffecsen date not null, 
defdoc varchar(30) not null, 
deffun varchar(30) not null, 
defcar varchar(30) not null); 

create table srnaud( 
auddes varchar(15) not null, 
audtab varchar(15) not null, 
audusu varchar(30) not null, 
audhor varchar(10) not null, 
audfec date not null); 
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create table srnmovimientos( 
movtiporeg varchar(30), 
insnuip varchar(30), 
serserial varchar(30), 
movfecha varchar(30), 
clitipdoc1 varchar(30), 
cliidpersona1 varchar(30), 
clitipdoc2 varchar(30), 
cliidpersona2 varchar(30), 
clitipdoc3 varchar(30), 
cliidpersona3 varchar(30), 
clitipdoc4 varchar(30), 
cliidpersona4 varchar(30), 
clitipdoc5 varchar(30), 
cliidpersona5 varchar(30), 
obs varchar(254)); 

commit; 
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13. PROCESO DE INSTALACION ORACLE

Primero debemos de introducir el cd de oracle 8i en la unidad de cd, una vez 
hecho este procedimiento le aparecerá el s iguiente formulario. 

Luego seleccionamos el ítem que dice lnstalla/ Desintall programs, una vez 
realizado este procedimiento le aparecerá otro formulario. 

• lf¡ � 
, ... ,,, '\ 

'' \ 
? . 
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Esta es el formulario de bienvenida del Oracle. Presionamos el botón next 
para continuar con la instalación. 

Welcome 

The Oracle UniVers:al lnsl:aller guides you ttlrough the installatlon and 
connguratlon ot your Oracle products. 

CllcK •1nstalled Product;s ... • to see all installed products. 

Oeinstall Products... j---------

About Oracle universal lnstaller ... j 

-----
} 

Una vez presionado el botón next le aparecerá el siguiente formulario . 

ELABORADO POR: 
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·r. Oracle Universal lnstaller �-¡..;; � 

File Locations 

s-ourc& ...

Enter the full pa1h ofthe file rer,resentlng the product(s) you wantto lnstall: 
Path: 1 E:\stage\products.jar 

D•stination ... 

r-------....... l: Browse ... ) 

Enter or select an Oracle Home name and its fUII path: 
Name: J OraHome81 L 
Pa1h: f C:\oracle\oraB1 ---�---------.......;._[ Browse ... )

About oracle UnNersal lnstaller ... J 

.¡ 

-----
J 

Este formulario le muestra cual es la ruta origen y cual será la ruta destino, el 
usuario la puede cambiar pero le recomendamos dejar por defecto. Luego 
presionamos en botón next. 
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Este pantalla se sobrepone al pantallaza anterior indicándole que se esta 
cargando el producto. 

- . - ·- .. - . . . 

·y. Loading Product lnformation � 
Loading produds líst. Ple ase waít. 

- 20%

Un vez cargado el producto le aparece la siguiente pantalla. 

·r"Oracle Universal lnstdller �:J'F@ 

Available Products 

$•1•ct a productto indall. 

� Oracle8i Personal Edition 8.1.7.0.0 
lnStells en � pre.ca,fi{J.red starter database, pfoduc:t gptioos, mei � tools, networlclng 
'Sef'Vices, ldlies and basic c:letj software for en Oracle detabase serve,. 

, OracleBi Client8.1.7.0.0 

. . 

lmialls enlerprise 11l811111gelnet t lµols, networkilg �. l.dlles, de.ielo¡:)inet II tods and peeomplet s 
end belsic ciert soflwére. 

,� Oracle8i Management and lntegranon 8.1.7 .O.O 
lnstellsthe managc,mert server, maneii:,omertti)ols, Oí'ecle lrfilfflel Oin,cory, Oreclo lügrellol•s«vér, 
networki'lg services, ldies and basic cien software. 

-----
! 

En esta pantalla seleccionamos ORAClE81 PERSONAL EDITION 8.1.7.0.0 
luego presionamos el botón next para continuar la instalación. 
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r: Oracle Universal lnstaller (:[!-,;;.; '� 

lnstallation Types 

OraeleSi Personal Editlon 8.1.7.0.0 

What type ot install.ttlon do you want? 

� Typícal (778MB}
1nsu1s a� starter database, product options, 111a1191nm tools, ni!lworkilg service3, 
uliities 8nd basic clenl so1lware for an Orade �serwr. 

r Minimal (591MB) 
lnstalls an oi:,tiOnal s,re.conf9,red sterter déal:IGse, rnanagemertWQ!s, and � ser.ices to, an 
Or8de datase server. 

r Custom 
Erlllbles you to choose"i'ldivwl.ll compouerb to mtal . 

. , 

-- ,- --

En esta pantalla seleccionamos el tipo de producto que deseamos instalar 
por ello seleccionamos la opción TYPICAL (778MB) y luego presionamos el 
botón ne:xt. 
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lnstall., a pre.confg.l'ed starter dllllabase, product optlons, maiiegemerttools, netwotiig servtces, 
IAllles and bac clert software fer en Oracle dllllabese serve,. 

r Mlnlmat (591 MB) 
mt1lls an optional pre.confi!J.red starter dsabase, managemert tools, and networttig services fof en 
Oracle dllllabase server. 

r Custom 
Efiables youto choose ncivicull con11011ertstoilslal. 

.... -- ---
J 

Esta pantalla le visualiza el porcentaje de instalación del producto 
seleccionado. Una que llegue al 100% presionamos el botón next. 
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·r.oracle Universal lnstaller . . �-F,-i" � 

Database ldentification 

- . 

An OracleBi dat abase is uniquety identified by a Global Database Name, t,picallV ofthe fonn 
º!'lame.domain". Enterthe Global Oatabase Name fo(this database. 

Global Database Name�REGNOT 

A database Is referenced by at least one Oracle81 instance Whlch Is uniquely ldentlffed Yrom any 
other instance on this computer by an Oracl e System ldentifier (Slb). A suggested 810 ha¡¡ 
been enterad which you can acceptor change to a value you preter. 

810: IREGNOT 

·1

-----
1 

En esta pantalla nos pregunta por el nombre del la instancia con la que 
deseamos llamar nuestra base de datos, en este caso digitamos REGNOT 
en los campos GLOBAL DATABASE NAME Y SID. Y luego presionamos el 
botón next. 
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·,: o·racle Universal lnstaller �¡-,.:., � 

Summary 

Oracle81 Personal Edltlo.n8.1.7.0.0 

Glob,11 Sena¡gs 

�source: E:\stage\products.jar 
tDestinatlon : C:\oracle\ora81 

lnstallation Type: Typical 
Pr IHIIICt Lm1g11,19es 

tespañol 
English 

- s1mce Req1irements

Lvolume C:\ Required 6981148 : Available 7.55GB
New blStall<ltiOI\S t171 p1od11cts;

Agent Required Support Files 8.1.7.0.0 

. ' 

�
Advanced Queueino (AQ) API 8.1.7.0.0 
Advanced Replication 8.1.7.0.0 

,..._....;,__ ------------------= .... 

----� 
J 

Esta pantalla le visualiza todos los productos que se van a instalar, luego 
presionamos el botón next. 
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- . - - . 

Database Creation Progress � 

"' Creating and starting Oracle instance
· Copying clatabase files

lnitializing database
Database creation complete

Database creation in progress ...
1111 

. 

12% 

Cancel!

Esta pantalla nos visualiza el proceso de creación de las instancias y la base 
de datos que vamos a utilizar. 

�, • � - - • - • r 

� Oracle Database Configuration Assistant Alert � 

\ .,- \ Database creation completed.

Database lnformation:

global database name: REGNOT
database system identifier (810): REGNOT 

SYS account password: change_on_install
SYSTEM account password: manager

e-·· 01< ·----)--·-·-···-

Una vez terminado el proceso se visualiza esta pantalla, donde le visualiza 
el usuario y la contraseña para ingresar al sistema. 

Una vez instalado el paquete de ORACLE ingresar a SQLPLUS y digitamos 
en el campo USER digitamos SYSTEM y en la CONTRASEÑA digitamos 
MANAGER y presionamos la tecla aceptar y ejecutamos el siguiente script 
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CREATE USER "REGNOT" PROFILE "DEFAULT" IDENTIFIED BY 
"REGNOT" 

DEFAULT 
TABLESPACE "USERS" TEMPORARY 
TABLESPACE "TEMP" ACCOUNT UNLOCK; 

GRANT "CONNECT" TO "REGNOT"; 

GRANT UNLIMITED 
TABLESPACE TO "REGNOT" WITH ADMIN OPTION; 

Estando en sql escribimos la siguiente sintaxis 

START C:/CREA TEUSERS.sql 

Este script creara el usuario REGNOT cuya clave es REGNOT 
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Para la oración de la ODBC iniciamos presionando el botón de inicio (Clic) -
Configuración (clic)- Panel de control, como se muestra en la figura No 

� lni�or el �1ore..d0t lnt•rn•t Explo,..r 
l!!J �iCl"OcoftWon:t 

�MiC:f'QlottE>oce:1 

© "1DE02APP1NG 

e!) Prec.romae 
;,r Fcrvoritcn; 

Doo.,menio-a 

Seleccionamos herramientas administrativas, una vez seleccionada esta 
opción presionamos el icono con el nombre ORIGENES DE DATOS (OBDC) 
Y DAMOS doble clic, el sistema le visualizara una pantalla como se muestra 
en la figura No 

,¡,."I Administrador de orígenes de datos ODBC 0� 

ControlQdorc:,- T roro::> 

DSN de usuario l 
Ágrup.::,ci6n de eoncl<Íon= Acerca de 

DSN de s�teme ] DSN de archivo 

0ríQene$, de dato" de .!,!"U&rio: 

�
N

¡j

om�bfleD.----..1.
1

1
c�o�n�tr�ol�adfor��})ri��db

l') __ __,l Agrega, __ _ 
JI"• Mie1osoft dBase Driver r.dbf) 

EHool F"iloo Mia0<>0ft EMCOI DriYcr (".Hlo) ,2uit.., 
MS Access Oatabase Microsoft Access Driver ('.mdb) 
Tablas de Visual Fm,Pro Mie1osoft Visual FoxPro Driver 
Visual FoxPro Databose Microsoft Visuel FoxPro Driver 
VIS\.lel FoxPro Tables Microsoft Visual FoxPro Driver 

�nfigurar ... 

Un Origen de d�os de usuario ODBC alm.ecen.e inform�ón de conexión 
al proveedcx de datos indicado. Un Origen de datos de usuario sólo es 
visible y utilizeble en el equipo aciuel por el usu.erio indicado. 

Aceptar j
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Seleccionamos la solapa identificada con el nombre DNS DEL SISTEMA, 
estando en esta solapa presionamos el botón agregar, el sistemas nos 
presentara un formulario como se muestra en la figura No. 

-

Crear nuevo origen de datos � 

S�eccione un controlador para el que de$ee establecer un 
origen de datos. 

�N�om=b�re'------------� VA 

Microsoft dBase Driver ¡x.dbf) 4 
Microsoft dBase VFP Driver [".dbf) 6 
Microsoft dBose·Treiber (".dbf) 4 
Microsoft EMCel Driver [".xls) 4 
Microsoft Excel-Treiber r.ids) 4 

3

Microsoft FoxP10 VFP Driver ¡·.dbf) 6 -
Microsoft ODBC p,:ira Oracle 
Microsoft ParadoK Driver r.db ) 
�dir-<n,..ni. p,.,,.�nu .T,.,a..c,, r• rlh l 
< 1 1 

J �nalizar 

2 
4v 
,!_ 

> 

Cancelar j 

Seleccionamos MICROSOFT ODBC PARA ORACLE, una vez solucionado 
esta opción el sistema le visualizara el siguiente formulario, ver figura No: 

Microsoft ODBC for Oracle Setup (1J� 
Noml:xe del origen 
de datos: 
Qescripción: 

Nombre de ysuaño: 

�ervidor: 

L_ 
Cancelar 

Ayuda 

Opciones » j 

En el campo Nombre del origen de datos digitamos el nombre REGNOT, con 
este nombre se identificara la instancia con la cual se identificara la base de 
datos. 

En el campo descripción digitamos cualquier nombre con el cual queramos 
identificar la base de datos. 

En el campo Nombre del Usuario digitamos el usuario que se ha creado en la 
base de datos. Luego presionamos el botón acepta. La OBDC ya fue creada. 
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JNTRODUCCION 

La industria del Software es uno de los segmentos de mayor crecimiento en 
la economía mundial, empleando a millones de personas y generando 
innovaciones que están transformando rápidamente la manera en que se 
comunican los individuos, afectando a todos los renglones de la sociedad
desde el sector empresarial hasta el gubernamental. Estas trasformaciones 
rápidas también están produciendo nuevas iniciativas legislativas y 
regulatorias alrededor del mundo. 

El software es un importante recurso para la Notaria Primera de Barranquilla. 
La adecuada administración de dicho recurso les ofrece una utilización 
efectiva de los recursos referente a costo, evitando riesgos asociados con el 
uso inadecuados de los mismos, protegiéndola de la introducción de la falta 
de legibilidad de sus procesos y asegura que la entidad utilice software 
digno. 
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OBJETIVOS 

OBJETIVO GENERAL 

El Manual del Software SIRCN tiene por objetivo guiar a los usuarios en el 
uso del programa, los contenidos no sólo incluyen instrucciones técnicas 
para su uso sino que además se incluyen múltiples conceptos y ejemplos 
prácticos de cómo implementar esta herramienta en la gestión del Registro 
Civil Notarial en un grupo de trabajo. 

OBJETIVOS ESPECÍFICO 

•!• Facilitar al usuario el aprendizaje y manejo de los diferentes aplicativos 
del software a las que hace referencia. 

•!• Que el usuario logre operar eficazmente con el software 
experimentando su utilidad para la gestión administrativa del Registro 
Civil Notarial. 
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Definición: Es una aplicación que trabaja bajo ambiente Windows, 
permitiendo la elaboración de los registros civiles notariales, de una manera 
grafica, ágil y segura. 

Este aplicativo incluye: 

Registro Civil de Nacimiento (RCN): Se puede crear, consultar, 
reemplazar, anular, cancelar, modificar un registro por medio del sistema 
SIRCN - Registro Civil. 

Registro Civil de Matrimonio (RCM): Se puede crear, consultar, 
reemplazar, anular, cancelar, modificar, complementar (en caso de agregar 
alguna información) un registro por medio del sistema SIRCN - Registro 
Civil. 

Registro Civil de Defunción (RCD): Se puede crear, consultar, reemplazar, 
anular, cancelar, modificar un registro por medio del sistema SIRCN -
Registro Civil. 

Este nuevo aplicativo, permitirá a toda aquella persona que se registra en 
esta notaria, identificarse por medio del número único de identificación 
personal (NUIP), la cual será para toda su vida, desde que nace hasta que 
muera su identificación ya que se le asignara éste, al realizar el tramite de su 
tarjeta de identidad o cuando llegue a la mayoría de edad su cédula. 

Hay que tener en cuenta que en este aplicativo se elaboraran todos los 
registros que se fe haya asignado el NUIP, es decir, este software se 
alimentara con información que se encuentre en el sistema actual, del 1 º. De 
Febrero del 2.000. En el caso que se requiera realizar un reemplazo de 
registro civil (RCN, RCM, RCD), se debe verificar que en el aplicativo 
aparezca el registro que se va a reemplazar. 

. 

--'. 
1' 

,1,.; • 

I : ··,; ..

1 ' t, \ 
1 1 

ELABORADO POR: 
Samir Urueta - Jonathan Ruiz 
Jairo Villalobos - Man:iarita Meiia 

REVISADO POR: lng. Alexis Messino 
APROBADO POR: lng. Alexis Messino 

�.
...... , 

.,., 

·.:¡' 1/
.. ,..,�

- ___ .-

1 



Sistema Integral de Registro Notarial Fecha de Emisión 
29 de noviembre - 2005 

Manual del Usuario Página No 8 de 100 

Procedimientos generales para la elaboración del Registro Civil Notarial 

El procedimiento para la elaboración del Registro Civil es el siguiente: 

El ciudadano se acerca a la notaria para pedir la elaboración de un Registro 
Civil (RCN, RCM, RCD), presentando todos los documentos que se requieran 
de acuerdo a la modalidad solicitada. 

El empleado: 

•!• Verifica los documentos recibidos antes de elaborar el Registro Civil. 
•!• Consulta los datos para verificar que no se encuentre registrado en el 

sistema actual. 
•!• Ingresa la información con base a los documentos recibidos al aplicativo. 
•!• Imprime el documento. 

El notario firma el documento, y se le entrega la copia al solicitante o usuario 
final. 

Mensualmente realiza informes y envía las copias a la Registraduria Nacional 
del Estado Civil. 
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Al encender el computador, aparece en la pantalla los iconos disponibles
con diferentes tareas. Ver figura No. 1.

Figura No. 1 

Se presiona doble clic sobre el icono SIRCN, la cual inmediatamente 
desplegara una caja de dialogo solicitando nombre y contraseña del 
usuario para ingresar al sistema. Ver figura No. 2 

Inicio de Sesion ... 

1 Usuario: WIJ�VILILULA;;-· ---e====!;=;====�====== 
ContJaseña: 

En este campo se debe digitar 
el nombre del usuario 

En este campo se debe digitar 
la contraseña del usuario 

1 Cambiar Contraseña I Aceptar 
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Después de haber digitado lo anterior se presiona el botón de aceptar. 

Descripción de Botones 

Botón Función de Botones 
·· ·····································-- ,,.,_,_, ... _,,,,,_,_,_,,_ 

1 cambiar Contraseña j Abre una pantalla de cambio de contraseña del Usuario 
actual. Nos permitirá establecer una nueva contraseña. El 
proceso es el siguiente: 

Aceptar f 

Hacemos clic izquierdo sobre el botón cambiar contraseña, 
este nos desplegara un nuevo formulario (ver figura No. 4), 
en donde pedirá la contraseña actual, la nueva contraseña 
y confirmación de la nueva contraseña. Después de 
terminar de digitar esta información, hacemos clic en 
Aceptar para el cambio de la contraseña. 

Valida la identidad del usuario y permite acceder al sistema 
SIRCN si los datos están correctos, en caso contrario emite 
un mensaje de error. Ver figura No. 3 

Error... l3 

O Verifique el nombre y contraseña del usuario

! [ ... Aceptar .... A 

Figura No. 3 

Presionamos la tecla Enter o clic izquierdo sobre el botón 
aceptar para volver al formulario de entrada o inicio de 
sesión. Ver figura No. 3. 
En caso de existir, el usuario ingresara al formulario 
principal del SIRCN, en el cual se encontrara el menú de 
acuerdo al perfil asignado por el administrador del sistema. 
Ver figura No. 7 

,,,,, .. ,_, __ , _,,_,,,,, _  ,, ,,,,, ,,,,.,. ,, .. ,.,, .,,,,,,,,,,,_,,, ,,,., ,,,, ,,,,, ,,, ,,,,,,M_,,
,

.,,, ,,,,_,,,,,,, , .,_., ,.,, ,,,,,,, ,, -, ,.,, __ ,,,,,,.,,,,,_ ,,,,,,, ,,,_._ � .. , ...... ,,,.,,,,, 

Cancelar I Anula el ingreso en curso y vuelve a la pantalla de 
..... .  --·--- _ ................. i.niciación de ___ u_suario ...... Ver __ fi gura .... No.3____ -··········-········· __ 
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Cambiar Contraseña ... 

Login: 

Nueva Contraseña: 

1� r ,r 

Contraseña: 

Confirmar Nueva Contraseña: 

Lancefar 

Figura No. 4 

Descripción de los Campos 

Campos Descripción del Campo 

Loqin Ingresa el login del usuario 
Contraseña Ingresa contraseña que tiene actualmente 
Nueva Contraseña lnqresa la nueva contraseña oue el usuario desea 
Confirmar Nueva Ingresa nuevamente la nueva contraseña que 
Contraseña anteriormente digitó 

Procedimiento para cambio de contraseña 

Usted digitará el login que se le creo y al dar ENTER, pasara al otro 
campo y digitará la contraseña que tiene actualmente. En caso que se 
equivoque aparecerá un mensaje Ver figura No. 5 

Cambiar contraseña... 1:8) 

� verifique nombre de usua,.10 y contraseña ... 

j i .... Aceptar , ... ..JI 

Fiaura No. 5 

Le dará un clic en Aceptar para que verifique y corrija los datos; luego 
pasará a ingresar la nueva contraseña y de nuevo volver a escribir la 
nueva contraseña, en caso en que se haya digitado mal la nueva 
contraseña se visualizara el siguiente mensaje. Ver figura No. 6 
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No coinciden los campos 

Figura No. 6 
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Damos clic en aceptar y este nos llevará al formulario de cambio de 
contraseña. 

En caso contrario de que todos los datos estén ingresados 
correctamente, aparecerá una ventana que nos permitirá visualizar un 
mensaje de confirmación o cambio de contraseña satisfactorio. Ver 
figura No. 7 

Cambiar contraseña... LE) 

i. } ""' 
Contraseña cambiada satisfactoriamente.,, 

J ! ·····Aceptar 
...... i]

.............. � ................... , 

Figura No. 7 

Damos clic izquierdo o Enter sobre el botón aceptar y este nos llevara 
al formulario de inicio de sesión. Ver figura No. 8 

Si al entrar al formulario de cambio de contraseña, no queremos 
realizar ninguna modificación, simplemente damos clic izquierdo sobre 
el botón 

. Cancelar j

En caso de que el usuario no quiera iniciar sesión por alguna razón, 
solo deberá hacer clic izquierdo sobre el botón cancelar en la ventana 
de inicio de sesión. Ver figura No. 3. 
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1.2 Información General Del Menú Principal 

Para ingresar a las opciones disponibles en el menú, debe hacer clic 
sobre la carpeta de nombre SIRCN para desplegar así todas las 
opciones que nos brinda el aplicativo. Ver figura No. 8 y 9. 

U•umio: JVJL.LA 

1 J JB1 IC.. • [ Cr ,.l!Jf A 

SUPERINTENDENCIA DE 

NOTARIADO Y REGISTRO 

Si$tema de Información de Regi$trO Civil Notarial 

M.,.-a: 12:-42:42 

Figura No. 8 

F'ectw,: 16.11012005 

.., Modulo d& Opuonei. . Í? 1� 

-' REGISTROS 
!., PARAMl;TflOS 
� M00ULo "()MlNlSYRAOOR 
.!:,, SALIR 

Nombre de usuario 
que ingreso al 
aplicativo 

-k· .. I ,Dl.lL.. ...tL '- � LJ?. f:)I

SUPERINTENDENCIA DE

NOTARIADO Y REGISTRO

Figura No. 9 
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.; / 

,� ...... ;-�'/
,. 

,. ;� ·.�\'-._.:._./ �
E
_
lA
_

B
_
O

_
RA
_

D
_
O

_
P

_
O

_
R

_
: 
-------�------------------c.�_..c...; ___

Samir Urueta - Jonathan Ruiz 
Jairo Villalobos - Man:1arita Mejia 

REVISADO POR: lng. Alexis Messino 
APROBADO POR: lna. Alexis Messino 



Sistema Integral de Registro Notarial Fecha de Emisión 
29 de noviembre - 2005 

VERSION: 1.0 Manual del Usuario Página No 14 de 100 

Daremos una breve explicación de cada una de las opciones que se 
encuentran en el menú de la figura No. 8 . 

Enlace ................ Descrjpc.i.ón del ... en.lace, ___ , ___ _ 
Cuando muestra el signo mas ( + ), significa 
que hay información dentro de esta carpeta 
y al dar clic, se desplegara el menú que este 

�--......................... ,-............ ____ _ ____ ___ _ .... _______ CO!"Jtenga ... internamente _ ____ ____ ___ ···-
1;}-······· ·· -1 ¡ Cuando muestra el signo menos ( - ), 

significa que el submenú esta siendo 
visualizada o esta desplegada la 
información y al dar clic, ocultara el 

................ , ....
.
.. ·-··· .. -·-

. . . . . -' 

. .. submen.ú 9.!:!_e. este contenga internamente ··Cuando no muestra ningún signo, significa 
que no contiene submenú y al dar clic, 
entrara directamente a la opción 
seleccionada 

.............. , ... ___ ... � ...... , .. _ ........ ______ ..... __ __ __ _  .. ... . .. ........ · -· -·- · -............. .. . . -...............
.
..... - .... ·-·-···-.. ··-............. --........ -... .. 

.
.
. _ .

.
........................

.
.
.. .

3 :_.:; REGISTROS Al seleccionar la carpeta de REGISTROS, 
� Nacimiento nos desplegara el submenú que � Matrimonio corresponde a los tres tipos de registros con � Defuncion el cual estaremos interactuando a lo largo 

de este manual. 

En ellas podremos adicionar, modificar, 
consultar y elaborar el documento 
físicamente entre otros. 

a � REPORTES Al seleccionar la carpeta de REPORTES, 

Jf 

� MENSUAL nos despliega el submenú de los dos tipos 
� LIBRO DE VARIOS de reportes uno mensual y el otro es el libro 

de varios que se utiliza para los hijos

............ extramatrimoniales ,. matrimoniosentre otros. 
·g·-·:5·PARAMETROS · 

Al ingresar en esta carpeta de 
!,;¡ País PARAMETROS, nos desplegara el � Departamento
� Municipio submenú para actualizar, modificar entre 
� NUIP otras, los parámetros de País, 
� serial Departamento, Municipios, NUIP, Seriales y 
� Notario Notarios. 

·-El ··::, MODULO ADMINISTRADOR Al seleccionar la carpeta de Administración,
,t. Crea_cio� de Usuarios nos permite ingresar al submenú de 
c.-1 Auditoria . . Creación de Usuario realizar Auditoria .!;, Reportes Dtnam,cos . ; . ' 

_ __}.J Ayudas en Uneª·······-·-··· ··-· Elaborar ... Reportes D1nan�,��:X ..... ��.��!s que
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requiera. . 
-;-¡·-·· · · ·-------·-··· ··-··-·--·-·····-

·
··· ·-·

·
-····

·

-· -·-·-· ·--···-··-·-·
·
·· · ·

-·
"--·

·
··-"

··
""""' __ .,., ,,,

. 
............... _

,
_.
,.,.,. ·-·- --- ···········-·-······- ·-·-······-·--·-·-·-···-·-

.. · .. l..) SALIR Al dar clic en esta carpeta, saldremos del 
.............. -·······-- .... ....... ... ........ ____ ... ...... .. aplicativo .

..... -........... -........... ........ -.... - --·····--- _________ .. . 

1.3 Barra de Herramientas Asociadas a la Aplicación 

Una vez ingresado a alguna de las opciones del aplicativo, 
encontraremos en la parte superior de cada formulario una barra de 
herramientas el cual le permitirá interactuar con la interfaz. Ver figura 
No. 10. 

� 
Nuevo IIQll�I "I .. �¡ Guardar Actualizar Consultar Imprimir 

@] 
Salir 

Figura No. 1 O 

Descripción de los botones de la barra de herramientas: 
......... -...................................... _ .......... _ ................. --.. 1

¡_ Botón ·- __ ..... ·-· -·---·-·-----·········----· ... Descrieció.n __ ____ -----....................................... _ ... : 
� Crea un nuevo registro. 

Nuevo 
....................... -...

.
..
.........

. ,,,
., 
_________,,, . ....

. 
, 

.

.,_, ___________ ____________ ··
·
·--····· ··-·-·-·

·
·"·"·" .....

....
....

... 
_._,, ___ _,_ ..

. 
; 

Almacena información de un registro. 
···-·-·· .. -······--.......

.
...... -........ ... ...

.
.....

..
.
.
. 
-�

Modifica datos de un registro existente. 
.......... --............. _._._ .. _, .......... --·-···-·-····· .. ·····--··-········-·-- ...... .. ·--········ .. ·-·---·····---- .......................... ! 

Búsqueda de un registro. 
............ .......... J 

Imprime la información de un registro o reporte. 
· ir____ __ ......... _ ... _. _____ ,,_ 

� Cierra el formulario . 
........ salir ............. _ .. ........ - -- --- -- -----·- ................. -............... _._ ............................. -........._ .............. -..................... _ .......... __ .......... -.......... _. 

A continuación se mostrará cuando un icono es activo e inactivo. 
Ejemplo: 

-�
Imprimir 

Icono Activo: Permite imprimir. 

lmfl n 1 Icono Inactivo: No permite imprimir. 
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Esta opción esta conformada por una serie de formularios las cuales son 
indispensables para el mantenimiento de la aplicación. A continuación se 
relacionan las opciones: 

2.1. Creación de Usuarios 
2.2. Auditoria 
2.3. Reportes Dinámicos 
2.4. Ayuda en Línea. 

2. 1. Creación de usuarios: Una vez seleccionada esta opción. ver 
figura No. 11. 

'-J !;, MODULO ADMINISTRADOR 
!:J Creacion de Usuarios 
_:¡ Auditoria 
:;, Reportes Dinamicos 
� Ayudas en Linea 

Figura No 11 

El sistema le permitirá visualizar el siguiente formulario. Ver figura No. 12. 

Usuario 

� 
Nuevo 

[ Apellidos: 

Nombfes: 

Login: 

Pa$$WOrd: 

Reescribir: 

Tipo: 

f Estado 
r. Activo 

ELABORADO POR: 
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s I' �t ... _;! Salir 

3 

r lnactiv� 

Figura No. 12 
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Los campos del Formulario son los siguientes: 

Campos 
A ellidos 
Nombres 
Login 

Password 

Reescribir 

Tipo 

Estado 

Descripción del Cam o 
Se in resa los apellidos del usuario a crear 
Se in resa el nombre del usuario a crear 
Se ingresa el login del usuario. Debe ser único y 
propio del nuevo usuario ( campo obli atorio ). 
Se ingresa la contraseña del usuario, esta 
contraseña de contener un máximo de quince 
caracteres alfanuméricos. 
Se ingresa la misma contraseña escogida por el 
usuario, el sistemas internamente verificara si es 
la misma, en cosa contrario de no ser así, el 
sistema le visualizara el si uiente mensaje . 

.n No coiciden los campos ..•

! ¡ ..... Aceptar __ )j

Figura No. 13 
Se presiona aceptar y el cursor regresa al campo 
reescribir. 
Se selecciona el tipo de usuario que se le asignara 
(Administrador y Básico 
Activo cuando esta laborando e inactivo cuando 
de·a laboral en la notaria. 

2.2. AUDITORIA 

2.2.1 Generalidades 

Esta opción nos permite realizar una serie de revisiones al sistema 
detallando las acciones básicas de un usuario específico, con la 
facilidad de filtrar todas las acciones realizadas por una serie de 
opciones parametrizadas. Ver figura No. 14. 
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Auditoria .... 

� 
Limpiar 

Usuarios: 

� 
Auditar 

8 
Salir 

T abla,s: Fecha de Inicio: Fecha Final: �----3�1 � ----3�... Jo211112005 3 jo211112005 

Tipo de Busqueda 

O Geneial O Usuario 
0 Tabla O fa�h!j 

N !. Descripcion I Nombre de Tabla Usuario Hora Fecha 
----

Figura No. 14 

Descripción de los botones de la barra de herramientas: 

Limpiar 

................................................................ ___ .. _ ........... -....................._,_,_,,, .. _,_,,, ...... _ .. _,,,, .......... _ ........................... _ ...... ___ ........... -........ ___ ,_,_ ......... .

...................... . .......... ................... ........... _.. Descripción _ _ ______ _ 
Borra todos los campos del formulario. 

¡...,=.,,.,,..,,,.,,.,.,,,===="l---··-·-................................................................. __ ............. _._ ................ _, .. , ...... _ ......... __ 

Ejecuta las acciones específicas con los parámetros 
LL���-J_ ___ _ �e'. �st��a1�b11l�e��c:1i_�d�·�º��s,_Jp�o�r. el usua.rio ........ . ........ . ..... -.............. __ .......... ..--.. ·- ........... __ .. __¡ 

:·-- =- _ :���rJ::����da� �� /;:'���:
o

�
t

����n������:.

1 ¿J Permite transportar la información a otro tipo de formato de 
1 Exportar General

...... 
archivo de _la. opción ... de búsqueda _ _g�nera l. _______ . -............ _.......... , 

[J_ 5
� ______ __ C

ie
=:��ormulario

.
: 
.. ........... -.............. -······ ·- -·- ······-- -�-- __ ....... ............ __ ,_, __ ! ' 

:.•,./ . r 
,, .," I 

.----------------.---------------'-· __ ,_.'-:, ·'/ 
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Opciones de de Consulta 

Usuarios: Tablas: Fecha de Inicio: 

-----3- ¡
r====

�--:;¿]
....,.

102/11/2005 

Figura No. 15 

1 Nombre Descripción 
de la 

Pá ina No 19 de 100 

Fecha Final: 

3102/11 /2005 

······----·--······-········--·"""'�""·--·--" 1
¡

1 Columna 
....... _._ ......................... ,-·- .......... -·-·-·-.......... ___ ............... ---............ ,_ ...... -............ --............... -- ......... -.................... -. ............ -............................... . Permite seleccionar el usuario al cual se va auditar 

·-·-·····-······· ·····-·-·····················---··-···············-···--·--········· .. --······ .. ·············· -·····-·········-·-·-·-·-··············-··-·-··-·-········-················-··--·-.......... --....... ·-·-··-·-··-i 

Permite seleccionar la tabla al cual se va auditar 
.......... _ ................ ................ ··············-··-····· ····· ····· ·········· ··-·-·-· ·-·············-.. --.......... , .... ,._,, __ ,,,,_,_,_,,, __ ,,,.,,, __ ,,, ..................... ,_ .. ,_,._,,,.,_.,� ......... , .. , .... _ a de Permite seleccionar la fecha inicial que se desea auditar 

·o 
.......... , ,,_,, ......... , ... , ___ ,,,, ..... , ... . _,,,,,,,................. . .......................... ,, .. ,.__,,,., ................ ,-._ ........ ··········-·- ·····---···-·······-·--·········"·-·········"'""'"''''' ·-·········-·····-·-··· ······--! Fecha Permite seleccionar la fecha final que se desea auditar ................ ......... ¡ 

IF1'nal '···---.............. .... --······-····-·-·--·-·---·---·-·-·-·---·-·· ........... .. . ... _, ____ , __ ,.,.. ,_, .. _._._ ... . .. ... ..... -.... -.......... _,_,,., ... ... _ ... , ................. ---·-··--···-··-··-·-·-... -· ................... .... _ i 

Descripción de la Grilla de los resultados 

N!. Descripcion Nombre de Tabla Usuario Hora 

Figura No. 16 

bre de Descripción 
a Columna 

Fecha 

..... ................ ,-........ -........ , .. ,_ ................ . -·-·-·--·-·- ·-··--·-··-·-·" ............ ,.,-····--···-·-··-·-······-··-·---.. , ...... ,, .. __ ........ ,-................. ___ ··-----· 

º .......... _,_ ____ Indica la_n.umeración_delos registro_g�erados. en._la b9squeda 
scripción Son las acciones realizadas por el usuario, que pueden ser, 

inserto, modifico, actualizó. 1 

______ 
de �n

e
��: ;�;����a

��'. 
... 

objeto
-
en 

.. 
lacual

_ .. ,
se realizo

-
dicha acción 1 

rio, .. -... Indica el.nombre del usuario ostuerealizo la accion .. _ __ 
ra Indica la hora en que se realizo la accion . ..... -- _______ ... ............ .... ... 1 

..... cha,, _______ Indica la fecha en que_se real.izo la_accion._ ..... -- -- -.-.......... . . ......... __ I 
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Estos tipos de búsqueda están compuestos por cuatro opciones que se 
pueden combinar dado el caso requerido. Se seleccionan solamente con dar 
un click en la casilla de selecciona que esta al lado izquierdo de cada opción. 
Ver figura No. 17 

Tipo de Busqueda 

O General O Usuario 
D Tabla D !Fechª

Figura No. 17 

! Tipo de Descripción 
Búsqueda

1 General Realiza la búsqueda en general de todas las acciones de los j 1 distintos usuarios registrados en el sistema en las distintas j
... . ... tablas. ----·-...................... -.......................... -.............. --.. ··--.......... . ____ .............. -.................. -_ .............. ___ ......... --............................ 1 

Realiza la búsqueda de la tabla que ha seleccionado para l 
realizar la auditoria. .......... .-........... ,----·--····-·-·-·---·-·-······--····- ........................... --.......... , .. -, ... -,_ ... , .. , ... _ .. ,,.,, .. ,, __ ,,_,_,,_,_,,_,,, ......... -.............. --.. -....... -....... .... . . . .... . . . . ... . ... '. 
Realiza la búsqueda de acuerdo al usuario seleccionado para 1 

........ realizar.la auditoria. ______ .................. --·-.. ·-···---·-··--· ····- _ __ ....... --......... ______ ! 
! Fecha Realiza la búsqueda de acuerdo a las fechas seleccionadas para¡ 
1 ·····-· ____ . .J:.��.!.!.�ar ,I_� audi!Qria. ___ , ................ _ ..... -··········-·-..... _ .. _ .. __ ................................ _ ........ _ .................... __ 1 

2.2.2 PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR UNA AUDITORIA. 

Para poder realizar una auditoria, se debe tener en cuenta lo 
siguiente: 

)"' Cuando usted ha realizado una auditoria, y desea realizar otra 
debe dar un clic al botón LIMPIAR en caso contrario no le permitirá 
realizar la nueva consulta sino quedara en la consulta anterior. 

)"' Debe definir el tipo de búsqueda que se desea auditar en caso que 
no lo realice aparecerá el siguiente mensaje: ver figura No. 18 

ELABORADO POR: 

lnformacion... � 

'-V Por favor seleccione un tipo de busqueda ... 

ji ..... Aceptar ... JJ 

Figura No. 18 
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a. Auditoria por Usuario
Al escoger este tipo de búsqueda, debe seleccionar el usuario al cual
se va auditar ver figura No. 19.

Auditoria .... 

T abiar. Fecha de Inicio: Fedla Final: 

�----3�.. j � ----3�... J02/11/2005 iJ J02/11/2005 

Figura No. 19 

npo de Busqueda -

O General @ Usuario 
0 Tabla O Fech1> 

En caso que no selecciones el usuario me aparecerá el siguiente 
mensaje ver figura No. 20. 

lnformacion.. (8J 

. ¡· } 
"1"' 

No existen registros que auditar ... 

1, ............... ---·········-1¡ ..... Aceptar .... ¡ 

Figura No. 20 

Luego de haber seleccionado el usuario, hacemos clic en el botón 
AUDITAR, permitiendo visualizar la información en la grilla. Ver figura 
No. 21 
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1 � 1 pPOrtar Resultado :::J 1 j 

T abiar. fecha de Inicio: Fecha Final: 

&!14 iiiEJ 1
,--

----3� 10211112005 iJ 102/11 /2005 
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Tipo de Busqueda -

1 O General ri2J Usuario 
1 O Tabla O Fecha 
L__ -

N!. Descripcion Nombre de Tabla Usuario 
MMEJIÁ 
MMEJIA 
MMEJIA 
MMEJIA 
MMEJIA 
MMEJIA 
MMEJIA 
MMEJIA 
MMEJIA 
MMEJIA 
MMEJIA 
MMEJIA 
MMEJIA 
MMEJIA 
MMEJIA 

Hora ___ Fecha A 

1 INICIO 5ESION SANUSU 
2 INICIO 5ESION SRNUSU 
3 INICIO SESION SRNUSU 
4 INICIO SESION 5RNU5U 
5 INICIO SESION 5RNU5U 
6 INICIO SESION SRNUSU 
7 INICIO SESION SRNUSU 
8 INICIO SESION 5RNUSU 
9 INICIO SESION SRNUSU 

10-INICIO SESION SRNUSU 
11 INICIO SESION SRNUSU 
12 INICIO SESION SRNUSU 
13 INICIO SESION SANUSU 
� INICIO SESION SRNUSU 
15 INICIO SESION SRNUSU 

11:02:18 a.m. 13/11/2005 
11:03:01 a.m. 13/11/2005 
11:07:42 a.m. 13/11/2005 
11:08:36 a.m. 13/11/2005 
11 09:15a.m. 13/11/2005 
11:09:51 a.m. 13/11/2005 
11 25:53 a.m. 13/11/2005 
1126:27 a.m. 13/11/2005 
1126:46 a.m. 13/11/2005 
1127:31 a.m. 13/11/2005 
11:28:15 am. 13/11/2005 
11:28:32 a.m. 13/11/2005 
11:28:56 a.m. 13/11/2005 
11:29:23am. 13/11/2005 
11 30:05a.m. 13/11/2005 

Figura No. 21 

b. Auditar por Tabla.

V 

Al escoger este tipo de búsqueda, debe seleccionar la tabla la cual se
va auditar ver figura No. 22

Auditorid .... 

� 
limpiar 

Usu.a,ioa: 

"4 
Audite, 

Tablas: Fech<I de lnld<>: Fecha Anal: 

�-----3�. �, -----3� j02111noos 310211112005 
SRNPAI 

NI. Descr�on N SRNDEP 

SRNNUI 
SRNSER 
SRNINS 
SRNCLIRCN 
SRNCLIRCM 

ELABORADO POR: 

,, --

u.año � --

..,. 

Hota 
-

Figura No. 22 

1 

Tipo de Busqueda 

:;t 
O General O Uwario 

....:..J B Tabla O Fecha 
� 

Fecha 

Samir Urueta - Jonathan Ruiz 
Jairo Villalobos - Maroarita Meiia 
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Luego de haber seleccionado la tabla, hacemos clic en el botón 
AUDITAR, permitiendo visualizar la información en la grilla. Ver figura 
No. 23 

Auditoria .... 

� 
Limpiar IExporta�sultado 

1 

Usuaños: Tabla:: 

.-------..:]-, l:JIHA 

N!. Oe$cripcion 
1 INSERTO 
21NSERTO 

Nombte de Tabla 
SRNMUN 
SRNMUN 

c. Audita por Fecha

fecha de lnicio: 

..:] 10211112005 

Hora 

Fecha Final: 

i) j 02/11/2005 

Usuaño 
MMEJIA 
MMEJIA 

11:41:35a.m. 13/11/2005 
11:41:41 a.m. 13/11/2005 

Figura No. 23 

Tipo de Buu¡ueda -

O General O UsulWio 
B Tabla O Fecha 

focha ---··--- - --

Al escoger este tipo de búsqueda, debe seleccionar la fecha inicial y
final la cual se va auditar y luego le da un clic en el botón AUDITAR
ver fi ura No. 24

:::',.J 

Uauarios: Tabla•: Fecho de lnlciO: Fecha Final: 
1 Yipo de B u•qucdo 

Cl General [J Uwarío 
0Toblo li1Jtf.!!!.!1� 

.-------3� �¡ -----.:::.1-, 10211112005 .:::.1102/11/2005 

N•. Ootcripdon 
1 INICIO SESJDN 
2 INICIO SESION 
3 INICIO SESION 
4 INSERTO 
5 INICIO SESION 

ELABORADO POR: 

Nomtwe de T abl.a 
SANUSU 
SANlJSU 

SANlJSU 

SANUSU 

SRNUSU 

Samir Urueta - Jonathan Ruiz 
Jairo Villalobos - Maroarita Meiia 

Usuario 
MMEJIÁ 
MMEJIA 
MMEJIA 
MMEJIA 
JRUIZ 

He><o 

07:35:07 "'"' 02111 noos 
08:02:26 p.m. 02/11/2005 
08:08:19 p.m. 02/11/2005 
08:29,54 p.m. 02/11/2005 
08:30:18p.m. 02/11/2005 

Figura No. 24 

Fecha 
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d. Auditar en General
Al escoger este tipo de búsqueda, no requiere de seleccionar ninguna
opción sino hacer clic en el botón AUDITAR ver figura No. 25

Auditoria .... 

N!. Oe:scripcion 
1 INICIO SESION 
2 INSERTO 
3 INICIO SESION 
4 INICIO SESION 
5 INIQO 5ESION 
6 INICIO SESION 
7 INICIO SESION 
8 INICIO SESION 
9 INIQO SESION 

10 INICIO SESION 
11 INIOO SESION 
12 INIQO SESION 
13

° 

INIOO SESION 
14 INICIO SESION 
15. INIOO SESJON 

Nombfe de Tabla 
SANUSÚ 
SRNUSU 
SRNUSU 
SRNUSU 
SRNUSU 
SRNUSU 
SRNUSU 
SRNUSU 
SANUSU 
SRNUSU 
SRNUSU 
SRNUSU 
SRNUSU 
SANUSU 
SRNUSU 

Usuario 
ADMIN. 
AOMIN 
MMEJIA 
MMEJIA 
MMEJIA 
MMEJIA 
MMEJIA 
MMEJIA 
MMEJIA 
MMEJIA 
MMEJIA 
MMEJIA 
MMEJIA 
MMEJIA 
MMEJIA 

1 ··\J 1 EXPOrtor Gener.ol 

Hora 

10:57:46.o.m. 13/11/2005 
11 :02:01 a.m. l 3/11/2005 
11:02:18 o.m. 13/11/2005 
11:03:01 a.m. 13/11/2005 
11 :07:42 a.m. 13/11 /;roQS 
11 :08:36 a.m. 13/1 l /2005 
11:09:150.m. 13/11/2005 
11:0St51 a.m. 13/11/2005 
11:25<53a.m. 13/11/2005 
11:26,27 a.m. 13/11/2005 
11:26:46a.m. 13/11/2005 
11:27:31 a.m. 13/11/2005 
11:28:15 a.m. 13/11/2005 

11:28:320.m. 13/11/2005 
11:28:56 a.m. 13/11/2005 

Figura No. 25 

.:J 

Fecha 

Tipo de- Busquodo 

Bii,OMfiil au .... .,io 
QToblo QFeehb 

2.2.3 PROCEDIMIENTO PARA EXPORTAR LOS RESULTADO DE 
UNA AUDITORIA 

Después de haber realizado una auditoria, si desea guardar los 
resultados obtenidos debe utilizar el botón de exportación que se 
habilitó de acuerdo al tipo de búsqueda que realizó. Ver figura No. 21, 
22 y 23 

Al dar clic en este botón visualizará un pantallazo el cual usted debe 
direccionar el lugar donde desea guardar la información y le crea un 
nombre al archivo que se almacenará con extensión ". TXT"; luego le da 
un clic en el botón GUARDAR. Ver figura No. 26 
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Seleccione el nombre del archivo Reporte [1]� 
Guargar en: 1 e) bockup 

Documentos 
recientes 

@} 
Escrit01io 

Mis documentos 

MiPC 

• 
< 

Mis sitios de red 

Nombre: 

Tip.Q: 

� *' f!J ct· llIT!l·

!auditoria_ usuariq i] 1 guardar

!Archivos de T ei«o ('.t.�t) iJ Cancelar 1 
I 

Figura No. 26 

Cuando usted ya guardo la información le mostrara el siguiente mensaje 
ver figura No. 27. 

Exportando... (8) 

i. ) 'v Exportacion reafizada satisfactoriamente

j ¡·····Aceptar······ ¡I "-·············�·· ,• .·-"····· .
. 

·.'.t 

Figura No. 27 

REPORTES OINAMICOS 

·:.., ', 
:->\ 

2.3. 

,¡ 

2.3.1 Generalidades ._-1.. ,-/ 
' ,\l'_./ 

Esta opción nos permite realizar una serie de consultas -de -1� 
información existente en la base de datos, con la finalidad de realizar 
reportes que puedan solicitar. Ver figura No. 28 
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Generador de Reportes Oinamico 

� 
1 Buscar: -Query 1 

..¡ 
1. 'i?J

Limpiar ' ' ' ' ,� !Í 

loo� h 
'-SELECT -

t G1srnpai ' 
±: IExl s1ndep 
+ r:l) s,nmun 
+ ti) smnui 
+ � nrner
+ !:l) miirn 
�. t\ZI nnclircn

!
::

l. 
H'ROM 

+ � srnditcm 1:<- .;;lJ s,runat 

.
f' &l srndef 
•.¡ 5!) srncap -wHERE 

.+ dJ $1nhij 
:!' :;il) smclircd -
'+ (x) srndif 
·+ � srndef 
+ f,;¡\ srnpre V 

"�L-WuetY 

1 
Figura No. 28 

,J 

Pá ina No 26 de 100 

.� 

1 lfr4)ortar Datos -·-
0 
Salir ·- - 1 

-

' 

_. 

1. Explorador de Tablas: Visualiza las tablas de la base de datos con sus
respectivos campos. Estas tablas se manipulan de la misma forma del
menú principal.
2. Estructura de la consulta: Muestra por parte los campos seleccionados,
tablas y las condiciones que se planteen.
3. Generador de la consulta: muestra la consulta diseñada por las
opciones seleccionadas.

Descripción de los botones de la barra de herramientas: 

1 Buscar SQL ·Query 

.¡ 
! Ejecutar SQL -Query

1·· � -- P-ermite .. .. .... reatizar ... u,,·a . co·ñ·sUlta· coñ··-ciertas·· .. -condiciones 1 
1 Consultas Avanz.adas específicas. i,' 

1 . . .. ,_ ........................ -................ -.......... .. ...... , ......................... .......... .... ,---·-·-........ , .. __ , __ ,_ . . . . ........... -......... ... ..... -...... , __ .... .... --.............................. , __ ,. ........... _ ................................ . 
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2.3.2 PROCEDIMIENTO PARA CREAR UNA CONSULTA 

Hay tener en cuenta que nos todas las tablas están relacionadas por 
lo tanto cuando usted escoja campos de una tabla y luego escoge 
campos otra tabla que no están relacionadas aparecerá el siguiente 
mensaje. Ver figura No. 29 

Error... � 

O La tabla seleccionoda, no tiene ninguna relacion con ninguna otra hasta el momento 

1 l ····· Aceptar ······11
.................. -............. ,, 

Figura No. 29 
En caso contrario le permitirá realizar la estructura de la consulta. Ver 
fi ura No. 30 

+· 

[
+ 

:,. 

� s:rnnui 

G'.) srnser 
lt,ll srnms 
:..i!) t:rnclircn 

inscod 

clitipdoc 
clild 

clinocal 

clinom2 
EmmD 
cliape2 
elite! 
elidir 

clibatT 

paicod 
cliind 

t-'l :ornclircm 

A 

1· ·

1

,m:.:Oro�.,mdó,�.Oóo¡,o; 

ff :!.i,srnclircn I
¡ 1 1 ... ' 1 ' srnpa1.pe.ico •srnc ircn.pa,co 

... 
Í SQL- Query -- -- -- --- -- - -

SELECT srnpai.pai=d.smcJircn.cliape1 FROM srnpei,srnclircn WHERE srnpai.paicod•srnclircn.paicod j 
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Luego de haber seleccionado los campos de las tablas para la 
consulta debe dar un clic el botón de EJECUTA SQL-QUERY y 
aparecer el siguiente pantallazo ver figura No. 31 

[xportacion de datos 

Resultado de la Ejecucion 

W I PAICOD J. CLIAPE1 
::JJ , MEJÍA -

2 1 GOME2 
3 1 CII.NTERO 
4 
5 
6 
7 
8 
9 

10 

1 URUETA 
1 GOME2 
1 MEJIA 
1 GOMEZ 
1 CANTERO 
1 URUETA 
1 GOMEZ 

� 
Limpiar 1 Export� Datos 1 

L'i!l 
Salir 

Figura No. 31 

Si usted desea guardar esta información puede dar un clic en el botón 
exportar y le mostrara un pantallazo para almacenar la información; 
debe darle un nombre al archivo que se almacenará con extensión 
".TXT"; luego le da un clic en el botón GUARDAR Ver figura No. 32 

Seleccione el nombre del archivo Reporte [1]� 
Guar_gar en: J t!!> NolariaFIN 

Documentos 
recientes 

Escritorio 

_) 
Mis documentos 

� 
MiPC 

C:,Formularios 
L)Iconosl 
t::)Icons 
!C)Iconsl 
�Imagenes 
e)Modulos 
e:)reports 
IE;)Script 
C:,sk 
[l dad 
m fsfgs 
0 ghfdhd 
[) país 

Nombre: 
'-3> 

Mis sitios de red Tip.Q: (Archivos de Texto ('.txt) i] 
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Cuando usted ya guardo la información le mostrara el siguiente 
mensaje ver figura No. 33 

Exportando... (8J 

� Exportacion realizada satisfactoriamente

! ¡·····Aceptar······ ¡j
.................... ·····�····" 

Figura No. 33 

De inmediatamente le mostrará el archivo que usted creo. Ver figura 
No. 34 

r'. dsfds · Hloc: de notas GJ§['.8) 
archivo !;;dlclón Fwmal:o Y.er 

PA:ICOD 
1 
1 
1 
1 
1 
1 
1 
1 
1 
1 

CLIAPE1 
MEJIA 
GOME:Z 
CANTERO 
URUETA 
GOMEZ 
MEJIA 
GOMEZ 
CANTERO 
URUE:TA 
GOMEZ 

Figura No. 34 

Cierra el archivo y da un clic en aceptar; en eso momento aparecerá 
el siguiente mensaje ver figura No. 35 

ELABORADO POR: 

Notaria1 >< 

� Desea guardar la consulta realizada?

1 e::::�.:. 2.í::::::::····:11 --�-º_.....,

Figura No. 35 
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Usted escoge si desea guardar la consulta en caso que sea favorable, 
le aparecerá el siguiente mensaje. Ver figura No. 36 

Notaria1 � 

Introduzca el nombre deJ repo¡te 

Figura No. 36 

1 Aceptar l 

Cancelar j 

Asígnele un nombre, luego le da un clic en el botón aceptar y 
aparecerá el siguiente mensaje: ver figura No. 37 

Guardando... (8J 

i. } 
"1"' 

Registro adiicionado satisfactoriamente •..

1 ······-··-···-·············"•1¡ ..... Aceptar ..... l 

Figura N-o. 37 

2.3.3 PROCEDIMIENTO DE CONSULTAS AVANZADAS 

Esta consulta se realiza igualmente a una consulta normal, a 
diferencia de esta es lo que se le va agregar a la consulta es una 
condición especifica. 

Cuando ya haya generado la consulta y desea que esta consulta sea 
mas detallada da un clic en el botón de consulta avanzada e 
inmediatamente visualizara el siguiente formulario. Ver figura No. 38. 
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Consultas Avanzadas 

EI a e 
Limpiar Consultar Salir 

- - ------- ----

SRNPAI .................................................................................

PAICOD 

PAINOM 

SRNMUN 

MUNCOD 

MUNNOM 

DEPCOD 

PAICOD 

Figura No. 38 
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Usted observará las tablas que están implicadas en la consulta y 
escoge el campo para realizar la condición. Ver figura No. 39 

Consultas Avanzadas 

� m � 
Limpiar Consultar Salir 1 

SERCOD d 

INSAPE2 
§ 

INSNOMl � 
INS1\JOM2 

INSFECNAC 

INSSEX 

INSGRUSAN ¡v 

------

iINSAPEl 

Figura No. 39 
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Luego le da un clic en el botón consultar y aparecerá él resultado en la 
parte inferior donde se genera la consulta. Ver figura No. 40 

Consulta 
generada 

Generador de Reportes Dinamice 

@) 
1 BUscar :!-Query I Ejecutar "Íol-�y Iconsl.Atas �anudas 1 ,;;;1 

1 l.impi.Sr Dnpott« Datos -

'-1 � s.rnins 
iru-ce>d 

in.s,nui 
nuicod 
s.ercod 
ins�e1 

ins.ttpe2 
insnom1 

inanom2 

tíffif�IA,619 
inuex: 
insgru.san 
insfac 
paic<>d 
depcod '� Muncod 

"' in:ttic,ant 

SQl.- Qll..w 

-, 

1 
1 

-

Vi 1 

-

.. 

-SELECT 
srnins.insnui.smins.insapal ,srnins.insnom1,srnins.insfecnac 

[P= 

r1 
smins.insapel LIKE 'M¾' 

-

� 
Sallr 

18
ELECT sr�nsnui.srnins.inse.pel.srnins.insnoml.srnins.insfecnec FROM srnins WHERE srnins.insapel 

1 LIKE 'M¾' 

-

Figura No. 40 

1 

1 
-

Después le da un clic en el botón EJECUTAR SQL-QUERY. Ver figura 
No. 41. 

Exportacion de datos 

� IExpat� O&os l � rl� salr 

-Resultado de la Ejecucion-

1 

N' SERINI SERFJN

JJ 100000 20CWl

2 10000 lOOOJ 

3 100000 20CWl 

4 11lml 200000 

J 
Figura No. 41 

Si usted desea guardar esta información puede dar un clic en el botón 
exportar y le mostrara un pantallazo para almacenar la información; 
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debe darle un nombre al archivo que se almacenará con extensión 
".TXT'; luego le da un clic en el botón GUARDAR Ver figura No. 42. 

Seleccione el nombre del archivo Reporte [1][8] 
Guargar en: 1 b NolariaFIN 

Documentos 
recientes 

Escritorio 

Mis documentos 

.� 
MiPC 

lf::)Formularios 
IC.)Iconosl 
Óicons 
C:,Iconsl 

Imagenes 
Modulos 

Hombre: 

Mis sitios de red Tip_g: jArchivos de Texto (".lxtJ 

Figura No. 42 

Guardar 

Cancelar 

Cuando usted ya guardo la información le mostrara el siguiente 
mensaje ver figura No. 43. 

Exportando... (8J 

. ¡· J 'v Exportacíon realizada satisfactoriamente

, , .•................... , ... _._,, ¡ .... Aceptar ...... ! 

Figura No. 43 

De inmediatamente le mostrará el archivo que usted creo. 
Ver figura No. 44. 
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C: te. Bloc de notas (;J(c5](8] 
e,-chivo �dic.i6n F�r'rn.eto '.!ler Ayu_da _______ _ 

SER.XNX 
100000 
10000 
100000 
100000 

SERFIN 
200000 
10000 
200000 
200000 

Figura No. 44 

Cierra el archivo y da un clic en aceptar; en eso momento aparecerá 
el siguiente mensaje ver figura No. 45. 

Notaria1 >( 

Desea guardar la consulta realizada? 

li :_·::::::::�(::::::::::¡! --�-º_ _, 

Figura No. 45 

Usted escoge si desea guardar la consulta en caso que sea favorable, 
le aparecerá el siguiente mensaje. Ver figura No. 46. 

ELABORADO POR: 

Notaria1 (8J 
1 ntroduzca el nombre del reporte 

Figura No. 46 

Aceptar 

Cancelar J 

Samir Urueta - Jonathan Ruiz 
Jairo Villalobos - Margarita Mejia 
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Asígnele un nombre, luego le da un clic en el botón aceptar y 
aparecerá el siguiente mensaje: ver figura No. 47. 

Guardando... L8J 

. ¡· J 
"v 

Registro adiicionado satisfactoriamente ... 

lf ..... Aceptar ... ¡! 

Figura No. 47 

2.3.4 PROCEDIMIENTO PARA IMPORTAR DATOS 

Este procedimiento nos permite ingresar información a la base de 
datos. Cuando usted escoge esta opción le muestra el siguiente 
formulario. Ver figura No. 48 

Importar .... 

1 
1 �Formato de inserción de datos en un editor de texto para importar ---

1 _J 

i 1 
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En la parte que se encuentra sombreada, usted puede seleccionar la 
tabla a la cual va ingresar información. Ver figura No. 49. 

srnpai � 
srndep 
srnmun 
srnnui 
srnser 
srnins 
srnclircn 
srnclircm ...... 

Figura No. 49 
Cuando usted ya seleccionó la tabla, le da un clic al botón importar y 
aparecerá un pantallazo para seleccionar el archivo que se quiere 
importar. Ver figura No. 50. 

Seleccione el archivo a cargar IT]r:8] 
!!.uscaren: 1 t::) NotariaFIN 

lJ;, 
t::)Formularios [l gdfg 
t=)Iconosl 0 ghfdhd 

Documentos e:ucons m gsdfgfsd 
recientes t::)Iconsl [l país 

@ 
C)Imagenes 
t::)Modulos 

Escritorio le) reports 
t'::l Script 
t:)sk 

@)dad 
Mis documentos � dsfds 

� 
I] fg 
m fsfgs 

MiPC 

�ombre: 

Mis sitios de red TipQ: !Archivos de texto (".t><t) 
r Abrir como archivo de J,ólo lectura 
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Ya seleccionado el archivo le da un clic en abrir y aparecerá el 
siguiente mensaje. Ver figura No. 51 

lmportacion de Datos �

. ¡· } 
'v 

Importacion reaUzada con exito 

1 ···············-··············�1i ...... Aceptar ...... i 

Figura No. 51 

2.3.5 PROCEDIMIENTO PARA LA BÚSQUEDA SQL -QUERY 
El modulo de búsqueda le permite localizar un archivo de formato 
.TXT de una consulta existente; esta se puede realizar por nombre del 
archivo o en una forma general. Ver figura No. 52 

Busqueda ...

r Tipos de Busqueda

J r. General <' Nombre 

Nomb1e:

j1 ...... Buscar ...... A Cancelar 

Figura No. 52 

General: nos muestra todos los archivos de reportes que han sido 
hechos. 
Nombre: Localiza un archivo por el nombre que se le asignó 

Al escoger la opción General, debe darle un clic en buscar y nos 
permitirá ver los nombres de los archivos. Ver figura No. 53. 
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' Resultado de la Busque da ... 

Busqueda 

N� 

-J,-lSAMMIR
�MARG

31FD 
41 JONA THAN

NOMBRE 
------' 

j ¡ .... . ........................................ Cancelar .. ................ ·············-·-·········· ¡j 

Figura No. 53 
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Usted selecciona el archivo que requiera e inmediatamente los 
resultados serán visualizados en el formulario de reporte dinámico. A 
partir de aquí usted puede ejecutar la consulta y exportarla. En caso 

contrario que no desea seleccionar ninguno de los archivo haga clic en 
cancelar y este lo llevara al formulario de reporte dinámico. 

Si seleccionamos por nombre, debe digitar el nombre del archivo que 
desea ver, luego haga clic en buscar e inmediatamente visualizará los 
resultados de la búsqueda en el formulario de reporte dinámico 

3. Parámetros.

Esta opción esta conformada por una serie de formularios las cuales son 
indispensables para el funcionamiento de la aplicación. A continuación se 
relacionan las opciones: 

3.1. País. 
3.2. Departamento. 
3.3. Municipio. 
3.4.Nuip. 
3.5. Serial. 
3.6. Notario. 
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Una vez seleccionada esta opción. Ver figura No. 54. 

$· · · !i PARAMETROS 
: 

' e...;J País 
t;, Departamento 
6 Municipio 
:i NUIP

� Serial 
'· N t .... -1 o ano 

Figura No. 54 

El sistema le visualizara el siguiente formulario. Ver figura No. 55. 

Pais 

Nuevo -'�·" "' 

1 Código del País: 

Nombre del País: 

1M D 
Consultar Salir 

Figura No. 55 

Descripción de los botones de la barra de herramientas: 

_,,,,.,,., .. __ ,, ____ ,,_,_ 
: 

L :;n ��r:�e ���a¡���ñ í��������tOrJTIUfai;�� ---�=--=:==1 
1 � Almacena los datos. 
, Guardar 
.---� --···rvfoaff;ca-daiosdeuñréigEsfroexrsiente:----- ··---...... ·--··- - --
1 Actualizar 
IA 

................. _.-............ _, ___ .............. -.......... __ ............ --............. _ .. __ .................. -............ -................ _ ............... --...... i 

i j 
Consultar .......... ,_ .... ,.................... ···················-·-·- ................... __ ......................... -........... -............ -···········--·- ······· ····-·-··--·-·······-·--······· · ·····-····-··-······· .. ,-.. M ...... �........................... ; 

: 8 Cierra el formulario. 

Búsqueda de un registro especifico. 

! ..... ....... salir -- .... -............... _·---·--.. -... ·-·-.... _._ .. _ .. _ .......... ___ .......... __ , ___ . __ ............... -........ -........ --.... --.. ·-.. -.......... _. ___ ...... _, ............. --......... _ ...... -... --···-·· ... ,_,! 
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Descripción de los campos del formulario 

Código del País: 
1001 
Nombre del País: 
lcoLOM81.6. 

Figura No. 55 a 
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......... po _ _  ................... ·--·-·-·· _ ·º���!lP..�.i-� .. r.t_ .. _ ............... -......................... _ ......... --............... _ .. ........... --·-···j 
· digo Se ingresa el código con el cual se identificara el país a crear. Este¡

1 del país campo debe ser numérico de tres campos. ··········-·-........... _ ......... ---. ........... -............ --... -.... 1 
1 Nombre Se ingresa el nombre del país. 
ldel _país···-· ...... . . ..... ··---- __ ·· ·--· ·-·-····-· ... · .. ·--··---....... -... -·-··-..................... -...................... 1 

3.1.2 PROCEDIMIENTO PARA CREAR UN PAIS 

• Ingrese al formulario de país en la opción parámetros.

• Haga clic en el botón N L1 1
uev� 

• Ingrese el código del país en el campo código. Una vez digitado el
sistema verifica si este código existe, en caso de existir el sistema
le visualizara el siguiente mensaje. Ver figura No. 56.

lnformacion l8J 

n Va existe un Pais con el codigo 001 ... ! ! ! 

ELABORADO POR: 
Samir Urueta - Jonathan Ruiz 
Jairo Villalobos - Marqarita Mejia 

1 ····· .......................... ,, ! ..... Aceptar . .... ! 

Figura No. 56 
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En caso de no existir, el sistema le permitirá digitar el nombre del país. 
Una vez digitada toda la información presionamos el botón � y el 
sistema le visualizara el siguiente mensaje. Guardar 

Ver figura No. 57. 

Guardando... � 

� Registro Adicionado Satisfactoriamente

! ¡ ..... Aceptar ...... ¡I 
"·-,·-.···········"-'.''-"" 

Figura No. 57 

3.1.3 PASOS PARA CONSULTAR UN PAIS 

• Ingrese al formulario de país en la opción parámetros.

• Haga click en el botón consultar y el sistema le visualizara el
siguiente formulario. Ver figura No. 58.

Busqueda 

Buscar

Cancelar

Nombre:
1 

FIGURA No. 58 

DESCRIPCION FORMULARIO DE BUSQUEDA DE PAIS 

Cam.po .. __ ... ------ .. __ ..Descripción .. _ ........ __ , ....................................... _ .. _ ............. -...... !
o_ .. __ , ...... ----··· Se ingresa el có9!_go_del país a consultar ........ ..  _ ... ___ .......... __ __¡ 

.. _ re .. _ .... .... ·--·--Se ingresa el nomb.redel_país a consultar. _ .. _ ........... . .. .............. .J 
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DESCRIPCION DE LOS BOTONES FORMULARIO DE BUSQUEDA 

PAIS 

J_ ___ Campo .................. ........... ............... . ...... ............. _ .. ___ .................... _.Descripción_ ..... -......... __ .... ,_......................
· 

! Buscar Realizar la búsqueda con los parámetros establecidos 
1 por el usuario 1 
! .. Cancela.r. ...... .... _ .. ........... Cierra el formu.lario ... de la .. búsqueda. ····- ... _ ·- .... _.i

Una vez presionado el botón de consulta y establecido el criterio de la 
misma presionamos el botón Buscar 1 , el sistema realizara la
búsqueda y visualizara el en formulario país. Como se observa en la 
figura No. 59. 

Busqueda 

Tipos de Busqueda-
r. Codigo r Nombre 

Buscar 1 

Cancelar J 

Figura No. 59 

Presionamos el botón Buscar. Ver figura No. 60. 

ELABORADO POR: 

Pais 

j � 
Nuevo :;, 

Código del País: 

Nombre del País: 

¡ ICDLOMBIA

� . 
Actualizar Consultar 

Figura No. 60 

Salir 

J 

Samir Urueta - Jonathan Ruiz 
Jairo Villalobos - Margarita Mejía
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• Ingresamos a la opción de consultar país, una vez obtenido el
�

resultado de la misma el botón Actualizor Se activara.

• Una vez activado es botón, podemos realizar cualquier
modificación de lo s datos guardados.

• Realizada las modificaciones del caso presionamos el botón
• Q y el sistema le visualizara el siguiente mensaje.

Guardar
Ver figura No. 61.

Actualizando... � 

� Registro Actualizado Satisfactoriamente ...

Figura No. 61 

3.2 Departamento 

3.2.1 Generalidades A través de esta opción el sistema nos permite 
crear los departamentos correspondientes a cada país. 
Una vez seleccionada esta opción el sistema nos visualizara el 
siguiente formulario. Ver figura No. 62. 

ELABORADO POR: 

Departamento 

.J 
Nuevo

Pais.:
ji 

� iM � 
1�,-t1J.� ¡_ 11 Consultar Salir

i:.I 
Código del Departamento

Nombre del Departamento

Figura No. 62 

Samir Urueta - Jonathan Ruiz 
Jairo Villalobos - Margarita Mejía
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Descr ipción de los botones de la barra de herramientas 

L_Botón _ _ ··-------·-··--·--·-·············· ·······-- Descrip�ión _______ __ __ - -
-
--_······-_· ............ , 

1 .J l Permite digitar datos en los campos del formulario.
í .... ,. Nuevo ...... ·----··············-·--·--·--·-··---·-·········· ···· .. ··----·-······--··-·-···-·--······--···--··--................................ -........ _____ ,_................ .1 
! � Almacena los datos. 

--· 

'· G
u

�a
r ......•..•... Moditic-ci'datos de·u n-·,:e-gís'fro.existeñte�··--···-··· ···· ······ ················-------- ·---------¡

1 
Act,:zar .. ....... 8ÚsqÚeda ... cte·u-nregistr0.0Speciffoo:·····-······----- ······-------····· ····-······----l

. 
Con

�
tar 

··cfe.rraefformulario. : 

1 ........... Salir. ___ ............................................................................... -.................. -............. -............ -.... .... ---········-············-··-........... -........ ..................... -............................ 1 

Descripción de los campos del formulario 

¡ . g�'.1.1P.2S __ ······· ························-················-···---
-
--···· Descripción ___ __ _ 

· País __ ·-- _Permite ..... seleccionar .el_ nombre ... del .. país.___ ____ _ __ 
go  del Se ingresa el código del departamento. 
rtamento 1 
.......... -·········---····--· ........ ....................................... ,-----·-·-·---· ........................... -............ _ ........... -................. --...................... -.... .......... _ ............................. ¡ 

del Se ingresa el nombre del departamento í 
...................................... .. ············ ································ ···- ............. -..................... -........ -........ -......... ..... -.................... _ ........................... ---.. ··-·---·· .................... 1 

3.2.2 PROCEDIMIENTO PARA CREAR UN DEPARTAMENTO 

• Ingrese al formulario de Departamento en la opción parámetros.

• Haga click en el botón _ Nu�J

• Seleccione el nombre del País en la barra desplegable.

• Luego digitamos el código del departamento a crear. Una vez
digitado el sistema verifica si este código existe, en caso de existir
el sistema le visualizara el siguiente mensaje. Ver figura No. 63.

lnformacion (8J 

ñ Pais existente, con este mismo codigo de departamento 08 ... !!!

ELABORADO POR: 
Samir Urueta - Jonathan Ruiz 
Jairo Villalobos - Maraarita Meiia 

j ¡·
·
···Aceptar·····

· 
¡I............................ ...... ,,. 

Figura No. 63 
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En caso de no existir, el sistema le permitirá digitar el nombre del 
departamento. Una vez digitada toda la información presionamos el 

botón Guardar y el sistema le visualizara el siguiente mensaje. Ver 
figura No. 64. 

Guardando... @ 

¡. ) 'V Registro Adicionado Satisfactoriamente 

! ('"· Acep.tar
...... ] ......... ... ,_ ..................., 

Figura No. 64 

3.2.3 PASOS PARA CONSULTAR UN DEPARTAMENTO 

• Ingrese al formulario de Departamentos en la opción parámetros .
.. 

• Haga clic en el consultar y el sistema le visualizara el siguiente
formulario. Ver figura No. 65.

Busqueda 

Tipos de Busqueda-

r _: j,,-: r. Nombre 
Buscar 

Cancelar 

FIGURA No. 65 

DESCRIPCION FORMULARIO DE BUSQUEDA DE 
DEPARTAMENTO 

. Campo Descripción . 
· .. -.. ,-....... , __ ......... -....................................................... _ .. , ......... ,_, __ ................. -.. , ..... , __ , __ .. ,.,_,_, __ .. __ , ______ .... , ___ , ____ , __ , __ , ........ -... -.................... , .. i 

Código Se ingresa el código del Departamento a consultar ! 
ombre 

················-··-·--·- ···········-·-··-·-··-·····-············-·-·-·-·······-··········- .......... -.......... ,,,,, __ .... , ... ,,., .... ,._ .... ,, ........... ,_,,,,,,, .. ,,,,,_,,, ..................... j 

DESCRIPCION DE LOS BOTONES FORMULARIO DE BUSQUEDA 
DEPARTAMENTO 

. ........ · --········-- ··········--··-··-··--··-··· 

Camp� . Descripción ..... _ ........... -_ ............... -.
" .. ................. , ., __ 

uscar Realizar la búsqueda con los parámetros establ 
1 por el usuario , ........................... -................. -... , ........................................................... -... , ....................... ,_,_ ....................... ,_ ............... __ ............... -.. -........... -............. ,.,_ ............... ,.,_ ........................... 1 
[ Cancelar Cierra el formulario de la búsgueda. i
L ......... , ................. --..... -_ ...... , ........... u ......... .__ ......... ,., •• •  -·-·-·- ·····---- ·-· · ··- ··· -······ ··---·---···· ······ ·-···-·-·-- ······""'" ......... --········-·---·--·-·······-·······-·--··-··· .. ·-·-· ·-·--··-·· 
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Una vez presionado el botón de consulta y establecido el criterio de la 
misma presionamos el botón Buscar 1 , el sistema realizara la 
búsqueda y visualizara el en formulario departamento. Como se 
observa en la figura No. 66. 

Busqueda 

-Tipos de Busqueda-�
1 r. Codigo r Nombre

Codígo: !001¡ 

Buscar 

Cancelar 

Figura No. 66 

Presionamos el botón Buscar. Aparecerá el siguiente formulario. 
Figura No. 67. 

Resultado de la busqueda 

Busqueda 

N� NOMBRE 
1 jATU\NTICO ............. . ... _ ..... - ........ . .... ......... J 

Cancelar 

Figura No. 67 

Damos clic en la columna No en el departamento a consultar, el 
sistema cierra el formulario y visualiza los datos en el formulario de 

,,,,.-

departamento. /::, .. r: u:" 
( .

f. 
' 

,
> 

' 

\ 

! 
<e,:! 
' 

., ......
''· / 

--··· __ :.:,,
,.,.
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3.2.4 PASOS PARA ACTUALIZAR UN DEPARTAMENTO 
• Ingresamos a la opción de consultar Departamento, una vez

� 
Obtenido el reSUltadO de la misma el bOtÓn Actualizar Se activara. 

• Una vez activado es botón, podemos realizar cualquier
modificación de lo s datos guardados.

• Realizada las modificaciones del caso presionamos el botón

� y el sistema le visualizara el siguiente mensaje. 

Guardar 
Ver figura No. 68. 

Actualizando... L8:.J 

¡·.) � 
Registro Actualizado Satisfactoriamente.,,

1 ¡·····Aceptar······ ¡'! 
'·····-···· .............. ,_.,, ... � 

Figura No. 68 
3.3 Municipio 

3.3.1 Generalidades 

A través de esta opción el sistema nos permite crear los Municipios 
que correspondientes a cada Departamento. 

Una vez seleccionada esta opción el sistema nos visualizara el 
siguiente formulario. Ver figura No. 69. 

Municipio 

Nuevo lco�ltarl Salir 

País: 

Departamento: 

: Código del Municipio: 

Nombre del Municipio: 

ELABORADO POR: 
Samir Urueta - Jonathan Ruiz 
Jairo Viflalobos - Margarita Mejía 

Figura No. 69 
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Descripción de los botones de la barra de herramientas: 

f!?�=:����������ulario _------j 

1 � Almacena los datos. 
Gu�!dar ----------------·--.. -·---·---------·-·--- ___ ¡� Modifica datos de un registro existente. j _,,Actualizar --.. ·-·-·------.. · ·-·-·------·-·-.. --.. ··-----.................. ___ ......... _, ______ , __ ,_, ___ .... , ____ .. _,_ .. ___ .. ___ ,,,, .. _____ _J 

A Búsqueda de un registro especifico. 1 Consultar __ 1 [!) Cierra el formulario. ---¡ 
1 __ , Salir ........ ____ .......... _,.,_ .. __ ,_, ______ .............. --.. --.. ·----------·-·-·----...... __ ........ --.. ---·----·-.... ·---.. -·-----.. ·--- i 

Descripción de los campos del formulario 

[==��cam:e<>··-=:=··· ······· 
..
.
.
...........
.
......... 
�::=-=�.. ····

···
·
·
·
·
·
--·--oescri()'cfón= __ ...... . 

_ ........... __ ... ---.. ·-·-·- ····-¡

l País Permite seleccionar el nombre del país_ 

p5ei,artamento -Se-ing-resa-ef"códÍgoº .... dclde'partamento': .. --,-·-·-.... , .. ___ ,_,_, ____,I
i l 

· Código del Se ingresa el código del Municipio. 1 

¡ ... ���!6�9. .............. ctel se··rñ.gresa -ei"'ñombre·de1-·rJ1un'icI"p'ío ______ ........ --- .... __ ........... _...... -
¡�unicipio 

3.3.2 PROCEDIMIENTO PARA CREAR UN MUNICIPIO. 

• Ingrese al formulario de Municipio en la opción parámetros.

• Haga clic en el botón - J J Nuevo _ 

• Seleccione el nombre del País en la barra desplegable.

• Seleccione el nombre del Departamento en la barra desplegable.

• Luego digitamos el código del Municipio a crear. Una vez digitado
el sistema verifica si este código existe, en caso de existir el
sistema le visualizara el siguiente mensaje. Ver figura No. 70.
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lnformacion �

� Departamento existente, con este mismo codigo de Municipio ... !!! 

! ¡ ..... Acept
_ 
ar ...... ¡ j

.................................... 

Figura No. 70 

En caso de no existir, el sistema le permitirá digitar el nombre del 
Municipio. Una vez digitada toda la información presionamos el botón 

� 
Guardar y el sistema le visualizara el siguiente mensaje. 

Ver figura No. 71. 

Guardando... �

- ¡• }� Registro Adicionado Satisfactoriamente 

ji ·····Aéeptar ...... ¡J ................................ , 

Figura No. 71 

3.3.3 PASOS PARA CONSULTAR UN MUNICIPIO 

• Ingrese al formulario de Municipio en la opción parámetros.

,. 
• Haga clic en el consultar y el sistema le visualizara el siguiente

formulario. Ver figura No. 72

Busqueda 

1 
Tipos de Busqueda- l
i' �-J•: _ r. Nombre 

Buscar 
Cancelar 

ELABORADO POR: 
Samir Urueta - Jonathan Ruiz 
Jairo Villalobos - Margarita Mejía 

FIGURA No. 72 
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DESCRIPCION FORMULARIO DE BUSQUEOA DE MUNICIPIO 

Campo Descripción ! '········ ··············--

1...�9}�.�!�., ., ...... _ .. n .... , ... ___ ......... se .. ing.resa el. nombre del Munici� a consuJta.r. ___ ........ ... -.. -............. _._J 

DESCRIPCION DE LOS BOTONES FORMULARIO DE BUSQUEDA 
MUNICIPIO 

-................... _, .. ,., .... ,.-,...... . ........................ , .. ,_, ___ ,,,, __ , ___ ,,_,_,,_,_,,, ,, , ___ ,,,,,, .. ,_,,,,,,.,,,._, __

.. ...... . ..................... ................... ·······-······ .. ·······-············ºescripción____ ___ _ _______ ___ _! 

Realizar la búsqueda con los parámetros establecidos 1 

Por el usuarl·o ¡ .............. , .. ,...__ .. ,, ............ ,, __ ,_,_, __ ,,,_ 

!_Cancelar__ ____ Cierra el formu_lario .. de_ la .. _bú�queda. _ _ _  ___ _ __ j 

Una vez presionado el botón de consulta y establecido el criterio de la 
misma presionamos el botón Buscar 1 , el sistema realizara la 
búsqueda y visualizara el en formulario Municipio. Como se observa 
en la figura No. 73. 

Busqueda 

-Tipos de Busqueda--i
r. Codígo r Nombre 

J

Codigo: Joo11 

Figura No. 73 

Buscar 

Cancelar 

Presionamos el botón Buscar. Aparecerá el siguiente formulario. 
Figura No. 7 4. 
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Resultado de la busqueda 

Busqueda 

N! NOMBRE 

11_MALAMBD ..... · .... -. � ..... _,........ . . -�.'.. l 

Cancelar 

Figura No. 7 4 

Damos clic en la columna No en el departamento a consultar, el 
sistema cierra el formulario y visualiza los datos en el formulario de 
Municipio. 

3.3.4 PASOS PARA ACTUALIZAR UN MUNICIPIO 
• 

• 

• 

Ingresamos a la opción de consultar Municipio, una vez obtenido el 

íeSUftadO de la misma el bOtÓn ActuaHzar Se activará. 
Una vez activado es botón, podemos realizar cualquier 
modificación de lo s datos guardados. 

Realizada las modificaciones del caso presionamos el botón 

Guardar 

y el sistema le visualizara el siguiente mensaje. Ver figura 
No. 75. 

Actualizando... L8J 

i·,) 
'-1/ 

Registro Actualizado Satisfactoriamente ... 

! l -·Aceptar ...... lj 

Figura No. 75 
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3.4 NUIP 

3.4.1 Generalidades 

A través de esta opción el sistema nos permite ingresar nuevo rangos 
de Número Único de Identificación Personal. 
Una vez seleccionada esta opción el sistema nos visualizara el 
siguiente formulario. Ver figura No. 76. 

Nuip 

� ..J � 1111 � 
Nuevo Guardar Consultar Salir 

Resolución: Nuip Inicial Nuip Final 

N2. Fecha Inicial Fecha Final Nuip Inicial Nuip Final ' Resolucion Estado 
1 16/10/2005 1 30 1236555 EN PROCESO 
2 16/1 0/2005 31 60 454445 DISPONIBLE 

Figura No. 76 

Descripción de los botones de la barra de herramientas: 
"""""'"""""'"""'''"""""""'"'""'"""''-'"""""'''""'-"-"""''"""''_ • ..,..,_,.,,.,...,..,._,,,. ...... -.. ,, ..... -......... ,..-,,.,_,,..,,.,,,,..,_,,,,,,,.,.,,,,_+,_H ,,,,.,,,,.., ___ ,,.,,,..,,.,,.,.M,,.,. __ 

........ .._ ..................... -............ _ ................... _. ·---·--- Descrj_pción __ ..... -............ _ ............ -....... .. ............. -.1 
Permite digitar datos en los campos del formulario . 

.... ,_ .. , .......... , .... _,_ .. , ......... .............................. ,_, .. , ....... , .. ,_ .... , .......... , _ _,_ ............ ,-........ - .......... -...... , .... _,,.,_ .... .,. __ .... ,-.......... ,.,_,_ ....... _ .. _ _,, ...... ... ¡ 

Almacena los datos. 

Modifica datos de un registro existente. 

iM Búsqueda de un registro específico. 
I�� 
j il Cierra el formulario. 

· · -- · ·· ·

i_ Sahr __ , ........... --··--·-·- . __ _ _ ____ __ ............... -........ -........... _, __ ........... -..................... _ ...... _ .. __ ........... -.............. _____ ... , 
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(""""" 
""•••••••• .. -••••••• , .. .,,_.., .... ,,, ....... ,_,,,, ___ , ___ ...... ,.,,.,,., ...... _,,.,.,.,.,,.,,, .. , .. , .... , __ ,.,N.,.,O.,,.,,h,. .... _,,.,.,,, .. _,,.,,.,., .. , _ __,_,,.,,, .,,,,_,.,.,,.,,,,,,,., .. ,,,,,,,,,,., .... ,,,,.,, .. ,_,,.,,.,,,,,,,, __ ,_ ,,,,,,,,,,,,,.. 

' 

1 Campo Descripción 1 
................ . . . . . . ....... -.......... , ... _,,, ................... ,_, __ �

1 Resolución Ingresa el Número de la Resolución el cual asignada el 1 
rango de NUIP 

--·····--·····-·- . . .......................... . . .... ........................ ·································-····-··-··-·-··----·- ,,,,,,,,,,,,,,, __ ,.,_,,,,,,,,,,,,,_,,, ..... ........................ -............. _,_., .. ,,._,,, ........ _ .. , ....... -.............. -.................................. . NUIP Inicial Ingresa el número que comienza el rango del NUIP 
.... _ ........ _ ................. ..................... .. ................................ ............. _. __ .............. _ .. _._ ........ ...... . . __ ........... -....... ...... _ ........... _ ........... -................. _ .......................... ...... _,-....... -..... _ ................. ...... ,; 

................ .E .... .Ei.r.J .. ':.3.1 .... ....... 
lngresa ... el .nú.mero ... q!-Je...finaliza el rango .del _NUI.P

Descripción de la Grilla de los resultados 

Ver figura No. 77. 

N2. Fecha Inicial Fecha Final Nuip Inicial Nuip Final Resofucion Estado 
1 ! 16/fo/2005 .... � ,_,

¡
'-------'-----'----,

....___.,__3_0
...._ __ 12-3-65_5 _5

..._
E_N-PR_ O_C_E _S_O

____. 

�-1ÚÚÚ2005········ 31 60 454445 DISPONIBLE 

Figura No. 77 

1 
"c":,t�:: 

Descripción 
_ 

LNº ... ·······-·-· .. - _._ lndjcala rlU.meración de los .reglstro:::1�9:re.sados·-.::::::��= ··- _____ j
i Fecha Fecha de Ingreso del Rango de NUIP al sistema 
Inicial -······-· _____ ___ ---· ........ -......... -......... ·--····--···-!f.�nal .... Fecha_ de terminación.del rangodel .. Nuip ... en ... el.sistema__ _ ___ J 

i ��:�����t �::�:::�:_::_ ��::_:��
i

t���::rn
i

�;::t _ ---=---====;
esolución Visualiza el la Resolución que se ingresó 

tado ____ Visualiza .. el_ .. estado .. quepuede_tenerel rango ... 9.�L.�_UIF.>.___ __J 
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3.4.2 PROCEDIMIENTO PARA ADICIONAR UN RANGO DE NUIP. 

• Ingrese al formulario de NUIP en la opción parámetros.

• Haga clic en el

• Usted ingresara el número de la Resolución, luego número inicial y
final del NUIP.

• Cuando ingrese estos datos le da un clic en el botón guardar

Guardar

• Una vez digitado el sistema verifica esta información, en caso de
existir el sistema le visualizara el siguiente mensaje.
Ver figura No. 78.

Error... (R} 

O Va Exite Este Rango De Nuip ...

1 t ··· Aceptar ····· t'! 
, ...... __ , .......... �-· ······; 

Figura No. 78 

Le da un clic en aceptar y le mostrará la opción anterior. En caso de 
no existir, le guardará la información y el sistema le visualizara el 
siguiente mensaje. Ver figura No. 79 

ELABORADO POR: 

Guardando... � 

V Registro Adicionado Satisfactoriamente 

11 .... Aceptar ..... Jf 

Figura No. 79 
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Al ver este mensaje, procederá al dar un clic en ACEPTAR para que 
pueda corregir u obviar lo digitado. 

3.5Serial 

3.5.1 Generalidades 

A través de esta opción el sistema nos permite ingresar nuevo rangos 
de Seriales ya sean para Nacimiento, Matrimonio o Defunción. 
Una vez seleccionada esta opción el sistema nos visualizara el 
siguiente formulario. Ver figura No. 80. 

Serial 

� � 
Nuevo Salir

Tipo Registro: Serial Inicial: Serial Final: 

N2. Tipo de Registro Fecha Inicial Fecha Final Serial Inicial Serial Final 

Figura No. 80 

Estado J 

Descripción de los botones de la barra de herramientas: 

Botón Descripción 
.J Permite digitar datos en los campos del formulario. 

Nuevo 
� Almacena los datos. 

Guardar 
i �--Modific_a __ datos-ci'e un registro existente_--

···--·-"·-·-·---¡

¡ Actualizar 
, A Búsqueda de un registro especifico. 

---
1 

r
Consultar ......... _, ____ , ....... -..... -·-···-............. . ___ ................ _,_ .. ..... _ ..... -.... ·-----.. -.......... _ .... ___ ,,,.,._ ... _ ....... _____ .. , __ .

� Cierra el formulario. 
Salir
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Descripción de los campos del formulario 
I 

, 
Campo __ , ......... --.-...... . .. -.-.-.�=��-----=-�--�Oes-cripción=_.-.-.-.-.=::::::==::::�:�=::::-··""' """'"¡ 

o de Selecciona el Registro al cual va ingresar información
istro --·--·-··-· ····-··-----.. ·----·-·---.... , ...... . ......................... --... �·-·---"'''"""'""''""'---···-·-···---·······-·······-····--·-- ·············-·--·-····-···-·""'"''"'"'"_.. ........... ........... -, .... _ .. :

1 Inicial Ingresa el número que comienza el rango del Serial 
f""':C .......... C_ .......................... -........... ,_,_ ............. -... -.............. --, ....... , __ ,, ......... -.... , .. ,_,_, .... _ .............. --.............. ............ ,_ .. ,. .... _,_, __ .. , .. i 

Ingresa el número que finaliza el rango del Serial 

Descripción de la Grilla de los resultados 
Ver figura No. 81. 

N2. Tipo de Registro Fecha Inicial Fecha Final Serial Inicial Serial Final 

Nombre 
de la 

Columna ; ......................... ,,,.,_.,,_,.,,,..,_,._,, __ . __ ,_, ,_ , __ ,,_,,,,,., __ _ 

Figura No. 81 

Descripción 

Estado 

1. No ... - ........... ---- 1 ndica lanumeración ... de ... los ... r�gistro in9r�sados __ .................. -........................... ,· de Visualiza el tipo de registro que se ingreso la información 
·stro

Fecha de Ingreso del Rango de seriales al sistema 

Fecha de terminación del rango del serial en el sistema 

Visualiza el Serial inicial que se ingresó 

Visualiza el Serial final que se ingresó 

.... ¡ 

df:>......... Visualiza _el estado que puedeJener el rango�del·:,seriaI=::::-.:�=::::� . ¡ 

3.5.2 PROCEDIMIENTO PARA ADICIONAR UN RANGO DE 
SERIALES. 

,.,,--:-:-(1'' 

• 

/_ ,.,, .. ,. ,1!j ! 

Ingrese al formulario de Serial en la opción parámetro�:�.:· · ,.
/ . .'· 

• Haga clic en el

;P\ 
\

�., 
·� I 

.._ 'I 

0,/ 
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• Selecciona el tipo de registro que va ingresar información.

Ver figura No. 82. 

Serial 

� ..J 
Nuevo Guardar ¡:,, 

Tipo Registro: Serial l nicial: 

. � 
Consultar Salir 

Serial Finat 
1 JI 

NACIMIENTO 
.....----1 MATRIMONIO

�:_,_ Tipo de DE!UNCION 

,- ____ _J 
1 Fecha Final Serial Inicial I Serial Final Estado 

Figura No. 82 

J 

• Al dar un clic en la opción, ingresa el serial inicial y final del rango
del serial que va ingresar, después le da un clic en el botón de

guardar Guaroor .

• Una vez digitado el sistema verifica esta información, en caso de
existir el sistema le visualizara el siguiente mensaje.
Ver figura No. 83

Advertencia... �

ELABORADO POR: 
Samir Urueta - Jonathan Ruiz 
Jairo Villalobos - Margarita Mejia 

i. ) 
'v 

Va Existe este Rango de Seriales

, .. --····
· 
.. ····-····--··,,¡ ..... Acepta� ···

-
¡ 

Figura No. 83 
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Le da un clic en aceptar y le mostrará la opción anterior. En caso de 
no existir, guardará la información y el sistema le visualizara el 
siguiente mensaje. Ver figura No. 84 

Guardando � 

� Registro adicionado satisfactoriamente 

!¡·····Aceptar ··--11
� ..... _ .. _ ........... _. , 

Figura No. 84 

Al ver este mensaje, procederá al dar un clic en ACEPTAR para que 
pueda realizar otro ingreso o terminar. 

3.6 Notario 

3.6.1 Generalidades 

A través de esta opción el sistema nos permite ingresar los datos del 
notario o la persona que estará encargada en la ausencia del notario. 

Una vez seleccionada esta opción el sistema nos visualizara el 
siguiente formulario. Ver figura No. 85. 

Notario 

� � .JI � m 
Nuevo Actualizar Guardar Imprim ir Salir 

l
��

p_e_llid_o_
: _______ �N_om_b_re_: ________ I

Cedula: Cargo: 
1 ,_. _________ .------�---- 1 

Estado-

r Activo r Inactivo 

ELABORADO POR: 
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Descripción de los botones de l·a barra de herramientas

Bot?..�
[

--.. ··-·-·· ................................. · ........... -.... ··-··· Desc.ripción -..... ··--............ -........ -·-·······--·-..................... _. l
.J Permite digitar datos en los campos del formulario. ! 

.... N��º .. -· -.. ··--··· ___ .... , ........ ,., __ ,_ .. ___ , ____ .............. --.... , .. _ ............. --............ ,_,_ .................. -........ -..... -......... ,_, ____ ,,.,I 
� Almacena los datos. 

Guardar .............................. -....... _,_, .... -... ·-·-·-····-·---............. -.. -... .............. -....... __ , .............. _, ___ , ............... -... -..... ,_., ______ .. _, __ J 
1 � Modifica datos de un registro existente. 
! Actualizar l 

------ ...... · .. Búsqueda de un registro especifico. : 
sultar . ..... . .... ! 
� ... Cierra el formulario. ! 

Descripción de los campos del formulario

, ..................... c .. _ampo ····-.. --. Descripción 
Apellido Ingresa los apellidos del Notario o persona autorizada

Nombre Ingresa los nombres del Notario o persona""autorízada-···· 1 

Cédula Ingresa el número de cédula del Notario o persona ¡ 
autorizada 

3.6.2 PROCEDIMIENTO PARA ADICIONAR DATOS DEL NOTARIO.

•

• 

Ingrese al formulario de Notario en la opción parámetros .

Haga clic en el botón Nu"20 J

• Al dar un clic en la opción, ingresa los apellidos del notario, luego
los nombres, después el número de cédula y por ultimo el cargo 
que tiene. 

ELABORADO POR: 
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• Al ingresar todo los datos, procede a dar un clic en el botón de 

guardar Guardar .

3.6.3 Pasos para consultar un notario 

• Ingrese al formulario de Notario en la opción parámetros.

• Haga clic en el botón consultar

• Al dar un clic en la opción, elija el tipo de búsqueda que desea
realizar, las cuales son por cedula y por apellidos. Figura No. 86.

• Presionamos el botón Buscar 1 , el sistema realizara la búsqueda
y visualizara el en formulario Notario. Como se observa en la
figura No. 85.

Busqueda 

-Tipos de Busqueda Buscar 
r Cedula r. Apellidos 

J Cancelar 

Apellidos: jVILLALOBOSj

Figura No. 86 

Presionamos el botón Buscar. Aparecerá el siguiente formulario. 
Figura No. 87. 

ELABORADO POR: 

Resultado de la busqueda 

Busqueda 

N!. APELLIDOS - NOMBRES 
1 MLLALOBOS JAIRO . _ ···- _ .- .................... ¡ 

Cancelar 

Figura No. 87 
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Damos clic en la columna No en el departamento a consultar, el 
sistema cierra el formulario y visualiza los datos en el formulario de 
Notario. 

3.6.4 Pasos para actualizar los datos de un notario 

• Ingrese al formulario de Notario en la opción parámetros.

,. 
• Haga clic en el botón Consultar

• Al dar un clic en la opción, elija el tipo de búsqueda que desea
realizar, las cuales son por cedula y por apellidos.

• Presionamos el botón Buscar l , el sistema realizara la búsqueda
y visualizara el en formulario Notario. Como se observa en la
figura No. 85.

• Actualice el registro deseado y de clic en el botón Actualizar

• Después que de un clic en Actualizar aparecerá la siguiente
interfaz el cual le confirmara el cambio hecho. Ver figura No. 84

• Al ver este mensaje, procederá al dar un clic en ACEPTAR para
que pueda realizar otro ingreso o terminar.

4. Registro.

La carpeta de Registro, esta conformada por las siguientes opciones:

4.1. Registro Civil de Nacimiento
4.2. Registro Civil de Matrimonio
4.3. Registro Civil de Defunción

4.1. REGISTRO CIVIL DE NACIMIENTO 

4.1.1 Generalidades 

Al dar clic en esta opción, se visualizará el siguiente formulario. Ver 
figura No. 88. 
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Para facilitar el manejo de la información de Registro Civil, se adoptó 
el método de pestañas en el formulario. Ver figura No. 88. 

Descripción de los botones de la barra de herramientas 
· ········

· ··-.. -···--··-··--·--··-······---............... ···········--·--··-...... ,, __ ····-·--·---.... , .... ,_ 

· ··············-·-······-······· ······----··-·-··-----·········-··-···· -········· · · Descripción - ···-·-- ______ __ _ ___ J
Permite digitar datos en los campos del formulario.

Almacena los datos. 
---······--·-·······--·····-·········---.. ·····--·- · ··· · ·-·· · · ·- ·· · ··----······-··-·-----·-··----1 

Guardar -·---··-····· ····-·-· ····· ·················· ···-·-····--·····-·····----············· ·----··-··---·-----·····-····-······-·----······-······-·--·-··--·-·----···-····-······ !
Modifica datos de un registro existente. 

Actualizar ····· ····--·-··"·-- - - -- -----·-·-··----··---·-············ ·-········-·-··-········-······· ····-······-----··-·-·····--·-·---·····--·--···········-·-·-·--··---¡ 
• Búsqueda de un registro especifico . 

Consultar 

� Cierra el formulario. 1 
·---·Salir··-··· ·· ·----·--·---··-·-·-·--·······--·-·--···-··-··-· ······-·········-···-· ··· ··· ··· · · ·-··-·······- ·· -· · · · ·-····· .. ······-···-·-----·····-··-···-··-··-··-···!

Las Pestañas 

Pestaña 
Inscrito 

Padres 

Testigos 

Declarante 

ELABORADO POR: 
Samir Urueta - Jonathan Ruiz 
Jairo Villalobos - Margarita Mejia 

Descripción de la Pestaña 
Visualiza los datos que se va a ingresar en el 
formulario 
Visualiza los datos básicos de los padres del 
inscrito. 
Visualiza los datos básicos de los testigos del 

inscrito si los hay. 
Visualiza los datos básicos del declarante del 
Inscrito 
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Registro Civil de Nacimiento 

Registro Civil De Nacimiento 

Inscrito 

Primer Apellido: 

� IQ � H  ·� � 
Nuevo Guardar A _c:11 _ Conrultar · -,: 1 Salir 

Padres Testigos Declarante 

Segundo Apellido: Primer Nombre: Segundo Nombre: 

Fecha de nacimiento: Sexo: Grupo Sanguineo: Factor AH: 

1 ,.1 __] 1 
País: 

Tipo De Antecedente: 

Funcionario y Cargo: 

:=J 1 
.. 

Departamento: 

_] 1 
Numero del Antecedente: 

_] 

=i 1 
Municipio: 

Fecha de lncripcion: 

16/10/2005 

Hiio------

r Legitimo r. Extramatrimonial r Extramatrimonial Reconocido 1 
Datos GenericMI

1 
� MADRE

� PADRE 

EIJ\BORADO POR: 
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Campos 

Los campos de la pestaña Inscrito son los siguientes: 

Campos Descripción del Campo 
Primer Apellidos Se ingresa el primer Apellido del inscrito 
Segundo Apellido Se ingresa el segundo Apellido del inscrito 
Primer Nombre Se ingresa el primer Nombre del inscrito 
Segundo Nombre Se ingresa el segundo Nombre del inscrito 
Fecha de Nacimiento Ingresa la fecha de nacimiento del inscrito 

Debe ser igual que el documento que presenta 
(certificado de nacimiento, partida de bautismo 
otros) 

Sexo Se selecciona el sexo del inscrito 
Grupos Sanguíneo Se selecciona el grupo sanguíneo del inscrito 
Factor RH Se selecciona el facto RH 
País En este campo se inicializa por defecto en 

COLOMBIA 
Departamento En este campo se inicializa por defecto en 

ATLANTICO 
Municipio En este campo se inicializa por defecto en 

SABANALARGA. 
Existe la posibilidad de seleccionar otro municipio 
en la lista desplegable. 

Tipo de Antecedente Seleccionara el tipo antecedentes que presentan 
la persona que va a registrar el inscrito 

Numero de Antecedente Se ingresa el número que trae el documento 
antecedente. 

Fecha de Inscripción Adopta el valor de la fecha del día actual o la 
fecha que tenga el Registro Civil ya elaborados. 

Funcionario y Cargo Selecciona el nombre del Notario o persona 
encargada y el cargo 

Hijo Selecciona la filiación del inscrito puede ser 
legitimo, Extramatrimonial, Extramatrimonial 
Reconocido 

Datos Genéricos Selecciona padre y madre cuando es registraá� 
con los apellidos de los dos, o madre cuando. es 
reaistrado con los apellidos de la madre 

, ,/ ,.: 

�E-LA-B O_R_A_D _O_P _O _R
_
:
______ �-----------------.' 

'._
C .i<_.#' 
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La pestaña de Padre, nos permite digitar los datos esenciales. 
Ver figura No. 89. 

J-lce,f�tro (:ivil De Nacimiento 

Inscrito 
Padre 

Documento: 

P,ime, Nornb,o: 

Ptimet Apóllido: 

Tete.fono: 
80,rio: 

Madre 

Te.$'tigo:s 

- N•. Documento: 

Segvndo Nombro: 

Safk 

Declarante 

ScgUl""ldoApelUdo: �----

Oirección: 

Noe�.olidad: 

Ooc-urnenta;' N!e. Documento: 
Prime, Nombre: ;.,.._ ______ - Se�undo Nombre:: 
Primer Apellido: 
Tele-fono: 
a�u,to: 

S�QI..W"ldo Apellido; 
Oireecsón: 

Fioura No_ 89 

Los campos de la pestaña Padres son los siguientes: 

Campos Descripción del Campo 
Documento Selecciona la Clase de documento 
Numero del Documento lnaresa el número del documento 
Primer Apellidos Se inaresa el primer Apellido del padre 
Segundo Apellido Se ingresa el seaundo Apellido del padre 
Primer Nombre Se ingresa el orimer Nombre del padre 
Segundo Nombre Se ingresa el segundo Nombre del padre 
Teléfono lnaresa el numero del teléfono del padre 
Dirección Ingresa al Dirección del padre 
Barrios Ingresa el barrios donde vive el padre 
Nacionalidad Selecciona la Nacionalidad del padre 
Documento Selecciona la Clase de documento 
Numero del Documento lnaresa el número del documento 
Primer Apellidos Se inaresa el primer Apellido del madre 
Segundo Apellido Se inaresa el seaundo Apellido del madre 
Primer Nombre Se inaresa el primer Nombre del madre 
Segundo Nombre Se ingresa el segundo Nombre del madre 
Teléfono Ingresa el numero del teléfono del madre 
Dirección lnaresa al Dirección del madre 
Barrios lnaresa el barrios donde vive el madre 
Nacionalidad Selecciona la Nacionalidad del madre 

La pestaña de Testigo, nos permite digitar los datos esenciales 

siempre y cuando se requieran. Ver figura No. 90. 
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Registro Civil De Nacimiento 

ln$c,ito 

Primer Testigo 

Documento: 

Prime, Nombre: 

Prime.- Apellido: 

Telefono: 

Barrio: 

Segundo Testigo 

Padres ¡TestigosÍ Declar.!lnte 

N!:. Documento: 

Segundo Nombre: 

Segundo Apellido: 

Dirección: 

NacionaHdad: ...:J 

Documento: ,-----------, N!. Documento: 

Primer Nombre: Segundo Nombre: 

Primer Apelüdo: Segundo Apellido: 

Telefono: Dirección: 

Barrio: Nacionalidad: 

Figura No. 90 

...::J 1 

�_J 

Los campos de la pestaña Testigo son los siguientes: 

Campos 
Documento 
Numero del Documento 
Primer Apellidos 
Segundo Apellido 
Primer Nombre 
Segundo Nombre 
Teléfono 
Dirección 
Barrios 
Nacionalidad 
Documento 
Numero del Documento 

Primer Apellidos 
Segundo Apellido 

Primer Nombre 
Segundo Nombre 

Teléfono 
Dirección 

ELA.BORADO POR: 
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Descripción del Campo 
Selecciona la Clase de documento 
Ingresa el número del documento 
Se ingresa el primer Apellido del primer testigo 
Se ingresa el segundo Apellido del primer testigo 
Se ingresa el primer Nombre del primer testigo 
Se ingresa el segundo Nombre del primer testigo 
Ingresa el numero del teléfono del primer testigo 
Ingresa al Dirección del primer testigo 
Ingresa el barrios donde vive el primer testigo 
Selecciona la Nacionalidad del primer testigo 
Selecciona la Clase de documento 
Ingresa el número del documento del segundo 
testigo 
Se ingresa el primer Apellido del segundo testigo 
Se ingresa el segundo Apellido del segundo 
testigo 
Se ingresa el primer Nombre del segundo testigo 
Se ingresa el segundo Nombre del segundo 
testigo 
Ingresa el numero del teléfono del segundo testigo 
Ingresa al Dirección del segundo testigo 
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Campos Descripción del Campo 
Barrios lnoresa el barrios donde vive el segundo testigo 
Nacionalidad Selecciona la Nacionalidad del segundo testigo 

La pestaña de Declarante, nos permite digitar los datos esenciales. Ver 
figura No. 91. 

Registro Civil De Nacimiento 

� ...J 
Nuevo Guardar 

� "" � m 
ali Consultar , ,, Salir 

Inscrito Padres Testigos !Declarante! 
Declarante 

Documento: =.J N!. Documento: 

Primer Nombre: .....-------
-

Segundo Nombre: 

Primer Apellido: Segundo Apellido: 

Telefono: Dirección: 

Barrio: Naeiona�dad: ..::..1 

NUIP: - �fcativo Serial-: -

1 ,-NU_I_P-de_R_e_fer
-
enc-ia:_3_0 __ _ 

Modificacione$ 
r. Normal 
r Dañado 

Serial de Referencia: 50 í' . J- • 

Notas: 
r 

Figura No. 91 

Los campos de la pestaña Declarante son los siguientes: 

Campos 
Documento 
Numero del Documento 
Primer Apellidos 
Segundo Apellido 
Primer Nombre 
Segundo Nombre 
Teléfono 
Dirección 
Barrios 
Nacionalidad 
NUIP 

Indicativo Serial 
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Descripción del Campo 
Selecciona la Clase de documento 
Ingresa el número del documento 
Se inoresa el primer Apellido del declarante 
Se ingresa el segundo Apellido del declarante 
Se inoresa el primer Nombre del declarante 
Se ingresa el segundo Nombre del declarante 
Ingresa el numero del teléfono del declarante 
Ingresa al Dirección del declarante 
Ingresa el barrios donde vive el declarante 
Selecciona la Nacionalidad del declarante 
Número único de identificación personal 
Número que pertenece al Serial 
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Descripción del tipo de Modificación 

Tipo de Modificación Descripción 
Dañado Indica que el registro es un material dañado 
Reemplazo Indica que el reqistro es un reemplazo de otro 
Cancelación Indica que el registro es cancelado 
Anulado Indica que el reqistro es anulado 

4.1.2 PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DEL REGISTRO 
CIVIL DE NACIMIENTO 

En el procedimiento de la elaboración del Registro Civil de Nacimiento, 
hay que tener en cuenta: 

• Para moverse de un campo a otro se hacer presionando la tecla
enter.

• Todas los campos en donde se maneje fecha y desea
trasladarse al otro campo, debe presionar la tecla tab.

Al darle clic en la opción de Registro civil de nacimiento en el menú 
principal, inmediatamente ingresará al aplicativo. Luego debe darle un 

clic en el botón consultar para realizar una búsqueda y verificar que el 
inscrito no este registrado. Este le presentara una pantallazo. Ver 
figura No. 92. 

Busqueda 

Tipos de BusQueda
r. lSerial r Apellidos 1 

""======-=
J 

Serial: 

Figura No. 92 

Buscar 

Cancelar 

DESCRIPCION DEL FORMULARIO DE BÚSQUEDA DE UN 
INSCRITO 

; Campo Descripción 1 
1 Serial Cuando se desea la consulta por serial 

j Apellidos Cuando se desea la consulta por apellido 
--·-·-· ... -·-·······-·-..... -........... -·--···-··--·-·-·-·····--·- ......... .. . ,, .. ,,_,,, ............ ,,,_,,_,_,,_,,,,, ,,,, __ , .. ,_, __ ,,_,_,_,,.,, .... , .... _,,,,,,,,,,, ... ,-._··-·--·-······-····-·-·-·· · ··-·-········-·----k! 
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DESCRIPCION DE LOS BOTONES FORMULARIO DE BUSQUEDA 

DEPARTAMENTO 

_ ...... . .... ............... ....... __, .. , ........ , .. , ____ ,_,_,, __ .,_,,_,,,,,_,,,,,,, , ,,, , .. _,_,,, ................................... ,_,,,,, , ,_, ,_,,, ........... . . ........ .. ,_,,,,,,,,,,,,,_,,, ••.••••••.••• , .... _,,_,,,,,,,,,, ____ ,.,,,,,,_.,,, ................... , ,, __ ,,,,.,, _,.,l 

Campo Descripción J 

uscar Realizar la búsqueda con los parámetros establecidos 1 
� el usuario. 

anceiar=- · .. _Cierrael...formulario de .la búsqueda.··--·---.... · .. -·- __ 1 

Una vez presionado el botón de consulta y establecido el criterio de la 
misma presionamos el botón Buscar 1 , el sistema realizara la 
búsqueda y visualizara la información en el formulario si existe 
alguna información como lo muestra en figura No. 93. 

Resultado de la busqueda 

Seleccione una persona Apellido$: 

N!. __ Apelliclos.vNombres _ Fec. Nacimiento [ Estado 
1 GOMEZ MEJIA GERMAN DANIEL 24/11/1998 REEMPLAZADO 
2 GOMEZ MEJIA GERMAN HECTOR 24/1111998 VALIDO 

Cancelar 

Figura No. 93 

_J 

Al desplegar la información, usted verificará si se encuentra en la base 
de datos, la persona que va registrarse; en caso contrario, usted le da 
un clic en cancelar para salir del formulario para elaborar el registro. 
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Pestaña de Inscrito 

_) 
Luego usted le da un clic en Nuevo para ingresar la información del 
inscrito en cada una de las pestaña de acuerdo a los documentos que 
entrega el ciudadano. 

Digita los apellidos en cada una de los campos, los nombres y en la 
fecha de nacimiento, cabe anotar que usted para ingresar la 
información puede realizarlo por medio del teclado a través de las 
direccionales que le permitirá desplazarse en el día, mes, y año o a 
través del Mouse haciendo un clic el cual se desplegará un recuadro 
donde selecciona el año, el mes y el día que nació el inscrito. Ver 
figura No. 94. 

Retrocede los 
meses y los 

años 

Selecciona el 
día 

Marzo 2004 

Figura No. 94 

Adelanta los 
meses y los 
años 

A continuación selecciona el sexo, el Grupo sanguíneo, facto RH, el 
País, Departamento, Municipio, tipo de antecedente, Numero 
antecedente, fecha de inscripción. El campo del nombre del notario se 
encuentra predeterminado y en caso que sea otra persona, seleccione 
el correcto. Luego escoja si el inscrito es un hijo extramatrimonial, 
legitimo o extramatrimoníal reconocido. 

En la secc1on de datos genencos, se índica quien si llevan los 
apellidos del padre y de la madre; por defecto está marcado los dos, 
en caso que no va ser registrador por alguno de los padres, selecciona 

el que va registra. 
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Cuando ya ingreso toda la información en la primera pestaña 
automáticamente se habilitará la flecha para poder pasar a la otra 
pestaña. Ver figura No. 95. 

Registro Civil De Nacimiento 

� 
Nuevo 

Inscrito 

Primer Apefüdo: 
IRUlZ 
Fecha de nacimiento: 
jo?1os12002 � 
País: 
jCDLOMBIA 

� ,. 
i. º'J� :a, P :'· Consultar RCN

Padres 

Segundo Apellido: Primer Nombre: 
IRANGEL iJONATHAN 

l.. -�
1,,-,- i-·, ,. ,:r.J 

� 
Safir 

Segundo Nombre: 
jo 

Sexo: Grupo Sanguíneo: Factor RH: 
]MASCULINO iJ IA � !POSITIVO(+) 

Departamento: Municipio: 
iJ ...... ,A-TLA-NT-,c-o _____ i.l_ jBARRANQUILLA 

Numero del Antecedente: Fecha de lncripcion: 

� 

Tipo De Antecedente: 
!TESTIGO 11 6/11/2005 iJ 
Nombre y Cargo del Funcionario:
!VILLALOBOS JAIRO · NOTARIO
.-Hijo---

r Legitimo r. Extramatrimonial r Extramatrimonial Reconocido 
- Datos Genericos

P' MADRE 
L w' PADR_E _____ '

Figura No. 95 Flecha habilitada 

Pestaña de Padres 

En ella usted selecciona el tipo de documento que presenta el padre, 
por defecto se encuentra visualizada la opción de cédula; luego se 
digita el número del documento, en caso que en la base de datos 
exista este número de cédula, automáticamente le trae la información 
en caso contrario digita los apellidos, nombres, teléfono, dirección, 
barrio y Nacionalidad; por defecto aparece la nacionalidad 
Colombiana. Después usted realiza el mismo procedimiento para la 

madre. 
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Cuando ya ingreso toda la información en la segunda pestaña 
automáticamente se habilitará la flecha para poder pasar a la pestaña 
testigo en caso que el tipo de antecedentes que presenta son 
testigos en caso contrario pasa a la siguiente pestaña. 

Pestaña de Testigo 

Cuando usted ingrese a esta pestaña, digita la información de la 
misma forma que lo realizo en los datos de los padres. 

Pestaña de Declarante 

Si el declarante es alguno de los padres, con solo digitar el número de 
la cédula le ingresa el resto de los datos que se encuentra en . la 
pestaña de los padres; en caso contrario proceda a ingresar los datos 
del declarante de la misma forma. Además en esta pestaña podrá 
observar el NUIP que se la va asignar al inscrito y el serial. También 
encontrara la clase de modificación que puede existir en un Registro 
Civil de Nacimiento. Asimismo hay una opción en donde podrá hacer 
las observaciones pertinentes al inscrito. 

" 
'·$ 

Ya ingresado esta información selecciona el botón Imprimir , para la 
elaboración del proyecto. 

4.1.3 PROCEDIMIENTO PARA ANULAR UN REGISTRO CIVIL DE 

NACIMIENTO 

Al seleccionar la opción en el menú principal, usted realiza una 
búsqueda del serial al cual se va a anular, presionando el botón 
• 

consultar ; este le mostrara un formulario en donde digita el apellido o 
los apellidos; luego presiona el botón Buscar f e inmediatamente 
desplegara todos los inscritos con la información de la consulta para 
que usted seleccione el registro que va a anular o también puede 
realizar una búsqueda por serial. Después, de haber realizado este 
procedimiento le permitirá visualizar la información del inscrito e 
inmediatamente usted se posesiona en la pestaña de declarante y 
escoge la opción anular. Cuando usted escoja esta opción le mostrará 
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un formulario para que digite el motivo por el cual anula el material. 
Ver figura No. 96. 

Observacion 

Figura No. 96 

Aceptar 

Cancelar l 

Cuando ya usted ingrese las observaciones al respecto presiona el 
botón aceptar y luego escoges el botón actualizar para guardar los 
cambios. 

4.1.4 PROCEDIMIENTO PARA CANCELAR UN REGISTRO CIVIL 
DE NACIMIENTO 

Al seleccionar la opción en el menú principal, usted realiza una 
búsqueda del serial al cual se va a cancelar, presionando el botón 
• 

consult.ar ; este le mostrara un formulario en donde digita el apellido o 

los apellidos; luego presiona el botón Buscar l e inmediatamente
desplegara todos los inscritos con la información de la consulta para 
que usted seleccione el registro que va a cancelar o también puede 
realizar una búsqueda por serial. Después, de haber realizado este 
procedimiento le permitirá visualizar la información del inscrito e 
inmediatamente usted se posesiona en la pestaña de declarante y 
escoge la opción cancelar. Cuando usted escoja esta opción le 
mostrará un formulario para que digite el motivo por el cual cancelar el 
material. Ver figura No. 95. 

Cuando ya usted ingrese las observaciones al respecto presiona el 
botón aceptar y luego escoges el botón actualizar para guardar los

cambios. 
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4.1.5 PROCEDIMIENTO PARA MATERIAL DAÑADO DE REGISTRO 
CIVIL DE NACIMIENTO 

Al seleccionar la opción en el menú principal, usted realiza una 
búsqueda del serial al cual se va a dañar, presionando el botón 

A 
consultar ; este le mostrara un formulario en donde digita el apellido o 
los apellidos; luego presiona el botón Buscar l e inmediatamente 
desplegara todos los inscritos con la información de la consulta para 
que usted seleccione el registro dañado o también puede realizar una 
búsqueda por serial. Después, de haber realizado este procedimiento 
le permitirá visualizar la información del inscrito e inmediatamente 
usted se posesiona en la pestaña de declarante y escoge la opción 
dañada. Cuando usted escoja esta opción le mostrará un formulario 
para que digite el motivo por et cual cancelar el material. Ver figura No. 
95 

Cuando ya usted ingrese las observaciones al respecto presiona el 
botón aceptar y luego escoges el botón actualizar para guardar los 
cambios. 

4.1.6 PROCEDIMIENTO PARA REEMPLAZAR UN REGISTRO CIVIL 
DE NACIMIENTO 

Al seleccionar la opción en el menú principal, usted realiza una 
búsqueda del serial al cual se va a reemplazar, presionando et botón 
,. 

consultar ; este le mostrara un formulario en donde digita el apellido o 
los apellidos; luego presiona el botón Buscar I e inmediatamente 
desplegara todos los inscritos con ta información de la consulta para 
que usted seleccione el registro reemplazar o también puede realizar 
una búsqueda por serial. Después, de haber realizado este 
procedimiento le permitirá visualizar la información del inscrito para 
que usted haga los cambios al respecto, e inmediatamente usted se 
posesiona en la pestaña de declarante y escoge la opción reemplazar. 
Cuando usted escoja esta opción le mostrará un formulario para que 
digite el motivo del reemplazo, el serial anterior y la fecha de 
inscripción. Luego le da un clic en aceptar y nuevamente le muestra 
otro formulario para que anote que el registro fue reemplazado por el 
nuevo serial y la fecha de inscripción de este. 
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Cuando ya usted ingrese las observaciones al respecto presiona el
botón aceptar y luego escoges e l  botón actualizar para guardar los
cambios. 

4.1.7 PROCEDIMIENTO PARA BUSCAR UN REGISTRO CIVIL DE 
NACIMIENTO 

En el procedimiento de búsqueda del Registro Civi l de Nacimiento, hay 
que tener en cuenta: 

• Para moverse de un campo a otro se debe hacer presionar la
tecla enter. 

• Todos los campos en donde se maneje fecha y desea
trasladarse al otro campo, debe presionar la tecla tab. 

Al darle clic en la opción de Registro civil de nacimiento en el menú 
principal, inmediatamente ingresará al aplicativo. Luego debe darle un 

• 

clic en el botón consultar para realizar una búsqueda y verif icar que el 
inscrito no este registrado. Este le presentara una pantallazo. Ver 
figura No. 92. 

4.2. REGISTRO CIVIL DE MATRIMONIO 

4.2.1 Generalidades 

Al dar clic en esta opción, se visualizará el siguiente formulario. Ver 
figura No. 97. 

Descripción de los botones de la barra de herramientas 

1 Botón ___ Descripción ...... � 

2� J ·-P�:�::�
t
-�-�

i
:

i
���-

d
���.�-.��:-.-.��

s 

ca-���-�.����.�:�
i

���
io. 

___ �-. ---.................... ,
IQI Almacena los datos . 

. Guardar 

r· � -
- .. Modifica datos-de .. unregistro .... existente� ----- -........ _ ........... _ .............

! Actualizar ............ -......... .. .. ______ ._ ............ _ .... , ... _ .. _,_, ......... __ , ...... -...... ___ , ........... ,--···-............. -............... -.............. -............... _ .. ___ ¡ 
11 Búsqueda de un registro especifico. 

Consultar .....................
.
......... --·-····-·-··-·-·--··-··-·-··-····--········--,-.. ,. .. __ ,_,.,,. .. ,._,,.,.,,.,, .... ,--·-·-·--·-·-·-··-··-

� 

. .
.
..
...... -�, 

.
. ,� � Cierra el formulario. 

S l. ¡ 
......... a ,r ..... -.......................... .................... _,_, ......... _____ ,., ............... -.................... --......... -........... _ .. , .... __ ...... _ .. _____ , ......... -............ -.............. _ ............................ , 
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Las Pestañas 

Pestaña Descripción de la Pestaña 
Contrayentes Visualiza los datos básicos de las personas que se 

casaron 
Denunciantes / Visualiza los datos básicos de la persona que 
Grates. realizar la inscripción y del matrimonio 
Otros Visualiza los datos de las capitulaciones y datos 

de los hijos 
Providencia Visualiza los datos de la providencia, serial y 

modificaciones 

Registro Civil de Matrimonio 

Registro Civil De Matrimonio 

� ...J 
Nuevo Guardar 

� " �� 
J !i� , Consultar Imprimir 

� 
Salir 1000 

¡Contrayente$J I Denunciante· G/ales Otros Providencias 

Datos del Contrayente 

Documento: iJ t..J!. Documento: 

Primes Nombre: --------- Segundo Nombre: 

Primer Apellido: Segundo ApeUido: 

Fecha de Nacimiento: T elefono: Dirección; Barrio: 
¡ r · ' · ·14 __:] 

------- .-------- -------

Datos de La Contrayente 

Documento: ...:J Ne. Documento: 

Primer Nombre: --------- Seg1Jndo Nombre: 

Primer Apellido: 

Fecha de Nacimiento: T elefono: 

__] 
-----

Segundo Apellido: 

Dirección: 

Figura No. 97 

ELABORADO POR: 
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Los campos de la pestaña Contrayentes son los siguientes: 

Campos Descripción del Campo 
Documento del Se ingresa el primer Apellido del contrayente 
contrayente 
Número Documento del Se ingresa el segundo Apellido del contrayente 
contrayente 
Primer Nombre Se ingresa el primer Nombre del contrayente 
Segundo Nombre Se ingresa el segundo Nombre del contrayente 
Primer Apellido Se ingresa el primer Apellido del contrayente 
Segundo Apellido Se ingresa el segundo Apellido del contrayente 
Fecha de Nacimiento Ingresa la fecha de nacimiento del contrayente 

Debe ser igual que el documento que presenta 
Teléfono Ingresa el numero del teléfono del contrayente 
Dirección Ingresa al Dirección del contrayente 
Barrios Ingresa el barrios donde vive del contrayente 
Documento de la Se ingresa el primer Apellido de la contrayente 
contrayente 
Número Documento de la Se ingresa el segundo Apellido de la contrayente 
contrayente 
Primer Nombre Se ingresa el primer Nombre de la contrayente 
Segundo Nombre Se ingresa el segundo Nombre de la contrayente 
Primer Apellido Se ingresa el primer Apellido de la contrayente 
Segundo Apellido Se ingresa el segundo Apellido de la contrayente 
Fecha de Nacimiento Ingresa la fecha de nacimiento de la contrayente 

Debe ser igual que el documento que presenta 
Teléfono Ingresa el numero del teléfono de la contrayente 
Dirección Ingresa al Dirección de la contrayente 
Barrios Ingresa el barrios donde vive de la contrayente 

La pestaña de Denunciantes G/rales, nos permite digitar los datos 
esenciales. Ver figura No. 98. 
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Registro Civil De Matrimonio 

� � ,. ·� � 
Nuevo Consultar RCM 1pnr.-,t ¡.;.,_ .1 Salir 

1001 

Contrayentes Denunciante - G/ales¡ ,tr'-' 'r,1· ·,d, -,., 

Denunciante 

Documento: 

Primer Nombre: 

Primer Apellido: 

N!. Documento: 

.Segundo Nombre: 

Segundo Apeflido: 

Fecha de N acímiento: T efefono: Dirección; Barrio: 

_] �---

Datos del Marimonio 

País: Departamento: Municipio: 

_:] 1 31 .:J 
Fecha de Celebracion: 

125/10/2004 
Clase de Matrimonio: Doc. que Acredita el Mat.: 

.:.] 1 
Numero 

31 .=J 
Juzgado, Parroquia u Otro Fecha de lncrípc.ion: 

1, ;' !JI I'· 3 � _.:J 

Figura No. 98 

Los campos de la pestaña Contrayente- G/rales son los siguientes: 

Campos Descripción del Campo 
Documento Selecciona la Clase de documento 
Numero del Documento Ingresa el número del documento 
Primer Apellidos Se ingresa el primer Apellido del denunciante 
Sequndo Apellido Se ingresa el segundo Apellido del denunciante 
Primer Nombre Se ingresa el primer Nombre del denunciante 
Segundo Nombre Se ingresa el segundo Nombre del denunciante 
Teléfono Ingresa el numero del teléfono del denunciante 
Dirección Ingresa al Dirección del denunciante 
Barrios Ingresa el barrios donde vive el denunciante 
País Selecciona la Nacionalidad del denunciante 
Departamento Selecciona el departamento donde fue celebrado 

el matrimonio 

ELABORADO POR: 
Samir Urueta - Jonathan Ruiz REVISADO POR: lng. Alexis Messino 
Jairo Villalobos - Margarita Mejía APROBADO POR: lng. Alexis Messino 



VERSION: 1.0 

Campos 

Sistema Integral de Registro Notarial 

Manual del Usuario 

Fecha de Emisión 
29 de noviembre - 2005 

Pá ina No 79 de 100 

Descripción del Campo 
Municipio Selecciona el Municipio donde fue celebrado el 

matrimonio 
Fecha de celebración Ingresa la fecha de celebración del matrimonio 
Clase de Matrimonio Selecciona la clase de matrimonio 
Documento que acredita Selecciona el documento que acredita el 
el matrimonio matrimonio 
Número Oigita el numero del documento 
Juzgado, Parroquia u Digita el lugar del matrimonio 
otro 
Fecha de inscripción Digita la fecha de inscripción 

La pestaña de Otros, nos permite digitar los datos esenciales siempre 
y cuando se requieran. Ver figura No. 99 

Registro Civil De Matrimonio 

1000 

Conua_ventes Det11Z\Ciante • G/ales Providencias 

Capitulftciones Mcrtrimoniales 

Número Notaiia: Número Esctitura : Fec. Otorga de la Esetitura: .------- l __] i 

Lugar olo,gamíerto de la e=itura: F
,
...unaonar_· _io_y_Ca_r.;;..go:_· ------------, 

Hijos Legítimos por el Matrimonio 
Nombre$: 1 denticación: 

Notas: 

Figura No. 99 

lnd. Serial: 

Limpiar J 

Adicionar 1 

, 

,;:, 

,;., 
1 

.... 

........ / 

.¿,· fi;¡¡_t,,·�:·./ 
. _, 
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Los campos de la pestaña Otros son los siguientes: 

Campos Descripción del Campo 
Número Notaria Diqita el número de la notaria 
Número Escritura Digita Número de la escritura 
Fecha Otorgamiento de Digita la fecha de otorgamiento de la escritura 
la Escritura 
Lugar de Otorgamiento Digita el lugar de otorgamiento de la escritura 
Funcionario y Cargo Digita el nombre y el cargo del funcionario de la 

notaria 
Nombres de los hijos Diqita los nombres de cada hiios 
Identificación de los hijos Oiqita la identificación de cada hijos 
Indicativo Serial Digita el numero de serial de cada hiio 

La pestaña de Providencia, nos permite digitar los datos esenciales. 
Ver figura No. 1 OO. 

Registro Civil De Matrimonio 

� ...J 
Nuevo Guardar 

� ,. ·d:I � 
Consultar Imprimir Salir 

Contra_yentes Oe111.Jnciante • G/eles Otros 

1000 

Datos de Providencia. 

Tipo de Providencia: Notaria o juzgado: N!, de Escritura o sentencia: 

Lugar: Fecha: 

l ' ..:.J 1"' 
--� 

No. Tipo de Providencia N•. Escritura Notaria oJ.uzgado LuQ<>r Fecha 

Indicativo Seriat 

Setial de Ref. 200 

ELABORADO POR: 
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Modificaciones --

r. Norroal < Dañado 

r IJr r ,, f r � ,  

Figura No. 100 
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Los campos de la pestaña Providencia son los siguientes: 

Campos Descripción del Campo 

Tipo de providencia Selecciona Tipo de providencia 
Notaria o Juzgado Se ingresa el nombre de la Notaria o juzgado 
Número de Escritura o Se ingresa el número de escritura o sentencia 
Sentencia 
Lugar Se inoresa el luoar donde se realizo la providencia 
Fecha Se selecciona la fecha en que se realizo la 

providencia 
Indicativo Serial Indica el serial que tomara el registro del 

matrimonio 

Descripción del tipo de Modificación 

Tipo de Modificación Descripción 

Dañado Indica que el registro es un material dañado 
Reemplazo Indica que el reoistro es un reemplazo de otro 
Cancelación Indica que el registro es cancelado 
Anulado Indica que el registro es anulado 

4.2.2 PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DEL REGISTRO 
CIVIL DE MATRIMONIO 

En el procedimiento de la elaboración del Registro Civil de Matrimonio, 
hay que tener en cuenta: 

• Para moverse de un campo a otro se hacer presionando la tecla
enter.

• Todos los campos en donde se maneje fecha y desea trasladarse
al otro campo, debe presionar fa tecla tab.

Al darle clic en la opción de Registro civil de Matrimonio en el menú 
principal, inmediatamente ingresará al aplicativo. Luego debe darle un 

" 

clic en el botón consultar para realizar una búsqueda y verificar que el 
inscrito no este registrado. Este le presentara una pantallazo. Ver figura 
No. 101. 
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Busqueda 

l Tipos de Busqueda 
r. !Serial

_ 
r Apellidos 

Buscar 

Cancelar 

Serial: 

Figura No. 101 
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DESCRIPCION DEL FORMULARIO DE BÚSQUEDA DE UN 
MATRIMONIO 

Campo Descripción 
: ,_ ............. �-.................. , __ , , , ,  __ ,,_,,_,_,_ .............. ,,,_,_,,_ ......... � .. -.... , .... _,,_,,.,.,,_, __ ,.,,,, .. ., __ ,,.,,,,.,.,.,,_ ! Serial Cuando se desea la consulta por serial 
lApelli�os ....... ___ .. .. _cuando se .desea la consulta por apellido __ ... __ __ ........ .......... ...J

DESCRIPCION DE LOS BOTONES FORMULARIO DE BUSQUEDA 
MATRIMONIO 

! _ ............. camRº ....................... ....................... -....... _ .. _.......... _...... __ .. Desc.ripci.ón .-..... .......... -............ -........... _ .......................... .. 
1 Buscar Realizar la búsqueda con los parámetros establecidos 
! por el usuario ........... . . . ..... - .... -.. -.. --··--............ - .................. -. ............. ·-···--............ .. _. 
1 Cancelar ......... ... Cierra el_formulario de. la búsqueda. --·-- ___ ...... - ............................... . , 
Una vez presionado el botón de consulta y establecido el criterio de la 
misma presionamos el botón �� , el sistema realizara la 
búsqueda y visualizara la información en el formulario si existe 
alguna información como lo muestra en figura No. 102. 

Resultado de la busqueda 

Seleccione una pe1sona Apeffidos: 1 

N!
.:. 

_ _ Apellidos ylJo�re$ ___ �c. Nacimiento Estado 
1
1 

GOMEZ MEJIA GERMAN DANIEL 24/11/1998 REÉ:MPLAZAD°O 
2 GOMEZ MEJIA GERMAN HECTOR 24/1111998 VALIDO 

ELABORADO POR: 
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Cancelar 

Figura No. 102 
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Al desplegar la información, usted verificará si se encuentra en la base 
de datos, la persona que va registrarse; en caso contrario, usted le da 
un clic en cancelar para salir del formulario para elaborar el registro. 

Pestaña de Contrayentes 

L.J 
Luego usted le da un clic en Nuevo para ingresar la información de 1 
os contrayentes en cada una de las pestaña de acuerdo a los 
documentos que entrega el ciudadano. 

Digita los apellidos en cada una de los campos, los nombres y en la 
fecha de nacimiento, cabe anotar que usted para ingresar la 
información puede realizarlo por medio del teclado a través de las 
direccionales que le permitirá desplazarse en el día, mes, y año o a 
través del Mouse haciendo un clic el cual se desplegará un recuadro 
donde selecciona el año, el mes y el día que nació el inscrito. Ver 
figura No. 103. 

Retrocede los 
meses y los 

�ñnc: 

Selecciona el 
día 

Marzo 2004 

3 4 5 

,o 11 12 

17 16 19 

24 25 26 

31 l 

:.=: 

Fiaura No_ 103 

Adelanta los 
meses y los 
!>ñnc 

Cuando ya ingreso toda la información en la primera pestaña 
automáticamente se habilitará la flecha para poder pasar a la otra 
pestaña. Ver figura No. 104. 
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Registro Civil De Matrimonio 

� 
Nuevo 

Contrayentes 

Dntos del Contrayente 

Manual del Usuario 

iM ·;a)
Consultar RCM ,. --, � r 1 

Documento: jCEDULA DE CIUDADANIA i:J N�. Documento: l72266494 

Fecha de Emisión 
29 de noviembre - 2005 

Página No 84 de 100 

tm 
Salir 

1001 

' ·,•• j 

Primer Nombre: jJONA T HAN Segundo Nombre :J _R
_

ICA-RD
_
O ____ _ 

Primer Apellido: IRUIZ Segundo Apellido: jRANGEL 
Fecha de Nacimiento: T elefono: Dirección: Barrio: 
113/11/2005 ..:]J37 --4-04_

92 ___
_ 

-,C-RA_6_
D-·2-4 --6-6 -- -,S-IM_O_N _BO_L_

IV -AR--

Datos de La Contrayente 

Docume nto: lcEDULA DE QUDADANl.b. i.) N1. Documento: j123456789 

PrimerNombre: !EILEN SegundoNombre: ______ _ 

Pri merApellido: IPERNETT Segu ndoApellido:JAREVALO 
Fecha de Naci miento: 

_
T e_le _fo_no_: ___ ;:.:D�:..:;.ec=c=ión.;;_: ____ Ba_rrio

_
: _

_ 
_ 

j13/ll/2005 ..:] j254564754 !CRA 6 5D 58·96 lsALAI PUEDES 

Figura 104 
Flecha habilitada 

Pestaña Denunciante- G/ales 

En ella usted selecciona el tipo de documento que presenta el 
contrayente, por defecto se encuentra visualizada la opción de cédula; 
luego se digita el número del documento, en caso que en la base de 
datos exista este número de cédula, automáticamente le trae la 
información en caso contrario digita los apellidos, nombres, teléfono, 
dirección y barrio. Después usted selecciona el País, Departamento, 
Municipios, fecha de de celebración del matrimonio, clase de 
matrimonio, documento que acredite el matrimonio, digita el numero, el 
juzgado o parroquia u otro y la fecha de inscripción. 

Cuando ya ingreso toda la información en la segunda pestaña 
automáticamente se habilitará la flecha para poder pasar a la pestaña 
de otros en caso que tengan capitulaciones matrimoniales e hijos en 
caso contrario pasa a la siguiente pestaña. 
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Pestaña de Otros 

Cuando usted ingrese a esta pestaña, digita la información que solicita 
siempre y cuando tenga capitulaciones matrimoniales y tenga hijos 
para que sean reconocidos en caso contrario pasará a la última 
pestaña siempre y cuando tenga alguna providencia. 

Pestaña de Providencia 

En esta pestaña usted reportará las novedades que tenga los 
contrayentes, seleccionando el tipo de providencia, la notaria o 
juzgado donde se realizó, el número de escritura o sentencia, el lugar 
donde se produjo la providencia, la fecha. 

En la parte de abajo le muestra el indicativo serial que le corresponde; 
como también los tipos de modificaciones que puede tener el Registro . 

• � 1 

Ya ingresado esta información selecciona el botón Imprimir para la 
elaboración del proyecto. 

4.2.3 PROCEDIMIENTO PARA ANULAR UN REGISTRO CIVIL DE 

MATRIMONIO 

Al seleccionar la opción en el menú principal, usted realiza una 
búsqueda del serial al cual se va a anular, presionando el botón 
,. 

consultar ; este le mostrara un formulario en donde digita el apellido o

los apellidos; luego presiona el botón Buscar I e inmediatamente
desplegara todos los inscritos con la información de la consulta para 
que usted seleccione el registro que va a anular o también puede 
realizar una búsqueda por serial. Después, de haber realizado este 
procedimiento le permitirá visualizar la información del inscrito e 
inmediatamente usted se posesiona en la pestaña de declarante y 
escoge la opción anular. Cuando usted escoja esta opción le mostrará 
un formulario para que digite el motivo por el cual anula el material. 
Ver figura No. 1 OO. 
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Notaria1 � 
Observacion 

Figura No. 105 

Aceptar 

Cancelar j 

Cuando ya usted ingrese las observaciones al respecto presiona el 
botón aceptar y luego escoges el botón actualizar para guardar los 
cambios. 

4.2.4 PROCEDIMIENTO PARA CANCELAR UN REGISTRO CIVIL 
DE MATRIMONIO 

Al seleccionar la opción en el menú principal, usted realiza una 
búsqueda del serial al cual se va a cancelar. presionando el botón 
.. 

consultar ; este le mostrara un formulario en donde digita el apellido o

los apellidos; luego presiona el botón Buscar I e inmediatamente
desplegara todos los inscritos con la información de la consulta para 
que usted seleccione el registro que va a cancelar o también puede 
realizar una búsqueda por serial. Después, de haber realizado este 
procedimiento le permitirá visualizar la información del inscrito e 
inmediatamente usted se posesiona en la pestaña de declarante y 
escoge la opción cancelar. Cuando usted escoja esta opción le 
mostrará un formulario para que digite el motivo por el cual cancelar el 
material. Ver figura No. 1 OO. 

Cuando ya usted ingrese las observaciones al respecto presiona el 
botón aceptar y luego escoges el botón actualizar para guardar los 
cambios. 
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4.2.5 PROCEDIMIENTO PARA MATERIAL DAÑADO DE REGISTRO 
CIVIL DE MATRIMONIO 

Al seleccionar la opción en el menú principal, usted realiza una 
búsqueda del serial al cual se va a dañar, presionando el botón 
• 

consultar ; este le mostrara un formulario en donde digita el apellido o 

los apellidos; luego presiona el botón Buscar I e inmediatamente
desplegara todos los inscritos con la información de la consulta para 
que usted seleccione el registro dañado o también puede real izar una 
búsqueda por serial. Después, de haber realizado este procedimiento 
le permitirá visualizar la información del inscrito e inmediatamente 
usted se posesiona en la pestaña de declarante y escoge la opción 
dañada. Cuando usted escoja esta opción le mostrará un formulario 
para que digite el motivo por el cual cancelar el material. Ver figura No. 
100. 

Cuando ya usted ingrese las observaciones al respecto presiona el 
botón aceptar y luego escoges el botón actualizar para guardar los 
cambios. 

4.2.6 PROCEDIMIENTO PARA REEMPLAZAR UN REGISTRO CIVIL 
DE MATRIMONIO 

Al seleccionar la opción en el menú principal, usted realiza una 
búsqueda del serial al cual se va a reemplazar, presionando el botón 
,. 

consultar ; este le mostrara un formulario en donde digita el apellido o 

los apellidos; luego presiona el botón Buscar I e inmediatamente
desplegara todos los inscritos con la información de la consulta para 
que usted seleccione el registro reemplazar o también puede realizar 
una búsqueda por serial. Después, de haber realizado este 
procedimiento le permitirá visualizar la información del inscrito para 
que usted haga los cambios al respecto, e inmediatamente usted se 
posesiona en la pestaña de declarante y escoge la opción reemplazar. 
Cuando usted escoja esta opción le mostrará un formulario para que 
digite el motivo del reemplazo, el serial anterior y la fecha de 
inscripción. Luego le da un clic en aceptar y nuevamente le muestra 
otro formulario para que anote que el registro fue reemplazado por el 
nuevo serial y la fecha de inscripción de este. 
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Cuando ya usted ingrese las observaciones al respecto presiona el 
botón aceptar y luego escoges el botón actualizar para guardar los
cambios. 

4.6.7 PROCEDIMIENTO PARA BUSCAR UN REGISTRO CIVIL DE
MATRIMONIO 

En el procedimiento de búsqueda del Registro Civil de Matrimonio, hay 
que tener en cuenta: 

• Para moverse de un campo a otro se debe hacer presionar la
tecla enter.

• Todos los campos en donde se maneje fecha y desea
trasladarse al otro campo, debe presionar la tecla tab.

Al darle clic en la opción de Registro civil de Matrimonio en el menú 
principal, inmediatamente ingresará al aplicativo. Luego debe darle un 

,. 

clic en el botón consultar para realizar una búsqueda y verificar que el 
inscrito no este registrado. Este le presentara una pantallazo. Ver 
figura No. 92. 

4.3. REGISTRO CIVIL DE DEFUNCION

4.3.1 Generalidades

Al dar clic en esta opción, se visualizará el siguiente formulario. Ver 
figura No. 106. 

Descripción de los botones de la barra de herramientas
········ ····-·· ········· ···--··-·· ···-·-·· ····· ··-··--·······-·-----········ ··--········-·········· ·--·······-·····--········---·-·-······-·--···-·····-·---·-·· -··-·-·- ······-······-······-,[_ Botón

[ 
··-·-·-------·------------ ______ Descri.E!_ción_ .... _ .... ___ , __ , __ ...... --.. ·-······-·--·-··-·····--·--

1 c-1 Permite digitar datos en los campos del formulario. 
i Nuevo ' ·-·--····-�--· --·--··----·-··-.. ·---···-·-·"··--·---· -·-···-··· ·--····-- -··-·-···-·--········----·--·-··-··--·· ··· -·---·····--·-···· ··· ······-· ·---· -·-··l
i � Almacena los datos. 1 
! Guardar 1 

· � Modifica datos de un registro existente. l 
.Actualizar __ ···-··-·····-·-·· .. ····· ·········-·····-·····-··-····--···-··-·-···-···--·-··---·-·----··-·--··----········ ····-·-·-··-·-·-··-·-·-·····-·-...... --··-·····-····· .......... -......... --·-·········· ..... ....... i 

A Búsqueda de un registro especifico. ¡ 
Consultar i 

� Cierra el formulario. 
···--·-·-··-··-···---·-·-··---·-·-··-·-1

i _ Salir - - -----···--·-·· ... -................ -........ -.......... -................... -........... - ·········---······ .. ·········-············-············-·- ·······--··-·········--·-···-·······--
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Registro Civil De Oefuncion 

J � 
Nuevo _;J, _ 

Registro Civil de Defunción 

� o 
.r· .it ,w Ayuda 

Registro 

Datos del Inscrito 

Documento: N!. Documento: Primer Nombre: Segundo Nombre: 

Primer Apemdo: 
---------

Datos De La Defunción 

Segundo Apellido: Fec. de Nac: 

1- n ,.

Se>eo: 

_] 1 

País: Departamento: Municipio: Fecha de Defuncion: 

_] 1 � -, ----�---.. ¡-,e; 1 ¡j 3
Hora: Ne del Certificado: Fecha de lncripcion: Nombre y Cargo del Funcionario: 

1 -:=; 1 ·¡:;' • 1·1 __] 

Presunción De Muerte 
Juz. Que prof. Senten. 

Funcionario y Cargo: 

Fecha de Sentencia: Documento Presentado: 

Figura No. 106 
Campos 

Los campos de la pestaña Inscrito son los siguientes: 

Campos Descripción del Campo 
Documento Describe el tipo de documento del inscrito 
No. Documento Se ingresa el numero del documento 
Primer Nombre Se ingresa el primer Nombre del inscrito 

1 

�I 

Segundo Nombre Se ingresa el segundo Nombre del inscrito 
Primer Apellido Se ingresa el primer Apellido del inscrito ,.,,,---;. ../ r,•\ .. 

Segundo Apellido 
Fecha de Nacimiento 

Sexo 

ELABORADO POR: 
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Se ingresa el segundo Apellido del inscrito/·.:-'· 
Ingresa la fecha de nacimiento del inscrit� � 
Debe ser igual que el documento que present� . 
( certificado de nacimiento, partida de bau'tisnfo 
otros) \ , 

-

� .  ,, 

Se selecciona el sexo del inscrito .......... : ;, ·• .. 
....... '. ,� \ 
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Campos Descripción del Campo 
País Se ingresa el país de la defunción 
Departamento Se ingresa el departamento de la defunción 
Municipio Se ingresa el municipio de la defunción 
Fecha de Defunción Se ingresa fecha de la defunción 
Hora Se ingresa la hora de la defunción 
No. del Certificado Se ingresa el numero del certificado presentado 
Fecha de Inscripción Se ingresa la Fecha de Inscripción 
Nombre y Cargo del Nombre y cargo del funcionario de la notaria 
Funcionario 
Juz. que prof Senten. Se ingresa el juzgado que profesa la sentencia de 

muerte 
Fecha de Sentencia Se ingresa la Fecha de la Ceremonia 
Documento Presentado Se selecciona el tipo de documento presentado 
Funcionario y Cargo Se ingresa el nombre y cargo del funcionario que 

certifica la mue:rte del inscrito 

La pestaña de Testigos, nos permite digitar los datos esenciales. Ver 
fi a N . 1 7. 

Registro Civil De Defuncion 

Nuevo 

Registro 

Primer Testigo 

Documento: 1 

Primer Nombre: 
,--------

Telefono: 

Segundo Testigo 

Documento: j 

Primer Nombre: 

Segundo Nombre: 

Dirección: 

Segundo Nombre: 

1M ·d; 
Consultar , · ,mu. 

i] N!. Documento: 

Primer Apellido: 

o . 1 Ayuda s� 

Denunciante 

Segundo Apelfido: 
.--------

Barrio: 

iJ N!. Documento: 

Primer Apellido: Segundo Apellido: 
.------- .--------

Telefono: D�ección: 
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Los campos de la pestaña Testigos son los siguientes: 

Campos Descripción del Campo 
Documento Selecciona la Clase de documento testigo1 
Numero del Documento lnoresa el número del documento testigo1 
Primer Apellidos Se ingresa el primer Apellido del testigo1 
S�gundo Apellido Se ingresa el segundo Apellido del testigo1 
Primer Nombre Se ingresa el primer Nombre del testigo1 
Segundo Nombre Se ingresa el segundo Nombre del testigo1 
Teléfono Ingresa el numero del teléfono del testigo1 
Dirección Ingresa al Dirección del testigo1 
Barrios Ingresa el barrios donde vive el testigo1 
Documento Selecciona la Clase de documento testigo 2 

Campos Descripción del Campo 
Numero del Documento Ingresa el número del documento testigo 2 
Primer Apellidos Se inaresa el primer Apellido del testigo 2 
Seaundo Apellido Se inaresa el seQundo Apellido del testigo 2 
Primer Nombre Se inaresa el orimer Nombre del testigo 2 
Seaundo Nombre Se ingresa el segundo Nombre del testigo 2 
Teléfono lnaresa el numero del teléfono del testigo 2 
Dirección Ingresa al Dirección del testigo 2 
Barrios Ingresa el barrios donde vive el testigo 2 

La pestaña de Declarante, nos permite digitar los datos esenciales 
siempre y cuando se requieran. Además se genera el consecutivo el 
indicativo serial. Ver figura No. 108. 
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Registro Civil De Defuncion 

Nuevo Guardar J: 31 Consultar ., Ayuda Salir 

Registro 

Datos dei Denunciante 

Documento: j 

Testigos [O enuncíante¡ 

::::} N!. Documento: 

Primer Nombre: Segundo t�ombre: Primer .6.pellido: Segundo .A.pellido: 

Telefono: Dirección: 

Indicativo Serial: 

Serial de Ref. 200000 

l 
Modif�caciones 
r Danado í -=� __J 

Notas: 

Figura No. 108 

Los campos de la pestaña Testigo son los siguientes: 

Campos 

Documento 
Numero del Documento 

Primer Apellidos 

Segundo Apellido 

Primer Nombre 
Segundo Nombre 

Teléfono 

Dirección 
Barrios 

ELABORADO POR: 
Samir Urueta - Jonathan Ruiz 
Jairo Villalobos - Maroarita Meiia 

Descripción del Campo 

Selecciona la Clase de documento declarante 
Ingresa el número del documento declarante 

Se ingresa el primer Apellido del primer declarante 

Se ingresa el segundo Apellido del primer 
declarante 
Se ingresa el primer Nombre del primer declarante 

Se ingresa el segundo Nombre del primer 
declarante 
Ingresa el numero del teléfono del primer 

declarante 
Ingresa al Dirección del orimer declarante 
lnqresa el barrios donde vive el primer declarante 
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Descripción del tipo de Modificación 

Tipo de Modificación Descripción 
Dañado Indica que el reaistro es un material dañado 

Reemplazo Indica aue el reaistro es un reemplazo de otro 
Cancelación Indica aue el reaistro es cancelado 

Anulado Indica aue el reaistro es anulado 

4.3.2 PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DEL REGISTRO 
CIVIL DE DEFUNCION 

En el procedimiento de la elaboración del Registro Civil de Nacimiento, 
hay que tener en cuenta: 

• Para moverse de un campo a otro se hacer presionando la
tecla enter.

• Todos los campos en donde se maneje fecha y desea
trasladarse al otro campo, debe presionar la tecla tab.

Al darle clic en la opción de Registro civil de nacimiento en el menú 
principal, inmediatamente ingresará al aplicativo. Luego debe darle un 

A 

clic en el botón consultar para realizar una búsqueda y verificar que el
inscrito no este registrado. Este le presentara una pantallazo. Ver 
figura No. 109. 

Busqueda 

Tipos de Busqueda -
C. !Seria! r Apellid� j

Buscar 

Cancelar 

Seriat 

ELABORADO POR: 
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Figura No. 109 

REVISADO POR: lng. Alexis Messino 
APROBADO POR: lno. Alexis Messino 

./ .. .... ' 

t ." 

... 



Sistema Integral de Registro Notarial 

VERSION: 1.0 Manual del Usuario 

Fecha de Emisión 
29 de noviembre - 2005 

Pá ina No 94 de 100 

DESCRIPCION DEL FORMULARIO DE BÚSQUEDA DE ESPOSOS 

Campo Descripción 
: 

• ••••• ••••• •••-•--• . . •• •- • •••-·-·----•-• •• •••••••• .. 
,
,, .. ,

,,_,,_,,
.
,,. ,,, ,

, .. , ,,,,,._..,,, _____ ,,.,,,, ........... M, •••••••••••••-••• ••••••••••••-•-••• .. ••••• •••-• •• ••••••• •••• •••••-•••••• •••• ••••••• -• ••• ••••••• • ••• ••••• •• 

1 Serial Cuando se desea la consulta por 

DESCRIPCION DE LOS BOTONES FORMULARIO DE BUSQUEDA 
DEFUNCION 
,,,, ___ ,,.,,,,,,,_,_.._ . ... . . ... ..... ...... .  ,, ___ ,_,,_ ,_, ____ ,_ ·············-·----· .. · ·· ··· ·· ··· · -·····�-.......... , ........ , 

... _, ,  .. , , ,, ,, , __ , , ,  ....... , .. , ___ , ,,, ,,,,, , , ,  ___ ,, t 

! ..... -. Campo ...................... ................. _ ............ . . ........ -...... ................ -.. . Descripción_ .. _ ............ ___ ............ _ ........... ..... _._ .. _ ...... ......... J
1 Buscar Realizar la búsqueda con los parámetros establecidos 1 

: por el usuario. 
!Can.celar ............... ............ Cierra_el formulariode la .. búsqueda.______ ______ ___ !

Una vez presionado el botón de consulta y establecido el criterio de la 
misma presionamos el botón Buscar 1 , el sistema realizara la 
búsqueda y visualizara la información en el formulario si existe 
alguna información como lo muestra en figura No. 11 O. 

Resultado de la busqueda 

Seleccione una persona Apellidos:

N�. Apellidos y Nornbres --�c. Nacimiento I Estado 
1 GOMEZ MEJIA GERMAN DANIEL 24/11/1998 REEMPLoZADO 

--1 
2 GOMEZ MEJIA GERMAN HECTOR 24/11/1998 VALJDO 
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Cancelar 

Figura No. 11 O 
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Al desplegar la información, usted verificará si se encuentra en la base 
de datos, la persona que va registrarse; en caso contrario, usted le da 
un clic en cancelar para salir del formulario para elaborar el registro. 

Pestaña de Registro de Inscrito 

c.J 
Luego usted le da un clic en Nuevo para ingresar la información del 
inscrito en cada una de las pestaña de acuerdo a los documentos que 
entrega el ciudadano. 

Digita los apellidos en cada una de los campos, los nombres y en la 
fecha de nacimiento, cabe anotar que usted para ingresar la 
información puede realizarlo por medio del teclado a través de las 
direccionales que le permitirá desplazarse en el día, mes, y año o a 
través del Mouse haciendo un clic el cual se desplegará un recuadro 
donde selecciona el año, el mes y el día que nació el inscrito. Ver 
figura No. 111. 

Retrocede los 
meses y los 

años 

Selecciona el 
día 

Marzo 2004 

1 2 3 4 

8 9 10 11 

15 16 17 18 

22 23 24 25 

29 30 31 i 

7 8 

Figura No. 111 

Adelanta los 
meses y los 
años 

A continuación selecciona el sexo. Seguido viene los datos 
específicos de la muerta como lo son país, departamento, municipio, 
fecha de la defunción, hora, Nro. del certificado, cargo del funcionario 
que certifica la muerte Estos datos son primordial para realizar el 
registro de defunción. Figura No. 112. 
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Registro Civil De Defuncion 

Nuevo ..J.J .J.JI 

Aegisho 

Datos del Inscrito 

Documento: 
j CEDULA DE CIUDADANIA 
Primer Apellido: 
jGGG 

Datos De Le Defunción 

:;,J¡_..)r 

·¡

Nl. Documento: 

iJ 1254 
Segundo Apellido: 
JGG 

·� o @
TI •tlfl Ayuda Salir 

i [.lel 1 ,,_f,.:ln 

Primer Nombre: Segundo Nombre: 
!VGG iGGG 
Fec. de Nac: Sexo; 
125/10/2004 iJ jMASCUUNO iJ 

País: Departame11to: Municipio: Fecha de Defuncion: 
,_,C-0-LD_l_vfB-IA-. ---i_J� jATLANTICO i.Jl ,-B-AR_R_A_N-QU-1-LL_A __ i_]_, j25/10/2004 i)
Hora: N9 del Certificado: Fecha de lncripcion: Nombre y Caigo del Funcionario: 
'ª :00:00 -:-- i254 125/10/2004 3 IVILLALDBOS H JAIRO. NOTARIO iJ 

Presunción De Muerte 
Juz. que prof. Senten. 
IFVDLKFJKLFJSD 
Funcionario y Cargo: 
IJAIRO VILLALOBOS 

Fecha de Sentencia: Documento Presentado: 

125/10/2004 i.J jCERTIRCADO MEDICO 

Figura No. 112 
Pestaña de testigos 

En ella usted selecciona el tipo de documento que presenta del testigo 
1, por defecto se encuentra visualjzada la opción de cédula; luego se 
digita el número del documento, en caso que en la base de datos 
exista este número de cédula, automáticamente le trae la información 
en caso contrario digita los apellidos, nombres, teléfono, dirección, 
barrio Después usted realiza el mismo procedimiento para el testigo 2. 

Cuando ya ingreso toda la información en la segunda pestaña 
automáticamente se habilitará la flecha para poder pasar a la pestaña 
testigo en caso que el tipo de antecedentes que presenta son 
testigos en caso contrario pasa a la siguiente pestaña. 
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Cuando usted ingrese a esta pestaña, digita la información de la 
misma forma que lo realizo en los datos de los testigos. 

Una vez terminado el proceso de llenado de los campos se presiona el 
botón guardar y el sistemas le visualizara el siguiente mensaje. Figura 
No. 113. 

Guardando � 

¡·.) 'v" Registro adicionado satisfactoriamente 

1 ¡ ..... Aceptar. _  ... ti 

Figura No. 113 

4.3.3 PROCEDIMIENTO PARA ANULAR UN REGISTRO CIVIL DE 
DEFUNCION 

Al seleccionar la opción en el menú principal, usted realiza una 
búsqueda del serial al cual se va a anular, presionando el botón 
• 

consultar ; este le mostrara un formulario en donde digita el apellido o

los apellidos; luego presiona el botón Buscar I e inmediatamente
desplegara todos los inscritos con la información de la consulta para 
que usted seleccione el registro que va a anular o también puede 
realizar una búsqueda por serial. Después, de haber realizado este 
procedimiento le permitirá visualizar la información del inscrito e 
inmediatamente usted se posesiona en la pestaña de declarante y 
escoge la opción anular. Cuando usted escoja esta opción le mostrará 
un formulario para que digite el motivo por el cual anula el material. 
Ver figura No. 114. 
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Notaria1 L8J 
Observacion 

Figura No. 114 

1. Aceptar_ )

Cancefar. l

Cuando ya usted ingrese las observaciones al respecto presiona el 
botón aceptar y luego escoges el botón actualizar para guardar los 
cambios. 

4.3.4 PROCEDIMIENTO PARA CANCELAR UN REGISTRO CIVIL 
DE DEFUNCION 

Al seleccionar la opción en el menú principal, usted realiza una 
búsqueda del serial al cual se va a cancelar, presionando el botón 

A 

consultar ; este le mostrara un formulario en donde digita el apellido o

los apellidos; luego presiona el botón Buscar I e inmediatamente
desplegara todos los inscritos con la información de la consulta para 
que usted seleccione el registro que va a cancelar o también puede 
realizar una búsqueda por serial. Después, de haber realizado este 
procedimiento le permitirá visualizar la información del inscrito e 
inmediatamente usted se posesiona en la pestaña de declarante y 
escoge la opción cancelar. Cuando usted escoja esta opción le 
mostrará un formulario para que digite el motivo por el cual cancelar el 
material. Ver figura No. 114. 

Cuando ya usted ingrese las observaciones al respecto presiona el 
botón aceptar y luego escoges el botón actualizar para guargªr. .los 

Cambl·os . ..,......·;, � 1 "
• 

// .. .:"\'•'" ' t 

·''
-:.;, ,

> 
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4.3.5 PROCEDIMIENTO PARA MATERIAL DAÑADO DE REGISTRO 
CIVIL DE DEFUNCION 

Al seleccionar la opción en el menú principal, usted realiza una 
búsqueda del serial al cual se va a dañar, presionando el botón 
,. 

consultar ; este le mostrara un formulario en donde digita el apellido o 

los apellídos; luego presiona el botón Buscar I e inmediatamente
desplegara todos los inscritos con la información de la consulta para 
que usted seleccione el registro dañado o también puede realizar una 
búsqueda por serial. Después, de haber realizado este procedimiento 
le permitirá visualizar la información del inscrito e inmediatamente 
usted se posesiona en la pestaña de declarante y escoge la opción 
dañada. Cuando usted escoja esta opción le mostrará un formulario 
para que digite el motivo por el cual cancelar el material. Ver figura No. 
114. 

Cuando ya usted ingrese las observaciones al respecto presiona el 
botón aceptar y luego escoges el botón actualizar para guardar los 
cambios. 

4.3.6 PROCEDIMIENTO PARA REEMPLAZAR UN REGISTRO CIVIL 
DE DEFUNCION 

Al seleccionar la opción en el menú principal, usted realiza una 
búsqueda del serial al cual se va a reemplazar, presionando el botón 
,. 

consultar ; este le mostrara un .formulario en donde digita el apellido o 

los apellidos; luego presiona el botón Buscar I e inmediatamente
desplegara todos los inscritos con la información de la consulta para 
que usted seleccione el registro reemplazar o también puede realizar 
una búsqueda por serial. Después, de 
haber realizado este procedimiento le permitirá visualizar la 
información del inscrito para que usted haga los cambios al respecto, e 
inmediatamente usted se posesiona en la pestaña de declarante y 
escoge la opción reemplazar. Cuando usted escoja esta opción le 
mostrará un formulario para que digite el motivo del reemplazo, el 
serial anterior y la fecha de inscripción. Luego le da un clic en aceptar 

y nuevamente le muestra otro formulario para que anote que el 
registro fue reemplazado por el nuevo serial y la fecha de inscripción 
de este. 
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Cuando ya usted ingrese las observaciones al respecto presiona el 
botón aceptar y luego escoges el botón actualizar para guardar los 
cambios. 

4.3.7 PROCEDIMIENTO PARA BUSCAR UN REGISTRO CIVIL DE 
DEFUNCION 

En el procedimiento de búsqueda del Registro Civil de Defunción, hay 
que tener en cuenta: 

• Para moverse de un campo a otro se debe hacer presionar la
tecla enter.

• Todos los campos en donde se maneje fecha y desea
trasladarse al otro campo, debe presionar la tecla tab.

Al darle clic en la opción de Registro civil de Defunción en el menú 
principal, inmediatamente ingresará al aplicativo. Luego debe darle un 

,. 

clic en el botón consultar para realizar una búsqueda y verificar que el 
inscrito no este registrado. Este le presentara una pantallazo. Ver 
figura No. 92. 
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